Nomenclatura: INAP-FAC-001

T Plan de Capacitacién Anual Tipo: Formulario
— — —m Planificacién de Recursos Humanos Version: 4
Vigencia: 7/11/2022
Institucion: IOM@ tal —v-.°<_=h_w_ Bella Vista Fecha: viernes, 25 de noviembre de 2022
Para uso de Recursos Humanos
d I Cantidad de participantes ge Cantidad totalde | ;Cuéantos p acarrera| Grups al Periodo previsto de Costo total del
Area itacion Otros/Especifique Competencia a desarrollar Otras/Especifique ici| sexo 3 5
requirente Programa de Capaci petencia e S vlcnv!.o”o admini s e e Proveedor del Programa Costo unitario
Todas las areas Manejo Efectivo del Tiempo Planificacion y Organizacion 15 5 20 Primer trimestre I Nacional de $ 1,134.00 22,680.00
Todas las areas Cortesia Telefonica Comunicacién 10 5 15 Tercer trimestre I Nacional de 1,228.50 18427.50
Todas las areas Induccion a la Administracion Pablica Nivel | Pasion por el Servicio al Ciudad 10 S 15 Segundo trimestre Iy Nacional de - =
Todas las areas Comunicacién Efectiva Comunicacion 20 S 25 Primer trimestre Instituto Nacional de Administracion Pul 1,134.00 28,350.00
Administrativa Gestion y Resolucion De Conflictos Desarrollo Relaciones 13 5 18 Segundo trimestre Instituto Nacional de Administracion Pdl $ 113400 | $ 2041200
Atencién al ciudadano Atencion al Ciudadano y Calidad en el Servicio Eficiencia para la Calidad 15 5 20 Grupo Segundo trimestre Nacional de i6n Pul $ 1,13400 [ $  22,680.00
Todas las areas Inteligencia Emocional Desarrollo Relaciones 20 5 25 Segundo trimestre Instituto Nacional de Administracion Publica (INAP) | § 1,13400 [ $§  28,350.00
Todas las areas Trabajo en Equipo Eficiencia para la Calidad 20 5 25 Grupo Tercer trimestre I Nacional de Pablica (INAP) | $ 1,13400|$  28350.00
1. Recepcionar, ordenar, clasificar y
. . o i o conservar adecuadamente los = > . X o
Archivo y correspondencia Técnicas De Archivos tros documentos en un lugar determinado, a 17 Grupo Tercer trimestre Nacional de i6n Publica (INAP) | $ 1,13400 | § 19,278.00
fin de localizarlos fécil y rapidamente y
protegerlos de pérdidas o deterioros.
Aplicar en el desempefio laboral, asi
como aprender las reglas de redaccién,
Todas las areas Ortografia Y Redaccion Otros S : 20 5 25 Grupo Segundo trimestre I Nacional de Pablica (INAP) | $ 283500 |$  70875.00
gramatica, ortografia y lectura, es
entre otros.
Todas las areas Manejo de la Relaciones Interpersonales Pasion por el Servicio al Ciudadano 20 5 25 Grupo Tercer trimestre [ Nacional de Ad Pablica (INAP) | $ 1,13400 | § 28,350.00
Z 7]
7 Total: $ 287,752.50
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