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No. Almacén de Medicamentos e Insumos SI/NO

1
¿TODAS LAS ÁREAS DEL ALMACÉN ESTÁN DEBIDAMENTE DELIMITADAS E IDENTIFICADAS? 

(ÁREA DE RECEPCIÓN, ALMACENAMIENTO, DISPENSACIÓN, DE ADMINISTRACIÓN, ETC.)
Si

2 ¿SE ENCUENTRAN LIBRES LAS PUERTAS Y LOS ESPACIOS ENTRE LOS ESTANTES Y PALETAS? Si

3 ¿EXISTE BUENA ILUMINACIÓN? Si

4 ¿ALMACÉN LIBRE DE HUMEDAD, GOTERAS Y FILTRACIONES? Si

5 ¿SE ENCUENTRAN AL DÍA LOS REGISTROS DE TEMPERATURA Y HUMEDAD? Si

6
¿LA TEMPERATURA SE ENCUENTRA DENTRO DE LOS LÍMITES PERMITIDOS? AMBIENTAL ENTRE 15 Y 30 °C Y CADENA DE  FRÍO DE 2 A 

8°C
Si

7 ¿SE ENCUENTRAN EN BUEN ESTADO, LIMPIOS Y ORDENADOS LOS ESTANTES Y PALLETS? Si

8 ¿SE ENCUENTRAN LIMPIOS LOS PISOS, PAREDES Y TECHOS? Si

9 ¿LOS MEDICAMENTOS ESTÁN COLOCADOS GUARDANDO DISTANCIA DE LAS PAREDES, TECHO Y PISO? Si

10 ¿LOS MEDICAMENTOS SE ENCUENTRAN PROTEGIDOS DE LA LUZ DIRECTA DEL SOL O LUZ BLANCA (FLUORESCENTE)? Si

11
¿LOS MEDICAMENTOS DE FECHA DE EXPIRACIÓN MÁS PRÓXIMA SE ENCUENTRAN EN PRIMER PLANO, ORDENADOS SEGÚN PEPE? 

(PRIMERO EN EXPIRAR, PRIMERO EN ENTREGAR)
Si

12 ¿LOS MEDICAMENTOS SENSIBLES A LA LUZ, TEMPERATURA Y HUMEDAD, ESTÁN ALMACENADOS ADECUADAMENTE? Si

13 ¿EL EMPAQUE DE LOS MEDICAMENTOS E INSUMOS SANITARIOS SE ENCUENTRA EN BUEN ESTADO? Si

14 ¿AUSENCIA DE MEDICAMENTOS EXPIRADOS? Si

15 ¿AUSENCIA DE MEDICAMENTOS EN MAL ESTADO? Si

16 ¿SEPARA LOS MEDICAMENTOS E INSUMOS SANITARIOS EXPIRADOS O EN MAL ESTADO? Si

17 ¿AUSENCIA DE INSECTOS, ROEDORES Y OTROS? Si

18 ¿CUENTA CON EXTINGUIDOR DE INCENDIOS FUNCIONANDO Y BIEN UBICADO? Si

19
¿LOS DETERGENTES O PRODUCTOS TÓXICOS QUE PUEDAN DAÑAR A LOS MEDICAMENTOS E INSUMOS SANITARIOS SON GUARDADOS 

EN UN LUGAR DIFERENTE AL ALMACÉN?
Si

20 ¿SE ENCUENTRAN OPERATIVOS TODOS LOS EQUIPOS ELÉCTRICOS DEL ALMACÉN? Si

21 ¿TODO EL PERSONAL TIENE A LA MANO SU MANUAL DE PROCEDIMIENTOS? Si

22 ¿EL PERSONAL CONOCE Y APLICA CORRECTAMENTE LOS PROCEDIMIENTOS? Si

23 ¿SE HAN EFECTUADO LOS INVENTARIOS, SEÑALADOS EN EL PROCEDIMIENTO? Si

24 ¿COINCIDE EL CONTEO REALIZADO CON LO REGISTRADO EN EL SOFTWARE O TCE-TARJETA DE CONTROL DE EXISTENCIA? Si

25 ¿ESTÁN ADECUADAMENTE ELABORADOS Y ARCHIVADOS LOS DOCUMENTOS DE INGRESO Y SALIDA DE PRODUCTOS DEL ALMACÉN? Si

26 ¿EL PERSONAL EVITA COMER, BEBER O FUMAR DENTRO DEL ALMACÉN? Si

27 ¿EL PERSONAL UTILIZA LOS IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD? Si

28 ¿TUVO DISPONIBLE TODOS LOS MEDICAMENTOS TRAZADORES LOS ÚLTIMOS 6 MESES.? Si

No. Farmacia Central SI/NO

1 ¿EL ÁREA SE ENCUENTRA LIMPIA Y ORDENADA? Si

2 ¿EL ÁREA CUENTA CON ILUMINACIÓN Y VENTILACIÓN? Si

3 ¿EL ÁREA SE ENCUENTRA LIBRE DE HUMEDAD Y FILTRACIONES? No

4 ¿LOS MEDICAMENTOS E INSUMOS SE ENCUENTRAN PROTEGIDO DE LA LUZ DIRECTA DEL SOL O DE LA LUZ BLANCA FLUORESCENTE? Si

5 ¿EL ESPACIO FÍSICO ES APROPIADO PARA EL VOLUMEN Y LA CANTIDAD DE PRODUCTO QUE SE MANEJAN? Si

6
¿EL ÁREA DE FARMACIA CUENTA CON ÁREAS DELIMITADAS Y DIFERENCIADAS: ÁREA DE RECEPCIÓN, ALMACENAMIENTO, 

DISPENSACIÓN Y DE ADMINISTRACIÓN? 
Si

7 ¿EL ÁREA DE FARMACIA CUENTA CON PUERTAS Y VENTANAS QUE GARANTIZAN LA SEGURIDAD DE LOS PRODUCTOS? Si

8 ¿EL ACCESO AL ÁREA DE FARMACIA SE LIMITA SOLO A PERSONAL AUTORIZADO? Si

9
¿LAS GÓNDOLAS O VITRINAS SE ENCUENTRAN UBICADAS EN FORMA DE U O L - FACILITANDO EL DESPLAZAMIENTO DE PERSONAS Y 

PRODUCTOS EN EL ÁREA?
Si

10 ¿CUENTAN CON TARIMAS PARA LA UBICACIÓN DE LOS PRODUCTOS DE GRAN CANTIDAD Y VOLUMEN? Si

11 ¿LA FARMACIA ESTA CLIMATIZADA Y MANTIENE TEMPERATURA INFERIORES A LOS  30°C? Si

12 ¿EL ÁREA DE FARMACIA CUENTAN CON MESETAS PARA LA PREPARACIÓN DE LOS PEDIDOS? Si

13
¿REALIZA EN LAS DIFERENTES ÁREAS DE FARMACIA EL CONTROL Y REGISTRO DIARIO DE LA TEMPERATURA Y LA HUMEDAD Y DENTRO 

DE LAS NEVERAS?
Si

14 ¿ORGANIZA Y UTILIZA LOS PRODUCTOS SEGÚN METODOLOGÍA PEPE (PRIMERO EN EXPIRAR, PRIMERO EN ENTREGAR)? Si

15 ¿ACTUALIZA DIARIAMENTE LAS TARJETAS DE CONTROL DE EXISTENCIA DE MEDICAMENTOS E INSUMOS? Si

16 ¿SE BARREN Y LIMPIAN LOS PISOS DIARIAMENTE? Si

17 ¿SE ELIMINARON DE FARMACIA LA BASURA Y OTROS DESECHOS (CAJAS , CARTONES)? Si

18 ¿SE REALIZO EL INVENTARIO FÍSICO Y SE ACTUALIZ0 LAS TARJETAS DE CONTROL DE EXISTENCIA? Si

19 ¿REALIZO LA INSPECCIÓN VISUAL Y CONTROLO LA FECHA DE VENCIMIENTO DE LOS PRODUCTOS? Si

20 ¿SE DAN DE BAJA LOS PRODUCTOS VENCIDOS O DAÑADOS? Si

No. Farmacia de Emergencia SI/NO

1 ¿EL ÁREA SE ENCUENTRA LIMPIA Y ORDENADA? Si

2 ¿EL ÁREA CUENTA CON ILUMINACIÓN Y VENTILACIÓN? Si

3 ¿EL ÁREA SE ENCUENTRA LIBRE DE HUMEDAD Y FILTRACIONES? Si

4 ¿LOS MEDICAMENTOS E INSUMOS SE ENCUENTRAN PROTEGIDO DE LA LUZ DIRECTA DEL SOL O DE LA LUZ BLANCA FLUORESCENTE? Si

5 ¿EL ESPACIO FÍSICO ES APROPIADO PARA EL VOLUMEN Y LA CANTIDAD DE PRODUCTO QUE SE MANEJAN? Si

6
¿EL ÁREA DE FARMACIA CUENTA CON ÁREAS DELIMITADAS Y DIFERENCIADAS: ÁREA DE RECEPCIÓN, ALMACENAMIENTO, 

DISPENSACIÓN Y DE ADMINISTRACIÓN? 
Si

7 ¿EL ÁREA DE FARMACIA CUENTA CON PUERTAS Y VENTANAS QUE GARANTIZAN LA SEGURIDAD DE LOS PRODUCTOS? Si

8 ¿EL ACCESO AL ÁREA DE FARMACIA SE LIMITA SOLO A PERSONAL AUTORIZADO? Si



9
¿LAS GÓNDOLAS O VITRINAS SE ENCUENTRAN UBICADAS EN FORMA DE U O L - FACILITANDO EL DESPLAZAMIENTO DE PERSONAS Y 

PRODUCTOS EN EL ÁREA?
Si

10 ¿CUENTAN CON TARIMAS PARA LA UBICACIÓN DE LOS PRODUCTOS DE GRAN CANTIDAD Y VOLUMEN? Si

11 ¿LA FARMACIA ESTA CLIMATIZADA Y MANTIENE TEMPERATURA INFERIORES A LOS  30°C? Si

12 ¿EL ÁREA DE FARMACIA CUENTAN CON MESETAS PARA LA PREPARACIÓN DE LOS PEDIDOS? Si

13
¿REALIZA EN LAS DIFERENTES ÁREAS DE FARMACIA EL CONTROL Y REGISTRO DIARIO DE LA TEMPERATURA Y LA HUMEDAD Y DENTRO 

DE LAS NEVERAS?
Si

14 ¿ORGANIZA Y UTILIZA LOS PRODUCTOS SEGÚN METODOLOGÍA PEPE (PRIMERO EN EXPIRAR, PRIMERO EN ENTREGAR)? Si

15 ¿ACTUALIZA DIARIAMENTE LAS TARJETAS DE CONTROL DE EXISTENCIA DE MEDICAMENTOS E INSUMOS? Si

16 ¿SE BARREN Y LIMPIAN LOS PISOS DIARIAMENTE? Si

17 ¿SE ELIMINARON DE FARMACIA LA BASURA Y OTROS DESECHOS (CAJAS , CARTONES)? Si

18 ¿SE REALIZO EL INVENTARIO FÍSICO Y SE ACTUALIZ0 LAS TARJETAS DE CONTROL DE EXISTENCIA? Si

19 ¿REALIZO LA INSPECCIÓN VISUAL Y CONTROLO LA FECHA DE VENCIMIENTO DE LOS PRODUCTOS? Si

20 ¿SE DAN DE BAJA LOS PRODUCTOS VENCIDOS O DAÑADOS? Si
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DEBIDAMENTE DEI¡IMITADAS E IDENTIFICADAS?

Y IJOS ESPACIOS EI{'IRE I'OS ESTANTES Y PA¡ETAS?

ENCUEIfTRAN AI DIA I,OS RECISTROS DE TEMPERATIJRA Y
¿T,A TEMPERATURA SE ENCUENTRA DENTRO DE I,oS I¡¡MITES PERMT'IDOS? AMBIENTAIJ ENTRE 15 Y 30'C Y CADENA DE FRÍO DE 2 A

MEDICAMEIüTOS SE ENCUENTRAN PROTEGIDOS DE I,A LUZ DIRECTA DEIJ SO¡' O ¡'UZ BI'ANCA (FLUORESCENTE)?

MEDICAMEMOS DE FEC}IA DE EXPIMCION MAS PROXIMA SE ENCUENTRAN EN

MEDICAMENTOS SENSIBLES A I¡A LUZ, TEMPERATIJRA Y HI'MEDAD, ESTAN A.LMACENADOS ADECUADAMENTE?

DE IJOS MEDICAMENTOS E INSUMOS SANITARIOS SE ENCUEIf|RA EN BUEN ESTADO?

DE MEDICAMENTOS EN MAL ESTADO?
SANITARIOS EXPIRADOS O EN MAIJ ESTADO?

CON EXTINGUIDOR DE INCENDIOS
DHTERGENTES O PRODUCTOS TOXICOS QUE PUEDAN DANAR A IloS MEDICAMENTOS E INSUMOS SANITARIOS SON GUA¡DADOS

EN UN LUGAR DIFERENTE AI, AIMACEN?

EIJ PERSONA! TIENE A I,A MANO SU MANUA.IJ DE PROCEDIMIENIOS?

EIJ CONTEO REAI¡IZADO CON l'O REGISTB,A.DO EN EL SOFTWARE O TCE-TARJETA DE CO¡ITROL DE EXTSTENCTA?

AN ADECUADAMENTE EI,ABOR¡DOS Y ARCHIVADOS I,OS DOCI]MENTOS DE INGRESO Y SAIJDA DE PRODUCTOS DEI, AI¡IIÍACÉN?

PERSONA.I. EVITA COMER. BEBER O PTJMAR DENTRO DEL
PERSONAL TNIUZA LOS IMPLEMENTOS DE

DISPONIBLE TODOS I,OS MEDICAMENTOS TR.AZADORES I,OS

SE ENCUENTRA IJMPIA Y ORDENADA?

IJBRE DE HUMEDAD Y FILTR,ACIONES?

MEDICAMENTOS E INSUMOS SE ENCUENTRAN PROTEGIDO DE I,A LUZ DIRECTA DEL SOL O DE T,A IJUZ BIANCA FLUORESCENTE?

ES APROPIADO PA.RA EI, VOLI'MEN Y I,A CA¡II'IDAD DE PRODUCTO OUE SE

DE FARMJICIA CUENTA CON AREAS DEI,¡MITADAS Y DIFERENCIADAS: AREA DE RECEPCION. AIMACENAMIEIfIO.

A,REA DE FARMACIA CUENTA CON PUERTAS Y VEIfTANAS QUE GAXANNZAN LA SEGIJFIDAD DE LOS PRODUCTOS?

SE IJMITA SOI,o A PERSONAI ATITORIZADO?

GONDOIAS O VITRINAS SE ENCUENTRAN UBICADAS EN FORMJq, DE U O L - FACIIJTANDO EL DESPTAZAMIENTO DE PERSONAS Y

AN CON TARIMAS PA¡A TA
Y MANTIENE TEMPERATUXA INIERIORES A IJOS 3OOC?

DE FARMACIA CUENTAN CON MESE"TAS PAITA LA
EN I¡¡IS DIFERENTES AREAS DE FARMACIA EL CO¡TIROL Y REGIS'IRO DARIO DE IJA TEMPERATUM Y IJ{ HUMEDAD Y DEN'IBO

Y UTIUZA LOS PRODUCTOS SEG{'N METODOIOGÍA PEPE (PRIMERO EN EXPIRAR, PRIMERO EN EI.ITREGAR)?

DE EXISTENCIA DE MEDICAMENTOS E INSUMOS?
BARREN Y I,IMPIAN LOS PISOS DIARIAMENTE?
EUMINARON DE PA,RMJ{CIA l¡lq' BASIJRA Y OIROS

IAS TARTETAS DE CO}¡'IROI, DE EXISTENCIA?
VISUA.I, Y CONTROI,O I,A FECIIA DE VENCIMIENTO DE I,OS PRODUCTOS?

SE ENCUENTRA UMPIA Y ORDENADA?

ENCUENTRA T,IBRE DE HUMEDAD Y F'IIJIRACIONES?

MEDICAMENTOS E INSUMOS SE ENCUE}ITRAN PROTEGIDO DE I]A IJUZ DIRECTA DEI' SOI' O DE I,A LUZ BTANCA F]'UORESCE¡ÍTE?

ES APROPIADO PARA EL VOLUMEN Y I.A CANTIDAD DE PRODUCTO OUE SE

DE F¡¡,MACIA CUENTA CON ÁREAS DEIJMTADAS Y DIFERENCIADAS: AREA DE RECEPCION. A.I,MACENAMIENTO.

AREA DE FARMACIA CUENTA CON PUERTAS Y VEIfTANAS QUE GA¡ANNZAN I,A SEGIIRIDAD DE LOS PRODUCTOS?

DE FARMACIA SE IJMTA SOLO A PERSONAI



I ¿I¡AS GÓNDoIJAS O VÍrR¡NAs sE ENCITEN'IRAN IjBICADAS EN FORMA DE U o IJ - FACII¡ITANDO EIr DESPIAZAI\,flENTO DE PERSONAS Y
PRODUCTOS EN ELÁREA? s.

l0 1CUETüTAN CON TAFJIVIA,S PA.RA I,A IJBICAC¡ON DE IOS PRODUCTOS DE GRI{N CA}MDAD Y VOLI]MEN?
il,A FARMACIA ESTA CIf IVI,ATIZADA Y MANTIENE TEMPERATU&A INT'ERIORES Á IOS 3OOC?

lo lEL AREA DE PARMACIA CUENTAN CON MESE"TAS PA¡A I,Á PREPANACIÓN DE IOS PEDIDóS?

EEA¡¡IZA EN I,AS DIFERENTES ANEAS DE FARMACTA EIJ CON'IT,OL Y REGISTT,O DIARIO DE ITA TEMPERATUM Y IJA HUMEDAD Y DENTRO
DE I¡AS NEVERAS? S^
¿ORGA}.üZA Y TIrIL¡ZA I,oS PRODUCTOS SEGÚN METODOIOGIA PEPE (PRTMERo EN EXPIRAR, PRIMERo EN ENIREGAR)? s.

l5 4CTUA¡JZA DIARIAMENTE I¡AS TARTETAS DE CONTROL DE EXISTENCIA DE MEDICAMENTOS E INSIIMOS? S
¡6 iSE BATREN Y I¡IMPIAN I¡oS PISOS DIA¡IAMENTE?
t7 iSE ET,IMNA¡ON DE FARMACIA I¡A BASIJRA Y OTROS DESECHOS ICATAS . CARToNPS\?
l8 }9E REAI¡IZO EIJ INVENTA.RIO FÍSICO Y SE ACII'ATJZO IAS TARTEIAS DE CONTROI¡ DE EXISTENCIA?
I fE,A¡¡¡ZO IJA INSPECCION VISUA.IJ Y CON'IROIO IA FECHA DE \¡ENCIMIENTO DE IOS PRODUCTOS?

20 lSE DAN DE BATA LOS PRODUCTOS VENCIDOS O DAÑADOS?



 
 
 

 
“HOSPITAL DOCENTE UNIVERSITARIO “DR. DARIO CONTRERAS” 

                                                            

 

Imagen  No. 1, Área de despacho desde afuera. Farmacia central. 

 

 

Imagen No. 2, Área de despacho desde adentro. Farmacia central. 
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Imagen No. 3, Área de despacho farmacia central en forma de L para un mejor desplazamiento con 

los medicamentos debidamente identificados.  

 

 

Imagen No. 4, Área de almacenamiento de los sueros, debidamente colocados, Farmacia central. 
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Imagen No. 5, Área de despacho, farmacia de emergencia. 

 

 

Imagen No. 6, Almacenamiento de medicamentos e insumos totalmente identificados en Farmacia 

de Emergencias. 
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Imagen No. 7, Área Administrativa Almacén. 

 

 

Imagen No. 8, Área de almacenamiento de detergentes o productos tóxicos, en otra área del 

almacén.  

 


