
  
AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE QUISQUEYA 

GESTIÓN 2024\2028 

DEPARTAMENTO DE PLANIAMENTO URBANO 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE QUISQUEYA 

GESTIÓN 2024\2028 

DEPARTAMENTO DE PLANIAMENTO URBANO 

 

 

 

 

 

 

INTRODUCCIÓN Y OBJETIVOS 

 

El presente Manual de Organización y Funciones es 
un instrumento técnico-normativo de gestión 
institucional. Su finalidad es delimitar de manera clara 
y precisa las competencias, atribuciones, líneas de 
autoridad y perfiles técnicos de los colaboradores 
asignados a la Oficina de Planeamiento Urbano 

(OPU) del Municipio de Quisqueya. 
 

 

 Objetivo General: Garantizar el ordenamiento, 
uso de suelo armónico y desarrollo físico 
sostenible en todo el término del municipio. 
 

 Alcance: Aplica para todas las zonas urbanas, 
suburbanas y rurales que pertenecen 
jurídicamente al Municipio de Quisqueya. 
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 MARCO LEGAL DE SUSTENTACIÓN 

La Oficina de Planeamiento Urbano opera en estricta 
subordinación a las leyes de la República Dominicana: 

 

1. Ley No. 176-07 del Distrito Nacional y los Municipios 
(Especialmente el Artículo 126, que crea y rige las 
Oficinas de Planeamiento Urbano). 
 

2. Ley No. 6232 del Proceso de Planificación Urbana 
nacional. 
 

3. Ley No. 675 sobre Urbanizaciones y Ornato Público. 
 

4. Constitución de la República Dominicana, que 
otorga autonomía al gobierno local para regular su 
territorio. 
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 FICHA TÉCNICA DEL PUESTO CLAVE 

Variable 
Organizacional 

Especificación Técnica del Puesto 

Hombre del Cargo 
Director / Encargado de 
Planeamiento Urbano 

Dependencia 
Jerárquica 

Reporta directamente a la Alcaldía 
Municipal 

Puestos bajo su 
mando 

Inspectores de Obras, Técnicos de 
Catastro, Auxiliares de Ventanilla 

Requisitos 
Académicos 

Profesional graduado en 
Arquitectura o Ingeniería Civil, 
colegiado en el CODIA. 

Objetivo General 
del Puesto 

Orientar, regular, coordinar y 
fiscalizar el desarrollo y las 
construcciones del municipio. 

 

 

 



  
AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE QUISQUEYA 

GESTIÓN 2024\2028 

DEPARTAMENTO DE PLANIAMENTO URBANO 

 

 

 

 

FUNCIONES PRINCIPALES DE LA OFICINA 

 

En cumplimiento con el marco legal dominicano, la OPU del 
Ayuntamiento de Quisqueya ejecuta las siguientes atribuciones de 
ordenamiento: 

 Planificación Territorial: Diseñar, formular y actualizar los planes de 
zonificación urbana y ordenamiento territorial del municipio. 
 

 Control y Regulación: Evaluar, revisar y aprobar (o rechazar) los 
planos de edificaciones, remodelaciones y proyectos residenciales o 
comerciales. 
 

 Emisión de Certificaciones: Tramitar y otorgar las Certificaciones 
de Uso de Suelo, permisos de demolición y licencias constructivas 
locales. 
 

 Fiscalización e Inspección: Realizar levantamientos y supervisar en 
el terreno que las construcciones respeten los linderos, aceras y 
normativas estéticas e higiénicas. 
 

 Régimen de Disciplina: Ordenar la paralización inmediata y la 
aplicación de multas o penalidades a obras que infrinjan las 
ordenanzas municipales o carezcan de licencias aprobadas. 

 

 
 Protección de Bienes Públicos: Velar por la conservación de 

espacios públicos, áreas verdes, parques y alineamientos viales. 
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PROCEDIMIENTOS Y REQUISITOS PARA EL MUNÍCIPE 

Para garantizar un flujo ágil e institucional, la oficina canaliza 
las demandas ciudadanas mediante los siguientes servicios 
formalizados: 

A. Solicitud de Certificación de Uso de Suelo 
Descripción: Documento que valida si un proyecto 
comercial o residencial es apto para la zona solicitada. 

 Requisitos obligatorios: 
1. Formulario oficial de solicitud completado. 
2. Copia del título de propiedad o contrato de compra validado. 
3. Plano o croquis de localización exacta de la parcela. 
4. Copia de la Cédula de Identidad del solicitante. 

B. Licencia para Construcción o Remodelación 

 Descripción: Autorización técnica para iniciar cualquier tipo 
de obra civil en el territorio municipal. 

 Requisitos obligatorios: 
1. Certificación previa de Uso de Suelo aprobada. 
2. Juego de planos arquitectónicos y estructurales debidamente 

firmados por un profesional del CODIA. 
3. Comprobante de pago de los arbitrios y tasas 

correspondientes en la Tesorería Municipal. 
 

 

 

 
























