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TIP0 DA
ACCIor,.

FORRATIV^

NOMi}RF. Ar:r:idN
FORRATIVA

ORTOGRAFIA
Y
REDACcloN
DE
INFORMES
TECNICOS

Violencia de
Genero

PresenciaL

resencial

DIRIGne A
GRuro

or[q.j\clo+ur

I,  I  11:  ,  Ill:  '

IV: ' V:

I:  '  11:  ,  Ill:  ,

IV:  ' V:

r:OMPF,TF.Nci4s^
DESARROLLan

esarrollar habilidades de
presi6n oral en los

servidores pdblicos,
fortaleciendo su capacidad

ara comunicar ideas de
manera clara, persuasiva y
coherente. Incluye t6onieas de
control de voz, lengunje
corporal, estructuraci6n de
discursos, manejo del miedo
escchico y comunicaci6n en
espacios institueionaLes, con
nfasjs en la representaci6n

ecunda de lus valores y
principios del sector pnblico.
Objetivo General: A] finalizar
esta accich formativa, eMa
articipante estari en la

capacidad de emplear tecnicas
e oratorio que pemitan

comunicar memajes
inetifucionales de manera
fediva. segura y estructunda.
forzando la interacci6n

rofesional y el desempefro en
nciones de presentaci6n,

rdinaci6n y Liderazgo
ilblico. Competencias :
omumcaci6n. CorfLanza
ofesional, Planificaci6n y
ngani2aci6n.
a acci6n foma(iva Ozlografia
Redacci6n de lnformes

Teenicos tiene como finalided
fortalecer Las competencias
linguistieas del persoml pare
la claboraci6n de dcN:umeutos
institucioriales de ca]idad. Se
nfoca en normas ortograncas

actualizadas, estructum 16gica
de informes, claridad
xpositiva. cohesion,
oherencia y 8daptacidn del

lenguaje tecnico segth eL
thlico destmatario,
ontribnyendo a prceesos
dministrativos mds eficientes
transparentes. Obj etivo
neral: Al fimliin esta

cci6n formativa, eMa
icipante estari en La

capacidad de redactar infomes
tecnicos y docunentos
admihistfativos aplicando
egLas ortogrificas, estruct`ms

adecundas y criterius de
claridad, precision y

ertinencia. favoreciendo La
omunicaci6n institucional

eficaz. Competencias:

ripcich: EI taller
;ncia de caero aborda

los fimdamentos conceptuales
normativos relacionados con

a prevenci6n, deteaci6n y
bordaje de situnciones de

basnda en gchero en
I contexto institucional y
omuultario. Analiza tipos de
ioLencia, marco legal, rutas de

actunci6n. protcvelos de
tenci6n y el roL de las

instituciones pdblicas en la
rotecci6n de los derechos
umanos y la promocidn de

C^\|`'l)^I,T,F,
prmLCDrmES

12
Se8undo

Segundo
rimestre

OTRO
INFOTEP

OTRO   .
INFOTEP

APOTF,
UNITARIO

^PORTF
TOTAL
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APORTE INAP: 0


