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DISENO DE LA ACCION DE CAPACITACION PUNTUAL

Direccién Regional:
METROPOLITANA

Nombre de la Empresa o Institucions AYUNTAMIENTO SANTO DOMINGO OESTE

Nombre de la Capacitacién: ORGANIZACION Y GESTION DE ARCHIVO

Objetivo de la Capacitacién:

Conocer todos los relacionados a las técnicas de archivos y gestion documental en la
institucion,

Fub]aciﬁn' Enfocada:

Secretarias, Archivistas, Centro de Documentacién, y Publico en General.

Contenido de la Capacitacion:
Conceptos de archivos
Caracteristicas y principios de los archivos
Los documentos y su ciclo vital de los archivos
Ley de Archivo No. 401-08
Tipos de archivos en el sector piblico.

Carga Horaria: 20 horas

Perfil del Facilitador:
Bibliotecologa
Maestria en Docencia y Gestion Universitaria,

Especialidad en Preservacién de Documentos de Archivos y Bibliotecas

Recursos Didacticos y Logisticos:

Computadora, USB .

Internet Papel Bond y lapiz Pizarra /]
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Foro:todo el f Total Modulo Foro:todo el f Tarea: Tarea Tarea:Tarea Examen:Exar Total Mddulo

. 95 - - . 5 .
- 88 9 38 38 6 91
- 95 - 39 40 9 88
- 98 10 39 39 10 98
- 14 - - 37 5 42
- 99 10 39 39 10 98
. 12 - . . . =
= 87 10 36 38 5 89
- 82 10 40 28 4 B2
Z 83 - . . . .
- 99 10 40 38 10 98
5 87 - L i . 3
OIJJ_LI




Nombre Apellido(s) Usuario Institucion

LEONARDO CABRAL MA| 40226605638
HANSEL JOS CARRERAS 40202093174
MARIA ISABICRUZ JIMEN 00110712627
ONEICYS CUEVAS MA 00115435760
MARLENNY . DISLA PAYA 00117153684
ELIANNY  DUME PERA 00114864804
WENDY ALT FABIAN DE (00108322637
ISABEL GENAO ROL 00115781262
RAMON JAIME ROBE 09300035616
ROSALIN  JAQUEZ DE 22400145110
BELQUIS M2 LAPAIX DE [ 06800212174
HECTOR JO' LOPEZ NIVA 00113785042
WILLIAN LUNA VASQ! 40233200027
ADALBERTC MARTE 22400641159
CLAIRE PAT MEJIA 07100502819
GLADYS NOVAS CAB 01200771564
SONIA IVELI RAMIREZ PE 00109235424
EMILENIS SANCHEZ 40214192128
WANDA FRA SANCHEZ P140233205117
LOREN LEIT SIERRA PER 22400619072
LEANDRO SOLANO CA 00111924064
MARIS DALl UBRI FORTL 11000061876

Departament Direccion Em Teléfono

Thesevenson 829-856-202(
Hjose.asdo@ 829-956-202(
decorarqte@ 829-956-202(
oneicys@asd 829-956-202!
Lamarlenn84 829-956-202(
Eliannydume 829-956-202(
Wendy.decet 829-956-202(
lssa171179@ 829-956-202(
Ramonjaimet 829-956-202(
Hedj300813¢ 829-956-202(
belquislapaix: 829-956-202(
Irsabatista27:829-956-202(
Lunawillian04 829-956-202(
adalbertomar 829-269-124¢
nomina@asd 829-956-202(
gladysnovas. B29-767-165:
Soniaramirez 829-956-202(
Emmecruz12 829-956-202(
Franyelinapuj 829-780-547¢
leitperez10@ 829-793-255"
Lcampusano: 829-956-202(
ubrifortunam: 849-653-343(



Teléfono mén Foro Valoraci Foro Valoraci Tarea Coloqu Tarea Cologu Examen Exar Paqu ey

829-056-2021 - 10 29 38 b .
829-956-202( - ‘ . - ’ -
829-956-202( - 8 28 38 14 -
829-956-202( - : 5 - . o
829-956-202! - . : . - \
829-956-202( - 10 29 39 16 L
829-956-202( - 10 30 40 18 -
829-956-202( - : i . - .
829-956-202( - 5 . . 14 -
829-956-202! - 10 29 40 20 0
829-956-202( - . : . - .
829-056-2021 - . ; . . .
829-056-202! - s ; ’ . -
§29-260-124¢ - 10 - b - 2
829-956-2021 - 7 28 39 13 -
829-767-165: - " 28 38 16 -
329-956-202( - : . . a -
829-956-202! - a : " . .
509-873-478( - 10 29 39 - 5
§29-793-255 - 10 29 38 17 5
329-956-202! - i . ; ; -
849-653-343( - . 29 38 20 -
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Codigo de la Accion de Capacitacion 70250704187 Fecha de Inicio: 1403°2025
Nombre de la Accion e Capacitacion: EXCEL BASICD Fecha de Término. 240172025
Institucion | Empresa AYUNTAMIENTO SANTO DOMNGO OFSTE Tetal Horas Programadas: 12 A Fager
Facinadaria)
B o o R T - 3 Fechs Fecha | FE ] Fecha Fecha J !
l Participantes Soio Nivel J llluullado!
Mumero de ’ [ [
| Cedula o J’ Flima Asistencia de los Participantes & Ine I
No.| Pasagorte Nombire(s) y ipolluu_om . _ _f M| or | Mwa
\ [0010£856933 | YROCENCIA ACEVEDO ALCANTARA x < | GA.A Y.R.A |49.-A-A Y-, n [ 4.R-A ,
1.: 4022830012 UOHANNY YOTASTA ARIAS MEJIA X X }
13 |22400016545  [RAFAELINA BAUTISTA MOLINA x X A 8.4 K.8. H BB i cBosd | B E. a4 |
¢ J22e00143007 [ancEL Ao miDo DE LOS sanToS x| x A0 AAD |AAD 2R D 2. R.D |
s Je0z02083172 " [anSEL JO5E CARRERAS RODRIGUEZ x| = ]
(i [0011535517a8  [SUNILDA CONTRERAS OVALLE X |

(I |ooeshieesdy  [REVNA EVANGELISTA CORDERD GALVEZ X N

x
x
i |oovi0712627  |MARIA ISABEL CRUZ IMENES X x| Secp kT WW m A
(8 [oorrsue7s0  |oneicys cuevas FeLz X X QW_M Ovnorests  |Onostys Oagresdn >
10 |D0TT7153684  |MARLENNY ALTAGRACIA DISLA PAYANG x x
11 |00114a862802  |ELIANNY DUME PERALTA x x ﬁ-:uib_-ﬂb-? e D ? | ey ? | o227
12 |00ID8322637  |WENDY ALTAGRACIA FABIAN MORENOD x =) N |

) | ¥ge
113 |$0220732641  |LESLIANNY MICHELLE FERNANDEZ PEREZ x| x ZrFP IMFP ZrL.P. ~EP lZmr P

14 40242995815 [PACLA FLORIAN PERALTA

1
115 |22200593256  [WENYS GARCIA UPIA " x 2&9 m_d 4 6. MG:_ |
& ErRAW/AID

x
-

CUYDB011436  |ARSENID ANTONIO GERALDIND GERALOMD X b GMM [Mm S ERAL Ll Q:.w;.uo
['7 |oa3ce0isste  [RavON JASGE RCRERT X L
[t 22400145010 |RocaLm sAQUEZ BATO x x W&M’ BT S |Rocali vy ;
9 |00 I8A2MAY  |GRISSEL JORGE ROSAHID X X
20 |40233200027  |WILLIAN LUNA VASOUEZ X| X
1 |COI01591337  |NICOLAS MARTINEZ FERMN x
#2 [0N0oS02A0  [CLAIRE PATRICIA ME A

23 (00115088937 |ALEXANDRA BE HENICE METIVIER CASTILLO
24 |00'07448433  JrRANCISCO McUTL JosE ®

X
EE
§

Frpsrw | Frorvisw | Fadgisco | fpmsiows [
% losto001sres 1;;3?::;\0uuc.mcuumm TAVERAS DE M!{ QL&J«M Chond. Cliond Clml

76 [224D0822213  |FSTEFAMS MONTAS ALCANTARA

27 122301688374 [ESTHEFANY AL TAGRACIA MONTILLA UCE TA
28 22409732271 |RAFAELINA MUNOZ PUELLD

29 [00117305052  |CLAR) DFL CARMEN PEHEZ AGUERD

30 oororemars BERQUI CATALINA PLREZ PENA

x| x|~

ol w | m|m|




'\ﬂm\c\mﬁmw Enmmtonmﬂonm.\moumauez | x| X , ’ ] _JI
T3t \S0018078 _ \EMILENIS SANCHEZ | x| X — [
T3 \povea2oo627 \EVANGELINA SURIEL NUREZ x x |£50N- n\ S Y7 ’ —1

T \2000127200_[IDELBRANDO ANTONIO TRINIDAD BLANCO %1

35 |11000061576 _[VARIS DALIA UBRI FORTUNA X | : | |

[36 [22400850004 |KATHERIN YOLANDA URENA X Kafioes V- Ufiurin V| Kolltran U Kafhaena U , watpiun U. ‘ [
Totat[ 27 [ o | 19 | 17 | Total| |

Certificado: Fisico D Web D

Ohservaciones: Presencial
Leyenda £3

0, M= Masculino, OP = Operario, MM =:Wus' G = Gerente, Resultado.. C = Califica
=t
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Encargado(a) de Division Depto.
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DISENO DE LA ACCION DE CAPACITACION PUNTUAL

Direccién Regional:
Direccién Reglonal Metropolitana I o

Nomibre de la Empres
ao i
Ayuntamiento Santo Domingo Iom::t“dﬁ“

Nombre de la Capacitacién:

Excel Basico

Objetivo de la Capacitaci6n:

Los objetivos de un curso de Excel bdsico son aprender a utilizar las herramientas bdsicas
de MicrosoR Excel para resolver problemas y aumentar la productividad. i 8

Poblacién Enfocada:
Quienes quleren aprender a tratar datos y obtener mejor rendimiento en el uso de la herramienta

Contenido de la Capacitacion:
Conocer la interfaz de Excel

Manejar el entarno de trabajo
Introducir y organizar dalos

Crear y administrar hojas de cdlculo
Preparar férmulas y funciones bésicas, Aplicar formatos a hojas de cdlculo, Ordenar y filtrar informacion

Crear graficos

32 Horas

Carga Horaria:

r de 1a formaclon Profesional

Perfil del Facilitador:
Ing.. En programador y Diseiio de Software, Analista de Sistemas, Facilitado

Experlencia practica con software de gestion del aprendizaje (LMS).

Recursos Didéacticos y Logisticos:
Salén ambientado para la feallzacién del curso, Proyector, Pantalla, Internet, Audiovisual
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Firfia Bacflitador(gs)'y Fecha

Firma Contraparte de la Empresa y Fecha . ws ¢
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