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Encuesta Dirigida a los Jefes de ias Unidades Organizativas

) Nombre de la Institucion: | Teléfono: 809-935-3461

Junta del Distrito Municipal Cumayasa | Fax:

2) Nombre de la Unidad Organizativa:
Recursos Humanos.

3) Dependencia de:
Alcaldia

[ 4) Objetivo General de la Unidad:

Planifica, organiza, dirige y controla los programas de clasificacion y remuneracion de cargos; reclutamiento y seleccion, evaluacion
de desempefio, acciones del personal, capacitacién de desarrollo; plantillas, bienestar social.

5) Descripcion de las Funciones Correspondientes a la Unidad:

Carta de vacaciones.

Permisos.

Monitoreo de asistencia del personal.
Carta de trabajo.

Carta de cancelacion o desvinculacion.
Comunicado.

Planificar y organizar.

Nomina.

WA WP

(Utilice hojas adicionales en caso de ser necesario)

6) Dependencias de la Unidad:
No hay dependencia de esta unidad.
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7) Titulo y Cantidad de fos Puestos que Integran ta Unidad:

Encargada de Recursos Humanos (1)

8) En qué Procesos se Involucra la Unidad y Cuales de ellos se Originan en la Misma:

e Contabilidad, realizacién de némina del personal.
e Mural informativo.

9) Servicios que Ofrece al Publico o a otra Unidad Administrativa de la Institucion:

Carta de vacaciones.

Permisos.

Carta de trabajo.

Carta de cancelacion o desvinculacion.
Comunicados.

Copia de papeles.

e o o ¢ o o

10) Recomendaciones del Encargado de la Unidad para el Redisefio de la Estructura:

t. Identificar y organizar bien los puestos de trabajo.

2. Trabajar en conjunto para un mejor funcionamiento de la institucion.
3 Llevar un control de la evaluacion de objetivos.
Observaciones del Analista: Analista que levanté la informacién:

| Encargado de la Unidad:

(¢S HOMO nos
Nombre:

Mae Ndona Ade/o G

Firma:
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