in3|3

Plan de Capacitacion Anual

Planificacién de Recursos Humanos

Nomenclatura:
Tipo:

Version:
Vigencia:

INAP-FAC-001
Formulario

4

11/7/2022

Institucion: Ayuntamiento Municipal De Banica Fecha: 2/3/2022
Para uso de Recursos Humanos
Cantidad de Cantidad de . . . . .
a ) Programa de Otros/Esp . . .. L. Cantidad total de ¢Cuantos pertenecen a | Grupo ocupacional al que Periodo previsto de Proveedor del L Costo total
Area requirente .. e Competencia Otras/Especifique particip particiy sexo .. .. N . . . Costo unitario
Capacitacion ecifique ) participantes carrera administrativa? pertenece ejecucion o trimestre Programa del programa
a desarrollar sexo F M |
Conocer lo que es una
” gestion por competencia y
Modelo Gestion por . ) X
Todas General ) los beneficios de su 19 25 2 1L LV, v Primer trimestre INAP 756( $ 18,900.00
Competencia . .
ejecucion para el
fortalecimiento institucional.
L, . Tecnicas del manejo de una . .
Todas General |Supervision Efectiva . 19 25 2 AL L1V, V Primer trimestre INAP 1134| §  28,350.00
supervicion adecuada.
Conocer las tecnicas de
Todas General |Técnicas de Archivo archivo para una mejor 19 25 2 1L L IV, V Primer trimestre INAP 1134 $  28350.00
organizacion , y
conservacion maneia de
Introduccién a la Conocer el funcionamiento
Administracion Publi de la administracié bli
Todas General | Corracion Fublica © 12 administracion publica 19 25 2 NRAY Segundo trimestre INAP o|'s -
y sus bases legales
Aprender las normas y
Todas General |Cortesia Telefonica recomendaciones para 19 25 2 (NNTRIYAY Segundo trimestre INAP 12285($  30,712.50
contestar y brindar atencion
telefonica.
. L Aprender a identificar,
Identificacion, Analisis, -
o " disefar y documentar los i
Todas General |Disefio y Documentacion . 19 25 2 1AL LV, vV Tercer trimestre INAP 2646 $ 66,150.00
procesos realizados desde
de Procesos .
su area de trabajo.
realizar un trabajo en
Todas General [Trabajo en Equipo equipo y conocer sus 19 25 2 L ALV, v Tercer trimestre INAP 1134[ §  28,350.00
beneficios.
Conocer las tecnicas y
Redaccion y P tacio ili
Todas General | oacclony Fresentacion desarrolar habilidades para 19 25 2 I 1, 1, 1V, V Tercer trimestre INAP 1890| §  47,250.00
de Informes Técnicos la redaccion de informes
Desarrollar habilidades para
Planificacion Estratégi i i
Todas General | o cacion tstrategica la implemtacion de una 19 25 2 (NINTRYAY Cuarto trimestre INAP 2268/ $  56,700.00
en la Gestion Piblica planificacion adecuada a la
institucion.
Etica, Deberes y Conocer los deberes. y
Todas General |derechos del servidor derechos como servidor 19 25 2 1L LV, v Cuarto trimestre INAP o $ -
Pablico publico y manejo etico
dentro de sus labhares
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Encargado de Recursos Humanos
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