
Nomenclatura: INAP-FAC-001

Tipo: Formulario

Versión: 3

Vigencia: 29-07-21

Plan de Capacitación Anual
Planificación de Recursos Humanos

Institudón: Fecha:Ayuntamiento Municipal De San Pedro de Macorís ene-22

Para uso de Recursos Humanos

Cantidad de

participantes Sexo
Masculino

Cantidad de

participantes Sexo
Femenino

Conotíniieiito p

cpmpetenda a
desarrollar

Cantidad total de ●

participantes

Costo total dd

programa

Servidores a los que está

dirigido por'grupo ocupacional

Servidores que pertenecen a
carrera administrativa

Periodo previsto de

ejecución o trimestre

Proveedor del

Programa
■4reá;requitente Costo unitarioPtpgraniá de Capadteción

RECEPQON
SECRETARIAS
AUXILIARES

brindar un excelente
servido

312 GRUPOS 1,11,111,V 0 21y24FEBRERO2022 $27,081.0029 INAP $873.60
ATENCION AL CUIDADANO Y CAUDAD EN EL
SERVICIO

RECURSOS
HUMANOS,TRANSITO
ESPAQOS
PUBUCOS,CULTURA
,DEPORTE

MEJORAR EL
CONOCIMIENTO PARA
EL DESEMPEñO DE SUS
LABORES

27 27 GRUPOS l,ll,lll,V0 0 1,2,3,8,9,10 FEBRERO 2022 INFOTEP SIN COSTOTECNICAS SRCRETARIALES

TAUER DE EVALUACION DE DESEMPEñO
LABORAL EN EL AMBIENTE LABORAR.

EVALUAR AL PERSONAL 4 0 10-feb-22 MAP0 GRUPOS l,ll,lll,VRECURSOS HUMANOS 4 SIN COSTO

TESORERIA NOMINA
PRESUPUESTO
GERENCIA FINANCIERA
ALCALDIA

MEJORAR EL
CONOCIMIENTO PARA
EL DESEMPEñO DE SUS
LABORES

INICIO 01 MARZO 2022
DURACION 6 SEMANASGRUPOS l,ll,lll,V15 9 24 0 INFOTEP SIN COSTOEXCEL BASICO

CATASTRO,TRANSrro
ORNATO,REGISTRO
CIVILCULTURA

MEJORAR LA
RELACIONES HUMANAS

30 GRUPOS l,ll,lll,V 0 15 Y 17 MARZO 202225 5 INAPMANEJO DE RALACIONES INTERPERSONALES $748.80 $22,464.00

MEJORAR LA
SUPERVISION Y
DESEMPEñO DEL
PERSONAL

ASEO URBANO
PLAZAS Y PARQUES
POLICIA municipal

21 GRUPOS l,ll,lll,V1110 0 12 Y 13 ABRIL 2022 INAP $873.60 $18,345.00'SUPERVISION EFECTIVA

l



REGISTRO CIVIL

PRESUPUESTO

SERViaOS GENERALES

RECURSOS HUMANOS

CREAR CONOCIMIENTO

SOBRE DEBERES ETICA Y

DERECHOS DEL

SERVIDOR PUBLICO

INDUCaON A lA ADMINISTRAQON PUBLICA 4 10 GRUPOS I.IUII.V6 0 19,20,21 ABRIL 2022 INAP SIN COSTO

SECRETARIA DEL

CONCEJO

PRESUPUESTO

CEMENTERIOS

MERCADO

MEJORAR EL

CONOCIMIENTO PARA

EL DESEMPEñO DE SUS

LABORES

INICIO 18 ABRIL 2022 6

SEMANAS
EXCEL INTERMEDIO 15 24 GRUPOS l,II,III,V9 0 INFOTEP SIN COSTO

implemenYarNUEVa^
TECNICAS PARA

OBTENER MEJOR

RENDIMIENTO Y

EFECTIVIDAD EN

NUESTRAS LABORES

TESORERIA NOMINA

PRESUPUESTO

GERENCIA RNANQERA
ALCALDIA

13 11 24 GRUPOS l,ll,lll,VMANEJO EFEaiVO DEL TIEMPO 0 17 Y19 MAYO 2022 INAP $ 748.80 $ 1,7971.00

OPTIMIZAR EL

ESPIRITUD DE

COMPETENCIA Y

DESARROLLO DE

HABILIDADES

TESORERIA NOMINA

PRESUPUESTO

GERENCIA FINANCIERA
ALCALDIA

DESARROLLO DE COMPETENCIA LIDERAR CON
EL EJEMPLO.

18 8 26 GRUPOS l,ll,III,V 0 24 Y 26 MAYO 2022 INAP $ 12,979.00$499.20

TESORERIA NOMINA
PRESUPUESTO

GERENCIA RNANGERA
ALCALDIA

MEJORAR EL

CONOCIMIEJMTO PARA

EL DESEMPEñO DE SUS

LABORES

INICIO 6 JUNIO 2022 6

SEMANAS
15 9 24 GRUPOS l,II,III,VEXaL AVANZADO 0 INFOTEP SIN COSTO

SECRETARIA DEL
CONCEJO

PRESUPUESTO

CEMENTERIOS
MERCADO

DESARROLLO DE

NUESTROS DIRECTIVOS
18 8 26 GRUPOS l,ll,lll,V 0 14 Y18 JUNIO 2022DESARROLLO DE LAS HABILIDADES DIRECTIVAS INAP $ 1,497.60 $ 38,942.00

PRESUPUESTO

CATASTRO TRANSITO

DEPORTE Y JUVEIVrUD

ÜhFÉNSORlAbl
ESPACIOS

PUBLICOS.CULTUTA,
REGISTRO CIVIL

.secretaria^ FM

OBTENER MAS Y

MEJORES RESULTADOS

LABORALES.

DESARROLLO DE COMPETENCIA COMPROMISO

CON LOS RESULTADOS.
16 5 21 GRUPOS l,ll,III,V 0 21 Y 23 JUNIO 2022 INAP $499.20 $ 10,483.00

INCREMENTAR EL

FUNCIONAAMIRNTO Y

EFECTIVIDAD DEL

PERSONAL
5,6,7,12,13,14 Y 15 JULIO

0 202220 GRUPOS l,ll,lll,V17 3 INAP $ 2,184.00ORTOGRAFIA Y REDACCION $ 43,680.00

CAPACITAR Y

MEJORRAR EL

PERSONAL EN ESTA

AREA

POUCIA MUNIQPAL SEGURIDAD CIUDADANA

25 25 GRUPO II0 0 19 Y 21 JULIO 2022 INAP $ 873.60 $ 21840.00



TESORERIA NOMINA

PRESUPUESTO

GERENCIA FINANCIERA

ALCALDIA

OFIMATICA AVANZADA 09 Y 11 AGOSTO 2022
MEJORAR EL

DESEMPEñO EN EL AREA

INFORMATIVA 12 5 17 GRUPOS MLIII.V 0 INAP $ 3,328.00 $ 56576.00

CAPACITAR Y

MEJORRAR EL

PERSONAL EN ESTA

AREA

COMPUTO JUVENTUD

CULTURA
POWER POINT 23 Y 25 AGOSTO 2022

1813 5 GRUPOS UMII.V 0 INAP $ 1,664,00 $ 29.952.00
SECRETARIA DEL

CONCEJO

PRESUPUESTO

CEMENTERIOS

MERCADO

TRABAJAR MAS

RELAJADOS EN UN

BUEN AMBIENTE

LABORAL

MANEJO DEL ESTRÉS

19 6 24 GRUPOS l,ll,[ll,V 0 13 Y 15 SEPTIEMBRE 2022 INFOTEP SIN COSTO

COMPRA PRESUPUESTO

GERENCIA FINANCIERA
INCREMENTAR EL

CONOCIMIENTO

USO PLATAFORMA MOODLE
8 4 12 GRUPOS MI,III,V 0 27 Y 29 SAPTIEMBRE 2022 INAP $ 1,664.00 $ 19,968.00
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