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Trabajo, Paz y Progreso

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
Manual de Descripcion de Puestos y Funciones

OFICINA MUNICIPAL DE PLANIFICACION Y PROGRAMACION

Titulo del puesto: Encargado de Planificacion y Programacion.-
Departamento: Asuntos Técnicos Profesionales
Reporta: Alcalde y Encargado de Recursos Humanos

Supervisa: A todos los Encargados de Proyectos y Programas en lo que se incluyen

los Departamentos de Genero y Cultura, entre otros.-

Responsabilidades del Cargo

Gestionar proyectos y programas que beneficien al Ayuntamiento Municipal y la

comunidad .-

Coordinar y supervisar proyectos v programas ejecutados por los diferentes

departamentos municipales, especialmente en educacion, género y salud .-

Otras actividades acordes con la naturaleza del cargo.-
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Villa Tapia, Hnas. Mirabal
1 de Junio del 2020

Sra. Carolina Ledesma
Sus Manos
Cuidad.-

Estimado sefior Lopez:

Cortésmente este departamento le informa que usted ha sido designada a partir del

1ro de junio del presente afio como Encargado de Planificacion y Programacion de
este Ayuntamiento.- ‘

Esperando que usted cumpla con las funciones asignadas, asi como con las
expectativas creadas, a la vez que le deseamos éxitos en las mismas.

Ategtamente :

Wen& Rosario

Encargada de RRHH




