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. Departamento de Desarrollo Social y
Participacion Comunitaria

. Sustantiva u Operativa

. Secci6n de Cultura, Deportes y Recreacion.
De seccién Asistencia Social y Comunitaria
Seccién de Educacién, Género y Salud.
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Relaciones de Coordinacién

Con la Divisién de Planificacién y Desarrollo
Con la Divisién Juridica

Con la Seccién de Compras y Contrataciones
Con el Departamento Financiero

Con la Division de Recursos Humanos

Organigrama de la Unidad:

Alcaldia

Divisién de
Planeamiento
Urbano

Objetivo General:

Formular, ejecutar, coordinar y/o apoyar los proyectos o reformas de los espacios
urbanos, para el ordenamiento territorial del municipio; habilitaciéon y asentamientos
urbanos, proteger y mejorar los bienes publicos u obras locales de infraestructuras,
regulando e inspeccionando el buen uso del suelo de la ciudad. Asi como actualizar el
inventario de sus bienes inmuebles, con fines tributarios, de valoracion, y/o de planfﬁcacmﬁ“,
urbana, segtin lo atribuye el Art. 126 de la Ley No. 176-07 del"Dlstrlto Nacmnal y de los
Municipios.

Descripcién de las Principales Funciones:

* Realizar, revisar y/o aprobar los estudios preliminares publicos o privados para
proyectos de lotificacion, habilitacién, reforma o mejoramiento urbano; viviendas,
industrias, comercio, trazado de carreteras, caminos rurales o vecinales, electrificacién,
comunicacion, agua y particiones de predios.



* Elaborar, disefiar, ejecutar y/o dar asistencia técnica y normativa para los planes,
programas presupuestos y proyectos referentes al planeamientos y desarrollo urbano del
municipio.

® Evaluar, opinar, elaborar, informes técnicos y/o dictaminar sobre proyectos de desarrollo
urbano, y edificaciones a construir, remodelar o remozar en el municipio, sean estas
publicas o privadas.

= Elaborar y actualizar los lineamientos de regulacion, y estudios de Zonificacién y Usos
del suelo municipal; viviendas, zonas comerciales, industriales, deportivas, de educacion,
institucionales, salud y recreacién, areas verdes, zonas protegidas y otras, como base para la
valuacién de propiedades, regulacion de proyectos de desarrollo y planificacién urbana,
publicos o privados.

® Realizar y actualizar el censo, inventario y registro del total de los bienes inmuebles
publicos y privados del municipio, identificindolos segun sus aspectos fisicos, econdmicos
y juridicos, con fines valorativos, tributarios y para planificacion urbana.

® Velar y asistir por el correcto uso del espacio, garantizando un armonioso disefio
urbano, adecuado uso del suelo y respecto a los linderos dados en los esquemas de
zonificacion.

*  Gestionar, ejecutar y/o apoyar el mantenimiento y remozamiento permanente de las
edificaciones publicas municipales, asi como alumbrado, semaforizacion vial,
sefializacién, nomenclaturas y numeracién de avenidas, calles, plazas, y predios urbanos o
rurales.

* Administrar y actualizar permanentemente el plano general de la ciudad, el registro de
los bienes inmuebles municipales como plazas, parques, bibliotecas, cementerios,
mataderos, mercado, instalaciones deportivas, predios urbano o rurales, y otros.

®* Expedir certificado de Zonificacién, usos de suelos, permisos o licencias de
construccion, remodelacion, reparacion, demolicion, con sus correspondientes registros y
seguimiento al desarrollo constructivo a las edificaciones cuyas licencias han sido
otorgadas. b L
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* Cumplir y hacer cumplir las leyes, reglamentos nacionales y ordenanzas municipales
que regulan la ejecucion de obras publicas o privadas, proponiendo las sanciones previstas
para cada caso.

77~ Inspeccionar, calificar y dar seguimiento al estado fisico de las edificaciones de uso
viLiFgy

'i\},EtQO y publico, en resguardo de la seguridad publica, habilidad y buena imagen urbana.
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= Elaborar los disefios, planos, memorias, cronogramas, especificaciones técnicas,
presupuestos y analisis de costos para las licitaciones de obras publicas municipales, y
supervisar su ejecucion, segliin norma y buenas practicas de ingenierias.

® Supervisar las obras ejecutadas por la institucion e inspeccionar aquellas realizadas por
instituciones del gobierno centra] 0 por particulares, procurando su ejecucion de acuerdo a
las normativas y ordenanzas municipales, y a las especificaciones técnicas aprobadas.
Coordinar con las demas unidades de gestion la implementacién y ejecucion de los planes,
programas y proyectos, cuando asi lo requieran.

* Participar en la actualizacién de las estructura organizativa, manual de organizacion y
manual de procedimientos de la unidad, en coordinacién con la Divisién de Recursos
Humanos y Planificacién y Desarrollo.

los acuerdos o convenios celebrados con otros ayuntamientos, con otras instancias o entes
de la administracién publica, organizaciones no gubernamentales, organismos de
financiamiento nacional e internacional y otros actores estratégicos.

* Elaborar reglamentos de valorizacién y catastro, acorde con los proyectos de
zonificacion.

* Implementar las politicas, normas y lineamientos establecidos para la administracién de
los recursos humanos, materiales y financieros de la unidad.

* Elaborar los calendarios Yy cronogramas de trabajos relativos a la ejecucion de las obras
de construccién, reparacion y mantenimiento de edificaciones.

= Atender y dar cumplimiento a las peticiones y reportes de la ciudadania y/o atreves de la
oficina de acceso a la informacién y atencion a los usuarios.

* Supervisar, controlar Yy mantener en optimas condiciones de operacién los equipos y
herramientas que utiliza la unidad para el desempefio de sus funciones, 1
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* Instalacién, reparacién y mantenimiento de equipos y lineas ‘_gIéC'tricas del alumbrado
publico. ‘ N

* Elaborar el Plan Operativo Anual de la unidad, asi como el Plan de Inversién Local
(PIL), tomando en cuenta las obras priorizadas en el presupuesto participativo y su
respectivo presupuesto.
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= Participar en la programacion fisica-financiera del Poa de la unidad, asi como en la

e }ilyac\ién y seguimiento a la ejecucién presupuestaria en coordinacién con el
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D palgta‘qento Financiero y la Divisién de Planificacién y Desarrollo.
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= Velar porque las unidades o personal bajo su dependencia salvaguarden la legalidad,
probidad, lealtad y eficiencia en el desempefio de sus funciones.

= Supervisar el personal bajo su dependencia, asi como garantizar el cumplimiento de las
politicas y las normas de seguridad e higiene laboral.

= Autorizar los pagos a los contratistas asignados en los proyectos de construccion,
mediante las cubicaciones parciales a medida que va ejecutdndose la obra.

» Elaborar mensualmente un informe sobre los procesos de gestion a la Alcaldia, concejo
de regidores, grupos sociales, comisiones de veeduria social o cualquier otro actor que lo
requiera.

= Realizar cualquier otra funcién que el Alcalde la instruya o aquellas que los
ordenamientos juridicos administrativos establezcan que deben ser ejercida directamente o
coordinadamente.
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Estructura de cargos:
e Encargado(a) de la Divisién de Planeamiento Urbano.
® Maestro Constructor(es).

e Carpintero.

Auxiliar de Catastro.

Secretaria.
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