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Fecha de Emision
01/06/2015

Versién: 02

Cddigo:
FO-DPD-DPD-02

MINUTA PARA REUNIONES

INFORMACION DE LA REUNION

Motivo
Convocatoria por

Facilitador
Fecha

Lugar

Participantes

Anexos

Sub- Comité de Seguridad y Salud en el trabajo ZN

Elisa Lora

Elisa Lora
16/01/2025

Salén de Contingencia 2do Nivel.

Nombre Firma
Charly Garcia
Christian Camilo
Elisa Lora
Eduard De Ledn
Jhonny Fernandez

Lista de Asistencia y convocatoria de Reunidn

TOPICOS DE LA AGENDA

e Pasede lista. -
e Resumen 2024.
e Presentacién Pl

Topicos

an de trabajo 2025.-

e Estadisticas de accidentes 2024.-

e Tema libre.
o (Cierre.

TEMAS Y DETALLES TRATADOS DURANTE LA REUNION

Temas

Hora 2:00pm

Nombre
Leonel Ramirez
Otto Molina
Rikenny Escorbores
Rewell Brito

Fecha Ultima
Actualizacion
10/06/2020

Firma

Responsable

Elisa Lora

- Iniciamos dando la bienvenida luego de las festividades afio nuevo y a la vez externando la disculpa por no habernos
reunido en diciembre por situaciones presentadas.

- Resumen del 2024: Se resalto los logros obtenidos entre ellos la llegada de un adelanto de los Equipos de Proteccion
Personal, entre ellos: casco, guantes, eslinga de posicionamientos, arnés entre otros

- Plan del 2025: desde las altas instancias se no sugiere trabajar con la evaluacién diagnostica de los 14 elementos en la
institucién, por tanto, se solicitd colaboracién del comité para un encuentro adicional al mes para ir ejecutando la

accion.
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Se converso sobre el cronograma de capacitaciones proyectadas para este 2025 la misma sera compartida para fines
de conocimiento.
Se converso sobre la importancia de realizar y/o actualizar planilla de historial médico para tener a mano en caso de
una emergencia.

- Estadisticas de accidentes 2024: Entre los accidentes del 2024 fueron notificados un total de 17, entre las
notificaciones se destaca que todos los reportes realizado al IDOPPRIL fueron realizado por accidente de transito, lo
qgue hacemos un llamado a la prevencion y capacitacion en la misma.

- Tema libre: En el buzdn de sugerencia de solicitad color un agente de la DIGESET, a la salida esto nos ayudara a tener
mejor flujo vehicular a la hora de salida y se evitan situaciones.

TAREAS PENDIENTES

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA COMPROMISO

Realizar Jornada de Prevencidn para actualizar planilla de

historial médico. Elisa Lora 31/01/2025
Solicitar colaboracién para iniciar la Evaluacion diagnostica .

de los 14 elementos del SISTAP. Elisa Lora 31/01/2025
Enviar Cronograma de capacitaciones 2025 Elisa Lora 31/01/2025
Solicitud de Sugerencia DIGESET Charly Garcia --

ACUERDOS

ACUERDOS

Realizar tema ropa medica.-

FIN DE DOCUMENTO
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INFORMACION DE LA REUNION
Motivo Sub- Comité de Seguridad y Salud en el trabajo ZN
Convocatoria por Elisa Lora
Facilitador Elisa Lora
Fecha 20/02/2025 Hora 2:00pm
Lugar Salén de Contingencia 2do Nivel.
Nombre Firma Nombre Firma
Charly Garcia Leonel Ramirez
. Carlas Martinez Otto Molina
Participantes - -
Elisa Lora Rikenny Escorbores
Eduard De Ledn Rewell Brito
Jhonny Fernandez Geovanni Castafio
Luis Morin
Anexos Lista de Asistencia y convocatoria de Reunidn
TOPICOS DE LA AGENDA
Topicos Responsable
e  Pase de lista. -
e  Revision de los acuerdos. -
e  Estadisticas de accidentes Enero-febrero. - Elisa Lora
e Temallibre.
e  C(Cierre.

TEMAS Y DETALLES TRATADOS DURANTE LA REUNION

Temas

- Iniciamos dando la bienvenida realizando el pase de lista.

- Revisidon de acuerdo: Se conversd sobre la importancia de la eliminacién de la vestimenta medica dentro de las
instalaciones y e impacto de la misma en las dreas operativa ya que las misma no cuenta con ventilacion.

- Estadisticas de accidentes enero -febrero: Se inicia el afio con cuatro accidentes todo de agencia, por lo que no se
corresponde realizar proceso de reporte ante el IDOPPRIL, todo son de trayecto por lo que se requiere atencién para el
segundo trimestre.

- Tema libre: Se converso en relacion a realizar informe trimestral para entregar a tiempo.
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TAREAS PENDIENTES

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA COMPROMISO

Trabajar informe del primer trimestre Elisa Lora 30/03/2025

ACUERDOS

ACUERDOS

Capacitacion en Materia de seguridad vial.-
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Versién: 02

Cddigo:
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MINUTA PARA REUNIONES

INFORMACION DE LA REUNION

Motivo
Convocatoria por

Facilitador
Fecha

Lugar

Participantes

Anexos

Sub- Comité de Seguridad y Salud en el trabajo ZN

Elisa Lora

Elisa Lora
24/04/2025

Salén de Contingencia 2do Nivel.

Nombre Firma
Christian Camilo
Carlas Martinez
Elisa Lora
Giovanni Castafio
Jhonny Fernandez
Luis Morin
Miguel Angel Rosario

Lista de Asistencia y convocatoria de Reunién

TOPICOS DE LA AGENDA

Pase de lista. -

Tema libre.
Cierre.

Resumen enero -
Presentacion Semana de Seguridad. -
Estadisticas de Marzo- Abril 2025.-

Topicos

marzo. -

TEMAS Y DETALLES TRATADOS DURANTE LA REUNION

Temas

Hora 2:00pm

Nombre
Leonel Ramirez
Francisca Velez
Rikenny Escorbores
Rewell Brito
Luis Emelio Gémez

Georgina Pichardo

Fecha Ultima
Actualizacion
10/06/2020

Firma

Responsable

Elisa Lora

- Iniciamos dando la bienvenida y pasando lista de los presentes, se les informa que hemos procedido a realizar cambios
dentro del comité por la Salida del Sr. Charly Garcia y que estaran en su lugar por votaciéon undnime el Sr. Christian

Camilo. -

- Resumen Enero- Marzo: Se presenta informe sobre las actividades realizadas durante este periodo, y las evidencias
entregadas al SISTAP obteniendo un gran puntaje.
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- Presentacidon Semana de Seguridad: Se presentaron actividades de pausas activas que se han realizado en las areas
durante la semana y como van las charlas virtuales. -

- Estadisticas de accidentes marzo- Abril: Siguen registro accidente personal de agencias en trayecto se estaran
programando charlas para finales de julio. -

- Tema libre: Se reafirmd el compromiso que tenemos para dar cumplimiento a nuestra accién dentro del comité.

TAREAS PENDIENTES

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA COMPROMISO

ACUERDOS

ACUERDOS
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MINUTA PARA REUNIONES

INFORMACION DE LA REUNION

Motivo
Convocatoria por

Facilitador
Fecha

Lugar

Participantes

Anexos

TOPICOS DE LA AGEND

Pase de lista. -
Propuesta Politi

Tema libre.
Cierre.

Sub- Comité de Seguridad y Salud en el trabajo ZN
Elisa Lora

Elisa Lora
22/05/2025

Salén de Contingencia 2do Nivel.

Nombre Firma
Christian Camilo
Carlas Martinez
Elisa Lora
Eduard De Leon
Jhonny Fernandez
Luis Morin
Otto Molina

Lista de Asistencia y convocatoria de Reunidn

A

Topicos

ca de Seguridad y Salud en el Trabajo. -

Resumen trabajos realizado del embellecimiento de la estructura. -
Estadisticas de Abril. -

TEMAS Y DETALLES TRATADOS DURANTE LA REUNION

Temas

- Iniciamos dando la bienvenida y pasando lista de los presentes. -
- Propuesta: Se presenta borrén de la politica de Seguridad y Salud en el Trabajo
- Resumen trabajo de embellecimiento: Se realiz6 el resumen del trabajo realizado por parte de servicios generales

quienes pintaron las entradas en de la infraestructura, asi como brillo al piso. -
- Estadisticas de accidentes abril- mayo: Siguen registro accidente personal de agencias en trayecto y un reportable.
- Tema libre: Se reafirmd el compromiso que tenemos para dar cumplimiento a nuestra accién dentro del comité.

Hora 2:00pm

Nombre
Leonel Ramirez
Gissell Moscoso
Rikenny Escorbores
Rewell Brito
Luis Emilio Gdmez

Georgina Pichardo

Fecha de Emision
01/06/2015

Versién: 02

Fecha Ultima
Actualizacion
10/06/2020

Firma

Responsable

Elisa Lora
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TAREAS PENDIENTES

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA COMPROMISO

ACUERDOS

ACUERDOS

Presentar el primer borrén de Politica de Seguridad y Salud en el Trabajo.-
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INFORMACION DE LA REUNION

Motivo Sub- Comité de Seguridad y Salud en el trabajo ZN
Convocatoria por Elisa Lora
Facilitador Elisa Lora
Fecha 9/07/2025 Hora 2:30pm
Lugar Salén de Contingencia 2do Nivel.
Nombre Firma Nombre Firma
Christian Camilo Leonel Ramirez

. Carlas Martinez
Participantes

Elisa Lora Rikenny Escorbores
Eduard De Leon Rewell Brito
Jhonny Fernandez Luis Emilio Gdmez
Luis Morin
Otto Molina

Anexos Lista de Asistencia y convocatoria de Reunidn

TOPICOS DE LA AGENDA

Topicos Responsable

Pase de lista. —

Presentacion oficial Politica de Seguridad y Salud en el Trabajo. -
Respuestas a Buzon de Sugerencias. -

Estadisticas de Accidentes Junio. -

Tema libre. (Seguimiento puntos Enero —Junio)

Cierre.

Elisa Lora

TEMAS Y DETALLES TRATADOS DURANTE LA REUNION

Temas

- Iniciamos dando la bienvenida y pasando lista de los presentes. -

- Presentacidn oficial Politica de Seguridad y Salud en el Trabajo: Se procedio a leer de la documentacion oficial de
la Politica de SST, quien ya fue entregada al Departamento de Desarrollo Organizacional.

- Respuestas a Buzdn de Sugerencias: Se converso sobre las sugerencias expuestas en el mes en materia de seguridad y
salud en el Buzon de sugerencias y las que fueron expuesta via telefénica en relacion a la alfombra de la entrada
principal y las acciones que se tomaran en consideracion

Direccion de Planificacion y Desarrollo 10 Pdgina 9 de



B A EMERBENCIAS SEGURIDAD 9-1-1

3 ¥ SEGURIDAD

‘ SISTEMA NACIONAL Fecha de Emision
BII W 0EATENCION SISTEMA NACIONAL DE ATENCION A EMERGENCIAS Y 01/06/2015

Versién: 02

Codigo: MINUTA PARA REUNIONES Fecha Ultima
FO-DPD-DPD-02 Actualizacion
10/06/2020

- Estadisticas de accidentes mayo: Siguen registro accidente personal en esta ocasion registrable en IDOPPRIL.
- Tema libre: Se reafirmé el compromiso que tenemos con el cédigo de vestimenta del area de despachoy la
contaminacién cruzada.

TAREAS PENDIENTES

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA COMPROMISO

Colocar cinta refractiva a la escalera del despacho de

. Rewell Brito 30/11/2025
Emergencias

Informe actualizado del estado de la flotilla vehicular de los . .
Christian Camilo, Jhonny

- Radi L icios Eléctri 7/202
dgparta.m.ento' z?dlc?comunlcauones, Servicios Eléctricos y Fernandez y Otto Molina 30/7/2025
Video Vigilancia Técnica.-
ACUERDOS
ACUERDOS
Se realizara cotizacién de pintura para la posibilidad de pintar la entrada frontal y eliminar la alfombra.-
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