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REPORTE DE EJECUCION DE ACCION DE CAPACITACION

RT-07-PT-ONA-040:2025

!MEQIEE Edicion 9
Codigo de la Accion de Capacitacion: 20250708878 Fecha de Inicio: 18/06/2025

Nombre de la Acciéon de Capacitacion: INTELIGENCIA EMOCIONAL Fecha de Término: 18/06/2025

Institucion / Empresa: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS MEM Total Horas Programadas: 8 A Pagar:

Facilitador(a): BELKY MELANIA ROBLES THEN

Fecha Fecha Fecha Fecha Fecha
Participantes Sexo Nivel Resultado
Numero de
Cédula o Firma Asistencia de los Participantes

No.| Pasaporte Nombre(s) y Apellido(s) M | OP | MM/G C | NC

1 05401393342 élé)RMMAgé\El\rijRCEDES BENCOSME X X Z((;/)’}(,VCU .

2 |00118062751 |[SINDY SLEYSY CIPRIAN FEBRILLET X X 190y 9 .Cfa

3 |22500296888 [JOSE ANTONIO CRISOSTOMA GUZMAN X X JCV?«.E @4/‘ h}D

4 |40234201636 |YOMEL MIGUEL CUEVAS MATOS X X )’0/441// Zyw

5 100110469327 |[VICENTE DE LA CRUZ BRAZOBAN X X MM/

6 |22500638535 |CRISELDA DE LA ROSA DELGADO X X C 217

7 100107905358 |KATHERINE MARIA DEL VALLE SANCHEZ X X w“\man Y.

8 |00200443257 |CRISTINA DOMINGUEZ VALLEJO X X éu/}z;m

9 140212839340 |EDYLI EDHIT GIRON LEBRON X X (é@d\h

10 |00106175623 [NELSON JEREZ X X NE Lé[)'{\;g—-

11 |01600002248 |JUVENAL LORENZO LIRANZO X X 4l¢¢&w’)lg,.

12 |00108148156 |LUIS MEJIA SOLIS X X M‘_) 'A%

13 |00106148141 [JOSE MERCEDES X X \;/]\/( '

14 |40222017648 |JOSE MANUEL ROJAS RODRIGUEZ X X ) "'\41'2({ m .

15 |22500702828 |GENESIS ROSARIO GARRIDO X X 7;&227;(/*

16 |00115010951 |PATRIA MERCEDES VELOZ HIERRO X ﬂ@/.,\a V’c’k’b’

8 8 16 Total

Observaciones:

Certificado: Fisico |:| Web D

Leyenda: F= Femenino, M= M
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el <} »
g
<
(e s 0 2
T “ /
N\ Y 9%
N, ‘77 .
NN~ Ul
~ANICA™
—~ P



Instructivo de llenado del RT-07-PT-ONA-040:2025
Cédigo de la Accién de Capacitacién: Se escribe el codigo de la accion formativa tal y como aparece en la programacion.
Nombre de la Accién de Capacitacién: Se escribe el nombre de la accion formativa.
Institucién / Empresa: Se escribe el nombre de la Institucion o Empresa que recibe la accion formativa.
Facilitador: Se escribe el nombre del facilitador que imparte la accion formativa.
Fecha de Inicio: Se escribe la fecha en que inicia la accion formativa; Ejemplo 09-12-14
Fecha de Término: Se escribe la fecha que termina la accion formativa; Ejemplo 13-12-14
Total Horas Instruccién: Se obtiene de la sumatoria de las horas instruccién ejecutadas por el Facilitador durante el Periodo.
Horas a pagar: Si este registro es reportado a nomina se colocaran las horas para el pago. De lo contrario no aplica, N/A
Participantes: Se escribe Niimero de Cédula o Pasaporte, los Nombres y Apellidos de cada participante.
Sexo: Se coloca una marca de cotejo en la columna de la F para el sexo femenino o en la de la M para el masculino.
Nivel: Si el participante es un Operario marcara con una X el recuadro que corresponda en la columna OP, si es un Mando Medio o Gerente, una X en el recuadro MM /G.
Fecha: Se escribe la fecha de ejecucion de la sesion de entrenamiento o accion formativa.

Firma Asistencia Participantes: El participante firma en el recuadro correspondiente a la fecha de su asistencia. En caso de ausencia el facilitador tachara el espacio de la firma
que corresponda.

Totales: Se coloca el No. total de Operarios, Mandos Medios o Gerentes que participaron en la accion formativa.

Resultado: Segiin cumplimiento de asistencia de los participantes, se colocard X en la columna que corresponda.

Totales: se coloca la cantidad de participantes que Califican y No Califican.

Observaciones: se escriben aquellas informaciones que sean relevantes.

Empresa: Se escribe el nombre y la firma de la contraparte de la empresa.

Facilitador: El facilitador que imparte la accion formativa firma en el espacio correspondiente.

Asesor: El Asesor responsable de la accion formativa firma en el espacio correspondiente.

Encargado de Division o Depto.: El encargado responsable de la division o departamento firma en el espacio correspondiente.

Certificado: Se marcara con una X la opcion deseada por la empresa, es decir, si quiere certificado fisico marcaré recuadro correspondiente, y si lo quiere descargar de la Web marcara
con una X en el recuadro Web.



