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SOTAMICO PLANIFICACION DE RECURSOS HUMANOS afo___ 7024
% dsam Lo SITUACION ACTUAL DE RECURSOS HUMANOS

INSTITUCION: Jardin Botdnico Nacional Dr. Rafael M. Moscoso

GRUPO TOTAL DE SALARIOS

QCUPACI NUMERO SALARIO POR POR CANTIDAD DE

ONAL AREA CARGO TIPO DE PROVISION DE PLAZAS CARGO PLAZAS
1 Seccion de Transportacion Lavador de Vehiculo FUO 1 18,000,00 18.000.00
1 Division de Servicios Generales Avudante de Mantenimiento FUO 1 20.000.00 20,000.00
I |Divisién de Servicios Generales Avudante de Mantenimiento FUQ 1 22,000.00 22.000.00
| Division de Servicios Generales Avudante de M. imiento FlIC 6 25,000.00 150.000.00
I Division de Servicios Generales Ayudante de Mantenimiento o 4 18,000.00 72,000.00
I Division de Servicios Generales Avudante de Mantenimiento FIIO 1 24,000,00 24,000.00
1 Division de Servicios Generales Avudante de M imiento FUO 2 24,150.00 48,300.00
1 Seccion de Transannciérn Avudante de Mecanica Automotriz FLIO 1 25,000.00 25,000.00
! Seccion de Transportacion Chofer II FUO 6 25,000.00 150,000.00
1 Seccion de Transportacion Chofer | FUO 5 25,000.00 125,000.00
I Division de Servicios Generales Conserje FUO 1 19,000.00 19,000.00
| Division de Servicios Generales Conserje FUO 44 18,000.00 792,000.00
| Departamento Horticultura Jardinero | FUO 24 18,000.00 432,000.00
| Departamento Horticultura Jardinero | FUC 1 15,000.00 15,000.00
I Departamento Hortculura Jardmero [T FUO 2 22,000.00 44,000.00
| Departamento Horticultura Jardinero II FUO 3 18,000.00 54,000.00
1 Departamento Horticultura Jardinero I1 FUO 3 20,000.00 50,000.00
| Departamento Horticultura Operador de maquinas y herramientas FlO 7 20,000.00 140,000.00
| Departamento Horticultura Operador de maquinas y herramientas FLO 1 25,000.00 25,000.00
| Seccion de Seguridad Civil Vigilante FlIO 1 18,000.00 18,000.00
| Seccion de Segundad Civil Vigilante FlIO 26 20,000.00 520,000.00
| |Seccion de Seguridad Civil Vigilante FUO 2 22,000.00 44,000.00
| Division de Servicios Generales Mavordomo FlIQ 1 32.000.00 32.000.00
1 Dpto. Administrativo Mensajero [nterno FLO 1 22,000.00 22,000.00
| Dpto. Admimstrativo M jero Externo FUC 1 25,000.00 25,000.00
Il |Seccion de Transportacion Aux.de Transportacion FUO 3 28,000.00 24,000.00
il Departamento Financiero Awaliar Admunistrativo FUO 2 31,000.00 €2.000.00
u Division de Tesoreria Auxiliar Administrativo FlUOQ 1 27,000.00 27,000.00
n Dpto. Administrativo Auxiliar Administrativo FUO 1 28,000.00 28.000.00
I Dpto. Administrativo Auxiliar Administrativo FUO 1 31,500.00 31,500.00
I Dpto. Administrativo Auxiliar Admimistrativo FlIO 1 32,000.00 32,000.00
[} Dpto. Administrativo Auxthar Admimistrativo FlIO 1 30,000.00 30,000.00
1} Dpto. Administrativo Auxiliar de Almacen FLIO 1 27,000.00 27.000.00
W |Division de Tesorena Aux. Atencion al Ciudadano FLIO 2 18,000.00 36,000.00
I Departamento de Educacion Ambiental Aux. Atencion al Ciudadano FLIO 2 24,000.00 48,000.00
" Departamento de Educacion Ambiental Aux. Atencion al Crudadano FUO 2 28,000.00 56,000.00
1] Departamento Horticultura Supervisor de Jardineros FUO 1 25,000.00 75,000.00
Il |Departamento Horticultura Supervisor de Jardineros Fuo 1 27,000.00 27,000.00
] Division de Tesoreria Boletera FlUO 4 28,000.00 112,000.00
I Division de Servicio Publico Despachadora de tren FlIO 1 27,000.00 27,000.00
1] Departamento de Botanica Secretana FUO 2 27,000.00 54,000.00
I Deparntamento Financiero Secretana FUO 1 28,000.00 28,000.00
1] Departamento Financiero Secretana FUO 1 27,000.00 27,000.00
n Division Contabilidad Secretana FUO 1 27,000.00 27,000.00
I |Division de Tesorena Secretaria FUO 1 27,000.00 27,000.00
1} Departamento de Recursos Humanos Secretaria FUO 1 28,000.00 28,000.00
1] Departamento de Recursos Humanos Secretaria FUC 1 27,000.00 27,000.00
1} Departamento de Educacion Ambiental Secretana FLUO 1 27,000.00 27,000.00
N |Direccion General Secretana Fuo 1 27.000.00 27.000.00
W |Direccion General Secretaria FuIo 1 28,000.00 28,000.00
n Div. De Banco de Sermilas S @ FUo 1 27,000.00 7.000.00
1 Departamento de Horticultura Secretaria FUO 1 27,000.00 27,000.00
1] Divisién de Compras y Contrataciones Secretaria Fuo 1 27.000.00 27.000.00
] Division de Servicios Generales Secretaria Fuo 1 27,000.00 27,000.00
1] Division de Viveros Secretaria FUO 1 27,000.00 27,000.00
'] Division TIC Secretaria FUQ 1 27,000.00 27,000.00
n Subdireccion Secretario Fuo 1 27,000.00 27,000.00
] Dpto. Admimistrativo Secretaria FLO- 1 27,000.00 ©27,000.00
I |Dpto. Administrativo Supervisor de Almacen v Suministro FUO 1 28,000.00 28,000.00
] Dpto Adi ativo FUO 1 30,000.00

Supenasor de-Almacen v Suministro

30,000.00
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1] Division de Protocolo y Eventos Supervisor de Protocolo v Eventos FUO 2 30,000.00 60,000.00
1l Seccion de Segundad Civil Supervisor de Segundad Civil FUO 5 25,000.00 125,000.00
Il |Seccion de Seguridad Civil Supervisor de Seguridad Civil FUO 1 32,000.00 32,000.00
" Dmvision de Senvicto Publico Guia de Trenes FLIO 2 27,000.00 54,000.00
] Dnviston de Comunicactones Aux. de acceso a la Informacion Fuo 1 32,000.00 32,000.00
1 Dpto. de Botanica Aux Registro de Plantas v Manejo de Colecciones Vivas FUO 2 27.,000.00 54,000.00
Il |Dnvision de Servicios Generales Electricista Fuo 2 28.000.00 56.000.00
nm Departamento de Educacion Ambiental Guia Bilingte FUO 5 28,000.00 140,000.00
Wl |Departamento de Educacion Ambiental Guia Bilingie FLUO 1 27,000.00 27,000.00
il |Departamento de Ed: 1on Ambiental Guia Bilingiie FUO 1 30,000.00 30,000.00
Il |Departamento de Educacion Ambiental Guia de Museo Fuo 1 24,000.00 24,000.00
Il__|Departamento de Educacion Ambiental Guia de Museo Fuo 1 27,000.00 27,000.00
Il__|Departamento de Educacion Ambiental Guia de Museo FUO 1 28,000.00 28,000.00
Il |Division de Servicios Generales Herrero FUO 1 24,150.00 24,150.00
il__|Comunicaciones Fotografo FUO 1 28,000.00 28,000.00
__|Divisién TIC Soporte Tecnico Informatico TEMPORAL 2 35,000.00 70,000.00
m_ | Division TIC Soporte Tecnico [nformatico FLIO 1 33,000.00 33,000.00
il |Dpto. Horticultura Tec.Registro Plantas/Manejo de Colecc. Vivas TEMPORAL 1 36,000.00 36,000.00
il |Departamento de Botanica Tec.Registro Plantas/Manejo de Colecc. Vivas TEMPORAL 1 40,000.00 40,000.00
il | Departamento de Educacion Ambrental Tecn. En Educacion Ambiental FuO 1 36,000.00 36,000.00
il |Departamento de Botanica Tecnico de Conservacion FUO 1 40,000.00 24,150.00
m Seccion de Cultivo In-Vitro Tecnico de Cultivo in vitro FUO 3 40,000.00 120,000.00
|11} Departamento de Botanica Tecnico de Exploracion v Taxonomia FUQ 2 38,000.00 76,000.00
Wl |Departamento Financiero Tecnico de Prersupuesto FUO 1 40,000.00 40,000.00
m Depanamento de Recursos Humanos Técnico de Recursos Humanos. TEMPURAL 2 36,000.00 72,000.00
Il |Depantamento de Recursos Humanos Técnico de Recursos Humanos TEMPORAL 1 38,000.00 38,000.00
W |Transportacion Mecanico Automotriz Fuo 1 33,000.00 33,000.00
11} Departamento de Botanica Técnico de Herbario FLIO 1 36,000.00 36,000.00
11} Departamento de Botanica Técnico de Recoleccion v Manejo de Semillas TEMPORAL 2 33,000.00 66,000.00
i | Division de Compras y Contrataciones Técnico de Compras y Contrataciones TEMPORAL 2 36,000.00 72,000.00
11} Dpto. Planificacion y Desarrollo Técnico de Planificacion TEMPORAL 1 35,000.00 35,000.00
IV | Dpto. Planificacion y Desarrollo Analista de Desarrollo Institucional TEMPORAL 1 45,000.00 45,000.00
v Depar de Botanica Analista de Documentacton FLIO 1 41,000.00 41,000.00
v Departamento de Educacion Ambiental Analista De Educacion Ambiental TEMPORAL 1 41,000.00 41,000.00
V'] Departamento de Recursos Humanos Analista De Recursos Humanos FLUO i 45,500.00 45,500.00
N/A | Direccion General Asistente del Director General FUO 1 65,000.00 65,000.00
[\ Departamento de Educacion Ambiental Facilitadora FUO 3 45,000.00 135,000.00
[\ Direccion General Analista Legal TEMPORAL 1 45,500.00 45,500.00
v Division Contabihdad Contadora TEMPORAL 1 45,000.00 45,000.00
v Departamento de Botanica Enc. Dpto. Botanica TEMPORAL 1 85,000.00 £5,000.00
V' Departamento Financiero Enc. Division de Contabilidad TEMPORAL 1 68,000.00 68,000.00
V | Dpto. Administrativo Enc. Division Servicios Generales TEMPORAL 1 68,000.00 68,000.00
v Departamento de Horticultura Enc. Dpto. Horticultura FUO 1 85,000.00 85,000.00
v Departamento de Recursos Humanos Enc. Dpto. Recursos Humanos TEMPORAL 1 50,000.00 90,000.00
v Dpto. Administrativo Enc.Division de Compras y Contrataciones FLIO ¥ 70,000.00 70,000.00
v D Fi Encargada Division de Tesoreria FUO 1 68,000.00 68,000.00
V | Direccion General Encargado (a) Div. Protocolo v Eventos FLIO 1. 68,000.00 68,000.00
v Direccion General Enc (a) Departamento de C ones FUO 1 85,000.00 85,000.00
v Direccion General Encargado (a) Seccion Acceso a la Inf. Publica TEMPORAL 1 51,000.00 51,000.00
Vv |Direccion General Encargado (a) Dpto. de Educacion Ambiental FIIO 1 85,000.00 85,000.00
v Departamento de Horticultura Encargado (a) Div. de Viveros FUO 68,000.00 68,000.00
N/A | Direccion General' Sub-Directora FlIO 1 130,000.00 130,000.00
N/A | Direccion General Director General FlIO 1 240,000.00 240,000.00
v Departamento de Educacion Ambiental Enc. Division Servieto al Piblico FUIO 1 68,000.00 68,000.00
v Direccron General Enc. Dpto. Admimstrativo TEMPORAL 1 85,000.00 85,000.00
V__ |Departamento Financiero Enc. Dpto. Financiero TEMPORAL 1 95,000.00 95,000.00
v Drreccion General Enc. Dpto. Planificacion y Desarrollo TEMPORAL 1 85,000.00 85,000.00
V__ |Departamento de Botanica Ene. Sec. Recoleccion y Manejo de Semillas TEMPORAL 1 51,000.00 51,000.00
V| Direccion General Encargado (a) Div. TIC FLO 1 68,000.00 68,000.00
V__ |Departamento de Botanica Encargado (a) Div. De Conservacion FiIO 1 68,000.00 68,000.00
) Departamento de Botanica Encargado (a) Div. De Banco de Sermilas FUO 1 68,000.00 68,000.00
v Departamento de Horticuhtura Encargado (a) Div Disefio v Mant_Jardines FUOr 1 68,000.00 68,000.00
N/A | Direccion General Sub-Director FUO 1 130,000.00 130,000.00
V__ |Dpto. Ad: ativo Enc._Seccién de Transportacion TEMPORAL 1 51,000.00 51,000.00
V___|Departamento de Horticultura Encargado (a) Seccion de Cultivo In-Vitro FliO 1 60,000.00 60,000.00
TOTAL 277 8,316,100.00

cion Laboral de Emp
1- Cantidad de Empieados en total: 277

2- Cantidad de Empleados de Carrera Administrativa: 22

3- Enlicencis con disfrute de sueldo_ 5
4- En licencia sin disfrute de sueido 0____

Notas:

S- En capacidad de jubilacién pero en servicio,

6 En tramite de jubilacién activos en servicio

7- En trimite de jubilacién inactivos cobrando sueldos__ 0

8- Otros, faver especifique

1

1) Agotado el procesc de Adecuacién de ndmina, se deben colocar en las columnas Area y Cargo las nomenclaturas completas acorde a Estructurs Organizativa y Manual de cargos.
2) Organizar el registro por grupo ccupacional. ejemolo de orden: 111, 11, IVy V.

3) En la columna Tipo de Provisién, colocar: Fijo o Temporal, segun corresponda.
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. PLANIFICACION DE RECURSOS HUMA SO DEPARTAMENTO [o) ARO__ 2024
CREACIONES DE CARGOS Y VACANTES \\# DE Ricfn'gg S
INSTITUCION: Jardin Botanlco Nacional . HU
GRUPO NUMERO DE FORMA DE |FECHA ESTIMADA| SALARIO POR
OCUPACIONAL AREA CARGO CREACION | VACANTE PLAZAS COBERTURA DE INGRESO CARGO TOTAL SALARIO ANUAL
| Sacclon de Seguridad Clvil Portera X 1|Fijo 1/2/2025 25,000.00| 300,000.00
Secclon de Seguridad Civil Vigilane X 2|Fijo 1/2/2025 25,000.00 600,000.00
Divislon de Sarvicios Generales Ayudante de Mantenlmiento X 2|Fijo 1/2/2025 25,000.00| 600,000.00
Division de Sarvicios Generales Conserje ; X 2|Fijo 1/2/2025 25,000.00 600,000.00
Dpto. Hortlcultura Operador de Maquinas y Herramientas X 2|Fijo 1/2/2025 25,000.00 600,000.00
Dpto. Hortlcultura Jardinero | X 2|Fijo 1/2/2025 25,000.00 600,000.00
1] Divislon de Registro de Plantas y Mane|o de Colecclones Vivas Auxiliar de Registro de Plantas y Manejo de Colecciones Vivas X 1|Fijo 1/2/2025 32,000.00 384,000.00
Divisién de Protocolo y Eventos Secretaria X 1|Fijo 1/2/2025 32,000.00 384,000.00
Seccldn de Seguridad Clvil Secretaria X 1|Fijo 1/2/2025 32,000.00 384,000.00
11} Departamento de Recursos Humanos Técnico de Recursos Humanos X 1|Fijo 1/2/2025 40,000.00 480,000.00
|Division de Tesoreria Tecnico de Tesoreria X 1|CONCURSO 1/2/2025 40,000.00 480,000.00
Divislon de Contabilidad Tecnica de Contabilidad X 1|CONCURSQ 1/2/2025 40,000.00 480,000.00
Divislon de Exploracion y Taxonomla Tecnico de Expleracion y Taxonomia X 2|CONCURSO 1/2/2025 40,000.00 960,000.00
Seccion de Abono Organico Tecnico en Abono Organico X 1{CONCURSO 1/2/2025 40,000.00 480,000.00
Dpto. Educacion Amblental Tecnico en Educacion Ambiental X 1|CONCURSO 1/2/2025 40,000.00 480,000.00
Division de Bancc de Semillas Tecnico en Procesamiento de Semillas X 1|CONCURSO 1/2/2025 40,000.00 480,000.00
Division de Herbarlo Tecnico de Herbario X 1|CONCURSO 1/2/2025 40,000.00 480,000.00
Division de Viveros Tecnico en Viveros X 1|CONCURSO 1/2/2025 40,000.00 480,000.00
Secclon de Seguridad Clvil Operador de Video de Vigilancia X 1|Fijo 1/2/2025 40,000.00 480,000.00
Biblioteca Especializada Tecnica en Biblioteca Especlalizada X 1{CONCURSO 1/2/2025 40,000.00 480,000.00
Divislon Registro de Plantas y Manejo_de Colecclones Vivas Tecnico de Registro de Plantas y Manejo de Colecclones Vivas X 1|CONCURSO 1/2/2025 40,000.00 480,000.00
Divislon de Compras y Contrataciones Tecnico de Compras y Contrataciones X 1|CONCURSO 1/2/2025 40,000.00 480,000.00
Divislon de Servicio al Publico Guia Bilinglie X 1|Fijo 1/2/2025 40,000.00 480,000.00
Divislon de Servicio al Publico Guia de Museo X 1|Fijo 1/2/2025 40,000.00 480,000.00
Dpto. Planificacion y Desarrollo Técnico de Planificacidon X 1|CONCURSO 1/2/2025 40,000.00 480,000.00
Divisién TIC Soporte Técnico Informatico X 1|CONCURSO 1/2/2025 40,000.00 480,000.00
Departamento Flnanclero Técnico de Control de Bienes X 1|CONCURSO 1/2/2025 40,000.00 480,000.00
v Dpto. Planificacion y Desarrollo Analista de Desarrollo Institucional X 1|CONCURSO 1/2/2025 50,000.00 600,000.00
Dpto. Planificacion y Desarrollo Analista de Proyectos X 1|CONCURSO 1/2/2025 50,000.00 600,000.00
Dpto. Botanica Investigador de Bortanica X 1|CONCURSQ 1/2/2025 50,000.00 600,000.00
Saccion Cultivo Invitro Investigador Cultivo Invitro X 1|CONCURSO 1/2/2025 50,000.00 600,000,00
Division TIC Adminlstrador de Redes y Comunicaciones X 1|CONCURSQ 1/2/2025 50,000.00 600,000.00
Dpto. Educacion Amblental Facilitador s : X 1|CONCURSO 1/2/2025 50,000.00 600,000.00
Dpto. Hortlcultura Paisalista X 1|CONCURSO 1/2/2025 50,000.00 600,000.00
Departsmento da Comunicaciones Anallsta de Comunicaciones X 1|CONCURSO 1/2/2025 50,000.00 600,000.00
Saccion Cultiva Invitro Analista de Cultivo In Vitro X 1|CONCURSO 1/2/2025 50,000.00 600,000.00
v Dpto. Hortlcultura Enc. Division de Registro de Plantas y Manejo de Colecciones V. X 1|CONCURSQO 1/2/2025 70,000.00 840,000.00
Dpto. Recursos Humanos Enc, Seccion de Reglstro y Control de Nominas X 1|CONCURSO 1/2/2025 60,000.00 720,000.00
Dpto. Recursos Humanos Enc. Division Evaluacidn del Desempefio y Capacitacidn X 1|CONCURSO 1/2/2025 70,000.00 840,000.00
Dpto. Administrativo Enc. Seccion de Archivo y Carrespondencia X 1|CONCURSO 1/2/2025 60,000.00 720,000.00
Departamento de Comunicaciones Enc. Dpto. de Comunicaciones X 1|CONCURSO 1/2/2025 95,000.00 1,140,000.00
Dpto. Botanica Enc. Biblioteca Especializada X 1|CONCURSO 1/2/2025 60,000.00 720,000.00
Direcclon General Enc, Divisién Juridica X 1|CONCURSQ 1/2/2025 70,000.00 840,000.00
Departamento Financiero Enc. Division de Presupuesto X 1{CONCURSO 1/2/2025 70,000.00 840,000.00
Dpto. Educaclon Amblental Enc. Seccion de Formacién Continua X 1|CONCURSO 1/2/2025 60,000.00 720,000.00
Dpto. Botanica Enc. Division de Exploracién y Taxonomia X 1|CONCURSO 1/2/2025 70,000.00 840,000.00
Dpto. Botanica Enc. Division de Herbario X 1|CONCURSO 1/2/2025 70,000.00 840,000.00
53 TOTAL wZéIJI‘OO0.0D 28,032,000.00

.y
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p ‘ﬂ.\ PLANIFICACION DE RECURSOS HUMANOS ARO 2025
;\é:!; PLAN ANUAL DE CAPACITACION
wervstickonivicans  |NSTITUCION: Jardin Botanico Nacional Dr. Rafael M. Moscoso
ADMINISTRACION PUBLICA COSTO
TIPO DE NUMERO DE UNITARIO COSTO TOTAL
CAPACITACION AREA REQUIRIENTE PARTICIPANTES ESTIMADO ESTIMADO
Diversas Areas
Curso 30 1,085.00 32,550.00
Diversas Areas
Curso 35 1,085.40 37,989.00
Diversas Areas
Diplomado 6 3,248.10 19,488.60
Diversas Areas
Curso 35 1,085.40 37,989.00
Diversas Areas
Curso 35 2,894.40 101,304.00
Diversas Areas
Curso 35 1,175.00 41,125.00
Diversas Areas
Taller 10 723.60 7,236.00
Curso Diversas Areas 6 1,447.20 8,683.20
Diplomado Diversas Areas 15 3,428.55 51,428.25
Diversas Areas
Diplomado 10 4,150.00 41,500.00
Curso Diversas Areas 30 1,085.00 32,550.00
Congreso Diversas Areas 6 30,000.00 180,000.00
Curso Diversas Areas 20 2,894.40 57,888.00
Diplomado Diversas Areas 15 3,428.55 51,428.25
Curso Diversas Areas 20 1,085.40 21,708.00
Taller Diversas Areas 35 723.60 25,326.00
Curso Diversas Areas 20 1,085.40 21,708.00
Curso Diversas Areas 25 1,085.40 27,135.00
Curso Diversas Areas 25 1,809.00 45,225.00
Curso Diversas Areas 40 1,175.00 47,000.00
TOTALES 453 64,694.40 889,261.30

Nota: Por favor, en la columna Tipo de capacitacion, colocar si es Curso, Taller, Diplomado, Maestria/Postgrado,




NACIONAL

DR RAFARL M. MOSCOR

PLANIFICACION DE RECURSOS HUMANOS

FORMULARIO RESUMEN

INSTITUCION: Jardin Botdnico Nacional

DPRHI/PRH- 004
ANO__2025_

NOMBRE DE CUENTA

TOTAL FINANCIAMIENTO POR MES

TOTAL FINANCIAMIENTO POR ANO

SUELDOS FIJOS 6,981,600.00 83,779,200.00
SUELDOS PERSONAL TEMPORAL 1,334,500.00 16,014,000.00
SUELDOS SUPLENCIA / INTERINATO 200,000.00 2,400,000.00
SUELDOS PERSONAL PERIODO PROBATORIO 51,000.00 612,000.00
COMPENSACION POR SERVICIOS DE

SEGURIDAD MILITAR 57,000.00 684,000.00
SALARIO DE NAVIDAD 8,624,100.00
INDEMNIZACIONES 1,000,000.00
VACACIONES 600,000.00
BONO POR DESEMPENO CARRERA ADM 1,300,000.00
INCENTIVO RENDIMIENTO INDIVIDUAL 8,624,100.00
INCENTIVO POR CUMPLIMIENTO DE

INDICADORES 8,624,100.00
SUELDO PARA PERSONAL EVENTUAL 150,000.00
OTROS BENEFICIOS (CAPACITACIONES) 889,261.30
CREACIONES DE CARGOS Y VACANTES 2,336,000.00 28,032,000.00

TOTAL GENERAL

161,332,761.30
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