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- DATOS GENERALES

=
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TEMA DE REUNION:

Reunién de Seguimiento al Plan de Trabajo.

Nombre:

Institucion:

Nombre:

OBJETIVO(S): Dar seguimiento al plan de trabajo del Comité Mixto de Seguridad.
Lugar: Salén de Conferencia 4to piso. Fecha: 30/08/2023
Hora de Inicio: 2:00 pm Hora de término: | 04:00 pm
Convocada por: Dpto. de Recursos Humanos Reunién No.: 04
o ASISTENTES: \ -
Cargo / Departamento / Cargo / Departamento /

Institucion:

1. Maria Fadén

Encargada Dpto. de Recursos | 2.

Humanos

Rocio Gomez

Analista de Planificacidn

3. Anthony Nufiez

Soporte Técnico

4. Eduvigis Capellan

Coordinadora de Autoseguro

5. Jennifer Concepcidn Auxiliar cgmpras y 6. Anensky Martinez Coordinadora de RRHH
contrataciones
7. 8.
9 10.
11. 12.
~ TEMAS TRATADOS: ” ¢

emergencias.

Reunion Ordinaria Comité Mixto de Seguridad.

e lider encargada de encabezar el Comité, Maria Fadén.

1) Seinicié con la informacion de que se creé el grupo via WhatsApp del Comité, con el fin de mantener comunicacién
constante con los miembros del Comité y los Brigadistas.

2) Se programé capacitacion para el dia 7 de Sept. 2023 sobre Riesgos Laborales, que serd impartida en el Salén de
Conferencias del Cuarto piso de la DGJP.

3) Anensky quedso con la tarea de terminar listados de brigadistas y coordinar los cursos pendientes para continuar con la
capacitacion del personal de Comité y de los Brigadistas.

4) Maria Faddn informé que le daria sequimiento al mantenimiento de los extintores.

5) Se solicitard al Area de Comunicaciones apoyo para el envio de capsulas informativas con pautas a sequir en caso de

6) Rocio Gémez quedd con la tarea de revisar las politicas de la institucidn y actualizar la informacién concerniente al
comité y los brigadistas.

7) Anensky investigard cuales brigadistas de los pasados tienen los accesorios.

COMPROMISO(S) RESPONSABLE(S) op | Estatus
1. Seguimiento a mantenimiento de los extintores. Maria Faddn 20 de sept Pendiente
2. Coordinacidn de cursos pendientes para brigadistas i
y personal del comité. Anensky Martinez 20 de sept. Pendiente
3. Solicitud de capsulas informativas. Maria Faddn 20 de sept Pendiente
4. Revision y actualizacion de las politicas Rocio Gémez 20 de octubre Pendiente
5. Investigar cuales brigadistas de tienen los accesorios Anensky Martinez 20 de sept Pendiente
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Encargada Departamento de Recursos Humanos Auxiliar compras y contrataciones
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Anensky Martinez

Coordinadora de RRHH Soporte Técnhico
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Rocio Gémez t?xluwgls. Capellan
Analista de Planificacion Cobfdinadora de Autoseguro
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