
 

 

 

SIMULACRO DE EVACUACIÓN 

 

 

 

 

  

 

 

Realizado el 25 de octubre del 2023 en la Sede Central, 

Sto. Dgo. DN, República Dominicana. 

 



 

 

Guion ejercicio simulacro nacional por terremoto, para oficinas en el entorno 

del Palacio Nacional. 

Observaciones previas al ejercicio: 

1. Este ejercicio se realiza en la modalidad completamente avisada, por lo que días 

antes debe socializarse con todos los usuarios de las oficinas la hora en que se 

realizará el ejercicio. Se debe explicar cuál será el evento detonador. 

2.  Se deberán realizar reuniones previas de coordinación con las brigadas 

operativas, especialmente las de evacuación para reconfirmar las rutas de 

evacuación establecidas y los puntos de encuentro. 

3. Los responsables de cuadrantes deben revisar el estado de la señalética de 

evacuación. 

4. Se debe reforzar los espacios en donde es más frecuente las visitas a fin de que 

ese día todos se unan al ejercicio. El día del ejercicio se debe sensibilizar a las 

personas que estén en áreas como la recepción sobre lo que ocurrirá durante el 

mismo. 

5. A las personas que tienen una condición de discapacidad se les debe asignar el 

soporte para el proceso de evacuación, asignando desde ya una persona que se 

haga responsable. 

6. Establecer el punto de ubicación de la unidad de emergencia para situaciones 

clave roja durante el ejercicio, si se puede contar con este recurso. Si se presenta 

un caso real dentro del ejercicio, se debe notificar clave roja y ubicación a 

cualquier personal de las brigadas de emergencia. 

7. Todos los miembros de las brigadas deben contar con su chaleco y equipamiento 

para la respuesta: chalecos, lentes, megáfonos, botiquines, camillas. 

8. Establecer la estrategia para manejo de la prensa en caso de que se presente.  Si 

están en las instalaciones en el momento del sismo, deben sumarse al proceso de 

evacuación. No responder preguntas mientras no se haya llegado al punto de 

encuentro y validar que todos están bien. 

9. Designar personal de las brigadas que puedan estar en los puntos de encuentro 

antes del inicio del ejercicio para poder medir los tiempos: hora 1ra persona que 

llega, de que departamento, al igual que la última que ingresa y de cual 

departamento es. 

10.  Media hora antes de las 10 am del día 25 de octubre, todo el equipo de 

emergencia, sincroniza los relojes. 

11.  10 minutos antes deben ubicarse los evaluadores en el punto de encuentro que 

se le ha asignado. Debe contar con el instrumento de evaluación. 

 

 



 

 

 

Fecha: 25 de octubre                                                                                                                               Hora: 10:00 am  

No.  Dia y hora Evento Acción esperada Responsable Vía de ejecución  Observaciones 

1 25/10/2023 

10:00 am 

Fuerte movimiento sísmico, 

percibido a nivel nacional 

Para que se asuma de manera más 

eficaz el movimiento sísmico, se 

escuchará una sirena del camión de 

bomberos (1 minuto). 

Procedimiento de protección personal: 

agáchate, cúbrete, protégete. 

Todos se mantienen en la posición hasta que 

deje de sonar la sirena. 

Toda persona que 

se encuentre en las 

instalaciones 

Presencial  

 10:02 am  Pasado el movimiento sísmico, todos 

revisan el estado de sus compañeros en las 

respectivas áreas. 

Toda persona que 

se encuentre en las 

instalaciones 

Presencial  

 10:02 am   Activación de los protocolos de Respuesta 

en su modalidad para eventos súbitos 

Director Comité de 

Emergencia 

Vía radio comunicación  

 10:04 am  Activación de Brigada EDAN evalúa el 

estado de las rutas de evacuación e informa 

que están viables 

Director Comité de 

Emergencia 

Vía radio comunicación  

   Orden de iniciar el proceso de evacuación 

de las instalaciones 

Director Comité de 

Emergencia 

Vía radio comunicación  

 10:04 am  Se informa a los usuarios que en 01 minuto 

se iniciará el proceso de evacuación. 

Responsables de 

evacuación por 

cuadrantes 

Vía radio 

comunicación/megáfono 

 



 

Todos los ocupantes en los espacios deben 

desconectar los equipos, apagar las luces y 

la última que sale cerrar la puerta.  

Brigadas de evacuación dirigen todo el 

proceso, participan personal 

administrativo, empleado y visitantes. 

Los listados de empleados por punto de 

encuentro asignado deban ser llevados. 

Verificación de cierre de columna por 

departamento. 

 10:06 am  Brigada de EDAN, proceden al cierre de 

válvulas, brakers, y de tanques de glp. 

 

Brigada EDAN  Presencial  

 10:10 am  Llegada de personas a los Puntos de 

Encuentro. 

Primera persona que llega, departamento. 

Ultima persona de que llega y de que Dpto. 

 

Evaluador PE Anotar en formato  

 10: 11am  Verificación de listado, pase de lista por 

punto de Encuentro 

 

Evaluador PE   

 10: 14 am  Reporte a Director de CE resultados del 

pase de lista e informe de situaciones  

 

Evaluador PE Radio comunicación   



 

 

 

 

 10:15 am  Se informa al alto mando los resultados del 

ejercicio 

 

Presidente Comité 

de Emergencia 

Vía telefónica  

 10: 30 am   Reunión de evaluación del ejercicio para 

validar buenas prácticas e identificar 

lecciones aprendidas 

Comité de 

Emergencia y 

miembros de las 

brigadas 

Presencial   
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