
 
  

 

MINUTA DE REUNION 
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VERSION: 00 

FECHA DE EMISION: 
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Fecha: 18 de octubre 
2023 

 

Hora Inicio: 
3:00 pm 

 

Hora Fin: 
03:40 pm 

 

Lugar: Oficina 
Encargada RRHH 

 

Solicitada por:
 Santa Elena 

 

Redactor: Gisselle Zayas 

PARTICIPANTES 

Nombres 
Institución 

Dirección/Departamento 
Invitados Ausentes 

Santa Elena Despacho/Dirección General Bianca Volquez  

Carmen Tejeda Encargada RRHH             ásquez 

José Del Carmen Ramírez       Encargado Escuela Postal Pedro Julio Herrra 

Gisselle Zayas    RRHH  

Heidy De Los Santos RRHH  

Pablo Alejandro Cuevas Servicios Generales  

Justo David Hernandez             Comunicaciones  

        Yandili Acosta           Sección Médica   

   

   

Temas Tratados 

La Sra. Carmen  inicio la reunión, para socializar sobre el Simulacro Nacional que se llevara 
a cabo el próximo 25 de octubre a las 10:00 am que se llevara a cabo el jueves 03 de 
noviembre del 2022. 
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Propuestas: 
 

 

 Distribución de Personal encargado por puertas y punto de reunión  
 Enviar comunicación sobre la ruta de evacuación 

 Designar los capitanes de brigadas 

 Utilizar pitos para dar la señal de alerta 

 Los miembros del comité tener chalecos reflectores 

 El cuerpo militar y los encargados de brigada tendrán pitos 

 Realizar comunicación sobre Simulacro Nacional 

Compromisos Fecha 

Planificada 

Responsable 

1. Verificar l Ruta de Evacuación 
debidamente marcada  

20/10/2023 Pablo Alejandro Cuevas 

4.Realizar Circular informativa sobre la 
realización del Simulacro 

23/10/2023 Heidy De los Santos 

5. Solicitar al Dpto. Técnico la colaboración 
para bocinas para colocar la alarma. 

23/10/2023 Gisselle Zayas 

 


