s DATR/PRH- 001
h\? W\P PLANIFICACION DE RECURSOS HUMANOS ARO 2024
- SITUACION ACTUAL DE RECURSOS HUMANOS
A INSTITUCION:
TOTAL DE SALARIOS
GRUPO NUMERO DE|SALARIO POR | POR CANTIDAD DE
OCUPACIONAL AREA CARGO TIPO DE PROVISION |PLAZAS CARGO PLAZAS
| DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO CAMARERO FUO 1 30,000.00 30,000.00
| DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO CHOFER FIIO 2 25,000.00 50,000.00
| DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO CHOFER FIIO 1 30,000.00 30,000.00
I SECCION SERVICIOS GENERALES CONSERJE FIIO 2 25,000,00 50,000.00
| SECCION SERVICIOS GENERALES CONSERJE FIO 3 30,000.00 90,000.00
I DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO MENSAJERA INTERNA FIIO 1 30,000.00 30,000.00
| DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO MENSAJERO EXTERNO FIIO 1 29,100.00 29,100.00
I DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO PORTERO FIIO 1 30,000.00 30,000.00
Il DIRECCION DE INVESTIGACION E INNOVACION AUXILIAR ADMINISTRATIVA FIIO 1 33,000.00 33,000.00
I VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA AUXILIAR ADMINISTRATIVA FIIO 1 33,000.00 33,000.00
I DIVISION DE RELACIONES INTERNACIONALES AUXILIAR ADMINISTRATIVA FIJO 4 41,000.00 41,000.00
1l DIVISION DE ADMISIONES AUXILIAR DE ADMISIONES FlIO 2 33,000.00 66,000.00
I DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO AUXILIAR DE ALMACEN Y SUMINISTRO FIJO 1 39,000.00 39,000.00
1l DIVISION DE BIBLIOTECA AUXILIAR DE BIBLIOTECA FlIIO A 33,000.00 33,000.00
I DIVISION DE BIBLIOTECA AUXILIAR DE BIBLIOTECA FIO 1 34,300.00 34,300.00
Il DIVISION DE BIBLIOTECA AUXILIAR DE BIBLIOTECA FIO 1 36,400.00 36,400.00
Il DEPARTAMENTO DE EDUCACION CONTINUA AUXILIAR DE EDUCACION CONTINUA FIIO 2 33,000.00 66,000.00
Il DEPARTAMENTO DE EDUCACION CONTINUA AUXILIAR DE EDUCACION CONTINUA FUO 1 36,400.00 36,400.00
TEMPORAL
I DIRECCION DE INVESTIGACION E INNOVACION AUXILIAR DE INVESTIGACION (EVENTUAL) i 55,000.00 55,000.00
Il DEPARTAMENTO DE REGISTRO AUXILIAR DE REGISTRO FIJO 1 33,000.00 33,000.00
Il DEPARTAMENTO DE REGISTRO AUXILIAR DE REGISTRO FlIO 1 36,400.00 36,400.00
1l VICERRECTORIA ACADEMICA SECRETARIA FIO 1 40,000.00 40,000.00
Il DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS SECRETARIA FIIO 1 45,000.00 45,000.00
I RECTORIA SECRETARIA FIIO 1 41,000.00 41,000.00
N/A RECTORIA SECRETARIA EJECUTIVA FIIO 1 80,000.00 80,000.00
Il DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO SUPERVISOR ALMACEN Y SUMINISTROS FIIO 1 41,000.00 41,000.00
I DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO ANALISTA ADMINISTRATIVO FlIO 1 65,000.00 65,000.00
1l DIVISION DE BIBLIOTECA CATALOGADOR FlIO 1 48,800.00 48,800.00
v VICERRECTORIA ACADEMICA DOCENTE FIIO 1 45,000.00 45,000.00
v VICERRECTORIA ACADEMICA DOCENTE FIJO A 46,287.50 46,287.50
v SECCION SERVICIOS GENERALES ENCARGADO SECCION DE SERVICIOS GENERALES FLIO 1 67,600.00 67,600.00
i DIVISION DE COMUNICACIONES GESTOR DE REDES SOCIALES FIIO 1 43,000.00
I DIVISION DE BIBLIOTECA REFERENCISTA FIIO 1 46,800.00
il SECCION OPERACIONES TIC SOPORTE TECNICO INFORMATICO FIIO 1 35,000.00
Il SECCION OPERACIONES TIC SOPORTE TECNICO INFORMATICO FIIO 1 40,000.00
1l SECCION OPERACIONES TIC SOPORTE TECNICO INFORMATICO TEMPORAL 1 45,000.00] .
1l SECCION OPERACIONES TIC SOPORTE TECNICO INFORMATICO TEMPORAL 1 48,800.00)] -
1l DEPARTAMENTO DE POSTGRADO SUPERVISOR DOCENTE TEMPORAL 2 43,000.0




T DEPARTAMENTO DE REGISTRO TECNICO ARCHIVISTA DE REGISTRO FIIO 1 43,000.00 43,000.00
11 DIVISION DE ADMISIONES TECNICO DE ADMISIONES FLO 1 48,800.00 48,800.00
I DIVISION DE COMUNICACIONES TECNICO DE AUDIOVISUALES FLIO 1 48,800.00 48,800.00
Il SECCION COMPRAS Y CONTRATACIONES TECNICO DE COMPRAS TEMPORAL 1 43,000.00 43,000.00
1 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO TECNICO DE CONTROL DE BIENES TEMPORAL 1 43,000.00 43,000.00
1 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO TECNICO DE CONTROL DE BIENES TEMPORAL 1 47,000.00 47,000.00
11 SECCION DE IDIOMAS TECNICO DOCENTE DE IDIOMAS FIJO 3 40,000.00 120,000.00
[Tl SECCION DE IDIOMAS TECNICO DOCENTE DE IDIOMAS TEMPORAL 1 41,000.00 41,000.00
TEMPORAL
i SECCION DE IDIOMAS TECNICO DOCENTE DE IDIOMAS (EVENTUAL) i 47,000.00 47,000.00
v SECCION ADMINISTRACION DE SERVICIOS TIC ADMINISTRADOR DE REDES Y COMUNICACIONES TEMPORAL 1 80,000.00 80,000.00
Y DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION Y DESARROLLO ANALISTA DE CALIDAD EN LA GESTION TEMPORAL 1 70,000.00 70,000.00
v DEPARTAMENTO DE EDUCACION VIRTUAL ANALISTA DE DISENO INSTRUCCIONAL TEMPORAL 1 65,000.00 65,000.00
v DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION Y DESARROLLO ANALISTA DE PLANIFICACION FIIO 1 65,000.00 65,000.00
Y DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION Y DESARROLLO ANALISTA DE PLANIFICACION FIJO 1 65,000.00 65,000.00
IV DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS ANALISTA DE RECURSOS HUMANOS FLIO 1 65,000.00 65,000.00
v DEPARTAMENTO FINANCIERO ANALISTA FINANCIERO TEMPORAL 1 65,000.00 65,000.00
v SECCION DE ARCHIVO ARCHIVERO TEMPORAL 1 70,000.00 70,000.00
N/A RECTORIA ASESOR DE PROTOCOLO FLIO 1 £0,000.00 80,000.00
v VICERRECTORIA ACADEMICA COORDINADORA ACADEMICA FIIO 1 65,000.00 65,000.00
IV DEPARTAMENTO DE EDUCACION CONTINUA COORDINADORA ACADEMICA FLIO 1 70,000.00 70,000.00
IV DIVISION DE COMUNICACIONES COORDINADORA DE PROMOCION Y PUBLICIDAD FIIO 1 65,000.00 65,000.00
IV DEPARTAMENTO DE REGISTRO COORDINADORA DE REGISTRO FLIO 1 65,000.00 65,000.00
v DEPARTAMENTO DE POSTGRADO DOCENTE DE METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION TEMPORAL 2 45,900.00 91,800.00
IV RECTORIA RESPONSABLE DE ACCESO A LA INFORMACION TEMPORAL 1 70,000.00 70,000.00
N/A RECTORIA ASESOR FIIO 2 175,000.00 350,000.00
N/A DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION Y DESARROLLO ASESOR ACADEMICO FUO 1 110,000.00 110,000.00
v DIRECCION DE INVESTIGACION E INNOVACION DIRECTORA DE INVESTIGACION E INNOVACION TEMPORAL 1 175,000.00 175,000.00
% SECCION COMPRAS Y CONTRATACIONES ENCARGADA SECCION DE COMPRAS Y CONTRATACIONES TEMPORAL 82,000.00 S
v DEPARTAMENTO DE POSTGRADO ENCARGADA DE LA DIVISION DE ESPECIALIDAD FlIIO 1 100,000.00 100,000.00
v DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS | TEMPORAL i 150,000.00 §5736060
v DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO ENCARGADA DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO TEMPORAL 1 150,000.00 150,000.00
v DEPARTAMENTO DE REGISTRO ENCARGADA DEPARTAMENTO DE REGISTRO FLIO 1 150,000.00 150,000.00
vV DEPARTAMENTO FINANCIERO ENCARGADA DEPARTAMENTO FINANCIERO TEMPORAL 1 150,000.00 150,000.00
v DIVISION DE ADMISIONES ENCARGADA DIVISION DE ADMISIONES TEMPORAL 1 100,000.00 100,000.00
v DIVISION DE BIBLIOTECA ENCARGADA DIVISION DE BIBLIOTECA FlIO 1 100,000.00 100,000.00
v DIVISION DE COMUNICACIONES ENCARGADA DIVISION DE COMUNICACIONES TEMPORAL 1 100,000.00 100,000.00
v DIVISION DE EXTENSION ENCARGADA DIVISION DE EXTENSION TEMPORAL 1 100,000.00 100,000.00
ENCARGADA DIVISION DE RECLUTAMIENTO, SELECCION Y
v DIVISION DE RECLUTAMIENTO, SELECCION Y DESARROLLO DESARROLED TEMPORAL 100,000.00 106,000100
v DIVISION DE RELACIONES INTERNACIONALES ENCARGADA DIVISION DE RELACIONES INTERNACIONALES TEM?‘FQ 100,000.00
e nUMacio 100,000.00
vV SECCION DE IDIOMAS ENCARGADA SECCION DE IDIOMAS TEMP cre Rp 82,000.00 82,000.00
v SECCION DE PRESUPUESTO ENCARGADA SECCION DE PRESUPUESTO L v 82,000.00 82,000.00
-
v DEPARTAMENTO DE EDUCACION CONTINUA ENCARGADO DEPARTAMENTO DE EDUCACION CONTINUA / 150,000.00 180,000.00
v DEPARTAMENTO DE EDUCACION VIRTUAL ENCARGADO DEPARTAMENTO DE EDUCACION VIRTUAL || - 140,000.00 140,000.00

\




ENCARGADO DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION Y
v DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION Y DESARROLLO DESARROLLO FlIO " 150,000.00 150,000.00
vV DEPARTAMENTO DE POSTGRADO ENCARGADO DEPARTAMENTO DE POSTGRADO FLIO 1 150,000.00 150,000.00
DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y |ENCARGADO DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DE LA TEMPORAL 150,000.00
COMUNICACION INFORMACION Y COMUNICACION 1 150,000.00
ENCARGADO DIVISION DE DESARROLLO DE MATERIAL
% DIVISION DE DESARROLLO DE MATERIAL INTELECTUAL INTELECTUAL TEMPORAL i 100,000.00 100,000,00
v DIVISION JURIDICA ENCARGADO DIVISION JURIDICA TEMPORAL 1 100,000.00 100,000.00
Y SECCION CONTABILIDAD ENCARGADO SECCION DE CONTABILIDAD TEMPORAL 1 82,000.00 82,000.00
v SECCION OPERACIONES TIC ENCARGADO SECCION DE OPERACIONES TIC TEMPORAL A 82,000.00 82,000.00
N/A RECTORIA RECTOR FIIO 1 250,000.00 250,000.00
N/A VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA VICERRECTOR ADMINISTRATIVO FLIO 1 200,000.00 200,000.00
N/A VICERRECTORIA ACADEMICA VICERRECTORA ACADEMICA FIIO 1 200,000.00 200,000.00
6,694,387.50 7,214,287.50

1- Cantidad de Empleados Activos 102

2- Cantidad de Empleados de Carrera Administrativa 11
3- En licencia con disfrute de sueldo 0

4- En licencia sin disfrute de sueldo 0

Situacion Laboral de Empleados

5- En Capacidad de Jubilacion pero en Servicio 0

6- En Tramite de Jubilacion Activos en Servicio 0

7- En tramite de Jubilacion inactivos cobrando sueldos 0
8- Otros, Expecifique 3




A DATR/PRH- 002
')r M P PLANIFICACION DE RECURSOS HUMANOS ARNO 2024
5 CREACIONES DE CARGOS Y VACANTES
" INSTITUCION:
GRUPO NUMERO DE| FORMA DE | FECHA ESTIMADA SALARIO TOTAL SALARIO
OCUPACIONAL AREA CARGO CREACION | VACANTE | PLAZAS | COBERTURA DE INGRESO ESTIMADO | ESTIMADO ANUAL
I DEPARTAMENTO EDUCACION VIRTUAL  [TECNICO DE MULTIMEDIA X 1 CONCURSO 1/1/2023 45,000.00 540,000.00
ENC. SECCION SERVICIOS TEMPORAL
% SECCION SERVICIOS ESTUDIANTILES ESTUDIANTILES X 1 CARRERA 1/1/2023 82,000.00 984,000.00
TEMPORAL
DIRECCION DE INVESTIGACION ANALISTA PROYECTOS
v X 1 CARRERA 1/1/2023 65,000.00 780,000.00
ENC. DIVISION
DIVISION FORMULACION, MONITOREQ Y FORMULACION,
EVALUACION PPP MONITOREQ Y TEMPORAL
v EVALUACION PPP X 1 CARRERA 1/1/2023 100,000.00 1,200,000.00
. D
DIVISION DE INVESTIGACION FPTVCE s%ﬁggw TEMPORAL
v X il CARRERA 1/1/2023 100,000.00 1,200,000.00
ENCARGADO SECCION TEMPORAL
V SECCION DE ARCHIVO ARCHIVO X 1 CARRERA 1/1/2023 82,000.00 984,000.00
SECCION DE ADMINISTRACION DE ENCARGADO SECCION TEMPORAL
v SERVICIOS TIC SERVICIOS TIC X 1 CARRERA 1/1/2023 82,000.00 984,000.00

556,000.00 6,672,000.00

Nota: Seleccionar con una X ,a requerimiento, en las columnas de “Creacion”y "Vacante™,




]
DATR/PRH- 003

=2 MAPR /

NE PLANIFICACION DE RECURSOS HUMANOS
A PLAN ANUAL DE CAPACITACION ANO 2024
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR EN FORMACION DIPLOMATICA Y CONSULAR (INESDYC)
- COsTO
NUMERO DE COSTO TOTAL
TIPO DE CAPACITACION AREA REQUIRIENTE UNITARIO
TI
PARTICIPANTES ESTIMADO ESTIMADO
::\:;ol ntroduccion a la Administracién a la Administracion Publica Servicios generales, dpto administrativo 3 700.00 2,100.00
| : S e oo i6n Plblica -

;::::)2 ntroduccion a la Administracién a la Administracién Uhikes Vicerrectoria Administrativa/ Vicerrectoria Académica 3 0.00 0.00
Curso Introduccién a la Administracién a la Administracién Piblica{ Dpto Educacidn Virtual, Dpto Educacién Continuay

. : E 3 0.00 0.00
Nivel 3 Dpto. Planificacién
Taller de integracion Todas las dreas 100 4,000.00 400,000.00
Desarrollo de una competencia Todas las dreas 15 1,500.00 22,500.00]
Microsoft Office Vicerrectoria Administrativa/ Vicerrectoria Académica 3 2,000.00 6,000.00
Excel Vicerrectoria Administrativa/ Vicerrectoria Académica 3 4,000.00 12,000.00
Especialidades varias Vicerrectoria Administrativa/ Vicerrectoria Académica 5 50,000.00 250,000.00
Otras a determinar en proceso de DNC 2023 Vicerrectoria Administrativa/ Vicerrectoria 40 7,00000]  280,000.00

Académica/ Rectoria

69,200.00 972,600.00
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PLANIFICACION DE RECURSOS HUMANOS

DATR/PRH- 004

N2 MAP
h F FORMULARIO RESUMEN ANO 2024
A D “:.‘»FYSE.‘ﬁ?lII::N
e gl INSTITUCION:

NOMBRE DE CUENTA TOTAL FINANCIAMIENTO POR MES TOTAL FINANCIAMIENTO POR ARNO

SUELDOS FIJOS 4,668,606.25 56,023,275.00
SUELDOS PERSONAL TEMPORAL 3,741,760.00 44,901,120.00
SUELDOS PERSONAL PERIODO PROBATORIO 22,500.00 270,000.00
SUELDOS PERSONAL DE SUPLENCIAS 396,000.00
SUELDOS PERSONAL EVENTUAL 2,424,000.00
COMPENSACION POR SERVICIOS DE

SEGURIDAD 110,000.00 1,320,000.00

SALARIO DE NAVIDAD

8,553,366.25

INDEMNIZACIONES

800,000.00

BONO POR DESEMPENO

938,287.50

INCENTIVO RENDIMIENTO INDIVIDUAL

8,553,366.25

INCENTIVO POR CUMPLIMIENTO DE
INDICADORES

8,553,366.25

OTROS BENEFICIOS

CAPACITACION

972,600.00

TOTAL GENERAL

133,705,381.25




