DATR/PRH- 001

PLANIFICACION DE RECURSOS HUMANOS ANO__ 2024
SITUACION ACTUAL DE RECURSOS HUMANOS
INSTITUCION: Jardin Botanico Nacional
GRUPO TOTAL DE SALARIOS
OCUPACI NUMERO SALARIO POR POR CANTIDAD DE
ONAL AREA CARGO TIPO DE PROVISION DE PLAZAS |CARGO PLAZAS
I Seccion de Transportaci Lavador de Vehiculo FllO 1 12,000.00 12,000.00
Divisién de Servicios Ayudante de Mantenimiento FllO 8 12,000.00 96,000.00
Division de Servicios Ayudante de Mantenimiento FlIO 3 15,000.00 45,000.00
Division de Servicios Ayudante de Mantenimiento FlIO il 18,000.00 18,000.00
Division de Servicios Ayudante de Mantenimiento FIIO 1 20,000.00 20,000.00
Divisién de Servicios Ayudante de Mantenimiento FIJO 4 24,150.00 96,600.00
Seccién de Transportacion Ayudante de Mecdnica Automotriz FIJO 1 22,000.00 22,000.00
Seccidn de Transportaci Chofer I1 FIJO 6 20,000.00 120,000.00
Seccidn de Transportaci Chofer [ FIIO 1 20,000.00 20,000.00
Seccién de Transportaci Chofer 1 FlJO 4 15,400.00 61,600.00
Seccién de Transportaci Chofer II FlJO T 18,000.00 18,000.00
Divisién de Servicios Conserje FlIO 1 13,000.00 13,000.00
Divisién de Servicios Conserje FlIO 39 12,000.00 468,000.00
Dpto. Administrativo Fotocopiadora FIUO 1 15,000.00 15,000.00
Departamento de Jardinero [ FIJO 30 12,000.00 360,000.00
Departamento de Jardinero I FlJO 1 15,000.00 15,000.00
Departamento de Jardinero I FlJO 4 13,000.00 52,000.00
Departamento de Jardinero Il FlJO 1 14,000.00 14,000.00
Departamento de Jardinero II FIJO 5 15,000.00 75,000.00
Departamento de Operador de maquinas y herramientas FIJO 3 13,000.00 39,000.00
Departamento de Operador de maquinas y herramientas FIJO 1 12,000.00 12,000.00
Seccion de Seguridad Vigilante FlJO 1 15,000.00 15,000.00
Seccion de Seguridad Vigilante FIJO 24 12,000.00 288,000.00
Departamento de Supervisor de Jardineros FlIO 1 20,000.00 20,000.00
Divisién de Servicios Mayordomo
Generales FIJO i 31,500.00 31,500.00
Dpto. Administrativo Mensajero Interno FlJO 1 15,000.00 15,000.00




”
,aa?

15,000.00

Dpto. Administrativo Mensajero Externo. FlJO 1 15,000.00
Seccién de Aux. de Transportacién ' , ,
Il |Transportacién o ' FlIO 3 20,900.00 62,700.00
Deépartamento Financier| - . Auxiliar Administrativo- . : FIJO - 1 26,150.00 26,150.00
) Division de Tesoreria - Auxiliar Administrativo FIIO 1 31,500.00 31,500.00
"= |Dpto. Administrativo Auxiliar Administrativo FUO . 1 26,000.00 26,000.00
~ " 7 |Dpto. Administrativo “| ™~ = Auxiliar Administrativo " TR0 1 ~21,000.00 21,000.00
- Dpto. Administrativo “ [ ~ Auxiliar Administrativo FIIO 1 24,150.00 24,150.00
Dpto. Administrativo Aucxiliar de Almacen FUO 2 20,000.00 40,000.00
Departamento de Educag Aux. Atencion al Ciudadano FNO 1 24,150.00 24,150.00
|Departamentode 'Aux: Atencion al Ciudadano I ‘ o
. |Horticultura . " . T ~ FO 20,90000] 20,900.00
Departamento de Educa{. .= .  Aux. Atencion al Ciudadano FUO" _ 20,900.00 - 20,900.00
; _|Secciénde __ . Auxiliar de Transportaciéon e = ) L L
Transportacion ' FJO 3 20,900.00 62,700.00
. |DivisiondeTesoreria. | ... Boletera___ . __.___ | ______FUIO __ 1 ~20,900.00 20,900.00
Divisién de Tesoreria Boletera FlJO 2 20,600.00 40,000.00
Divisién de Servicio Pl Despachadora de tren FIO 1 20,900.00 20,900.00
__ [Departamento de Educa " GuiadeMuseo. .-~ . |_..  FNO_-- 3 - 20,900.00/ - 62,700.00
- -. -|Dpto. Administrativo. -} - .- . ——Recepcionista- - --.. . --oeooo | — o FUOQ . ] 1ol 20,000.00|- .- 20,000.00
Departamento de - N
—- |Botanica ] — Secretaria- - FO- - 1- 20,900.00| - 20,500.00
Departamento Financier Secretaria FIJO 2 20,900.00 41,800.00
Divisién de Tesoreria ~ Secretaria FIO _ 1 19,000.00 19,000.00
Divisién de Tesoreria: Secretaria FIJO 2 20,000.00 40,000.00
- “|Departamento de Recury - Secretaria-- - "0 |0 RO - 1 - 20,900.00 20,900.00
-~ -|DepartamentodeEduca{ —— "7~ ~Sgfretaria ~" """ """ | -——--fmo - | 1 ©20,900.00] - 20,900.00
Direccion General .. - .. - Secretaria : FUO - 2= 20,900.00 41,800.00
. '|DirecciéfiGeneral-: .| ~ .~ “Secretaria T S PO 1 - 20,000.00 20,000.00
Div. De Banco de Semil Secretaria FIJO 1 20,000.00 20,000.00
Departamento de - : ,
Horticultura . . Secretaria - ____Fuo- - 1 20,900.00 20,900.00
Dpto. Planificacion y D ~ Secretaria _FUO 2 . 20,900.00 41,800.00
Division de Comprasy | B ﬁ'
Contrataciones | . Secretaria FUO ° 1. 20,000.00 20,000.00 |
Divisién de Servicios ™ |~ ' T T o o | : ’
Generaleés T Secretaria FIJO 1 20,900.00 20,900.00




Jcats

Division de Viveros Secretaria FllO ik 20,000.00 20,000.00
Division TIC Secretaria FlIO 1 20,900.00 20,900.00
Dpto. Administrativo Supervisor de Almacen y Suministro FlIO 1 20,900.00 20,900.00
Dpto. Administrativo Supervisor de Almacen y Suministro FlIO ik 23,000.00 23,000.00
Divisiéon de Protocolo y
Eventos Supervisor de Protocolo y Eventos FlIO 1 25,000.00 25,000.00
Seccion de Seguridad
Civil Supervisor de Seguridad Civil FIJO 1 23,000.00 23,000.00
Seccién de Seguridad Supervisor de Seguridad Civil
Civil FIJO 2 13,200.00 26,400.00
Division de Servicio Pul Guia de Museo FlJO 1 20,900.00 20,900.00
Division de Servicio Pul Guia de Trenes FIJO 2 20,900.00 41,800.00
Division de Servicios |Electricista

I Generales FIJO 2 24,150.00 48,300.00
Direccion General Enc. Seccién de Seguridad Civil FlIO 1 31,500.00 31,500.00
Dpto. Administrativo  |Enc. Seccién de Transportacion TEMPORAL 1 31,500.00 31,500.00
Departamento de Educa{Guia Bilingiie FlJO 5 24,150.00 120,750.00
Division de Servicios GHerrero FLIO 1 15,000.00 15,000.00
Direccion General Operador de Video Vigilancia FlJO 1 12,000.00 12,000.00
Division TIC Soporte Tecnico-Informdtico TEMPORAL 1 24,150.00 24,150.00
Division TIC Soporte Tecnico Informatico FllO 1 24,150.00 24,150.00
Div. De Banco de Semil|Tec. En Recoleccion y Manejo de Semillas FIJO 1 24,150.00 24,150.00

Tec.Registro Plantas/Manejo de Colecc.
Seccion de Cultivo In-V|Vivas FlJO 1 28,150.00 28,150.00
Tec.Registro Plantas/Manejo de Colecc.

Seccion de Cultivo In-V|Vivas FIJO 1 29,400.00 29,400.00
Departamento de Educa{Tecn. En Educacion Ambiental FlIO it 24,150.00 24,150.00
Division de Compras y [Técnico de compras y Contrataciones
Contrataciones FIJO 1 24,150.00 24,150.00
Departamento de Botani{Tecnico de Conservacion FIJO 1 24,150.00 24,150.00
Seccidén de Cultivo In-V|Tecnico de Cultivo in vitro FlJO 3 24,150.00 72,450.00
Departamento de Botani|Tecnico de Exploracion y Taxonomia FIJO 2 24,150.00 48,300.00
Departamento Fiuancier|Tecnico de Prersupuesto FlJO 1 31,500.00 31,500.00
Departamento de RecurdTécnico de Recursos Humanos TEMPORAL 2 20,900.00 41,800.00
Departamento de RecuryTécnico de Recursos Humanos FIJO 1 26,250.00 26,250.00
Departamento de Botani| Técnico de Herbario FLIO 1 20,900.00 20,900.00




”

g

IV [Departamento de Botani] Analista dé Documentacién “~ FIO- 1 31,500.00 31,500.00
- |Departamento de Educa{Analista De Educacién Ambiental TEMPORAL 1 31,500.00 31,500.00
Departamento de Recurg Analista De Recursos Humanos - FLIO 1 36,000.00 36,000.00
-~ |Direccién General - -~ _|Asistente del:Director General .- .. z:-= - o FO S 1 . - 50,000.00 - 50,000.00
‘|Departamento de Educa{Facilitadora - FIJO ° 3 31,500.00 94,500.00
) ___|Direccién General . - |Analista Legal .. S _TEMPORAL 1 40,000.00 - 40000:00| -
) V7 |Départamento de Botani] Enc Divisién de’ Conservacné" T ”FIJO 1 RDS  51,000.00 |  “RDS$S51,000001 =~
- |Departamento de Botani - Enc.Dpto. Botanica =~ “FNO - 1 RD$ ~ 75,000.00 "RD$75,000.00
. |Departamento Financier| Enc. Divisién de Contabilidad - TEMPORAL 1 RDS . .. .51,000.00 RD$51,000.00
Dpto. Admmlstratlvo Enc Divisién Servicios Generales TEMPORAL 1 RDS$ 51,000.00 RD$51 000 00
K j _|Departamento de - - Enc: Dpto Horticultura -+ - SRR RDS. . 75,000.00- o
~|Horticultura .. . __ L B . FUO .. 1 o , RD$75 000 00
- . |- :-|Departamento de Recury Enc':;D_pto. Recursos Humanos. . _TEMPORAL _ 1 RD$  75000.00 [  RD$75,00000) = ...
Departamento de Botani] Enc. Seccién Biblioteca Especializada " FUO 1 RD$  31,500.00 RD$31,50000 |
Dpto. Administrativo | Enc.Divisién de Compras y Contrataciones __Fuo 1 RD$  60,000.00 RD$60,000.00 |
|.. . |Departamento Financier] _ Encargada Divisiénde Tesoreria . . | _ _ FIO . 1 RDS _ 51,00000|  RD$51,00000f = -
: --.|Direccién General - - Encar&do (a) Div. Protocolo y Eventos FUO - - - 1 RD$ . 51,000.00 RD$51,000.00
T i Direcc'i-c’iriﬁGenéx‘éi"“f;' Encargado (a). Divisién de Comunicaciones| ~  FO 1 RD$  51,000.00 RD$51,000.00
N R Encargado (a) Seccién Acceso alaInf. - ' - T md Emn e | =
7 Iireccion Generais T <L Pbliea. .. m._..ﬁ.".i?ﬁé S| e RO W00 sogsiseon| <
} v . o Encargado (a) Dpto. de Educacnon L
— - |Direccién General - - | — - Ambiental - - -FU_OL;_ 3 1. RDS 75',009 0 -RD$75,000.00 | - -
""" _|Departamento de Hortic Enééfgado (a) Div. de Viveros FlJO 1 | RD$  51,000.00 RD$51,000.00 ,
o Direccién General . . . . Sub-Directora FUO. 1 RDS  110,000.00 RD$110,00000 |
- - |Direccién General - - -~ Director General ------ - -- - - - FUO -- 1 RDS - 200,000.00 RD$200,00000 |
- <~ ~.=.|Departamento de Educa¢. -~ Enc. DivisiénServicio al Piiblico FHO. -1 | RD$ - 51,000.00 RD$51,000.00 |- - -
T ——|Direccién General -~ -~ | * ~ " Enc.Dpto. Administrativa =~ | - - - TEMPORAL "~ 17 | RD$ —75,000.00 " TRD$75,000:00] T
N .- |Departamento Financier}. - Enc. Dpto. Financiero-: - . . TEMPORAL:- 1.. | RDS . 85,000.00 _-RD$85,000.00 | -
: e ~ . 7 |Direccién General “==-|' . .Enc. Dpto. Planificacién y Désarrollo ™ |~ "TEMPORAL .~ 1 RD$S "7 7500000 © RDS$75,000.00). .
o Departamento de Botani] Enc. Sec Recoleccxén y Manejo de Semillas TEMPORAL 1 RD$  31,000.00 RD$31,000:00
—e e o | Departamento de . ——e e e -‘.i ——— e - RDS C— _31 150 00 s - A '_“ _.7
: |Horticultura = . - Enc. Seccnén Abono Orgémco - TEMPORAL: 1 =RD$31;150.00
L - | Direccién General - .= |. Encargado (a) Div. TIC:. FUO.: . 1 RDS 51,0000 *RD$51,000.00
: i ~|Departamento de Botam Encarﬁa'dox(a)'Div.De Herbario o FUO. - 1. -RD$  51,000.00 RD$51,000.00
o |Départamento de Botani|- Encargado (a) Div. De Banco de Semillas :FIJOE 1 RD$  51,000.00 :RD$51,000.00-
H Departamento de | Encargado (a}? Ply.plseno vaapt‘,_J?r'c!lr:_l6§ e RDS 51,000.00 | RS
Horticultura ' : FUO 1 RD$51,000.00
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Direccion General Sub-Director FIJO 1 RDS  110,000.00 RD$110,000.00
rt t : i i -Vi

Depe.x amento de Encargado (a) Seccion de Cultivo In-Vitro RDS 51,000.00

Horticultura FIJO 1 RD$51,000.00

Situacion Laboral de Empleados

1- Cantidad de Empleados Activos: 263 5- En Capacidad de Jubilacion pero en Servicio__ 0___
2- Cantidad de Empleados de Carrera Administrativa: 22 6- En Tramite de Jubilacion Activos en Servicio_ 0
3- En licencia con disfrute de sueldo__6___ 7- En tramite de Jubilacion inactivos cobrando sueldos_ 0__

4- En licencia sin disfrute de sueldo__ 0 8- Otros, Expecifique___ 0__
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DATR/PRH- 002
PLANIFICACION DE RECURSOS HUMANOS ANO _2024
CREACIONES DE CARGOS Y VACANTES
INSTITUCION: Jardin Botdnico Nacicnal
GRUPO NUMERO DE FORMADE | FECHA ESTIMADA SALARIO TOTAL SALARIO
OCUPACIONAL AREA CARGO CREACION | VACANTE PLAZAS COBERTURA DE INGRESO ESTIMADO | ESTIMADO ANUAL

| Seccion de Seguridad Civil Portero X 1|Fije 2024 12,100.00 12,100.00

Seccion de Seguridad Civil Vigilane X 2|Fijo 2024 12,000.00 24,000.00

Division de Servicios Generales Ayudante de Mantenimiento X 2|Fijo 2024 24,150.00 48,300.00

Division de Servicios Generales Conserje X 2|Fijo 2024 12,000.00 24,000.00

Dpto. Horticultura Operador de Maquinas y Herramientas X 2|Fijo 2024 12,000.00 24,000.00

Dpto. Horticultura Jardinero | X 2|Fijo 2024 12,000.00 24,000.00

1} Division de Registro de Plantas y Manejo de Colecciones Vivas Auxiliar de Registro de Plantas y Manejo de Colecciones Vivas X 1|Fijo 2024 20,500.00 20,900.00

- ~|Dpto. Administrativo Secretaria - — - X 2|Fijo 2024 20,900.00 41,800.00

m Division de Tesoreria Tecnice de Tesoreria X 1/CONCURSO 2024 20,300.00 20,500.00

Division de Contabilidad Tecnico de Contabilidad — = X 1|CONCURSO ~ 2024 20,500.00 20,900.00

Division de Exploracion y Taxonomia Tecnico de Exploracion y Taxonomia = X 2|CONCURSO 2024 24,150.00 48,300.00

Seccion de Abono Organico Tecnico en Abono Organico X 1|CONCURSO 2024 20,900.00 20,900.00

Dpto. Educacion Ambiental Tecnico en Educacion Ambiental X 1|CONCURSO 2024 24,150.00 24,150.00

Division de Banco de Semillas Tecnico en Procesamiento de Semillas X 1|CONCURSO 2024 20,900.00 20,900.00

Division de Herbario Tecnico de Herbario X 1|CONCURSO 2024 24,150.00 24,150.00

Division de Viveros Tecnico en Viveros X 1|CONCURSO 2024 20,900.00 20,800.00

Division de Comunicaciones Camarografo X 1|Fijo 2024 20,900.00 20,900.00

Seccion de Seguridad Civil Operador de Video de Vigilancia % X 1|Fijo 2024| 20,800.00 20,500.00

Biblicteca Especializada Tecnico en Biblioteca Especializada X 1|CONCURSO 2024 24,150.00 24,150.00

Seccion de Transpertacion Mecanico Automotriz X 1|Fijo 2024 30,000.00 30,000.00

Division Registro de Plantas y Manejo de Colecciones Vivas Tecnico de Registro de Plantas y Manejo de Coleccicnes Vivas X 1|CONCURSO 2024 24,150.00 24,150.00

Division de Compras y Contrataciones Tecnico en Division de Compras y Contrataciones X 1|CONCURSO 2024 24,150.00 24,150.00

Division de Servicio al Publico Guia Bilingle X 1|Fijo 2024 24,150.00 24,150.00

Division de Servicio al Publico Guia de Museo X 1|Fijo 2024 20,900.00 20,500.00

-V Dpte. Planificacion y Desarrollo Analista de Desarrollo Institucional —c i s = X 1|CONCURSO ——-2024 31,500.00 31,500.00

Dpto. Planificacion y Desarrollo Analista de Proyectos X 1|CONCURSO 2024 31,500.00 31,500.00

Dpto. Botanica Investigador de Bortanica X 1|CONCURSO 2024 40,000.00 40,000.00

Seccion Cultivo Invitro Investigador Cultivo Invitro X 1|CONCURSO 2024 40,000.00 -40,000.00

Division TIC e Administrador de Redes y Comunicaciones X 1{CONCURSO 2024 31,500.00 —31,500.00

Dpto. Educacion Ambiental Facilitador X 1|CONCURSO 2024 31,500.00 -31,500.00

= Dpto. Horticultura Paisajista - X 1{CONCURSO 2024 31,500.00 -31,500.00

Mo Dpto. Horticultura A Enc. Division de Registro de Plantas y Manejo de Coleccicnes V. X 1|CONCURSO 2024 51,000.00 51,000.00

= Dpto. Recursos Humanos Enc. Seccion de Registro y Control de Nominas X 1|CONCURSO 2024 31,500.00 31,500.00
Dpto. Administrativo Enc. Seccion de Archivo y Correspondencia X 1|CONCURSO 2024 31,500.00 31,500.110'

Nota: Seleccionar con una X ,a requerimiento, en las columnas de "Creacion”y "Vacante™.




/{‘m“\ DATR/PRH- 003
PLANIFICACION DE RECURSOS HUMANOS ARO__2024__
REPUBLICA DOMINICANA PLAN ANUAL DE CAPACITACION
ADMINISTRACION PUBLICA
INSTITUCION:
% COSTO
TIPO DE NYMERC DE UNITARIO COSTO TOTAL
CAPACITACION AREA REQUIRIENTE FARTICIBANTES ESTIMADO ESTIMADO
Charla Evaluacion
del Desempeiio Encargados 30 350.00 10,500.00
por Competencia
Curso Gestion del
! RRHH 30 1,701.00 51,030.00
Talento Humano
Charla sobre salud
ocupacional y Todo el Personal 150 200.00 30,000.00
Riesgo Laboral
Charla sobre
Régimen ético y Todo el Personal 150 200.00 30,000.00
disciplinario
Charla Ley 41-08
de Funcidén Publi
By Todo el Personal 150 150.00 22,500.00

y Régimen Etico y
Disciplinario

DIRECCION
GENERAL




Induccién a la

Administracion Todo el Personal 150 500.00 75,000.00
Publica- Nivel |
Induccion a la
Administracion Todo el Personal 35 500.00 17,500.00
Publica- Nivel Il
Curso Induccidn a
la Administracion Todo el Personal 35 500.00 17,500.00
Publica- Nivel 11l
Curso de Excel
il Todo el Personal 35 3,024.00 105,840.00
Basico
Curso de Excel
, Todo el Personal 35 3,024.00 105,840.00
Intermedio
Curso de Excel
Todo el Personal 35 3,024.00 105,840.00
Avanzado
Comunicacidn
- Todo el Personal 35 1,134.00 39,690.00
Efectiva
Diplomado
Comportamiento RRHH 35 6,804.00 238,140.00
Organizacional
Diseno, ejecuciony|  pjanificacién y Desarrollo 10 3,780.00 37,800.00

evaluacion de
proyecto

- o

DIRECCION
GENERAL



Planificacion

Estratégica de la Planificacidn y Desarrollo 15 2,268.00 34,020.00
Gestion Publica
Curso Manejo Todo el Personal 150 1,134.00 170,100.00
efectivo del tiempo
Habilidades de

Encargados 30 1,512.00 45,360.00

Liderazgo




M PLANIFICACION DE RECURSOS HUMANOS DATR/PRH- 004
//ﬂ\\ FORMULARIO RESUMEN ANO_ 2024
Al)MlNlSTIt.\C;c§N PUBLICA
INSTITUCION:

NOMBRE DE CUENTA TOTAL FINANCIAMIENTO POR MES TOTAL FINANCIAMIENTO POR ANO
SUELDOS FUJOS 5,136,183.33 61,634,199.96
SUELDOS PERSONAL TEMPORAL 701,300.00 8,415,600.00
SUELDOS PERSONAL PERIODO PROBATORIO "
SUELDOS PERSONAL DE SUPLENCIAS 30,000.00 360,000.00
COMPENSACION POR SERVICIOS DE
SEGURIDAD 51,000.00 612,000.00

SALARIO DE NAVIDAD

5,837,483.33

INDEMNIZACIONES

1,509,922.30

BONO POR DESEMPENO CARRERA ADM

1,103,200.00

INCENTIVO RENDIMIENTO INDIVIDUAL

4,142,393.67

INCENTIVO POR CUMPLIMIENTO DE
INDICADORES

5,642,600.00

OTROS BENEFICIOS (CAPACITACIONES)

1,136,660.00

TOTAL GENERAL

90,394,059.26




