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SOCIALIZACIÓN GENERAL E INDIVIDUAL DEL MANUAL DE 
ORGANIZACIÓN Y FUNCIONES (MOF) DEL MINISTERIO DE ENERGÍA Y 
MINAS. 
 

 

El Manual de Organización y Funciones (MOF) fue aprobado mediante la 

Resolución Numero: R-MEM-ADM-013-2023, de fecha 18 de abril, 2023. 

Constituye el documento que de manera formal describe los lineamientos y 

especificaciones de las unidades en la estructura organizativa del ministerio, 

relación jerárquica y de coordinación, objetivos y funciones principales, 

delimitando su alcance y competencias dentro de la función productiva de la 

institución.  

 

El proceso de socialización del Manual de Organización y Funciones (MOF) se 

desarrolló a través de encuentros tanto presenciales como vía correos 

electrónicos, donde se hizo entrega/remisión del MOF aprobado.  
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REPORTE  
 
El proceso inició a partir del 21 de junio a través de encuentros tanto presenciales 
como vía correos electrónicos, de igual manera, a través del correo se informó a 
todos los directivos de la institución que el MOF general aprobado esta disponible 
en la INTRANET.  
 
En cada encuentro que se realiza se presenta y socializa lo siguiente: 

a) Resolución Número: R-MEM-ADM-013-2023 que aprueba el Manual de 
Organización y Funciones (MOF) del Ministerio de Energía y Minas;  

b) Página contentiva de las responsabilidades: Las Unidades Organizativas 
serán responsables de garantizar el cumplimiento de los objetivos y las 
funciones establecidas a cada una en el Manual de Organización y 
Funciones;  

c) Página contentiva de las firmas de aprobación;  
d) Manual de Organización y Funciones (MOF) individual. 

 
A la fecha, un total de veinte y tres (23) unidades están siendo impactadas por 
este proceso, a saber: 

Unidad 
Fecha 

Socialización 
1. Despacho del ministro de Energía y Minas  

2. Departamento de Acceso a la Información 21/06/203 

3. Dirección de Comunicaciones 26/6/2023 

4. Dirección Jurídica 03/7/2023 

5. Dirección Planificación y Desarrollo 03/7/2023 

6. Dirección de Relaciones Internacionales 5/7/2023 

7. Dirección de Recursos Humanos 7/7/2023 

8. Departamento de Seguridad 22/6/2023 

9. Dirección de Tecnologías de la Inf. y Comunicación 03/7/2023 

10. Dirección Administrativa 11/7/2023 

11. Dirección Financiera 26/6/2023 

12. Dirección de Asuntos Ambientales 03/7/2023 

13. Dirección de Análisis Económico y Financiero Sectorial 21/6/2023 

14. Dirección de Estadísticas Sectoriales 03/7/2023 

15. Viceministerio de Innovación y Transición Energética 03/7/2023 

16. Viceministerio de Energía Eléctrica 03/7/2023 

17. Viceministerio de Energía Nuclear 03/7/2023 

18. Viceministerio de Hidrocarburos 03/7/2023 

19. Viceministerio de Mina 03/7/2023 

20. Viceministerio de Seguridad Energética e Infraestructura 03/7/2023 

21. Oficina Regional Este - MEM  

22. Oficina Regional Norte - MEM  

23. Oficina Regional Sur - MEM  
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¡PROCESO EN IMÁGENES!  
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Oficina de Libre Acceso a la Información 

Miércoles 21 de junio, 2023. 

 

 

Participantes: 

 

• Sra. Delmis Marte  
Enc. Dpto. Acceso a la 
Información 
 

• Sra. Glenys Vargas 
Técnico 
  

• Sr. Nelson Pérez - Oficial 
OAI 
 

• Sra. Verónica Guzmán  
Enc. Dpto. Desarrollo 
Institucional  
 

• Sra. Rosanna Amparo  
Analista Desarrollo 
Institucional 
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Departamento de Seguridad  

Jueves 22 de junio, 2023. 

  
 

Participantes: 

 

• Sr. Santo Soriano 
Enc. de Seguridad  
 

• Sra. Carmen Ruiz 
Colaboradora  
 

• Sr. Argenis Soriano  
Asistente  
 

• Sra. Verónica Guzmán  
Enc. Dpto. Desarrollo 
Institucional 

 

• Sra. Rosanna Amparo  
 Analista Desarrollo Institucional  

 

• Sra. Iliana M. De Castro  
Analista Desarrollo Institucional 
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Dirección de Comunicaciones 

Lunes 26 de junio, 2023. 

 

 
 

 

 

Participantes: 

• Sr. Domingo del Pilar  
Director de Comunicaciones  
 

• Sra. Rossy Ceballo   
Coordinadora Relaciones 
Públicas 
 

• Sra. Rosa Jiménez  
Enc. del Dpto. Centro de 
Documentación e 
Información 
 

• Sr. Francisco Ant. Diaz 
Encargado  
 

• Sra. Magda Lorenzo 
 Secretaria ejecutiva 
 

• Sra. Verónica Guzmán  
Enc. Dpto. Desarrollo 
Institucional 
 

• Sra. Rosanna Amparo  
Analista Desarrollo 
Institucional 
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Dirección de Relaciones Internacionales 

Miércoles 05 de julio, 2023. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 
Participantes: 

 

• Sr. Gustavo M. Ricart   
Director de Relaciones Internacionales  
 

• Sra. Anabelle Reynoso  
Directora Planificación y Desarrollo 
 

• Sra. Verónica Guzmán  
Encargada Dpto.  Desarrollo Institucional 
 

• Sra. Rosanna Amparo  
Analista Desarrollo Institucional 
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Dirección de Recursos Humanos 

Viernes 07 de julio, 2023. 

 

 
 

Participantes 

 

• Sra. Luz Bello  
Directora Recursos Humanos 
 

• Sra. Michelle Baez 
Enc. Dpto. de Evaluación del 
Desempeño y Capacitación  
 

• Sra. Rosa Jiménez Encargada 
Dpto. de Reclutamiento y 
Selección 
 

• Sr. Jacobo Simón 
Enc. Dpto. de Registro 
Control y Nomina  

 

• Sra. Susan Beato 
Enc. Dpto. de Relaciones 
Laborales y Sociales 
 

• Sra. Loraine Yapor  
Enc. Dpto. de Organización 
del Trabajo y Compensación 
 

• Sra. Verónica Guzmán  
Enc. Dpto. de Desarrollo 
Institucional
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Dirección de Asuntos Ambientales 
Lunes 03 de julio, 2023. 

 

 

 
 

 

Viceministerio de Hidrocarburos  
Lunes 03 de julio, 2023. 
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Viceministerio de Mina 
Lunes 03 de julio, 2023. 

 

 

 
 

 

Viceministerio de Energía Nuclear  
Lunes 03 de julio, 2023. 
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Viceministerio de Seguridad Energética e Infraestructura  
Lunes 03 de julio, 2023. 

 

 
 

 

 

Viceministerio de Energía Eléctrica  
Lunes 03 de julio, 2023. 
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Viceministerio de Innovación y Transición Energética. 
Lunes 03 de julio, 2023. 

 
 

 
 

 

Dirección de Tecnología de la Información y Comunicaciones 
 Lunes 03 de julio, 2023. 
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Dirección Jurídica  
Lunes 03 de julio, 2023. 

 

 
 

 

 


