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I. INFORMACIÓN GENERAL 

Fecha de la reunión 16/09/2022 No. 6 

Lugar Salón de Recursos Humanos.  

Título o Razón Reunión Periódica Comité SISTAP  

Convocatoria realizada por Freddy Lara  

Tipo de Reunión INTERNA           EXTERNA    

Moderador Evelyn Díaz 

Hora de inicio  10:00 AM Hora de cierre 11:00 AM  

Minuta tomada por Charina Pérez 

 

II. TEMAS DE AGENDA  

1- Conformación del Nuevo Comité SISTAP 
2- Seguimiento a la rehabilitación del Sistema de Alarma contra incendios 
3- Seguimiento al servicio de Fumigación  
4- Seguimiento al Plan de Evacuación 
5- Seguimiento al Sistema de Hidrantes 

 

 

 

III. PARTICIPANTES 

Nombre y Apellido Unidad o Institución Cargo 

Luis Manuel Peña   Dirección de Recursos Humanos Director 

Franklyn Guerra.   Servicios Generales Encargado 

Juvenal Lorenzo  Dirección jurídica Abogado 

Susan Beato. Relaciones Laborales. Encargada 

Evelyn Díaz  Área de Seguridad y Salud Laboral Analista  

Charina Pérez Área de Seguridad y Salud Laboral Técnico 

 

IV. DESARROLLO DE TEMAS  

1. Debido a otros compromisos, el Sr. Freddy Lara se disculpó por no poder asistir a la reunión. 

En presencia de Evelyn Diaz y Juvenal Lorenzo, revisó la agenda del día y envió sus 

sugerencias de los puntos agendados al comité. 

2. Conformación del nuevo Comité. Se inició la firma de la nueva Acta constitutiva del Comité 

SISTAP con los miembros presentes. Se determinó realizar una comunicación para informar 

a los nuevos miembros de su designación en el Comité. 

3. Seguimiento al Sistema de Alarmas. Se presentó la posibilidad de restablecer el sistema 

de forma parcial, y llegar a un consenso con el Sr. Freddy Lara para proceder con la 

requisición de compra vía Clara Mosquea del Departamento de Servicios Generales. 

4. Seguimiento al Servicio de Fumigación. Los miembros quedaron de acuerdo en que es 

muy peligroso asumir los riesgos que supone la fumigación como una actividad interna 

exponiendo al personal en la realización de esta peligrosa tarea. Franklyn Guerra ya había 

presentado un informe al Comité Administrativo acerca de los peligros y riesgos que conlleva 

la realización de esta tarea acompañado de las recomendaciones de un experto en la materia. 
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Seguridad y Salud lo validó verbalmente al Sr. Pascual de León, miembro del Comité 

Administrativo. A unanimidad los presentes estuvieron de acuerdo en que es mejor seguir 

subcontratando este servicio. 

5. Seguimiento al Plan de Evacuación.  Se presentaron los avances de los planos por piso y 

la capacitación de las Brigadas de Emergencia. 

6. Seguimiento al Sistema de Hidrantes. Se presentó la inspección realizada por las áreas de 

Servicios Generales y Seguridad y Salud Ocupacional, con su respectivo reporte a Servicios 

Generales para que se apresten a observar y corregir las no conformidades en el sistema. 

 

 

V. DOCUMENTOS RELACIONADOS ANEXOS (SI APLICA) 
 

VI. ACCIONES DE SEGUIMIENTO (SI APLICA) 

Temas Responsables Fecha 

Reunión con Freddy Lara para establecer 
la decisión definitiva si se restablecerá el 
Sistema de Alarmas de manera parcial. 

Susan Beato 
Evelyn Díaz 

16/09/2022 

Documentar los requisitos legales vigentes 
en los Ministerios de Medioambiente y 
Salud Pública de la Fumigación para 
presentar, si se requiere, al Comité 
Administrativo. 

Evelyn Díaz 
Charina Pérez 

16/09/2022 

Comunicación para informar a los nuevos 
miembros del Comité SISTAP sobre su 
designación. 

Luis Manuel Peña 
Susan Beato 
Evelyn Diaz 

Charina Pérez 

16/09/2022 


