PLANIFICACION DE RECURSOS HUMANOS
SITUACION ACTUAL DE RECURSOS HUMANOS
INSTITUTO DUARTIANO

DATR/PRH- 001

ANO 2023

SRUBG _ ] S TOTAL DE SALARIOS
ARFA CARGO TIPO DE NUMERO DE POR CANTIDAD DE
SpEEeak PROVISION  [pLAzAS SHREe | PLAZAS
DESPACHO PRESIDENTE : _ - _
. Responsable Acceso a la
v Despacho Presidente Info Ptiblica TEMPORAL 1 $60,000.00 $60,000.00
v Despacho Presidente Coordinadora Despacho INTERINA 1. $28,500.00 $28,500.00
I Despacho Presidente Gestor de redes Sociales FlIO 1 $45,000.00 $45,000.00
1 Despacho Presidente Disefiador Grafico Fiio 1 $45,000.00 $45,000.00
Il Despacho Presidente Aux. Administrativo FIIO 1 $31,500.00 $31,500.00
I Despacho Presidente Mensajero Externo FlIO 1 $25,000.00 $25,000.00
DIVISION ADMINISTRATIVA | - = -
Vv Division Administrativa Encargado Administrativo TEMPORAL 1 $85,000.00 $85,000.00
v Divisidn Administrativa Analista de Compras FUUO 1 $60,000.00 $60,000.00
v Divisién Administrativa Analista de Documentacién FlJO 1 $60,000.00 $60,000.00
Il Divisién Administrativa Aux. Administrativo FUJO 1 $35,000.00 $35,000.00
I Divisién Administrativa Aux. Administrativo FIJO 1 $25,000.00 $25,000.00
I Division Administrativa Recepcionista FIO 1 $35,000.00 $35,000.00
I Division Administrativa Recepcionista FlIO 1 $30,000.00 $30,000.00
L L , Supervisor de
I Division Administrativa Mantenimiento FLIO 1 $35,000.00 $35,000.00
| Divisién Administrativa Ayudante de FlJO 1 $24,000.00 $24,000.00
| Division Administrativa Camarera FIIO I $25,000.00 $25,000.00
I Division Administrativa Conserje FlJO 1 $25,000.00 $25,000.00
| Divisién Administrativa Conserje FIJO 2 $24,000.00 $48,000.00
L . . . Seguridad
N/A Division Administrativa Seguridad Interna Militar 1 $20,800.00 $20,800.00
L . . . Seguridad
N/A Divisién Administrativa Seguridad Interna Militar 1 $18,000.00 $18,000.00




L . ) . Seguridad
N/A Divisién Administrativa Seguridad Interna Militar 1 $17,000.00 $17,000.00

o i g ; . Seguridad
N/A Division Administrativa Seguridad Interna Militar 1 $13,000.00 $13,000.00

_— . . ] Seguridad
N/A Divisién Administrativa Seguridad Interna Militar 3 $11,000.00 $33,000.00

DIVISION FINANCIERA _
vV Division Financiera Enc. Div. Financiera FiJo 1 585,000.00 585,000.00
v Division Financiera Contadora INTERINA 1 $20,000.00 $20,000.00
1l Divisidén Financiera Aux. Administrativo FIJO 1 $35,000.00 $35,000.00
DIVISION RECURSOS HUMANQS : - . :
E do Divisién Recur
v Div. Recursos Humanos | o 8200 DIVISIon Recursos : 1 $85,000.00 $85,000.00
Humanos FO
Il Div. Recursos Humanos Aux. >a3m:m.&az<o FIJO 1 $35,000.00 $35,000.00
_CENTRODOCUMENTACION | . - .
Vv Centro Documentacién Enc. Centro Documentacion FIUO 1 $70,000.00 $70,000.00
[ Centro Documentacién Aux. Administrativo FlIO 1 $35,000.00 $35,000.00
_DIVISION DE PROMOSION Y DIFUSION DE OBRAS DEDUARTE - - - -
Enc. Div. Difusién y
Div. Difusiony P i6n de
v S Promocién de obrasde | TEMPORAL 1 $85,000.00 $85,000.00
obras de Duarte
Duarte.
Il Div. Difusion y Promocién de Guia de Museo FlIO 3 $35,000.00 $105,000.00
TOTAL 37 RD$1,262,800.00 RD$1,378,200.00
Situacion Laboral de Empleados
1- Cantidad de Empleados Activos 36 5- En Capacidad de Jubilacion pero en Servicio 1

2- Cantidad de Empleados de Carrera Administrativa 0

3- En licencia con disfrute de sueldo 0
4- En licencia sin disfrute de sueldo 0

6- En Tramite de Jubilacion Activos en Servicio 0

7- En tramite de Jubilacion inactivos cobrando sueldos 0

8- Otros, Expecifique Hay dos servidoras que ocupan su cargo original,
como Auxiliar Administrativo, y de manera interina los cargos de

" Contadora y Coordinadora de Despacho", respectivamente.




\hﬁ// DATR/PRH- 002
Teeee PLANIFICACION DE RECURSOS HUMANOS ANO 2023
gy CREACIONES DE CARGOS Y VACANTES
SERASEAERISPNS. sNsTITUCION:
GRUPO NUMERODE | FORMADE | FECHAESTIMADA | SALARIO | TOTALSALARIO
OCUPACIONAL AREA CARGO CREACION | VACANTE PLAZAS COBERTURA DE INGRESO ESTIMADO | ESTIMADO ANUAL
N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A




DATR/PRH- 003

71 1YY PLANIFICACION DE RECURSOS HUMANOS ANO 2023
A PLAN ANUAL DE CAPACITACION
INSTITUTO DUARTIANO
‘ 0OSTO
TiPO DE CAPACITACION AREA REQUIRIENTE AV IERDER C“_qmbm_o COSTCFTATAL
]
= PARTICIPANTES ESTIMADO
ESTIMADO
Gestion de calidad en la Administracién Pablica Recursos Humanos 5 RDS1,000.00 RDS$5,000.00
Gestion de Recursos Humanos. Recursos Humanos 1 RDS3,000.00 RDS3,000.00
Ortografia y Redaccidon Centro Documentacidn 5 RDS$1,000.00 RDS5,000.00
lesia telefénica y manejo de las relaciones interperson Recursos Humanos 7 RDS$1,000.00 RD$7,000.00
Atencién al Ciudadano, calidad en el servicio. Recursos Humanos 5 RDS1,000.00 RDS5,000.00
Etica, deberes y derechos del servidor publico Recursos Humanos 29 RDS$1,000.00 | RD$29,000.00
RD$8,000.00 RDS$54,000.00




PLANIFICACION DE RECURSOS HUMANOS

DATR/PRH- 004

PN .
e FORMULARIO RESUMEN ARNO 2023
INSTITUTO DUARTIANO
NOMBRE DE CUENTA TOTAL FINANCIAMIENTO POR MES TOTAL FINANCIAMIENTO POR ANO
SUELBOSFIIAE RD$1,081,500.00 RD$12,978,000.00
SUELDOS PERSONAL TEMPORAL RD$230,000.00 RDS$2,760,000.00
SUELDOS PERSONAL PERIODO PROBATORIO N/A N/A
SUELDOS PERSONAL DE SUPLENCIAS N/A N/A

COMPENSACION POR SERVICIOS DE
SEGURIDAD

RD$112,800.00

RDS$1,353,600.00

SALARIO DE NAVIDAD

RDS1,389,500.00

INDICADORES

INDEMNIZACIONES RD$120,000.00
BONO POR DESEMPENO N/A
INCENTIVO RENDIMIENTO INDIVIDUAL RD$300,000.00
INCENTIVO POR CUMPLIMIENTO DE

e e RDS$300,000.00

SEGURIDAD SOCIAL

RD$198,500.00

RD$2,382,000.00

SEGURIDAD PENSION

RD$2,382,000.00

SEGURIDAD LABORAL

RD$2,382,000.00

HORAS EXTRAORDINARIAS

RD$12,500.00

RD$150,000.00

CAPACITACIONES

RD$54,000.00

TOTAL GENERAL

RD$1,635,300.00

RD$26,551,100.00
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