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OBIJETIVO

Definir la estructura y funcionamiento del Comité de Seguridad & Salud en cumplimiento a los
requisitos del Reglamento de Seguridad y Salud en el Trabajo.

ALCANCE

Este procedimiento es aplicable al Comité de Seguridad & Salud en el trabajo del
Ministerio Administrativo de la Presidencia

REFERENCIA

e Reglamento de Seguridad y Salud en el Trabajo (522-06). Capitulo I, Seccidon 6 (Comités de
Seguridad y Salud en el Trabajo).

e Acta constitutiva del Comité de Seguridad & Salud del Ministerio de Trabajo.

DEFINICIONES

e Comité de seguridad: 6rgano de participacion en las actividades de prevencion de riesgos
laborales, conformado por representantes de la institucion y el personal.

e Miembros: son cada uno de los representantes de las dreas elegidos para formar el comité
de seguridad.

ROLES Y RESPONSABILIDES

1. El Comité de Seguridad es el drgano responsable de la ejecucién de la politica de
seguridad de la institucion, estando facultado para la toma de las decisiones requeridas al
efecto.

2. Los miembros son responsables de presentar ante el comité las inquietudes relativas a la
seguridad y salud del personal en sus respectivas areas, asi como cualquier otra situacidn

que constituya un peligro para las personas, las maquinarias, las instalaciones y el
entorno.

3. El Comité de Seguridad presentara respuesta por escrito acerca de las situaciones
presentadas al comité elevadas por colaboradores(as}) ajenos al mismo, via sus
representantes.

4. Elfla secretario (a) debera informar de los accidentes ocurridos o enfermedades
ocupacionales notificadas dentro de las 48 horas de ocurrencia o recepcidén de la
notificacién a todos los miembros del comité, a fin de iniciar la investigacion de los casos.
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Las responsabilidades del Comité de Seguridad son, entre otras:

a)

Difundir la politica de seguridad a todos los/las colaboradores (as) y sensibilizar en su
cumplimiento.

Formular los objetivos y metas de la organizacion en materia de seguridad y salud.

Realizar inspecciones de las dreas de trabajo con el fin de identificar situaciones
subestandares y evaluar las condiciones generales de seguridad y salud del trabajo.

Investigar los accidentes, incidentes y enfermedades ocupacionales que se produzcan en
la institucion. Para ello tendran acceso a los expedientes correspondientes, excepto en los
casos de archivos médicos personales de los/las colaboradores(as).

Promover la participacion de los/las colaboradores(as) en las jornadas de salud
desarrolladas en la institucidn.

Incentivar y participar como organizadores y facilitadores de las actividades formativas en
materia de seguridad y salud.

Promover el conocimiento de la politica de seguridad y salud por parte de los/las
colaboradores (as).

Promover y asegurar el cumplimiento de las regulaciones en seguridad y salud por parte
de la institucion.

Informar a los/las colaboradores (as) acerca de los planes e implementaciones en marcha
relativas a la prevencion de riesgos laborales.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

A continuacion, se consignan las obligaciones especificas de los miembros de la Directiva del
Comité de Higiene y Seguridad.

Presidente

e Hacer por lo menos una reunion al mes.

e Canalizar el soporte de |a alta gerencia a las acciones del Comité.
e Preparar el programa a tiempo para la reunion.

e Revisar las actas anteriores y los temas del dia.

e Supervisar el cumplimiento de los miembros de Comite.

Secretario/a

Planificacion y Desarrollo Seguridad Laboral

.

Notificar a los miembros acerca de las reuniones.
Preparar las actas de las reuniones.
Distribuir las actas de las reuniones.
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Informar sobre las decisiones y medidas que han seguido a las recomendaciones y
enviar un acta de la reunion a la Direccidn de Higiene y Seguridad en el trabajo del
Ministerio de Trabajo.

Asesor Técnico

Sugerir acciones preventivas para evitar la ocurrencia de accidentes y/o enfermedades.
Analizar los accidentes que ocurran para determinar causa raiz y acciones correctivas.

Miembros

Reportar condiciones y actos inseguros.

Asistir a [as reuniones del Comité.

Cumplir las funciones especificas que el Comité le asigne.

Reportar todos los accidentes.

Investigar todos los accidentes. :

Influir sobre otros para que trabajen con seguridad. l\})‘\l")

Contribuir con ideas y sugerencias para el mejoramiento de la seguridad y la higiene. \
R

PROCEDIMIENTO AN

7

El Comité de Seguridad & Salud tendra la siguiente conformacion:

e Presidente: es la maxima autoridad del comité, en representacion del titular de la Qﬁ
institucion. Es una funcidén permanente.

e  Secretario.

e  Asesor.

° Miembros.

1. Los/las representantes de los colaboradores (as) serén elegidos (as) por el personal, de entre
las ternas presentadas por supervisores.

2. El comité se reunird mensualmente. Estas reuniones seran convocadas, previa coordinacion
con el/la presidente (a), por el/la secretario (a) del comité mediante comunicacidn escrita, la
cual deberd llegar con al menos una semana de antelacién a la fecha de convocatoria. Dicha
convocatoria deberd contener la agenda de dicha reunién.

3. Enlos casos en que lo considere necesario, el/la secretario (a) podréa convocar reuniones
extraordinarias del comité, como es el caso de la ocurrencia de accidentes o para la
preparacion para emergencias, entre otras situaciones.
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4. Los miembros del comité recibirdn formacidn especializada en materia de seguridad
relacionada con las actividades que son de su incumbencia, tales como: realizacién de
inspecciones, investigacion de accidentes, reglamentos y normas de la institucion, entre
otros.

REGISTROS

1. El Acta Constitutiva del Comité de Seguridad deberd completarse nuevamente cada vez que
el comité sea renovado y enviarse al Ministerio de Trabajo.

2. El/la secretario (a) debera levantar un acta de cada reunion y enviar copia de la misma a la
Direccién de Higiene y Seguridad Industrial del Ministerio de Trabajo.

Tanto el acuse de recibo del acta constitutiva como de las actas de las reuniones mensuales

\\‘\\ deberdn ser conservados por el/la secretario (a) del Comité de Seguridad & Salud. Al inicio de
°\\\: cada reunion el secretario debera leer el acta anterior e informar de las acciones tomadas
/ respecto a las situaciones reportadas en dicha acta.

Elaborado por:
Direccién de
Planificacion y Desarrollo

Revisado por:
Analista de Prevencion y
Seguridad Laboral

Aprobado por: Version

Director(a) de Ingenieria Paginad4des5




i
i : __ PRING-FCSST-003-20
ey FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE

REPUBLICA DOMINICANA

MINISTERIQ ADMINISTRATIVO
Manual de Politicas y Procedimientos

Formularios

Proxima Revision: Junio 2023

l—?
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO  Fechas F“-‘ff-““‘"’”' itz

CONTROL DE LAS REVISIONES

Revision | Fecha de revision \ Consideracion del cambio
01 Noviembre 2018 1. Actualizacion por cumplimiento de ciclo.
02 Junio 2022 l 2. Actualizacidn por cumplimiento de ciclo.
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