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I. INFORMACIÓN GENERAL 

Fecha de la reunión 23/03/2022 No. 3 

Lugar Salón de reuniones de Recursos Humanos.  

Título o Razón Reunión periódica comité SISTAP  

Convocatoria realizada por Yohan Manuel Reynoso  

Tipo de Reunión INTERNA           EXTERNA    

Moderador Yohan Manuel Reynoso  

Hora de inicio  09:00 AM Hora de cierre 10:30 AM  

Minuta tomada por Yohan Manuel Reynoso De Jesús  

 

II. TEMAS DE AGENDA  

1- Plan anual operativo de Seguridad y Salud 2022. 
2- Seguimiento de los puntos críticos expuestos en la anterior reunión SISTAP. 

 

 

III. PARTICIPANTES 

Nombre y Apellido Unidad o Institución Cargo 

Luis Manuel Peña                Dirección de recursos                       Director  

Juvenal Lorenzo               Dirección jurídica                   Abogado 

  Patricia Rivas         Dirección de planificación         Analista del Dpto., Calidad           

 Yohan Reynoso             Dirección de recursos    Enc, seguridad y salud laboral 

 Rossy Massiel Ceballos        Dirección de Comunicaciones              Coordinadora 

                       

              

        

 

IV. DESARROLLO DE TEMAS  

 
1. Palabras de bienvenida y apertura de la reunión de parte de Yohan. 

2. Yohan expone al comité los problemas de retraso que estamos afrontando con la capacitación 

de las brigadas de emergencia.  

3. Se acordó con Sra. Rossy la conformación de un equipo técnico de comunicaciones que sea 

responsable de fortalecer la imagen institucional del comité del SISTAP.  

4. El comité en líneas generales realizo la recomendación de agregar a su matriz de miembros 

algunos empleados estratégicos que puedan colaborar con la concretización de los objetivos 

del plan Anual de seguridad.  

5. Se realizó un especial enfoque en el tema de la readecuación de las alarmas contra incendios, 

actualmente nuestras alarmas requieren un levantamiento técnico que pueda justificar las 

mejoras frente al departamento de compras.  
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6. El comité resalto la exitosa implementación del formulario de seguimiento de higiene y 

seguridad en los baños de la institución, esta iniciativa fue generada por el Sr, Franklyn 

Guerra. 

7. Acordamos que, en combinación de Don Freddy, vamos a retomar el tema de los acuerdos 

establecidos con NUVI para la colocación de las canicas para dar disposición final a los 

residuos plásticos.  

8. Acordamos dar seguimiento constante al tema del control de plagas, actualmente se está 

generando los criterios para un proceso de peritaje para la selección de una compañía que 

oferte el servicio.  

9. Acordamos dar seguimiento al requerimiento y a las cotizaciones que se colocaron para el 

mantenimiento de los extintores de todo MEM.  
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V. DOCUMENTOS RELACIONADOS ANEXOS (SI APLICA) 
 

VI. ACCIONES DE SEGUIMIENTO (SI APLICA) 

Temas Responsables Fecha 

Seguimiento al plan de capacitación de las      
brigadas.   

Yohan Manuel Reynoso ,Luis 
Peña y Susan Beato. 

 23/03/2022 

Fortalecimiento de la imagen institucional del 
comité del SISTAP. 

Rossy Massiel Ceballos y 
Yohan Manuel Reynoso.  

23/03/2022 

Readecuación de las alarmas contra 
incendios.  

Freddy Lara, Yohan Manuel 
Reynoso y Luis Peña.  

23/03/2022 

Concretizar los acuerdos estratégicos con 
NUVI.  

Patricia Rivas, Freddy Lara y 
Yohan Manuel Reynoso  

23/03/2022 

Seguimiento al tema del control de plagas  Yohan Manuel Reynoso  23/03/2022 

Seguimiento al tema del mantenimiento de 
los extintores.   

Yohan Manuel Reynoso  23/03/2022 


