., GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DOMINICANA

ADMINISTRACION PUBLICA

“AVANZAMOS PARA TI”

Santo Domingo, D.N.
05 de enero del 2022

0036417

Senor:

Dr. José Ernesto Marte Piantini
Presidente de la Junta de Aviacién Civil
Su Despacho

Distinguido Sr. Marte:

Al saludarle cortésmente, nos permitimos por medio de la presente hacerle llegar la
Resolucién aprobatoria de la estructura de cargos de esa institucion refrendada por este
Ministerio, asi como también un CD conteniendo el Manual de Cargos.

Estos documentos son la base sobre la cual podran hacer las adecuaciones de los cargos en
la némina, a los fines de que cada empleado refleje la nomenclatura del cargo que ocupa. Es
importante sefalar que cualquier creacion, clasificacion, modificacién o supresién de cargos.

hechas en esa institucién debe contar con la aprobacién de este ministerio para que la misma -
tenga la validez debida.

. Sin otro particular, y reiterando nuestra colaboracién para todo lo que tenga que ver con

el fortalecimiento y desarrollo institucional, le saluda con sentimientos de alta consideracién
y estima, '

Atentamente,

Li<. Dario Castillo Lugo
Ministro de Administracion P
DCL/JP/DATR/FB/Sb

Avenida 27 de Febrero 419  ElMillén1l  Santo Domingo  Republica Dominicana
TELEFONO 809 682 3298 MAP.GOB.DO
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Resoluciéon No. 014-2021

CONSIDERANDO: Que el Ministerio de Administracién Plblica (MAP) ha
analizado, disefiado, discutido y validado los cargos que integran la estructura
organizativa de esta institucidon, tomando en consideracion los deberes,
responsabilidades y complejidades de los mismos, asi como los requerimientos de
educacion, experiencia y competencia, requeridos para el desempefio de los mismos.

CONSIDERANDO: Que una estructura de cargos racional es un instrumento clave
para establecer una adecuada politica retributiva, que incluya la eficiente y justa

valoracién de los puestos y asegure la correspondiente cantidad y calidad de los
mismos.

'CONSIDERANDO: Que para alcanzar el eficaz cumplimiento de su misién

institucional y el desarrollo sostenible de sus funciones, la Junta de Aviacién Civil debe
disponer de servidores publicos idéneos, seleccionados sobre bases cientificas, para lo

cual se hace necesario contar con los cargos debidamente definidos, clasificados y
valorados.

VISTOS:

* Ley Nam. 200-04, del 28 de julio del 2004, que crea la Oficina de Libre Acceso
a la Informacién y su Reglamento de Aplicacion, establecido mediante el
.Decreto No. 130-05, del 25 de febrero del 2005.

* Ley Num. 491-06 de Aviacién Civil de la Republica Dominicana, del 22 de
diciembre del 2006, que crea el Instituto Dominicano de Aviacién Civil (IDAC)
como ente publico especializado y técnico. Gaceta Oficial Num. 10399.
Establece ademds la Junta de Aviacién Civil como organismo dependiente del
-Poder Ejecutivo, responsable de establecer la politica superior de la aviacion
civil, regular los aspectos econémicos del transporte aéreo, deroga la Ley nam.

505-69, de Aeronautica Civil, sustituyendo ambas instituciones a la Direccién
de Aeronautica Civil.

vLey Nim. 41-08, del 16 de enero del 2008, sobre Funcién Piblica y crea la

‘Secretaria de Estado de Administracién Plblica, hoy Ministerio de
Administracién Pdblica. - '

C/ José Joaquin Pérez No. 104, Gazcue, Distrito Nacional
Republica Dominicana
Tel: 809-689-4167
www.jac.gob.do
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PRESIDENCIA DE LA REPUBL’ICA DOMINICANA
JUNTA DE AVIACION CIVIL

. ‘Ley Nam. 67-13 del 3 de abril del 2013, que modifica la Ley Nam. 491-06,
sobre Aviacién Civil de la Republica Dominicana, Gaceta Oficial Num. 10713
del 25 de abril del 2013.

* El Reglamento Nm. 527-09, que establece la Estructura Organizativa, Cargos y
Politica Salarial del Sector Publico.

* Decreto Nim. 947, del 4 de febrero de 1967, Gaceta Oficial Ndm. 9165, que
crea el Comité Nacional de Facilitacién.

* Decreto Nim. 406-88, del 31 de agosto de 1988, Gaceta Oficial Num. 9742,
que coordina e implementa todas las medidas y procedimientos necesarios para
Ja entrada y salida de aeronaves en rutas internacionales y de los pasajeros
carga y correos transportados por dichas aeronaves..

* Decreto Nim. 369-94, del 28 de noviembre de 1994, Gaceta Oficial Nam.
9900, sobre Empresas de Transporte Aéreo.

* Decreto Nam. 586, del 19 de noviembre de 1996, que establece los niveles
‘jerdrquicos para las estructuras organicas de las instituciones del Gobierno
Central, entre otras disposiciones;

® Decreto Nim. 668-05, del 12 de diciembre de 2005, que declara de interés
nacronal la profesionalizacion de la funcidn publica;

* Decreto Nim. 500-09, del 10 de julio de 2009, que establece el Reglamento
Organico del Comité Nacional de Facilitacién del Transporte Aéreo.

¢ Decreto Nim. 56-10, del 2010, que cambia la denominacidn de las Secretarias
de Estado por Ministerios.

. Resolucron Nam. 99-2019 que aprueba el Manual General de Cargos Civiles
‘Comunes Clasificados del Poder Ejecutivo

* Resolucion Nim. 01-2020 que aprueba la modificacién de la estructura
Kg_aiiz:tiva de la Junta de Aviacion Civil, dependencia del Poder Ejecutivo.

C/ José Joaquin Pérez No. 104, Gazcue, Distrito Nacional
' Republica Dominicana
Tel: 809-689-4167
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En uso de nuestras facultades legales, dictamos la siguiente:
RESOLUCION

ARTICULO I: Se aprueba el Manual de Cargos de la junta de Aviacién Civil, que

‘contiene los cargos comunes y tipicos de la Carrera Administrativa General y su

correspondiente ubicacién dentro de los grupos ocupacionales, como resultado del
Proceso de Clasificacién de Cargos realizado en esa institucion.

GRUPO OCUPACIONAL | SERVICIOS GENERALES

e Conserje

e Fotocopiador

e Parqueador

¢ Mensajero Interno

¢ Ayudante de Mantenimiento
e Camarero

e Chofer |
® Mensajero Externo

o Chofer Il

GRUPO OCUPACIONAL Il APQOYO Y SUPERVISION

Auxiliar de Transportacion
Recepcionista

Auxiliar de Acceso a la Informacién
Auxiliar de Almacén y Suministro
‘Digitador

Auxiliar Administrativo
Secretaria

Supervisor de Mayordomia
Supervisor de Seguridad
Supervisor de Mantenimiento
.Supervisor de Eventos
Supervisor de Emergencia

i

C/ José Joaquin Pérez No. 104, Gazcue, Distrito Nacional
Republica Dominicana
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GRUPO OCUPACIONAL Il TECNICOS

Disefiador(a) Gréfico(a)

Gestor(a) de Protocolo

Gestor(a) de Redes Sociales

Paralegal

‘Técnico de Comunicaciones

Soporte Mesa de Ayuda (Help Desk)
Técnico en Archivista

Soporte Técnico Informatico

Técnico Administrativo

Técnico de Control de Bienes
‘Técnico de Datos Estadisticos
Técnico de Calidad en la Gestién
Técnico de Compras y Contrataciones
Técnico de Contabilidad

Técnico de programacién

Técnico de Recursos Humanos
Técnico de Asuntos Internacionales
Inspector de Facilitacidn

Inspector de Operaciones Aéreas
Técnico Investigador de Accidentes de Aviacion

GRUPO OCUPACIONAL IV PROFESIONALES

e Periodista

e Oficial de Acceso a la Informacién
‘Relacionador Publico

Analista de Compras y Contrataciones
Administrador de Redes y Comunicaciones
Analista de Calidad en la Gestién

Analista de Planificacion

Analista de Presupuesto

Analista de Recursos Humanos

Analista Financiero

Republica Dominicana

Analista Legal
g @ / José Joaquin Pérez No. 104, Gazcue, Distrito Nacional

&
ACCREDITED

MANAGCMENT SYSTEMS
CERTIFICATION DODY,

FABGANAI www.jac.gob.do

\\“‘J‘ lp. §TA DE AVIACIGS Civie ) Tel: 809'689'41 67



PRESIDENCIA DE LA REPI'JBL’ICA DOMINICANA
JUNTA DE AVIACION CIVIL

Analista Legal del Transporte Aéreo
'Analista de Factibilidad

Analista de Accesibilidad y Disefio Universal

Analista de Acuerdos Internacionales

Médico General

Coordinador de Salud

'lnvestigador de Accidentes de Aviacién-Operaciones
-Investigador de Accidentes de Aviacién-Mantenimiento
Investigador de Accidentes de Aviacién-Factores Humanos

GRUPO OCUPACIONAL V DIRECCION Y SUPERVISION

Encargado(a) de la Seccién de Almacén y Suministro
- Encargado(a) de la Seccién de Transportacion
Encargado(a) de la Seccién de Correspondencia y Archivo
Encargad(a) de la Seccidn de Estadisticas de Aviacién Civil
Encargado(a) de la Seccién de Operaciones Aéreas
‘Encargado(a) de la Divisién de Servicios Generales
Encargado(a) de la Divisién de Gestién de Calidad
Encargado(a) de la Divisién de Compras y Contrataciones
Encargado(a) de la Divisién de Contabilidad
Encargado(a) de la Divisién de Elaboracién de Documentos Legales
Encargado(a) de la Divisién de Litigios
‘Encargado(a) de la Divisién de Comunicaciones
Encargado(a) de la Divisién de Planificacién y Desarrollo
Encargado(a) de la Divisién de Recursos Humanos
Encargado(a) de la Division de Tecnologia de la informacién y Comunicacion
Encargado(a) de la Divisién de Facilitacion
Encargado(a) de la Divisién Técnica Juridica del Transporte Aéreo
‘Encargado(a) de la Divisién de Economia del Transporte Aéreo
.® Encargado(a) del Departamento Juridico
B t Encargado(a) del Departamento Administrativo
o . .
® Encargado(a) del Departamento Financiero
w S ﬁ /o Encargado(a) del Departamento de Transporte Aéreo
) Director de la Comisién Investigadora de Accidentes de Aviacién Civil

® &6 o6 o o o o ¢ ¢ ¢ ¢ o O 9 o
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PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA DOMINICANA
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ARTICULO 2: Las creaciones, modificaciones o supresiones de cargos de la Junta de

Aviacion Civil seran notificadas al MAP para fines de aprobacion y la correspondiente
actualizacion de la estructura de cargos vigente.

ARTICULO 3: Se instruye a la Divisién de Recursos Humanos para que proceda a
dar cumplimiento a lo dispuesto en los Articulos | y 2 de esta Resolucién, adecuando
las nomenclaturas de cargos en la némina del personal, a la relacién de cargos
resultado del Proceso de Clasificacion realizado por esta institucion y el MAP.

DADA: En la ciudad de Santo Domingo, Distrito Nacional, Capital de la Repiblica

Dominicana, a los veinticuatro (24) dias, del mes de diciembre del afio Dos Mil
veintiuno (2021), afio 177 de la Independencia y 158 de la Restauracion.

Aprobada por:

/
Li¢/ Dario Castillo Lugo
Ministro de Administracion Publica
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