- Nomenclatura: INAP-FAC-001
——J m U Plan de Capacitacién Anual

Tipo: Formulario
Planificacién de Recursos Humanos Versién: 3
Vigencia: 29/7/2021
Institucién: Industria Nacional de la Aguja Fecha: 15/12/2021
Para uso de Recursos Humanos
S0 Cantidad de Cantidad d. i i
Area requirente Frograma de Conocimiento o ici Se i mm Cantidad total de mnzdm.o..du alos aus estd Savicores que Periodo previsto de | Proveedor del .| Costo total del
Capacitacién competencia a desarrollar bing > ot bl o] participantes dirigido por grupo Perienecen acarera ejecucion o trimestre Programa Costo unitario programa
Femenino Masculino ocupacional administrativa
; ) hdGcEsna Desarrollar habilidades y
Diferentes Areas laAdministraciéi manejo del funcionamiento del 20 25 45 10 Ter. Trimestre MAP 0.00 0.00
estado
Desarrollar habilidades
Diferentes Areas |Etica Formativa comportamiento Etico % 20 25 45 10 ler. Trimestre MAP 0.00 0.00
Diferentes Areas |Excel Basico Manejo de hoja de Célculo 15 10 25 ' 5 2do. Trimestre Infotep 0.00 0.00
Manejo de hoja de Calcul
Diferentes Areas |Excel Avanzado q&”:h_mm MSLNmaMm g 10 10 20 5 3er. Trimestre Infotep 0.00 0.00
A Manejo de Redaccién de ;
Diferentes Areas |Word OMMH“Mm:Mommam con 15 15 30 Grupo LIy lil. 5 2do. Trimestre Infotep 0.00 0.00
IU;mS::& Areas |Power Point Manejo de Presentaciones 20 25 45 10 3er. Trimestre Infotep 0.00 0.00
W‘mqmaﬁm Areas |Comunicacién Efectiva Comunicar de manera Efectiva 20 25 45 Grupo LILILIV y V. 10 2do. Trimestre Infotep 0.00 0.00
Diferentes Areas |Manejo de Conflictos Omuwzo_._E :ww.__uunmm ce 20 25 45 10 2do. Trimestre Infotep 0.00 0.00
resoluciéon de Conflictos
Diferentes Areas |Liderazgo Desarrollerhabllicades de 20 25 45 Grupo LILILIV y V. 10 2do. Trimestre Infotep 0.00 0.00
liderazgo
p Desarrollar habilidades de :
ferentes Areas |Trabajo en Equipo 20 25 45 10 3er. Trimestre Infotep 0.00 0.00
Trabajo en Equipo
2 Desarrollar habilidades de
Ciferentes Areas |Inteligencia Emocional 20 25 45 10 2do. Trimestre Infotep 0.00 0.00
Inteligencia Emocional
Ordantiadsn e Alinacta Desarrollar habilidades de
Diferentes Areas % e organizacién y control del rea 1 S 6 Grupo Ill, IVy V. 5 3er. Trimestre Infotep 0.00 0.00
A de Almacén

C&



rsos Diplomado de Gestion del |Fortalecer competencias de :
”M”m:om ,_.m__um.:_u Humano Gestion del Talento Humano 8 0 8 4 3er. Trimestre Infotep %00 2.00
Recursos Entrevista por Desarrollar habilidades de Infotep 0.00 0.00
Humanos Competencias Entrevista por Competencias 8 0 8 4 2do. Trimestre
Desarrollar habilidades para
Diferentes Areas |Ortografia y Redaccion de |eficientizar la Comunicaciéon 0.00 0.00!
Cartas y Memos Interna 12 7 19 10 2do. Trimestre Infotep
; " Redaccién de Informes Actualizar conocimietos de 0.00 0.00]
Diferentes Areas Técnicos temas Secretariales 10 10 20 10 3er. Trimestre Infotep :
Desarrollar competencias
Diferentes Areas |Gestion Administrativa Adiinictrativa P 10 56 o0 5 b Thrasts Infotep 0.00 0.00
Programa de
Diferentes Areas |Fortalecimiento de Cultura |Fortalecer conocimientos de 0.00 0.00
Organizacional Procesos Institucionales 20 25 45 10 2do. Trimestre Infotep
L Diplomado en Derecho Desarrollar habilidades de 7,200.00 21,600.00
Juridico Administrativo Derecho Administrativo 3 0 3 Grupo LIILIV y V. 0 3er. Trimestre Inap
Tecnologia Fundamentos de Desarrollar _._ma:jmamm de ] N iz 1,024.00 3,072.00
Ciberseguridad Seguridad Cibernética 0 3 LIVyV. e SEAEZ00
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