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GOBlERNO DE LA

REPÚBLICA DOMINICANA

Consefo Nacional de la Persona
Enveieciente

DE-CONAPE-0906-2021

Santo Domingo, D. N.

15 de octubre de 2021

Señor

Lic. Darío Castillo Lugo

Ministro

Ministerio de Administración Pública (MAP)

Su Despacho.

Vía Licda. Fanny Bello

Directora del Departamento de Análisis del Trabajo
y Remuneraciones

Asunto: Remisión de Manual de Cargos

Distinguido Señor ministro:

Luego de un cordial saludo, remitimos solicitud de revisión del Manual de Cargos, con el
objetivo de clasificar y describir los cargos de los servidores de esta institución, conforme a las
funciones que desempeñan, con la finalidad de potenciar y eficientizar los servicios que brinda
la institución en favor de los adultos mayores.

Agradecemos la colaboración acostumbrada, le saluda.

Atentamente,

Dr.^osé Garda Jlamtrez
ctor Ejecutivo

JGR/ga

Anexo: Relación citada.
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ÍNDICE OCUPACiONAL

GRUPO OCUPACIONAL L SERVICIOS GENERALES

CÓDIGO TÍTULO PUNTOS GRADO

SG-001 CONSERJE 100 1

SG-002 COCINERO 120 2

SG-003 AYUDANTE DE ALMACÉN 120 2

SG-004 MENSAJERO INTERNO 140 3

SG-005 AYUDANTE DE MANTENIMIENTO 160 4

SG-006 SERENO 160 4

SG-007 VIGILANTE 160 4

SG-008 CAMARERO 180 5

SG-009 CHOFER 1 180 5

SG-OlO MENSAJERO EXTERNO 180 5

SG-OI I BARBERO 180 5

SG-012 AYUDANTE DE COCINA 200 6

GRUPO OCUPACIONAL 11. SUPERVISION Y APOYO
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CÓDIGO TÍTULO PUNTOS ORAD

SA-OOl AUXILIAR DE ATENCIÓN AL CIUDADANO 220 7

SA-002 RECEPCIONISTA 220 7

SA-003 AUXILIAR DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 240 8

SA-004 AUXILIAR DE ALMACÉN Y SUMINISTRO 240 8

SA-005 AUXILIAR ADMINISTRATIVO 260 9

SA-006 SECRETARIA 260 9

SA-007 SUPERVISOR DE ALMACÉN Y SUMINISTRO 280 10

SA-008 SUPERVISOR DE MAYORDOMÍA 280 10

SA-009 SUPERVISOR DE SEGURIDAD 280 10

SA-OlO SUPERVISOR DE EVENTOS 300 I I

SA-Oi 1 AUXILIAR DE CULTURA 300 [ I

SA-012 SUPERVISOR DE MANTENIMIENTO 300 I I

SA-013 SUPERVISOR DE TRANSPORTACIÓN 300 II

SA-OI 4 CUIDADOR 360 I I
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