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INFOTEP
REGISTRO DE ASISTENCIA RT-02-PT-ONA-001
Edicion 9
Codigo AF: 202110 Asesor: TAGRACIA Y TAVA
Cadigo Contrato: Facilitador: ABRI I ROA
Nombre de la Accion Formativa: 1 Total Horas Curso:
Horario: 08:30-12:30 Total Horas Reportadas: RO
Inicio AF: 28/07/2021 Periodo Asistencia Desde: 30 - 0 7= 02|
Término: 2! 2 21 Periodo Asistencia Hasta: 09 - 0 § -2 O 2|
Institucion | Empresa: MBL'M’
Fecha Dia Fecha Dia Fecha Dia Fecha Dia Fecha Dia
30-07-20 | N Jo2-0%-21 | L lo¥-08-21 [Mi og-08-20 | V  [09-08-2%| L
Mo. PARTICIPANTES (Apellidos y Nombres) ) . Firmas de Asistencia Participantefs )
1 |ARIAS BURGOS MARIA MERCEDES Moo B Mokl -A- Uailod A MHarieef. 2 Aol .
2 |ARIAS GOMEZ GLADYS YOSETY A e Uiy 4. S ¥ % A
3 |BURGOS QUEZADA LILIAN BASILIA 3 20l ﬂ% o) B,
4 |FERNANDEZ BICHENIA MARGARITA - . Db A e
5 |GARCIA JANNY ENMANUEL Yoy Foncic ) GALHY Jomh Sduckr of Sl
6 |GERMOSEN SANCHEZ YURIELIS Yoitpr & . " Yeels M g ‘Y il G
7 |GUZMAN MARTINEZ CLARA LUZ DEL CARMEN Olarg f. St Gl . %,,.
8 |MARTINEZ TORRES ODALINI MARGARITA (b ime Bl ot Ho o) s Y
9 |[MATA CARMEN L \M
10 [MENDEZ ABREU VICTOR MANUEL VAN frudet Vel riuder itk o ke stttz
11 |[MORILLO GUZMAN ANTONIA ALTAGRACIA & U Drri ] ,{,;M ,[,/ i
12 |PAULINO ROSA YESENIA CONSUELO Yoo o A% I :
13 |PEREZ PARRA JUAN DE JESUS o Ty } ol
14 |RODRIGUEZ RODRIGUEZ WILKA ANATALIS Idka V. adka l/ . A4 V.
15 |RODRIGUEZ TORRES RAUL ANTONIO / %,\
16 |ROJAS GUZMAN ALEYDA ALTAGRACIA o @ da Loy @ ouda B Clecda R oy Aa -
17 |ROJAS LUNA MAURA MARIA 241 Ff ) w,{?ﬂg 7/1/}&% Lo f&%ﬂ
18 |TAVERAS TORREZ CARMEN DELIA / 7 e # & o Brirp
19 |URENA PORTES ELIZABETH DEL CARMEN 77 7 2 j{% j&% X A-
20 |URENA RIVAS WENDOLLYS RAFAELA )7 Lt 2 1t il .
7 [

Observaciones:

Leyenda: A = Ausente, A/E = Ausente con excusa, T = Tardanza, PP = Presencia parcial, R = Retirado, DE = Deserté

A

Firma Facilitador(a)

X OCENT
SALOME URERA
SECCION DE

RECURSOS HUMANOS &



Instrucciones para el llenado del RT-02-PT-ONA-001

Cédigo de la Accién Formativa: Se escribe el cédigo de la accitn formativa.

Codigo Contrato: Se escribe el nimero de! contrato que se ha firnado entre el facilitador y el infotep.

Nombre de la Accidon Formativa: Se escribe el nombre de la accion formativa tal y como aparece en la programacion.

Horario: Se escribe el horario en que se ejecuta la accién formativa. Ejemplo: 8:00 AM - 12:00 M.

Inicio AF: Se escribe la fecha de inicio de la accién formativa.

Término: Se escribe la fecha de final de la accién formativa.

Nombre de Asesor: Se escribe el nambre del Asesor o Supervisor.

Facilitador: Se escribe el nombre completo de! (a) Facilitador(a) que imparte la Accion Formativa.

Dia: Se escriben las dos primeras letras delflos dia (s) en que se imparte la accién formativa (ejemplo) Ma = Martes.

Fecha: Se escribe la fecha real de ejecucién de la accién formativa.

Total Hora del Curso: Se escribe el total de horas del curso.

Total Hara Reportadas: Se refiere al total de horas instruccion, se obtiene de la sumatoria de las horas instruccién ejecutadas por el
facilitador (a) durante e! periodo reportado.

Periodo: Se escriben las fechas que abarquen el Periodo de imparticién cubierto por el registro de asistencia: Ejemplo: desde
04/11/2017 hasta 07/17/2017.

Institucién | Empresa: Se escribe el nombre de la Institucion /Empresa donde se desamolla la Accién Formativa.

Participantes: Se escriben los Apellidos y Nombres de los participantes. Si el reporte es manual los nombres se colocan en el mismo
orden que tengan en el Registro de Accion Formativa, si es electrénico el sistema lo organizara autométicamente en orden alfabético.
Finma del Participante: El participante firma en la columna correspondiente al dia y fecha de su asistencia.

Nota:
- El facilitador / a coloca la letra T (Tardanza), en la columna izquierda, luego de la firma del participante que liegue pasado 10 minutos
de inicio de la docencia.
- El facilitador / a coloca la letra PP (Presencia Parcial), en la columna izquierda, luego de la firma del participante que llegue despues de
transcurrido el 50% de la ejecucion de las horas pragramadas para la jomada.
- El facilitador / a coloca una raya en la casilla correspondiente a la firma de los participantes que no asistieron, y en la columna de la
izquierda a la raya coloca la letra A (Ausente), o la letra A / E (Ausente con Excusa).
- El facilitador / a coloca una raya en la casilla correspondiente a la firma, para aquellos participantes que hayan sido retirados por
presentar dificultades mayores para asimilar el proceso de aprendizaje, cuando el participante haya sobrepasado el nimero de
inasistencias permitidas en funcidn de la duracién de la accién formativa, cuando solicite o justifique por escrito su retiroy /o
cuando el participante violente las reglas y normas disciplinarias establecidas, y en la columna izquierda a la raya coloca {a letra R
(Retirado).
- El facilitador / a coloca una raya en la casilla correspondiente a la firma de los participantes que hayan abandonado antes de temminar
la accién formativa, y en la columna izquierda a la raya coloca la letra De (Desert6).

v

Observaciones: Se escriben aquellas informaciones que sean relevantes.

Nota: Las incidencias de las ausencias, tardanzas, tardanzas con excusas y presencias parciales pueden ser registradas en la fila de
observacidn, no obstante si es necesario el facilitador podra llevar una hoja de control para registrar la contabilidad y los motivos que
propician dichas incidencias.

Firma del Facilitador (a): El/ La Facilitados/a firma en el espacio correspondiente.

Firma del Responsable: El Responsable de la accién formativa firma en el espacio correspondiente.

Nota 1: Las ausencias con excusas no pueden ser mayor del 20% de la cantidad de horas de la accién formativa. El facilitador
nivelara las horas faltantes de este participante, con los ejercicios, practicas, trabajos adicionales que él considere segin el
programa. Y guardara las evidencias, de dicho praceso, hasta un afio luego de terminar {a accién formativa.

Nota 2: La guarda custodia de este registro se regira por la NI-ONA-024 (Normativa para el registro, expedicién y
custodia de Titulos, Certificados y Constancias) y por el PT-ONA-020 (Servicio de Soporte Técnico de Infraestructura y
Sistemas).



-

INFOTEP
REGISTRO DE ASISTENCIA RT-02-PT-ONA-001
Edicién 9
Codigo AF: 20211 2 Asesor: AGRACIA Y TAV, EZ
Cadigo Contrato: Facilitador: Al | A
Nombre de la Accion Formativa: Total Horas Curso:
Horario: 08:30-12:3 Total Horas Reportadas: ra 0
Inicio AF: 28/07/2021 Periodo Asistencia Desde: { 0 ~ 0O $-202l
Término: 22/09/2021 F Periodo Asistencia Hasta: Q-0 % - 20 21
Institucion | Empresa: &&_‘_\‘J.m N ey W
| Fecha | Dia Fecha | Dia | Fecha | Dia Fecha Dia Fecha Dia
j0-0%-21 [MO [ti-0p-21 | [I1%-08-20 (Vi |[F-08-21 Mo [{§-0%-2\ | ML
No. PARTICIPANTES (Apellidos y Nombres) Firmas de Asistencia Participantes
1 |ARIAS BURGOS MARIA MERCEDES m;u..{ Bde, Maad Aredh  MNade- Oae
2 |ARIAS GOMEZ GLADYS YOSETY C@ A Uredby A.
3 |BURGOS QUEZADA LILIAN BASILIA 2 2 VYN 3
4 |FERNANDEZ BICHENIA MARGARITA Dy Mol Porchoatd Potthsua
5 |GARCIA JANNY ENMANUEL Joard doleir Homs saics
6 |GERMOSEN SANCHEZ YURIELIS [,04 lerili? |, | Glidnd
7 |GUZMAN MARTINEZ CLARA LUZ DEL CARMEN éw ] - Azl
8 |MARTINEZ TORRES ODALINI MARGARITA o Ay N ALl ) la [
9 |MATA CARMEN k@ ' =z
10 |MENDEZ ABREU VICTOR MANUEL Virdoe Herids Vot Hezids ek hpled by osder Vi Hewide,
11 |MORILLO GUZMAN ANTONIA ALTAGRACIA firde..5 M 0, T o 0 Forear. Ot (LTs.n
12 |PAULINO ROSA YESENIA CONSUELO ‘ugm m’{) Woho g O Ropng = L W oA iir P q,; M;Q
13 |PEREZ PARRA JUAN DE JESUS o T 4 o, e R
14 |RODRIGUEZ RODRIGUEZ WILKA ANATALIS m ,A}go, { (1106 2. ik P e 2. m .
15 |RODRIGUEZ TORRES RAUL ANTONIO — — —
16 |ROJAS GUZMAN ALEYDA ALTAGRACIA Mﬂw]a'& I A7R @ o AP e s Pert Q'Q@
17 |ROJAS LUNA MAURA MARIA v Rewh | W k4K ﬂ@‘,
18 |TAVERAS TORREZ CARMEN DELIA % & ! 1 = A
19 |URENA PORTES ELIZABETH DEL CARMEN T/, ol 7 % il
20 |URENA RIVAS WENDOLLYS RAFAELA Vi % 77
& 7

Observacicones:

7 - WA OLTOR
Leyenda: A = Ausente, A/E = Ausente con excusa, T = Tardanza, PP = Presencia parcial, R = Retirado, DE = Deserto VY. \9 %
QD ‘ ©
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AL

Firma Facilitador(a)

Firma|Responsable! N OGN

SALOME URENA

RECURSOS HUMANOS

L RepygLICAYS

SECCION DE

W




Instrucciones para el llenado del RT-02-PT-ONA-001

Cddigo de [a Accién Formativa: Se escribe el codigo de la accitn formativa.
Codigo Contrato: Se escribe el nlimero de! contrato que se ha firmado entre el facilitador y el infotep.
Nombre de la Accién Formativa: Se escribe el nombre de la accién formativa tal y como aparece en la programacién.
Horario: Se escribe el horario en que se ejecuta la acci6n formativa. Ejemplo: 8:00 AM - 12:00 M.
Inicio AF: Se escribe la fecha de inicio de la accién formativa.
Término: Se escribe la fecha de final de la accién formativa.
Nombre de Asesor: Se escribe el nambre de! Asesor o Supervisor.
Facilitador: Se escribe el nombre completo del (a) Facilitador(a) que imparte la Accién Formativa.
Dia: Se escriben las dos primeras letras delflos dia (s) en que se imparte la accion formativa (ejemplo) Ma = Martes.
Fecha: Se escribe la fecha real de ejecucién de la accién formativa.
Total Hora del Curso: Se escribe el total de horas del curso.
. Total Hora Reportadas: Se refiere al total.de horas instruccion, se obtiene de la sumatoria de las horas instruccitn ejecutadas por el
facilitador (a) durante el periodo reportado.
Periodo: Se escriben las fechas que abarquen el Periodo de |mparﬁci6n cubxerto por el registro de asistencia: Ejemplo: desde
04/11/2017 hasta 07/17/2017. .
Institucion | Empresa: Se escribe el nombre de la lnshtucién lEmpresa donde se desarrolia la Accién Formativa.
Participantes: Se escriben los Apellidos y Nombres de los participantes. Si el reporte es manual los nombres se colocan en el mismo
orden que tengan en el Registro de Accién Formativa, si es electrénico el sistema lo organizara automaticamente en orden alfabético.
Firma del Participante: El participante firma en la columna correspondiente al dfa y fecha de su asistencia.

Nota:

- El facilitador / a coloca la letra T (Tardanza), en la columna lzquierda, luego de la firma del participante que llegue pasado 10 minutos
de inicio de la docencia.

- El facilitador / a coloca la letra PP (Presencia Parcial), en la columna izquierda, luego de la firma de! participante que llegue despues de
transcurrido el 50% de la ejecucion de las horas programadas para la jomada.

- El facilitador / a coloca una raya en la casifla correspondiente a la firma de los participantes que no asistieron, y en la columna de la
izquierda a la raya coloca la letra A (Ausente), o la letra A / E (Ausente con Excusa).

- Et facilitador / a coloca una raya en la castlla corespondiente a la firma, para aquellos participantes que hayan sido retirados por
presentar dificultades mayores para asimilar el proceso de aprendizaje, cuando el participante haya sobrepasado el nimero de
inasistencias permitidas en funcién de la duracién de la accidén formativa, cuando solicite o justifique por escrito su retiroy / o
cuando el participante violente las reglas y normas disciplinarias establecidas, y en la columna izquierda a la raya coloca la letra R
(Refirado).

- El facilitador / a coloca una raya en la casilla correspondiente a la firma de los participantes que hayan abandonado antes de terminar
la accion formativa, y en la columna izquierda a la raya coloca la letra De (Desertd).

Observaciones: Se escriben aquellas informaciones que sean relevantes.

Nota: Las incidencias de las ausencias, tardanzas, tardanzas con excusas y presencias parciales pueden ser registradas en la fila de
observacién, no obstante si es necesario el facilitador podra llevar una hoja de control para registrar la contabilidad y los motivos que
propician dichas incidencias.

Firma del Facilitador (a): El/ La Facilitador/a firma en el espacio correspondiente.

Firma del Responsable: El Responsable de la accién formativa firma en el espacio correspondiente.

Nota 1: Las ausencias con excusas no puedsn ser mayor del 20% de la cantidad de horas de la accién formativa. El facilitador
nivelara las horas faltantes de este participante, con los ejercicios, practicas, trabajos adicionales que é&! considere segiin el
programa. Y guardara las evidencias, de dicho praceso, hasta un afio luego de terminar la accion formativa.

Nota 2: La guarda custodia de este registro se regird por la NI-ONA-024 (Normativa para el registro, expedicién y
custodia de Titulos, Certificados y Constancias) y por el PT-ONA-020 (Servicio de Soporte Técnico de infraestructuray
Sistemas).
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INFOTEP
CRTIFICACION 150 1
r REGISTRO DE ASISTENCIA RT-02-PT-ONA-001
Edicién 9
Cadigo AF: 20211008962 Asesor: TA 1 TA
Cddigo Contrato: Facilitador: HAl Al I R
Nombre de la Accién Formativa:  MANEJO DE PROGRAMAS DE OFICINA E INTERNET Total Horas Curso: 125
Horario: 08:30-12:30 Total Horas Reportadas: 20
Inicio AF: 28/07/2021 Periodo Asistencia Desde: LO- 0§~ LOZ \
Término: 22/09/2021 : Periodo Asistencia Hasta: 2 F-0% ~ 202!
Institucion | Empresa:&mo- N o, M—eL—r-o-
Fecha Dia Fecha Dia Fecha Dia Fecha Dia Fecha Dia
20-09-2\ |V a-0s-2t L [24-03-W| MO [88-03-T M [2F-08-U| N
No. PARTICIPANTES (Apellidos y Nombres) Firmas de Asistencia Participante_as
1 |ARIAS BURGOS MARIA MERCEDES %A. Hacietbids  [Madael. ey i D il Mo M beiths -
2 |ARIAS GOMEZ GLADYS YOSETY oy A Ures i ¥ o . Vizin e :
3 |BURGOS QUEZADA LILIAN BASILIA FeledrR ¥l A8 2 Rs/B WY :
4 |FERNANDEZ BICHENIA MARGARITA : JAUMSALA. Lo PoLelaced.
5 |GARCIA JANNY ENMANUEL fi@ﬂ““""’ St fery Wy Garf il
6 |GERMOSEN SANCHEZ YURIELIS Yoseill. G 22 § Dydrole
7 |GUZMAN MARTINEZ CLARA LUZ DEL CARMEN ¥ nia J- < et Wtz L
8 |MARTINEZ TORRES ODALINI MARGARITA A L, o G\ a” H el ]
9 [MATA CARMEN \ N~ B R
10 |MENDEZ ABREU VICTOR MANUEL oaider Vick Virdie Moy Vb Aot
11 |MORILLO GUZMAN ANTONIA ALTAGRACIA ) A AL Vonin M- AN
12 |PAULINO ROSA YESENIA CONSUELO Yorooin Fors cup. (TN
13 |PEREZ PARRA JUAN DE JESUS e 12 cor P = P
14 |RODRIGUEZ RODRIGUEZ WILKA ANATALIS I ot . W d e ¥ Vi idlka ¥
15 |RODRIGUEZ TORRES RAUL ANTONIO — — —
16 |ROJAS GUZMAN ALEYDA ALTAGRACIA ‘ B, fo P ops (1 da Top
17 |ROJAS LUNA MAURA MARIA ™ Watn o (94 Ve ﬁ’ﬁg
18 |TAVERAS TORREZ CARMEN DELIA ( (27 & o
19 |URENA PORTES ELIZABETH DEL CARMEN = .
20 |URENA RIVAS WENDOLLYS RAFAELA h A2 / /, g
L ¥ 7 e

Observaciones:

Leyenda: A = Ausente, A/E = Ausente con excusa, T = Tardanza, PP = Presencia parcial, R = Retirado, DE = Deserto
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Instrucciones para el llenado del RT-02-PT-ONA-001

Cédigo de la Accién Formativa: Se escribe el cédigo de la accién formativa.

Codigo Contrato: Se escribe el nimero del contrato que se ha firmado entre el facilitador y el infotep.

Nombre de la Accién Formativa: Se escribe el nombre de la accién formativa tal y como aparece en la programacion.

Horario: Se escribe el horario en que se ejecuta la accién formativa. Ejemplo: 8:00 AM - 12:00 M.

Inicio AF: Se escribe la fecha de inicio de la accidn formativa.

Término: Se escribe la fecha de final de la accién formativa.

Nombre de Asesor: Se escribe el nombre del Asesor o Supervisor.

Facilitador: Se escribe el nombre completo del (a) Facilitador(a) que imparte la Accion Formativa.

Dia: Se escriben las dos primeras letras del/los dia (s) en que se imparte la accion formativa (ejemplo) Ma = Martes.

Fecha: Se escribe la fecha real de ejecucién de la accion formativa.

Total Hora del Curso: Se escribe el total de horas del curso.

Total Hora Reportadas: Se refiere al total de horas instruccion, se obtiene de la sumatoria de las horas instruccion ejecutadas por el
facilitador (a) durante el periodo reportado.

Periodo: Se escriben las fechas que abarquen el Periodo de imparticién cubierto por el registro de asistencia: Ejemplo: desde
04/11/2017 hasta 07/17/2017.

Institucién | Empresa: Se escribe el nombre de la Institucién /Empresa donde se desarrolla la Accién Formativa.

Participantes: Se escriben los Apellidos y Nombres de los participantes. Si el reporte es manual los nombres se colocan en el mismo
orden que tengan en el Registro de Accidn Formativa, si es electronico el sistema lo organizara automaticamente en orden alfabético.
Firma del Participante: El participante firma en la columna correspondiente al dia y fecha de su asistencia.

Nota:

- El facilitador / a coloca la letra T (Tardanza), en la columna izquierda, luego de la firma del participante que liegue pasado 10 minutos
de inicio de la docencia.

- El facilitador / a coloca la letra PP (Presencia Parcial), en la columna izquierda, luego de la firma del participante que llegue despues de
transcurrido el 50% de la ejecucién de las horas programadas para la jomada.

- El facilitador / a coloca una raya en la casilla correspondiente a la firma de los participantes que no asistieron, y en la columna de la
izquierda a la raya coloca la letra A (Ausente), o la letra A / E (Ausente con Excusa).

- El facilitador / a coloca una raya en la casilla correspondiente a la firma, para aquellos participantes que hayan sido retirados por
presentar dificultades mayores para asimilar el proceso de aprendizaje, cuando el participante haya sobrepasado el nimero de
inasistencias permitidas en funcién de la duracién de la acci6n formativa, cuando solicite o justifique por escrito su retiroy /o
cuando el participante violente las reglas y normas disciplinarias establecidas, y en la columna izquierda 2 la raya coloca la letra R
(Retirado).

- El facilitador / a coloca una raya en la casilla correspondiente a la firma de los participantes que hayan abandonado antes de terminar
ta accion formativa, y en la columna izquierda a la raya coloca la letra De (Desert6).

Observaciones: Se escriben aquellas informaciones que sean relevantes.

Nota: Las incidencias de las ausencias, tardanzas, tardanzas con excusas y presencias parciales pueden ser registradas en Ila fila de
observacion, no obstante si es necesario el facilitador podra llevar una hoja de contro! para registrar la contabilidad y los motivos que
propician dichas incidencias.

Firma del Facilitador (a): El/ La Facilitador/a firma en el espacio correspondiente.

Firma del Responsable: El Responsable de la accién formativa firma en el espacio correspondiente.

Nota 1: Las ausencias con excusas no pueden ser mayor del 20% de la cantidad de horas de la accion formativa. El facilitador
nivelara las horas faitantes de este participante, con los ejercicios, practicas, trabajos adicionales que é! considere segtin el
programa. Y guardara las evidencias, de dicho praceso, hasta un afio luego de terminar la accién formativa.

Nota 2: La guarda custodia de este registro se regira por la NI-ONA-024 (Normativa para el registro, expedicién y
custodia de Titulos, Certificados y Constancias) y por el PT-ONA-020 (Servicio de Soporte Técnico da Infraestructura y
Sistemas).



