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DISENO DE LA ACCION DE CAPACITACION PUNTUAL

Gerencia Regional: CENTRAL

Nombre de laEmpresa: DIRECCION GENERAL DE GANADERIA

Nombre de lacapacitacion: ORTOGRAFIA Y REDACCION

Objetivo de lacapacitacién: Suministrar los participantes las herramientas practicas necesarias para
mejorar su escritura con el buen uso de la ortografia, de tal manera que se descubra la importancia de

. . . . . . .

una eficiente comunicacion escrita, para aumentar la productividad, la eficiencia v el éxito de su gestién
y de la organizacion a la cual labora.

Poblacién enfocada: Todo personal que ejecuta y desarrolla informes.

Contenido de la capacitacion: Origen de la Ortografia, su importancia, los elementos basicos, los
signos de puntuacion, el uso de la maytscula, los elementos de la gramitica, las terminaciones y sus
derivados y la lectura comprensiva. Que es la Redaccién, su importancia, tipos de documentos como
presentacion de informes bien redactados. Elementos de la Redaccidn, la presentacion oral de un
informe, cémo redactar un informe de gestién y técnicos.

Carga horaria: 16 horas

Perfil del Facilitador: Licenciada en Mercadotecnia, con experiencia laboral v docente en el area de
Ortografia y Redaccién.

Recursos didacticos y logisticos. Salén de conferencias, laptop, pantalla, mesas, sillas, sonido,
micréfonos, proyector, medidas de prevenciéon por covid. etc.
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Firma Asesor y fecha:
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REPORTE EJECUCION DE ACCION DE CAPACITACION
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—z_ﬂ.:ﬂs.._-mv Edicion 6
Cédigo de la Accién Formativa: 20210708754 Fecha de Inicio: 21/07/2021

Nombre de Ia Accién Formativa: ORTOGRAFIA Y REDACCION Fecha de Término: 22/07/2021

Institucion / Empresa: DIRECCION GENERAL DE GANADERIA Horario: Miércoles,Jueves

08:00-16:00
Total Horas Programadas: 16 A Pagar:

Facilitador(a):

GRISETTE EVANGELINA GONZALEZ GONZALEZ

| Fecha Fecha, Fecha Fecha Fecha
Participantes Sexo Nivel e \ Is \ 2 22 \ T \N | ) Resultado
Numero de . N~
Cédula o Firma Asistencia de los Participantes

No. Pasaporte Nombre(s) y Apellido(s) F | M| OP | MM/G C | NC

1 [22500334739 |SILBESTRINA ABAD GONZALEZ X X

2 |40212427831 |[LAURA CAMILA ALVAREZ JAVIER X X

3 |40225647144 |HERMYS GABRIELA BURGOS DE LA ROSA X X

4 15400001614 |GABRIELA LICELOT CALDERON FERRERAS X X

5 |00119140333 |MABEL CANELA VALDEZ X

6 00116757998 |MAIRENY DE JESUS DIAZ X X

7 (09300313401 [JACINTA DE PAULA FIGUEROA X

8 00111435509 |JUDITH DAYANARA DOMINGUEZ VICTORIA X X

9 00118227735 |ANGEL ALEJANDRO DUARTE BELTRE X

10 [01100005915 |MARIS LILLIAR ENCARNACION ZABALA X X

11 |00800340994 |LICET MARINA FABIAN LAUREANO X X

12 |22400043919 |REYNA YANERIS FRANCO FELIZ X X

13 |00116190141 m_n_u.,m\nﬂw» MARGARITA GONZALEZ FERRUA DE | X

14 |00108409483 |JULIA ALTAGRACIA MANCEBO PACHECO X

15 |00113569867 |ELIZABETH MELO SABINO X

16 |00116870957 |[SUJEIDI MIGUELINA MORA LANTIGUA X X

17 (08200141326 |URPIRIO ONNELIBER MORENO CALVAJAL X X

18 |40220443234 RMWMW%MNUE. CARMEN MORONTA X X

19 |00105910525 [JUANA PELAGIA OZUNA GIRON X X

20 |22500275668 |ROSAYDDEL RAMIREZ PINEDA X

21 |01200500567 |YANINA RODRIGUEZ BERIGUETE X X

22 (40223006905 |AUSTRY MAROLIN RODRIGUEZ MONTERO X X

23 |00118619881 |PAOLA MICHEL ROJAS X X

24 |40220130864 |ESTEFANI PAOLA TAVERAS URENA X X

25 00114829187 |PATRICIA ELISA VALERIO SANTANA X X

26 (40224197026 |RENI SAIDUVIVIZCAINO DE LA ROSA X X

Total| 24 | 2 20 Total




&ruo?mo_oznu“ MODALIDAD PRESENCIAL
Leyenda: F= Femenino, M= Masculino, OP = Operario, MM = Mandos Medios, G = Gerente, Resultado.. C = Califica N/C = No califica Certificado: Fisico D Web D

Y

Facilitador(a) Asesor(a) Coordinador(a) o Encargado(a) del Depto.



