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Distinguldo Sefior Sinchez;

Después de saludarle cortésmente, y dindole respuesta 2 su comunicacién No. 52, de fecha 21 de
julio del afio en curso, donde nos sclicita la revisién y validacion del Manual de Cargos del Instituto

Técnice Superior Comunitario,

En este sentido, debemos sefialar que el manual de cargos fue revisado en el mes de abril del
presente afio, y conforme al Procedimiento de Revisidn y Validacién de Manuales de Cargos
Institucionales, fue remitido un informe con las observaciones ¥ recomendaciones en cada uno de
fos casos, con la finalidad de que el documento fuera adecuado, no obstante, detectamos que la
mayorfa de las observaciones no fueron realizadas, por lo que estamos procediendo a remitir un
nuevo informe. Por lo antes expuesto cuentan con un plazo de un mes para remitir el manual de
cargos con las correcciones indicadas, mediante correc electrdnico, 2 este Ministerio.

Sefalamos que para los fines del SISMAP, |a evidencia que otorga el color verde es la Resolucién
Aprobatoria del Manual de Cargos, actualmente el indicador Manual de cargos esta en color
amarillo con estatus de revisién, por lo que, transcurrido e plazo sefialado, de no ser remitide el
manual, el indicador pasara a color rojo.

En caso de no poder culminar las correcciones del manual en el tiempo Indicado, deberdn solicitar
una prorroga, esto en virtud de que los procedimientos nuestros se encuentran certificados bajo
l2 Norma ISO-9001, y el incumplimiento de los plazos generan no conformidades,

Sin otro particular, y reiterando nuestra colaboracién para todo lo que tenga que ver con la
profesionalizacion, el fortalecimiento y desarrollo institucional y la calidad en los servicios piblicos,

se despide,
Atentamenge,

Lic. Carolina Torrens
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