
De 9:00 a.m. 

a 4:00 pm. 
Viernes 23 de 
Abril, 2021 O Salón de Actos, 

Reglonal17. Monte Plata 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN HUMANA 
Departamento de Evaluación del 
Desempeño y Capacitación Administrativa 

EDUCACIÓN 

MANEJO EFECTIVO 
DEL TIEMPO 
Impartida por: INFOTE? 

Objetivo: Aprender a gestionar y analizar el tiempo y su uso. Utilizar herramientas de 
planeación, agendas, establecer prioridades por objetivos, reducir sobrecargas de 
trabajo y evitar pérdidas de tiempo. 

Favor de confirmar su asistencia enviándonos su nombre, número de cédula, cargo, 
departamento o dirección a que pertenece, celular y correo electrónico institucional a: 
capaci tac iones'aminerd.gob.do. 

REPÚBLICA  
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Departamento de Evaluación del Desempeño y Capacitación Administrativa 
De La Dirección de Gestion Humanos 
DIRECCIÓN REGIONAL 17, MONTE PLATA 

Monte Plata, Rep. Dom 17 
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codigo 2021070422 
	

Salon de Acto de la Regional 17 viernes 23 de abril de 9:00 am. a 4.00 pm 

NO NOMBRE APELLIDO Cedula CARGO CELULAR CORREO ELECTRONICO 
Gr 

OCUPACIONAL FIRMA 

1 Santana Payano Garcia 005-0027958-3 Tecnico Regional 829-728-1707 Santana.Payano@Minerd.Gob.Do II+G10:H231 - 

2 Jose Mercedes Frias 008-0006035-2 Tecnico Regional 829-664-5710 Jose.Frias@Minerd.Gob.Do III 

3 Yesenia Maribel Santamaría Leyba 008-0003118-9 Tecnico Regional 849-268-3709 Yesenia.Santa@Minerd.Gob.Do III 
( 

‘htij, 

4 Vicenta Altagracia Fanith 008-0017929-3 Tecnico Regional 809-543-8334 Vicenta.Fanith@Minerd.Gob.Do III 
W 	it 	c 

5 Deyanira Concepcion 008-0022324-0 Tecnico Regional 849-860-4863 Reyanira.Concepcion@Minerd.Gob.Do III 

6 Wendy Altagracia Mejia Aybar 	008-0029468-8 	Psicopedagogo 	 829-573-3984 Wendy.Mejia@Minerd.Gob.Do IV 

7 Maria Cristina Aquino Alcantara 008-0024326-3 Tecnico Distrital 829-884-2733 Maria.Aquinoa@Minerd.Gob.Do II 
, 

27.  alL?-40)  

8 Gerardo Rafael Gonzalez 008-0031688-7 Docente (Tecnico Interino) 809-399-6124 Gerardo.Gonzalez@Minerd.Gob.Do III 

9 Cesar Antonio De Leon Vasquez 005-0042928-7 Encargado De Mant. 809-702-7925 Cesar.Deleon@Minerd.Gob.Do V 
4Wri 1 

— 

lo Pura Elizabeth Martinez Gomez 008-0031285-2 Secretaria 809-849-4747 Pura.Martinez@Minerd.Gob.Do II 

11  Nilia Noemi Antigua Mueses 005-0046085-2 Periodista 849-256-2356 Nilia.Antigua@Minerd.Gob.Do IV I 
1  1 1011..  M.'  — 

829-984-4830 12 Lucrecio Jimenez De Los Santos 	008-0008950-0 Encargado De Huerto Esc. lucrecio.jimenez@minerd.gob.do  V 
,  /a ...  

13 Elisa Robles Regalado 008-0025662-0 Digitador Je 829-504-0442 Elisa.Robles@Minerd.Gob.Do II 
91y()a. 	‘ 	qi  

14 Bernis Rosa De La Cruz Gomez 402-2292743-2 Coordinadora De Rrhh 829-649-3192 Bernis.Delacruz@Minerd.Gob.Do IV 
chtfCS 	► , 	' 	• 

15 Jinet Naidary Gonzalez Leyba 008-0030186-3 Contable 849-628-6256 Jinet.Gonzalez@Minerd.Gob.Do IV 6— al 
4 

16 Jose Antonio Reyes Martinez 001-1251783-4 Inspector 849-878-8687 Jose.Reyes@Minerd.Gob.Do IV 
-7 



17 Mabel Encarnacion 223-0026704-8 Digitadora 809-660-2766 Mabelfanith@Gmail.Com  II 

18 Diana Minelly Heredia Antigua 008-0031947-7 Digitadora 829-791-8310 Diana.Heredia@Minerd.Gob.Do II .., 	/ 
- 	•  

19 Zoila Maria Reyes Gonzalez 004-0026928-8 Digitador 829-763-4985 Zoila.Reyes@Minerd.Gob.Do II 
-....... 

20  

Ivelisse Victoria Leonardo Rafael De 

Carreras 008-0023575-6 	Psicopedagogo 	 49-271-0915 	Ivelissealbert@Hotmail.Com  IV 
	 — 

Z. t_ 1 k,  
21  Yafreisis de los Santos Reyna 008-0006555-9 Participacion Comunitaria 809-913-8339 Yafreisisdelossantos05@gmail.com  11 

\19 

22Yak Coring Reyes Figueroa 008-0008556-5 Tecnico Regional 809-857-3196 yak.reyes@minerd.gob.do  111 

A 	-,------ 
23  Hilda Nohely de la Cruz Morel 005-0038224-7 Docente (Tecnico Interino) 829-486-6074 hildanohely@gnnail.com  in 

1  

?  •  i
r 	7 

24  Erickson Alfonso Pimentel Liriano 402-3532314-0 Secretario 829-807-7616 erickson.pimentel@minerd.gob.do  II 
. (<5 GA 7b•roz.i 

i 	í t 
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25 
Marta Arcangel Gonzalez 

005-0014867-1 

Director Distrital, Distrito 

17-01 Yamasá 829-667-5817 marta.arcangel@minerd.gob.do  

26 Juan Fernando Rodriguez 008-0008560-7 Director Docente 829-8638253 juanf.rodriguez@minerd.gob.do  

27 
Mirna Desiree Espinosa Feliz 

008-0032289-3 

Tecnico Psicopedagogico, 
Regional 17 Monte Plata 849-251-1879 mirna.espinosa@minerd.gob.do  III 

VIL/. 	bi.A..  -ty-r-ele-)   

28 Angelica Maria Segura Mota 008-0032332-1 Digitador 829-477-7698 Angelicamota1688@Gmail.Com  III / 
#  si •,( 	5e,yu4a NI  

29 Francisco Antonio Reyes Perez 008-0010380-6 

Tecnico Distrital de 
Descentralizacion 829-657-2398 francisco.reyesp@minerd.gob.do  III 

30 
1-42"fr  ,i  

31 

32 

33 

34 

„o:VIVA Y sí,4‘,, 
	  

4  O <l• 

35  
'';'.A o* 	 (5, 

36 
'''''. o 	.700, 	. :,,,,, 

37 

‘1,.1.1.5:\ 



LISTADO PARTICIPANTES CURSO MANEJO EFICAZ DEL TIEMPO 
(Primer Grupo) 

Fecha: viernes 23 de abril 
Lugar: salón de actos 
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REPUBLECA DONIINICA:4A 

EDUCACIÓN 

DIRECCIÓN REGIONAL 17, MONTE PLATA 

oRAT1V4 
mata, Rep.159 
e abril del 20 

Cedula Nombres Y Apellidos Cargo Celular Correo Electronico Firma 

005-0027958-3 Santana Payano Garcia Tecnico Regional 829-728-1707 Santana.Payano@Minerd.Gob.Do 

038-0006035-2 lose Mercedes Frias Tecnico Regional 829-664-5710 Jose.Frias@Minerd.Gob.Do 

__________ 

008-0003118-9 

Yesenia Maribel Santamaria 
Leyba Tecnico Regional 849-268-3709 Yesenia.Santa@Minerd.Gob.Do a71144A 

008-0017929-3 Vicenta Altagracia Fanith Tecnico Regional 809-543-8334 Vicenta.Fanith@Minerd.Ciob.Do , In, 

008-0022324-0 Deyanira Conc:epcion Tecnico Regional 849-860-4863 

Reyanira.ConcepcioneDMinerd.Gob 

/(10(..1 • .Do 

008-0029468-8 Wendy Altagracia Mejia Aybar F'sicopedagogo 829-573-3984 Wendy.Melia@Minerd.Gob.Do 

008-0324326-3 Maria Cristina Aquino Alcantara Tecnico Distrital 829-884-2733 Maria.Aquinoa@Minerd.Gob.Do 'ii ,±14' 

T: 309 688 9700 E.xt. 9292/3281/9280/9284 

Regional17@minerd.gob.do  

AV Meriño, Esq. Gastón F. Debute, Mte. Pta. Oficinas Gubernamentales (HJacalito), 2do 



. _ 008-0031688-7 Gerardo Rafael Gonzalez 

Docente (Tecnico 

Interino) 809-399-6124 
Gerardo.Go za 	Minerd.Gob.D  i 

4 • .! 

9. 005-0042928-7 Cesar Antonio De Leon Vasquez Encargado De lvlant. 809-702-7925 Cesar.Deleon@Miner.. 	.. 1 • 

—
10 008-0031285-2 Pura Elizabeth Martinez Gomez Secretaria 809-849-4747 Pura. Martinez@Minerd.Gob.Do (01111j1.0 tedia 

11 005-0046085-2 Nilia Noerni Antigua Mueses Periodista 849-256-2356 Nilia.Antigua@Minerd.Gob.Do 'W.J11' 

12 008-0008950-0 Lucrecio Jimenez De Los Santos 

Encargado De Huerto 

Esc. 829-984-4830 ii-C• .'(..4A.:.  

1 3 008-0025662-0 Elisa Robles Regalado Digitador Je 829-504-0442 Elisa.Robles@Minerd.Gob.Do t. (z.,_,Ü1, 771-17 	, 	- M 

14 402-2292743-2 Bernis Rosa De La Cruz Gomez Coordinadora De Rrhh 829-649-3192 Bernis.Delacruz@Minerd.Gob.Do  
1 	, 	/ 
/ 	i'j 	CiC  iC 

15 008-0030186-3 Jinet Naidary Gonzalez Leyba Contable 849-628-6256 Jinet.Gonzalez@Minerd.Gob.Do 44(441 
AP~: . 

. gard191 - 
-0,'.1W.ibiiiimi.kw -1"

1'  
_ 16 001-1251783-4 Jose Antonio Reyes Martinez Inspector 849-878-8687 Jose.Reyes@Minerd.Gob.Do 

- 

17 223-0026704-8 Mabel Encarnacion Digitadora 809-660-2766 Mabelfanith@Gmail.Com  
/ 	- 

. 	- 	-7 

18 008-0031947-7 Diana Minelly Heredia Antigua Digitadora 829-791-8310 Diana.Heredia@Minerd.Gob.Do 

20 

004-0026928-8 Zoila Maria Reyes Gonzalez Digitador 829-763-4985 Zoila.Reyes@Minerd.Gob.Do 

008-0006555-9 Yafreisis de los Santos Reyna 

?articipacion 

Comunitaria 809-913-8339 
Yafreisisdalossantos35@gmail com 

/  

21 008-0008556-5 Yak Coring Reyes Figueroa  Tecnicc Regional 809-857-3196 yakseyesarnínerd.gob.do ...;-..:/ •  

22 _ 005-0038224-7 Hilda Nohely de la Cruz Morel  Interino) 829-486-6074 
Docente (Tecnico

o.  

hildanohely@gmail.,:om 

, 

4,  1  ( 	 ‘aip 

23 
402-353231.4-0 

Erick.son Alfonso Pimentel 

Liriano 
Secretario 829-807-7616 erickson.pimentel@mirerd.qob. f 

1(1914 	• 
_ do 

T: 809 688 9700 Ext. 9292/9281/9280/9284 

Regional17@minerci.gob.do  

AV. Merino, Esq. Gastón F. Deligne, Mte. Pta. Oficinas Gube.rnamentales (Hwacalito), 2c10 Nivel. 



005-0014867-1 Marta Arcangel Gonzalez Director Distrital 829-667-5817 Marta.Arcangel~irerd.Gob.Do 'AcL~. 

25 008-0008560-7 _luan Fernando Rodriguez Director/Docente 829-863-8253 Alan.Fernando(DMinerd.Gob.Do 1,(,,,,, . 
26 008-0032289-3 Mirna Desiree Espinosa Feliz Psicopedagogo 849-251-1879 Mirna.EspinosaPMírierd.Gob.Do I1fro,h1.,c,_.. 29.44„. Z.51;) ,  

27 008-0023575-6 

lyelisse Victoria Leonardo Rafael 

De Carreras Psicopedagogo 849-271-0915 
velissealbert@Hotmail.Com  

T._ i 	i 	i  

28 008-0010380-6 Francisco Antonio Reyes Perez Tecnico Distrital 829-657-2398 Francisco.Reyesp@Minerci.Gob.Do A 

29 
008-0032332 -1 Angelica Maria Segura Mota Digitador 829-477-7698 Angelicamota1688Gmail.Com  @ 

il S. 
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T: 809 688 9700 Ext. 9292/9281/9280/9284 

Regional17@minerd.gob.do  

AV. Meritio, Esq. Gastón F. Deligne, Mte. Pta. Oficinas Gubernamentjles (Huacalito), Ido Nivel. 



RT-06-PT-ONA-040 
Edición 6 

REPORTE EJECUCIÓN DE ACCIÓN DE CAPACITACIÓN 

INFUTEP 

Codigo de la Acción Formativa: 20210704226 

Nombre de la Acción Formativa: MANEJO EFECTIVO DEL TIEMPO 

Institución / Empresa: 	 MINISTERIO DE EDUCACION  

Fecha de Inicio: 	 23/04/2021  

Fecha de Término: 	23/04/2021  

Horario: 	 Vierne6 

013:00-16:0_Q 

Total Horas Programadas: 8 A Pagar: 

 

   

Facilitador(a): 

KIRSY MASSIEL GARCIA MERCEDES 

No. 

Participantes Sexo Nivel 

Fecha Fecha Fecha Fecha Fecha 

Resultado 

Número de 
Cédula o 
Pasaporte Nombre(s) y Apellido(s) F M OP MM/G 

Firma Asistencia de los Participantes 
C NC 

1 00500460852 NILIA NOEMI ANTIGUA MUESES X X /IL 
2 00800243263 MARIA CRISTINA AQUINO ALCANTARA X X ,  

3 00500148671 MARTA ARCANGEL GONZALEZ X X 

ireaku,- 

, 	imta 	.1  

4 00800223240 DEYANIRA CONCEPCION JORGE X X 

5 40222927432 BERNIS ROSA DE LA CRUZ GOMEZ X X /bis at19  L. 
6 00500382247 HILDA NOHELY DE LA CRUZ MOREL X X I 	-4,:114/i 
7 00500429287 CESAR ANTONIO DE LEON VASQUEZ X X  ,,fi 

8 00800065559 
YAFREISIS DOLORES DE LOS SANTOS 
REYNA 

X X -, 	OS' ie 

9 22300267048 MABEL ENCARNACION FANI X X 

10 00800322893 MIRNA DESSIREE ESPINOSA FELIZ X X \IrN. 	• 	• 
11 00800179293 VICENTA ALTAGRACIA FANITH SANCHEZ X X '9:...~ 
12 00800060352 JOSE MERCEDES FRIAS DE JESUS X X 

13 00800301863 JINET NAIDARY GONZALEZ LEYBA X X • ", 
—ols 

14 00800319477 DIANA MINELLY HEREDIA ANTIGUA X X •••,/re 

15 00800089500 LUCRECIO JIMENEZ DE LOS SANTOS X X fa.c.A.,..3 
16 00800235756 IVELISSE VICTORIA LEONARDO RAFAEL X X 13 ti , 1, , 	. 
17 00800312852 PURA ELIZABETH MARTINEZ GOMEZ X X 

18 00800294688 WENDY ALTAGRACIA MEJIA AYBAR X X 

19 00800010225 YNES FRANCISCA MERCEDES BURGOS X X 

20 00500279583 SANTANA PAYANO GARCIA X X '  

21 40235323140 ERICKSON ALFONSO PIMENTEL LIRIANO X X/ 
• :M.. 

22 00800316887 GERARDO RAFAEL GONZALEZ X X (,•7 
23 00800085565 YAK CORING REYES FIGUEROA X X it!-,  

24 00400269288 ZOILA MARIA REYES GONZALEZ X X • 1(¡ Al . 	Oye-)  

25 00112517834 JOSE ANTONIO REYES MARTINEZ X X •,ar? 	— '-'1:r • 	- 

26 00800103806 FRANCISCO ANTONIO REYES PEREZ X X a7   
27 00800042129 RAMON ANTONIO REYNOSO X X 
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28 00800256620 ELISA ROBLES REGALADO X X 564" '',?\el-519,-, 

29 008900856[17 JUAN FERNANDO RODRIGUEZ X X 

130 00800031189 YESENIA MARIBEL SANTAMARIA LEYBA X X 
IN 

1
31 00800323321 ANGELICA MARIA SEGURA MOTA X X Alci,2„,..;  

Total 20 11 31 Total 

Observaciones: PRESENCIAL 

Leyenda: F= Femenino, M= Masculino, OP = Operario, MM = Mandos Medio-1, G = Gerente, Resultado.. C = Califica 
f r 

( J‘i 

	 N/C = No califica 

Contraparte de la Empresa 
	

F ilitador(a) Asesor(a) 

Certificado: Fí 
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Instructivo de llenado del RT-06-PT-ONA-040 

Código de la Acción Formativa: Se escribe el código de la acción formativa tal y como aparece en la programación. 

Nombre de la Acción Formativa: Se escribe el nombre de la acción formativa. 

Institución / Empresa: Se escribe el nombre de la Institución o Empresa que recibe la acción formativa. 

Facilitador: Se escribe el nombre del Facilitador que imparte la acción formativa. 

Fecha de Inicio: Se escribe la fecha en que inicia la acción formativa; Ejemplo 09-12-14 

Fecha de Término: Se escribe la fecha que termina la acción formativa; Ejemplo 13-12-14 

Horario: Se escribe el horario en que se ejecutará la acción formativa. Ej. 8:00 a.m. - 12:00 m. 

Total Horas Instrucción: Se obtiene de la sumatoria de las horas instrucción ejecutadas por el Facilitador durante el Periodo. 

Horas a pagar: Si este registro es reportado a nomina se colocaran las horas para el pago. De lo contrario no aplica, N/A 

Participantes: Se escribe Número de Cédula o Pasaporte, los Nombres y Apellidos de cada participante. 

Sexo: Se coloca una marca de cotejo en la columna de la F para el sexo femenino o en la de la M para el masculino. 

Nivel: Si el participante es un Operario marcara con una X el recuadro que corresponda en la columna OP, si es un Mando Medio o Gerente, una X en el recuadro MM /G. 

Fecha: Se escribe la fecha de ejecución de la sesión de entrenamiento o acción formativa. 

Firma Asistencia Participantes: El participante firma en el recuadro correspondiente a la fecha de su asistencia. En caso de ausencia el facilitador tachará el espacio de la fuma 
que corresponda. 

Totales: Se coloca el No. total de Operarios, Mandos Medios o Gerentes que participaron en la acción formativa. 

Resultado: Según cumplimiento de asistencia de los participantes, se colocará X en la columna que corresponda. 

Totales: se coloca la cantidad de participantes que Califican y No Califican. 

Observaciones: se escriben aquellas informaciones que sean relevantes. 

Empresa: Se escribe el nombre y la firma de la contraparte de la empresa. 

Facilitador: El facilitador que imparte la acción formativa firma en el espacio correspondiente. 

Asesor: El Asesor responsable de la acción formativa firma en el espacio correspondiente. 

Coordinador / Encargado del Dpto.: El coordinador o el encargado responsable del departamento firma en el espacio correspondiente. 

Certificado: Se marcará con una X la opción deseada por la empresa, es decir, si quiere certificado físico marcará recuadro correspondiente, y si lo quiere descargar de la Web marcara 
con una X en el recuadro Web. 
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