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REPÚBLICA DOMINICANA

Oficina de Custodia y Administración de los Bienes Incautados y Decomisados

Santo Domingo, Rep. Dom.
16 de Marzo del 2021.-

Ala

Déla

Asunto

Anexo

Licda. Fanny Bello Dotel
Directora de Análisis del Trabajo y Remuneraciones
Ministerio de Administración Pública.

Su Despacho.-

Encargada de Recursos Humanos de la oficina de Custodia y
Administración De los Bienes Incautados y Decomisados.

Remisión Planificación de Recursos Humanos.

a) Situación Actual de Recursos Humanos.
b) Creaciones de Cargos y Vacantes.
c) Plan Anual de Capacitación.
d) Formulario de Resumen.

16 MAR

recibido

1 Cortésmente me dirijo a esta Dirección, para remitirle las diferentes plantillas
con la información de la situación actual de esta división de Recursos Humanos, con la finalidad

de que la misma nos sean cargada en el Sistema de monitoreo de la Administración Pública
(SISMAP). En su indicador 03.1.-

Agradeciendo su colaboración. Se despide
Muy atentamente

J'OLOAa irv\' O.
LICDA. LAURA ORTI

our}z.-

^ R«eurM« Humano*

Calle F, No.5, Arroyo Hondo Viejo, Sto. Dgo., D.N., RNC'430-00354-9, Tels.: (809) 560-1555
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PLANIFICACION DE RECURSOS HUMANOS

SITUACION ACTUAL DE RECURSOS HUMANOS "

DATR/PRH- 001

AÑO 2020

INSTITUCION: OFICir«lA DE CUSTODIA Y ADMINISTRACION DE LOS BIENES INCAUTADOS Y DECOMISADOS (OCABID)

GRUPO

OCUPAaONAL AREA CARGO TIPO DE PROVISION

NÚMERO DE

PLAZAS

SALARIO POR

CARGO

TOTAL DE SALARIOS

POR CANTIDAD DE

PLAZAS

Dirección General

V Director Fija 1 215,000.00 215,000.00
IV Coordinador Dirección General contratado 1 150,000.00 160,000.00
IV Asesora Legal carrera administrativa 1 100,000.00 100,000.00
IV Asistente Ejecutiva Fija 1 95,000.00 95,000.00
111 Secretaría Ejecutiva Fija 1 50,000.00 50,000.00
II Secretaría servicios Militar 1 35,000.00 35,000.00
1 chofer fijo 1 30,000.00 30,000.00
1 Chofer fijo 1 25,000.00 25,000.00
1 conserje fijo 1 16,500.00 16,500.00

Administrativa Financiera

V Encargado Dpto Administrativo Fi contratado i 130,000.00 130,000.00
V Encargado Contabilidad contratado 1 85,000.00 85,000.00
II Auxiliar Contabilidad Fijo 1 22,000.00 22,000.00
IV Analista Activo Fijo Fijo 1 45,000.00 45,000.00
II Auxiliar de inventario Fijo 1 35,000.00 35.000.00
V Anáfisis y revisión fijo 1 75,000.00 75,000.00
III Técnico Compras fijo 1 50,000.00 50,000.00
V Encargado Almacén fijo 1 31,500.00 31,500.00
II Auxiliar de almacén fijo 1 35,000.00 35,000.00
II Auxiliar Almacén fijo 1 16,500.00 16,500.00
11 Auxiliar servicios Generales fijo 1 40,000.00 40,000.00
II Supervisor Mantenimiento fijo 1 30,000.00 30,000.00
1 Ayudante Mantenimiento fijos 8 20,000.00 160,000.00
II Auxiliar servicios Generales Fijo 1 20,000.00 20,000.00
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II Auxiliar Mayordomia fiioJlz 1.^)1 20,000.00 20,000.00

II Auxiliar Mantenimiento 18,150.00 18,150.00

II Auxiliar servicios Generales fijo V ^// 26,000.00 26,000.00

I Conserje fijos 20,000.00 20,000.00

1 conserje fijos "^«eslntíí 16,500.00 49,500.00

1 Chofer fijos - 4 20,000.00 80,000.00

1 Lavador de Vehículos fijos 1 16,500.00 16,500.00

1 Mensajero fijos 1 20,000.00 20,000.00

1 Mensajero fijos 1 23,100.00 23,100.00

II Secretarla fijos 1 25,000.00 25,000.00

II Recepcionista fijos 1 18,700.00 18,700.00

II Recepcionista fijos 1 25,000.00 25,000.00

Departamento Recursos Humanos

V Encargada Dpto RR HH Contratado 1 130,000.00 130,000.00

IV Analista Fijo 1 45,000.00 45,000.00

III Técnico RR HH Fijo 45,000.00 45,000.00

II Auxiliar fijo 1 22,000.00 22,000.00

Departamento Jurídico -

V Encargado contratado 1 100,000.00 100,000.00

V Encatrado Sección Jurídica contratado 70,000.00 140,000.00

III Para legal contratado 1 40,000.00 40,000.00

IV Abogado Fijo 1 40,000.00 40,000.00

IV Abogado Fijo 1 23,100.00 23,100.00

II Secretarla fijo 25,000.00 50,000.00

PLANIFICACION

111 Técnico en planificación contratado 1 40,000.00 40,000.00

Departamento de Bienes

V Encargado Departamento contratado 1 85,000.00 85,000.00

V Encargado de control bienes fijos 2 37,000.00 74,000.00

II Supervisor Regional fijos 2 55,000.00 110,000.00

II Supervisor Provincial fijos 2 45,000.00 90,000.00

II Inspector Provincial Fijo 4 35,000.00 140,000.00

II inspector Fijo 1 24,550.00 24,550.00

II supervisor Fijo 1 11,000.00 11,000.00

II secretaria Fijo 1 25,000.00 25,000.00

11 Auxiliar Ontrol Bienes Fijo 1 35,000.00 35,000.00
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II Auxiliar Control de Bienes Fijo 2 25,000.00 50,000.00

II supervisor Fijo 1 22,000.00 22,000.00

Departamento Comunicaciones -

V Encargada Departamento contratado 1 85,000.00 85,000.00

II Auxiliar Comunicaciones fijo 1 30,000.00 30,000.00

Departamento tecnología -

V Encatrado Departamento fijos 1 85,000.00 85,000.00

III Soporte Informático Contratado 1 25,000.00 25,000.00

Acceso Libre a la Información -

V Encardada Fijo 1 38,350.00 38,350.00

-

1-Cantidad de Empleados Activos 83

2- Cantidad de Empleados de Carrera Administrativa ̂

3- En licencia con disfrute de sueldo O

4- En licencia sin disfrute de sueldo O

Situación Laboral de Empleados

5- En Capacidad de Jubilación pero en Servicio O

6- En Tramite de Jubilación Activos en Servicio O

7- En tramite de Jubilación inactivos cobrando sueldos O

8- Otros, Expecifique
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INSTITUCION:

PLANIFICACION DE RECURSOS HUMANOS

CREACIONES DE CARGOS Y VACANTES

Oficina de Custodia y Administración de los Bienes Incautados y Decomisados

11 ̂
i\o DATR/PRH- 002

2021

GRUPO

OCUPACIONAL AREA CARGO CREACION VACANTE

NÚMERO DE

PLAZAS COBERTURA

FECHA ESTIMADA

DE INGRESO

SALARIO

ESTIMADO

TOTAL SAURIO

ESTIMADO

ANUAL

III

BIENES E

INMUEBLES
SUPERVISOR REGIONAL

X a CONTRATADO ENERO 2021 55,000.00 660,000.00

IV
ADMINISTRATIVA COORDINADOR

X 1 CONTRATADO ENERO 2021 55,000.00 660,000.00

III
ADMINISTRATIVA TECNICO

X 1 CONTRATADO ENERO 2021 40,000.00 480,000.00

II
ADMINISTRATIVA AUXILIAR ADMINISTRATIVO

X 1 FIJO ENERO 2021 30,000.00 360,000.00

11

BIENES E

INMUEBLES
INSPECTOR

X 1 FIJO ENERO 2021 20,000.00 240,000.00

II

BIENES E

INMUEBLES
SUPERVISOR REGIONAL

X 1 FIJO ENERO 2022 35,000.00 420,000.00

11
contabilidad secretaría

X 1 fijo Febrero- Abril 25,000.00 300,000.00

II
contabilidad Auxiliar de Contabilidad

X 1 fijo Febrero- Abril 30,000.00 360,000.00

PROFESIONALES-

TECNICOS

RECURSOS

HUMANOS
ENC NOMINAS

X 1 fijo Marzo - junio 43,000.00 516,000.00

IV COMPRAS Analista de Compras/^ ̂  .• X 1 fijo Abril-Junio 55,000.00 660,000.00

ti
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PLANIFICACION DE RECURSOS HUMANOS

PLAN ANUAL DE CAPACITACION

INSTITUCION: Ofícina de Administración y Custodia de los Bienes Incauta

DATR/PRH-003

lER TRIMESTRE

2021

dos y Decomisados

TIPO DE

CAPACITACION AREA REQUIRIENTE

NÚMERO DE

PARTICIPANTES

COSTO

UNITARIO

ESTIMADO

COSTO TOTAL

ESTIMADO

Inducción a la

Administración

Pública.

Todos las Area de la

Oficina
89 RDSO.OO RD$0.00

Régimen Etico y

Disiplinario

Todos las Area de la

Oficina
89 RDSO.OO RDSO.OO

Trabajo en

Equipo

Todos las Area de ia

Oficina
55 RD$480.00 RD$26,400.00

Ortografía y

Redacción.

Dirrecion General/Jurídica/

Bienes
6 RD$ 1,200.00 RD$7,200.00

Word Básico
Dirrecion General/Juridica/

Bienes
6 RD$400.00 RD$2,400.00

Excel Básico
Dirrecion General/Juridica/

Bienes/Contabilidad
8 RD$480.00 RD$3,840.00

Manejo de las

Relaciones

Interoersonales

Todos las Area de la

Oficina
55 RD$480.00 RD$26,400.00

Gestión y

Resolución de

Conflictos

Todos las Area de la

Oficina
55 RD$480.00 RD$26,400.00

Técnicas de

Archivos.

Dirrecion General/Juridica/

Bienes/Contabilidad/
16 RD$480.00 RD$7,680.00

Gestión de la

Comunicación
Comunicaciones 3 RDSO.OO RD$0.00

TOTAL RDS100.320.00
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1^ yy n PLANIFICACION DE RECURSOS HUMANOS
*Í||C Llfo^" FORMULARIO RESUMEN

M  ADMi*iiSTRACIO«W % Pott^^A INSTITUCION: OFICINA DE CUSTODIA Y ADMNISTf
Aveníamos ti

DECOMISADOS

DATR/PRH- 004

AÑO_2021

WCION DE LOS BIENES INCAUTADOS Y

NOMBRE DE CUENTA TOTAL FINANCIAMIENTO POR MES TOTAL FINANCIAMIENTO POR AÑO

SUELDOS FIJOS 2,543,450.00 30,521,400.00

SUELDOS PERSONAL CONTRATADO 1,200,000.00 14,400,000.00

SUELDOS PERSONAL PERIODO PROBATORIO

SUELDOS PERNAL DE SUPLENCIAS .

COMPENSACION POR SERVICIOS DE

SEGURIDAD 550,000.00 6,600,000.00

SALARIO DE NAVIDAD 5,555,683.00 5,555,683.00

INDEMNIZACIONES 1,000,000.00 10,000,000.00

BONO POR DESEMPEÑO 5,555,683.00 5,555,683.00

OTROS BENEFICIOS 517,000.00 6,204,000.00
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