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. GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DOMINICANA

ADMINISTRACION PUBLICA
“AVANZAMOS PARA TI”

Santo Domingo, DN.
23 de febrero, 2021.
0003466

Sefior:

Rafael Alcantara Fortuna

Rector

Instituto Superior de Formaciéon Docente Salome Ureiia
Su Despacho.

Distinguido Sefior Alcintara:

Luego de saiudarie cortésmente, nos permitimos dar respuesta a su comunicaciéon No. 60-
2021, donde nos remite la resolucion aprobatoria de la estructura de cargos del Instituto
superior de Formaciéon Docente Salome Urefia, en ese sentido, le informamos que el
Ministerio de Administraciéon Pdblica ha concluido los trabajos relativos a la revisidén del
manua! de cargos, por lo que estamos procediendo a remitirle en formato digital (CD), el
referido manual y en fisico, la Resolucién debidamente refrendada.

Es oportuno indicar que el manual es la base sobre la cual podran hacer las adecuaciones
de los cargos en la némina del personal de ese organismo, 2 los fines de que cada empleado
refleje la nomenclatura del cargo que ocupa. Es importante sefialar que cualquier creacion,
clasificacion, modificacion o supresidén de cargos hecha en esa institucién debe contar con
la aprobacion de este Ministerio para que la misma tenga validez.

Sin otro particular, y reiterando nuestra colaboracién para todo lo que tenga que ver con
el fortalecimiento y desarrollo institucional, y la calidad en los servicios, le saluda con alta

estima,

Atentamente, 2 T

L'

ario Castillo Lugo
Ministro de Administracion Publjca.
DCL/JP/IDATR/FB/cb i .

Anexo: Resolucion y CD.
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INSTITUTO SUPERIOR
DE FORMACION DOGENTE
SALOME URERA

ISFODOSU

RESOLUCION REC No. 01-2021

CONSIDERANDO: Que la Ley Niim. 41-08, de Funcién Publica, del 16 de enero de 2008, que crea la
Secretaria de Estado de Administracién Piblica, hoy Ministerio de Administracion Piblica, en su articulo
8, numeral 6, faculta al Ministro a dirigir los distintos procesos de gestién del recurso humano al servicio
de la Administracion Piblica Central y Descentralizada.

CONSIDERANDO: Que el Ministerio de Administracion Publica (MAP) ha analizado, discutido y
validado los cargos que integran la estructura organizativa del Instituto Superior de Formacién Docente
Salome Urena, tomando en consideracién los deberes, responsabilidades y complejidades de los
mismos, asi como los requerimientos de educacion, experiencia y competencia, requeridos para el
desempefio de los mismos.

CONSIDERANDO: Que una estructura de cargos racional representa un instrumento clave para
establecer una adecuada politica retributiva que incluya la eficiente y justa valoracién de los puestos y
asegure la correspondiente cantidad y calidad de los mismos.

CONSIDERANDO: Que, para alcanzar el eficaz cumplimiento de su misidn institucional y el
desarrollo sostenible de sus funciones, la Institucién debe disponer de servidores piblicos idéneos,
seleccionados sobre bases cientificas, para lo cual se hace necesario contar con los cargos debidamente
definidos, clasificados y valorados.

VISTOS:

¢ Ley Nam. 41-08, de Funcién Pdblica del 16 de enero del 2008 que crea la Secretaria de Estado
de Administracion Piblica,

La Resclucion No. 04-2005, mediante la cual se reconoce al Instituto Superior de Formacion
Docente Salome Urefia, como instituto Especializado de Estudios superiores del instituto de
Formacién Docente Salome Ureha.

Resolucion No. 01-09 de fecha 26 de junio del 2019, que aprueba la estructura organizativa del
Instituto Superior de Formacién Docente Salome Urefia

Resofucion No. 02-09 de fecha 18 de noviembre del 2019, que aprueba ef manual de
Organizacion y Funciones del Instituto Superior de Formacién Docente Salome Urefia

¢ Resolucion Num. 99/2019, que aprueba el Manuali General de Cargos Comunes Civiles
Clasificados del Poder Ejecutivo.

¢ Reglamento Num. 527-09, del 21 de julio del 2009, que establece la Estructura Organizativa,
Cargos y Politica Salarial.

¢ Resolucion Ndm. 01-19, del 25 de junio del afio 2019, que aprueba la estructura organizativa

e del Instituto Superior de Formacién Docente Salome Urefia -ISFODOSU-
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INSTITUTO SUPERIGR

DE FORMACION DOGENTE
SALOME URENA

ISFOROSU  En yso de nuestras facultades legales, dictamos la siguiente:

RESOLUCION:

ARTICULO I: Se aprueba el Manual del Cargos del Instituto Superior de Formacién Docente Salome
Urefia -ISFODOSU-, y su correspondiente ubicacién dentro de los grupos ocupacionales, como
resultado de la clasificacidn de los cargos.

Grupo Qcupacional |

Ayudante de Mantenimiento
Camarero(a)

Chofer

Conserje

Jardinero(a)
Mensajero(a) Externo(a)
Mensajero(a) Interno(a)
Portero(a)

Vigilante

Ayudante de Cocina
Ayudante de Comedor

Grupo Ocupacional H.

Supervisién y Auxitiar Administrativo(a)
Augxiliar de Almacén y Suministro
Auxiliar de Biblioteca*

Bedel*

Auxiliar de Ingenieria y Planta Fisica
Auxiliar de Mercadeo

Augxiliar de Publicaciones

Cajero(a)*

Recepcionista

Secretario(a)

Supervisor(a) de Almacén y Suministro*
Supervisor(a) de Biblioteca*
Supervisor(a) de Eventos

Supervisor(a} de Mantenimiento*
Supervisor(a) de Mayordomia
Supervisor(a) de Residencia EstudiantiF*
Supervisor(a) de Seguridad
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Grupo Ocupacional Ill - Técnico(as)

Amiing
I [r
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a
>

Chef*

Disefiador(a} Grafico
Gestor(a) de Protocolo
Gestor(a) de Redes Sociales
Manejador{a) de Pagina Web
Paralegal

U
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$
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Soporte Mesa de Ayuda

Soporte Técnico Informitico

Técnico(a) Académico(a)*

Técnico(a} Administrativo(a)

Técnico(a) de Acceso a la Informacion
Técnicofa) de Admisiones

Técnico(a) Archivistica

Técnico(a) de Audiovisuales

Técnico(a) de Biblioteca*

Técnico(a) de Bienestar Estudiantil Deportivo
Técnico(a) de Calidad en la Gestion
Técnico(a) de Compras y Contrataciones
Técnico(a) de Comunicaciones
Técnico(a) de Contabilidad

Técnico(a) de Control de Bienes
Técnico(a) de Datos Estadisticos
Técnico(a) de Laboratorio *

Técnico(a) de Mercadeo

Técnico(a) de Néminas

Técnico(a) de Plataformas Educativas
Técnico(2) de Presupuesto

Técnico(a) de Programacion de Biblioteca
Técnico(a) de Recursos Humanos
Técnico{a} de Registro Académico
Técnico(a) de Relaciones Interinstitucionales
Técnico(a) de Servicios Estudiantiles®

Grupo Ocupacional IV - Profesionales

LN

RECTORIA

Administrador(a) de Accesos y Monitoreo de Seguridad
Administrador(a) de Base De Datos

Administrador{a) de Configuracién y Sistemas
Administrador(a) de Continuidad de TIC
Administrador(a) de Incidentes y Problemas
Administrador(a) de Redes y Comunicacion
Administrador(a) de Servidores y Data Center

Analista de Bienestar Estudiantil

Analista de Calidad en la Gestion

Analista de Capacitacién y Desarrollo

Analista de Compras y Contrataciones

Analista de Centrol Interno

Analista de Cuentas Por Pagar

Analista de Datos Estadisticos

Analista de Desarrollo Insticucional

Analista de Evaluacién del Desempeiio

Analista de Evaluacién Institucional

Analista de Formulacién, Monitoreo y Evaluacion De PPP
Analista de Investigacidén y Postgrado

Analista de Licitaciones

~ Analista de Nominas

%, B809.482.3797 @809.482.5119 B rectoria@isfodosu.edu.do & www.isfodosu.edu.do
9 C/ Caonabo, esq. Cf Leonardo Da Vinci, Urb. Renacimiento, Sector Mirador Sur, Sto. Dgo., Rep. Dom.
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SALOME URERA

ISFODOSU Analista de Presupuesto

Analista de Procesos
Analista de Rectutamiento Y Sefeccién
Analista de Relaciones Laborales y Seguridad en el Trabajo
Analista de Software
Analista Financiero(a)
Analista Legal
Arquitecto(a)
Bibliotecario(a)
Contador{a)
Coordinador(a) Administrativo(a)
Coordinador(a) de Acompaiiamiento Pedagogico
Coordinador(a) Administrative{a) de la Escuela de Directores
Coordinador(a) de Calidad en la Gestion
Coordinador(a) de Deportes
Coordinador(z) de Desarrollo Curricular
Coordinador(a) de Desarrollo de Recursos y Contenido Digital
Coordinador(a) de Desarrollo Profesoral
Coordinador({a) de Difusidn y Relaciones Piblicas
Coordinador(a) de Inteligencia Institucional
Coordinador(a) de Investigacién
Coordinador(a) de Lenguas Extranjeras
Coordinador(a) de Planificacion
Coordinador(a) de Postgrado y Educacién Permanente
Coordinador{a} de Programas de Becas Institucionales
Coordinador(a) de Programas de Centros Cogestionados
Coaordinador(a) de Programas de Extension
Coordinador(a) de Programas de Formacién
Coordinador(a) de Proyectos
Coordinador(a) de Servicios Generales
Coordinador({a) Pedagdgico(a)
Corrector(a) de Estilo
Ingeniero(a)
Orientador(a) Estudiantil*
Periodista
Programador{a) de Software

Grupo Ocupacional V - Direccién
¢ Decano de Grado

+ Director(a) Académico{a)*
* Director(a) Administrativo(a) y Financiero(ay*
i, * Director(a) de Bienestar Estudiantil
7 o 0 =f:" + Director(a) de Centros Cogestionados
W .-¢  Director(a) de Desarrollo Curricular
&% ¢ ' Director(z) de Desarrollo Profesorzl

¢~ Director(a) de Despacho
¢ Director(a) de Escuela de Formacién de Directores

.

/Director{a) de Extensién
' Director(a) de Gestién De Admisiones y Registro

. sy Director(a) de Investigacion
et

%, 809.4823797 =) 8094825119 MW rectoria@isfodosu.edu.do & www.isfodosu.edu.do
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Director(a) de Planificacion y Desarrolio

Director(a) de Postgrado y Educacién Permanente

Director(a) de Proyeccién Institucional

Director(a)/Encargado(a) de Recursos Humanos

Director(a) Secretaria General

Encargadofa) de Departamento Administrativo(a)

Encargado(a) de Divisién de Litigios

Encargado(a) de Departamento de Acceso a la Informacién
Encargado{a) de Division de Activos Fijos

Encargado(a) de Divisibn de Administracion del Servicio TIC
Encargado(a) de Division de Admisiones*

Encargado(a) de Divisién de Almacén y Suministro

Encargado(a) de Division de Archivo y Correspondencia

Encargado(a} de Departamento de Bienestar Estudiantil*

Encargado(a} de Departamento/Divisién de Calidad en la Gestién
Encargado(a) de Departamento de Compras y Contrataciones
Encargado{a) de Divisién de Contabilidad

Encargado(a) de Division de Desarrolle de Recursos y Contenido Digital
Encargado(a) de Division de Desarrollo e Implementacién de Sistemas
Encargado(a} de Departamento de Desarrollo Institucional
Encargado(a) de Departamento de Evaluacién del Desemperio y Capacitacién
Encargade(a) de Departamento Difusién y Refaciones Pablicas
Encargado(a) de Departamento de Egresados

Encargado(a} de Divisidn de Elaboracidn de Documentos Legales
Encargado(a) de Departamento de Evaluacidn Institucional
Encargado(a) de Divisidn de Eventos y Protocolo

Encargada(a) de Divisidn de Extensién*

Encargado(a) de Departamento de Fiscalizacion

Encargado(a) de Departamentc de Formulacién, Monitoreo y Evaluacion De PPP
Encargado(a) de Divisidn de Gestién De Bibliotecas

Encargado(a) de Division de Ingenieria y Planta Fisica

Encargado(a) de Divisién de Investigacion*

Encargado(z) de Departamento de Juridico

Encargado(a) de Departamento de Lenguas Extranjeras

Encargado(a) de Divisidn de Licitaciones

Encargado(a) de Departamento de Mercadeo

Encargado(a) de Division de Operaciones TIC

Encargado(a} de Division de Plataformas Educativas

Encargado(a) de Divisidn de Postgrado y Educacion Parmanente*®
Encargado(a) de Departamento Practicas Profesionalizantes
Encargado(a) de Divisién de Presupuesto

Encargado(a) de Departamento de Programas De Inicial y Primaria
Encargado(a) de Departamento de Programas De Secundaria
Encargado(a) de Departamento de Publicaciones

Encargado(a) de Departamento de Reclutamiento y Seleccidn
Encargado(a) de Departamento de Recursos Para el Aprendizaje
Encargado(a) de Division de Registro*

Encargado(a) de Departamento de Registro, Control y Némina
Encargado(a) de Departamento de Relaciones Interinstitucionales
Encargado(a) de Departamento de Relaciones Laborales y Seguridad en el Trabajo

. 809.482 3797 Qm.dszsns W rectoria@isfodosu.ededo & www.isfodosu.edu.do
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ARTICULO 2: Las creaciones, modificaciones o supresiones de cargos que la institucién considere
hacer, serin notificadas al MAP para fines de aprobacién y la correspondiente actualizacion de la

Encargado(a) de Divisién de Seguridad y Monitoreo TIC
Encargado(a} de Division de Seguridad y Riesgos
Encargado(a) de Departamento de Servicios Estudiantiles
Encargado(a) de Divisién de Servicios Generales

Encargado(a) de Departamento/Divisién de Tecnologia de la Informacion y
Comunicacion

Encargado(a) de Division de Tesoreria
Encargado(a) de Departamento/Divisién de Vida Estudiantil
Encargado(a) de Departamento de Financiero(a)

estructura de cargos vigente.

ARTICULO 3: Se instruye a las ireas de Recursos Humanos y Phanificacién y Desarrollo, para que
proceda a dar cumplimiento a lo dispuesto en los articulos I, 2 y 3 de esta Resolucién, adecuando la
némina del personal a la Estructura de Cargos resultado del proceso de clasificacion y

actualizacion realizado por esta institucion y el MAP.

DADO: En la ciudad de Santo Domingo, Distrito Nacional, Capital de la Repiiblica Dominicana, a los
18 dias del mes de enero del afio dos mil veintiunos (2021), afio ciento setenta y seis (176) de la

Independencia y ciento cincuenta y cinco {157) de la Restauracién.

RECTORIA

Refrendada por el Ministerio de Administracién Pilblica (MAP)

Lic. Dario Castillo Lugo
Ministro de Administracién Pdblica
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