Institute Nacional de Migracién

de la Republica Dominicana
Ministerio de Interior y Policia

INM-2021-0098

Santo Domingo, D. N.

09 de febrero de 2021

Al : Sefor
Dario Castillo Lugo
Ministro

Ministerio de Administracién Piblica (MAP).
Su Despacho. -

Atencién : Direccién de Reclutamiento y Seleccién

Asunto : Solicitud de Registro de Elegible

Luego de un cordial saludo, nos dirigimos a usted con la finalidad de solicitar el
Registros de Elegibles disponible para cubrir una (1) plaza vacante del cargo de
Analista de Recursos Humanos en la Divisién de Recursos Humanos de este
Instituto Nacional de Migracién.

De ser aprobada nuestra solicitud, estariamos requiriendo la emisién del
nombramiento provisional con efectividad a partir del 01 de marzo del 2021.

Agradeciendo de antemano su acostumbrada atencién y colaboracién, se
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ANGIE CEBALLOS ARIAS

LICDA. ADMINISTRACION DE EMPRESAS

M aceballospe@hotmailcom K& 8299174766 @
|G/l Claudio Pena Edif. 17, Residencial Ashely 1, Los Alpes i, Auto. San Isidro

EXPERIENCIA LABORAL

2017-actualidad —Secretaria | Ministerio de Administracién Publica, Santo Domingo.. ~

Elaboracién de Reportes de Seguimiento Trimestral del POA, Redaccién de Minutas,
Comunicaciones. Programacién de Actividades Trimestrales del POA, Apoyo en la
Elaboracién de Guia del Premio Institucional a las Mejores Practicas. Llamadas
Telefénicas, Archivar Documentos del Area.

2015-2017 Encargada Administrativa | Spine Center, Santo Domingo.
Responsable de la Contabilidad, Citas Médicas, Programacién de Cirugias, Pagos
Administrativos.

2011-2015 Asistente Administrativa | Hospital General Plaza de la Salud, Santo

Domingo

Redaccion de Cartas y Comunicados, Programacién de Citas Médicas, Elaboracién de
Informes Médicos, Coordinar fechas de Cirugias, Agendas de los Médicos.
seguimiento a los Pagos de los Médicos.

FORMACION ACADEMICA

2011-2015 Licda. en Administracion de Empresas | Universidad del Caribe (UNICARIBE)
2012 Certificacién Ortografia y Redaccién | INFOTEP
2018 Certificacién Redaccion de Informes | INAP
2018 Certificacién Excell Basico y Avanzado | INAP
2019 Certificacién Microsoft Projects | TEOREMA
2019 Certificacién Visio | TEOREMA
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