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Senor:

Lic. Andrés De Las Mercedes

Director Ejecutivo del

Instituto Nacional de Formacion y Capacitacion del Magisterio
Su Despacho.

Distinguido senor Director:

Después de saludarle cortésmente, le hacemos llegar la Resolucion 01-2020, que aprueba la
estructura de cargos de su institucion refrendada por este Ministerio, asi como también, el
Manual de Cargos en formato digital. Estos documentos son la base sobre la cual podran hacer
las adecuaciones de los cargos en la némina, a los fines de que cada empleado refleje la
nomenclatura del cargo que ocupa.

Es importante sehalar que cualquier creacion, clasificacién, modificacion o supresiéon de cargos
hechas en esa institucion debe contar con la aprobacion de este ministerio para que la misma
tenga la validez debida. En ese mismo orden, procederemos a cambiar el rango de este indicador

y la puntuacion de su institucidon dentro del Sistema de Seguimiento y Monitoreo de la
Administracion Puablica (SISMAP). I

Sin otro particular, y reiterando -nuestra colaboracién para todo lo que tenga que ver <on el
fortalecimiento institucional, la profesionalizacion de la funcion y la calidad de los servicios, le
saluda, con sentimientos de alta consideracion y estima,

Atentamente,

£ MINISTERIO DE ADMINIETRACICN PUBLICA
CORRESPONDENCIA
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Resolucion Nam.. 01/2020 que modifica la Estructura Organizativa del
Instituto Nacional de Formacion y Capacitacién del Magisterio.

LA DIRECCION EJECUTIVA DEL INSTITUTO NACIONAL DE
FORMACION Y CAPACITACION DEL MAGISTERIO

CONSIDERANDO: Que, la Ley Nim. 41-08, de Funcién Publica, del 16 de enero de
2008, que crea la Secretaria de Estado de Administracién Plblica, hoy Ministerio de
Administracion Pdblica, en su articulo 8, numeral 6, que faculta al Ministro a dirigir los
distintos procesos de gestién del recurso humano al servicio de la Administracién
Pdblica Central y Descentralizada.

CONSIDERANDO: Que, el Ministerio de Administraciéon Pablica (MAP) ha
revisado, discutido y validado la estructura de cargos del Instituto Nacional de
Capacitacion del Magisterio, a la luz de la estructura organizacional aprobada mediante
Resolucién No. 08-2018, tomando en consideracion los deberes, responsabilidades y
complejidades de los mismos, asi como los requerimientos de educacién, experiencia
y competencia, requeridos para el desempeno de los mismos.

CONSIDERANDO: Que, una estructura de cargos racional es un instrumento clave
para establecer una adecuada politica retributiva que incluya la eficiente y justa
valoracién de los puestos y asegure la correspondiente cantidad y calidad de los
mismos.

CONSIDERANDO: Que, para alcanzar el eficaz cumplimiento de su misién
institucional y el desarrollo sostenible de sus funciones, el INAFOCAM, debe disponer
de servidores pUblicos idoneos, seleccionados sobre bases cientificas, para lo cual se
hace necesario contar con los cargos debidamente definidos, clasificados y valorados.

VISTOS:

e Ley Ndm. 41-08, de Funcion Piblica del 16 de enero del 2008 que crea la
Secretaria de Estado de Administracion Pdblica,

La Resolucion que aprueba 99-2019 que aprueba el Manual de Cargos Civiles
Comunes del Poder Ejecutivo.

La Resolucion 03-2018, que aprueba la estructura orginica del Instituto
Nacional de Capacitacion del Magisterio.

I\Q’* &RHF’CV),

C/Furcy Pichardo N.° 4, Bella Vista, Santo Domingo, Reptiblica Dominicana
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e Ordenanza No. 25-2017, que establece el Reglamento.del INAFOCAM vy
modifica la Ordenanza 5-2004.

e Reglamento Num. 527-09, del 21 de julio del 2009, que establece la Estructura
Organizativa, Cargos y Politica Salarial.

o Ley General de Educacién No. 66'97, en su articulo 222, dispuso la creacion del
Instituto de Formacién y Capacitacién Magisterial (INAFOCAM) como 6rgano
descentralizado de coordinacién de la capacitacion de maestrosfas del sistema
educativo.

En uso de nuestras facultades legales, dictamos la siguiente:
RESOLUCION:
ARTICULO [: Se aprueba el Manual de Cargos del Instituto Nacional de

Capacitacion del Magisterio y su correspondiente ubicacién dentro de los grupos
ocupacionales, como resultado de la clasificacién de los cargos.
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GRUPO OCUPACIONAL |

Ayudante de Almacén
Camarero

Chofer |

Chofer lI

Conserje

Mensajero Externo

No uvh W~

Mensajero Interno

GRUPO OCUPACIONAL II

Auxiliar Administrativo
. Auxiliar de Almacén y Suministro

TN 4. Digitador

i

2

3. Auxiliar de Biblioteca

5. Encargado de Seccién de Seguridad
6.

7 i Ee Recepcionista
Lo @ "¢ 1\_7/)' .
I wﬂ“’?ﬁ‘*’ﬂ_/ﬂ - Secretaria
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8. Supervisor de Almacén y Suministro
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GRUPO OCUPACIONAL Il

Camarografo

Disefador Gréfico

Encargado de Seccién de Mantenimiento
Encargado de Seccion Mayordomia
Encargado de Seccion de Transportacion
Fotégrafo

Gestor de Protocolo

© N U A WD —

Paralegal

9. Soporte Técnico Informdtico
[0. Técnico Administrativo

[ 1. Técnico de Comunicaciones
12. Técnico de Contabilidad

GRUPO OCUPACIONAL IV

Analista de Calidad en la Gestién
Analista de Compras y Contrataciones
Analista de Cooperacion Internacional
Analista de Recursos Humanos
Analista de Sistemas Informaticos
Analista Financiero

Analista Legal

Contador

9. Coordinador Docente

O N VW~

10. Oficial de Acceso a la Informacién
“11. Periodista
12 Técnico Docente Nacional
I 3. Técnico Docente Nacional de Becas

GRUPO OCUPACIONAL YV

P —
//g;;;mmasgf -,

/ N ' 69"’6‘ { Director Administrativo

& "';32*‘ Director de Formacion y Desarrollo Profesional

& - ¥

* 3.-Encargado de Centro de Documentacion Educativa
% &.] Encargado de Departamento de Becas
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Encargado de Departamento de Comunicaciones
Encargado de Departamento de Formacién Continua
Encargado de Departamento de Formacion Inicial Docente
Encargado de Departamento de Investigacion y Evaluacion
9. Encargado de Departamento de Planificacion y Desarrollo
10. Encargado de Departamento de Posgrado

I'l. Encargado de Departamento de Recursos Humanos

12. Encargado de Departamento de Tecnologia de la Informacién
| 3. Encargado de Departamento Financiero

14. Encargado de Departamento juridico

I5. Encargado de Division de Administracién del Servicio TIC

© N o

16. Encargado de Division de Archivo y Correspondencia E
17. Encargado de Divisién de Calidad a la Gestion
18. Encargado de Division de Contabilidad

19. Encargado de Division de Cooperacion Internacional

20. Encargado de Divisién de Desarrollo Organizacional

21. Encargado de Division de Evaluacion del Desempefio y Capacitacion
22. Encargado de Divisién de Formulacién, Monitoreo y Evaluacion de PPP
23. Encargado de Division de Gestion de Pagos a Programas Formativos
24. Encargado de Division de Operaciones TIC

25. Encargado de Division de Organizacion del Trabajo y Compensacion
26. Encargado de Division de Registro, Control y Nomina

27. Encargado de Divisién de Seguimiento a Becarios

28. Encargado de Division de Servicios Generales

29. Encargado de Oficina Libre Acceso a la Informacién Pdblica

30. Encargado de Seccion de Compras y Contrataciones

31. Encargado de Seccion Revision y Control de Gestién

ARTICULO 2: Las creaciones, modificaciones o supresiones de cargos, serdn
notificadas al MAP para fines de aprobacién y la correspondiente actualizacién de la
~..  estructura de cargos vigente.
\&maasas;{tp '\\
i} e"%"t/CULO 3: Se instruye al departamento de Recursos Humanos, para que
‘proceda a dar cumplimiento a lo dispuesto en los articulos I, 2 y 3 de esta Resolucién,
ac’ecuando las nomenclaturas de cargos en la némina del personal y a la relacién de
rcargos resultado del proceso de clasificacion realizado por esta institucion y el MAP.
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DADA: En la ciudad de Santo Domingo, Distrito Nacional, Capital de la Republica
Dominicana, a los 13 dias del mes de agosto del afio dos mil veinte (2020), afio ciento
setenta y seis (176) de la Independencia y ciento cincuenta (157) de la Restauracion.
Aprobada por:
Lic. And?e ““L\as Nercedes -
Director Ejecutivo del Instituts: NaCIOn”Pde Capacitacién del Magisterio .
Refrendada por:
@
7.;‘;
s k )
L %,\ r“/ 3
Lic{Ramén Ventura Camejo %2 EEEE ﬁ/
Ministro de Administracién Pablica (MAPY o /
\\Mi’?‘i‘/’
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