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Sefior:

Arqg. Nelson Toca Simé

Ministro Ministerio de Industria, Comercio
y Mipymes (MICM)

Su Despacho

Distinguido Seifior:

Al saludarle cortésmente, nos permitimos por medio de fa presente hacerle llegar la
Resolucion aprobatoria de la estructura de cargos de esa institucién refrendada por
este Ministerio, el manual de cargos que avala la Resolucion citada sera enviado de
forma digital al personal correspondiente del drea de recursos humanos.

Estos documentos son la base sobre la cual podrdn hacer las adecuaciones de los
cargos en la néming, a los fines de que cada empleado refleje la nomenclatura del cargo
que ocupa. Es importante sefialar que cualquier creacion, clasificacién, modificacion o
supresion de cargos realizadas en esa institucion debe contar con la aprobacion de
este ministerio para que la misma tenga la validez debida.

Sin otro particular, y reiterando nuestra colaboracién para todo lo que tenga que ver
con el fortalecimiento y desarrollo institucional, le saluda con sentimientos de alta
consideracion y estima, '
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Atentamente,

%?Q

Lic. Ramén Ventura Camejo

Migistro de Administracion Pdblica
RVC/DATR/FB/rg
Anexo: Resolucién refrendada
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REPl'lBLICA DOMINICANA
Ministerio de Industria, Comercio y Mipymes
“Afo de la Consolidacion de la Seguridad Alimentaria”

RESOLUCIONNo., 4 2 020270

EL MINISTRO DE INDUSTRIA, COMERCIO Y MIPYMES

CONSIDERANDO: Que la Ley Nim. 41-08, de Funcién Plblica, del 16 de enero de 2008,
que crea la Secretaria de Estado de Administracion Piblica, hoy Ministerio de Administracion
Pdblica (MAP), en su articulo 8, numeral 6, faculta al Ministro a dirigir los distintos procesos
de gestion de los recursos humanos al servicio de la Administracién publlca Central y
Descentralizada. e R

CONSIDERANDO: Que el Ministerio de Administracion Plblica (MAP) ha analizado,
-disefiado, discutido y validado los cargos que integran la estructura organizativa del
Ministerio de Industria, Comercio y Mipymes (MICM), tomando en consideracién los
deberes, responsabilidades y complejidades de los mismos, asi como los requerimientos de
educacion, experiencia y competencia necesarios para su desempefio.

CONSIDERANDO: Que una estructura de cargos racional representa un instrumento clave

éﬂ!ﬂis&para establecer una adecuada politica retributiva que incluya la eficiente y justa valoracién

AP

"Los puestos, y que asegure la correspondiente cantldad y calidad de los mismos.

b\ i;G;,’ONSIDERANDO Que, para alcanzar el eficaz cumplimiento de su misién institucional y
i_él de%arrollo sostenible de sus funciones, el Ministerio de Industria, Comercio y Mipymes
(MICM) debe disponer de servidores publicos idéneos, seleccionados sobre bases

cientificas, para lo cual se hace necesario contar con los cargos debidamente definidos,
clasificados y valorados.

VISTA: la Ley No. 41-08, de Funcién Plblica que crea la Secretaria de Estado de
Administracion Publica, actual Ministerio de Administracion Publica, de fecha 16 de enero
de 2008.
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REPUBLICA DOMINICANA
Ministerio de Industria, Comercio y Mipymes
“Afio de la Consolidacion de la Seguridad Alimentaria”

VISTA: la Ley No. 37-17 Organica del Ministerio de Industria, Comercio y Mipymes, de
fecha 4 de febrero de 2017.

VISTO: el Decreto No. 527-09, que establece la Estructura Organizativa, Cargos y Politica
Salarial, de fecha 21 de julio del 2009.

VISTO: el Decreto No. 100-18, que establece el Reglamento Organico-Funcional del
Ministerio de Industria, Comercio y Mipymes (MICM), de fecha 6 de marzo de 2018.

VISTA: la Resolucion No. 87-2007, que aprueba el Manual de Cargos de la Secretaria de

[Estado de Industria y Comercio, de fecha-29-de junio-de-2007. - ‘

VISTA: la Resolucién No. 48-2018, que aprueba el Modelo de Gestidn por Competencias y
el Diccionario General de Competencias y Comportamientos de la Administracién Pablica
Dominicana, de fecha 4 de mayo de 2018.

VISTA: la Resolucién No. 083-19, que aprueba la modificacion de la estructura organizativa
del Ministerio de Industria y Comercio, de fecha 15 de marzo de 2019,

VISTA: la Resolucién No. 99-2019, que aprueba el Manual General de Cargos Civiles
Comunes Clasificados del Poder Ejecutivo, de fecha 20 de mayo de 2019.

VISTA: la Resolucién No 195-2019, que aprueba el Manual de Organizacién y Funciones
@ndeu‘gjgi‘s{erio de Industria, Comercio y Mipymes, de fecha 17 de julio de 2019.
{<JAN .

A

EN EL EJERCICIO DE SUS FACULTADES LEGALES
RESUELVE:

YARTICULO 1: APROBAR, como al efecto APRUEBA, el Manual de Cargos por
Competencias del Ministerio de Industria, Comercio y Mipymes (MICM) y su
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REPl'JBLICA DOMINICANA
Ministerio de Industria, Comercio y Mipymes
“Afio de la Consolidacion de la Seguridad Alimentaria”

correspondiente ubicacion dentro de los grupos ocupacionales, como resultado del proceso
de clasificacion de cargos realizado en esta institucion.

GRUPO OCUPACIONAL I- SERVICIOS GENERALES

Ayudante de Mantenimiento
Ayudante de Inspectoria
Camarero/a

Chofer I

Chofer II

Conserje

Mensajero Externo
Mensajero Interno
Parqueador

Vigilante
GRUPO OCUPACIONAL II- SUPERVISION Y APOYO

Auxiliar de Analisis y Supervision de Procesos
Auxiliar de Eventos
Auxiliar de Acceso a la Informacion
Supervisor/a de Recepcion
Recepcionista
Fotocopiador/a
rvnsor/a de Mayordomia
Auxﬂfag de Almacén y Suministro

ﬂSe retarlg/a

mSecretafio/a Ejecutivo/a *
Supervisor/a de Operativos de Actividades Comerciales
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Ministerio de Industria, Comercio y Mipymes
“Afo de la Consolidacion de la Seguridad Alimentaria

n

GRUPO OCUPACIONAL III- TECNICOS

Gestor de Protocolo

Técnico de Prensa

Técnico de Comunicaciones

Gestor de Redes Sociales

Camarografo/a

Diagramador/a

Editor/a de video y/o audiovisual
Productor/a audiovisual

Fotdgrafo/a

Disenador/a Grafico/a

Paralegal

Técnico de Datos Estadisticos

Técnico Econdmico : -
Técnico de Inspectoria de Habilitacion y Seguimiento a las Asociaciones Sin fines de lucro
Técnico en Enfermeria***

Técnico de Recursos Humanos

Técnico de Nomina

Técnico de Acceso a la Informacién
Técnico de Equidad de Género y Desarrollo
Representante de Servicios en Linea
Representante de Servicios Presenciales
"Tfé’é%!gg\ de Documentacion
cnicd de Archivistica
Racanich; Automotriz
AET ico:ggn Compras y Contrataciones

nicd,de Control de Bienes

paml

%z

Plomero
Técnico en Refrigeracion
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REPUBLICA DOMINICANA
Ministerio de Industria, Comercio y Mipymes
“Afo de la Consolidacién de la Seguridad Alimentaria”

Técnico de Tesoreria

| Técnico de Contabilidad
Soporte Técnico Informatico
Soporte de Redes
Soporte de Mesa de Ayuda
Técnico de Comercio Exterior
Técnico de Inspectoria y Fiscalizacién
Técnico Administrativo

GRUPO OCUPACIONAL IV- PROFESIONALES

Coordinador/a de Despacho *
Coordinador/a de Protocolo *
Responsable de Control de Gestion
Analista de Supervision de Procesos I
Analista de Supervision de Procesos II
Analista de Mejoras y Gestion de Procesos
Responsable de Produccion Audiovisual
Corrector/a de Estilo

Periodista

Analista de Relaciones Pdblicas
Analista de Publicidad

Oficial de Eventos

Analista de Comunicacion Interna

widysta d
- L\! fistaZde Proyectos

‘ -,ql",ﬁw‘ -~
2 “ AR Iist?i de Cooperacién Internacional
Wta’ de Desarrollo Institucional o
nalista de Habilitacién y Seguimiento a las Asociaciones Sin Fines de Lucro (ASFL)

/
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14

Analista de Recursos Humanos
Médico***

Psicologo Clinico

Oficial de Acceso a la Informacion
Analista de Equidad de Género

Analista Administrativo

Archivero

Ingeniero/a Eléctrico/a

Analista de Compras y Contrataciones
Ingeniero/a Civil

Analista de Presupuesto

Analista Financiero/a

Contador/a

Administrador/a de Seguridad Tecnoldgica
Administrador/a de Incidentes y Problemas
Administrador/a de Servicios TIC
Administrador/a de Base de Datos
Analista de Sistemas Informaticos
Programador/a de Aplicaciones TIC
Administrador/a de Redes y Comunicaciones
Administrador/a de Servidores
Administrador/a de Proyectos TIC
Analista de Comercio Exterior I

Analista de Comercio Exterior II

Analista Sectorial I

Analista Sectorial IT

Especialista Sectorial

Ralista de Comercio Interno

Insﬁ\ster/a de ComerC|o Interno

a 6
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REPUBLICA DOMINICANA \
Ministerio de Industria, Comercio Yy Mipymes ‘
“Afio de Ia Consolidacién de la Sequridad Alimentaria”

Analista de Autorizacidn |
Analista de Habilitacién ) _
Analista de Control de Registro de Estaciones de Expendio :
Oficial de Registro de Estaciones de Expendio
Responsable de Logistica de Operativos en Estaciones de Expendio
Oficial de Sistema de Documentacién Técnica
Inspector/a de Fiscalizacién
Responsable de Inspeccion y Fiscalizacign
Agrimensor/a
Evaluador/a
Responsable de Evaluacign A
Coordinador/a de Logistica de Supervisién de Operativos
Coordinador/a de Operativos de Supervisign
Analista de Documentacidn de Combustibles
Analista de Calidad de Combustibles
Inspector de Documentacién de Combustibles
Analista de Emprendimiento I
Analista de Emprendimiento 11
Analista de Servicios de Apoyo a las Mipymes I
Analista de Servicios de Apoyo a las Mipymes I1
Analista de Fomento 3 los Regimenes Especiales
Analista de Fomento a las Zonas Francas y Parques Industriales
Coordinador/a de Comunicaciones
Coordinador/a de Recursos Humanos
Coordinador/a Legal
Coordinador/a de Comercio Exterior
Coordinador/a de Desarrollo Industria)
Coordinador/a de Comercio Interno
;\;smﬁqp,djgador/a de Fomento a Jas Mipymes )
/o _ Coorﬁi;g;ador/a de Zonas Francas Y Regimenes Especiales -
5 o . difador/a Provincial '
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Ministerio de Industria, Comercio y Mipymes
“Afo de la Consolidacion de la Seguridad Alimentaria”

GRUPO OCUPACIONAL V- DIRECCION Y SUPERVISION

Director/a de Gabinete*

Director/a de Control de Gestién

Encargado/a Departamento de Analisis y Supervision de Procesos
Encargado/a Departamento de Mejoras y Gestion de Procesos
Director/a de Comunicaciones

Encargado/a Departamento de Prensa

Encargado/a Departamento de Relaciones Ptblicas

Encargado/a Departamento de Publicidad

Encargado/a Departamento de Eventos S
Encargado/a Division de Comunicacién Interna

Director/a Juridico/a

Encargado/a Departamento de Elaboracion de Documentos Legales
Encargado/a Departamento de Verificacion de Cumplimiento Legal
Encargado/a Departamento de Litigios

Encargado/a Division de Recursos Administrativos

Encargado/a Division de Procesos Sancionadores

Encargado/a Division de Procesos Jurisdiccionales

Encargado/a Departamento de Normas, Reglamentos y Regulaciones
Director/a de Analisis Econdmico '
Encargado/a Departamento de Desarrollo Estadistico

Encargado/a Departamento de Estudios Econdmico

Director/a de Planificacion y Desarrollo

Encargado/a Departamento de Planificacion

Encargado/a Departamento de Proyectos :
Encargado/a Departamento de Cooperacion Internacional
Encargado/a Departamento de Desarrollo Institucional

Brica fg\xdo/a Departamento de Habilitacién y Seguimiento a las Asociaciones sin fines de
Jucro "%

1N rga%é/a Departamento de Programacion y Evaluacién Presupuestaria

," %) )
SleDikeetor/a de Recursos Humanos
A==
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Ministerio de Industria, Comercio y Mipymes
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Encargado/a Departamento de Reclutamiento, Seleccion y Evaluacion del Desempefio
Encargado/a Division de Registro y Control

Encargado/a Departamento de Capacitacion y Desarrollo
Encargado/a Division de Némina -
Encargado/a Departamento de Relaciones Laborales y Sociales
Encargado/a Departamento de Acceso a la Informacion
Encargado/a Departamento de Equidad de Género y Desarrollo
Director/a de Atencién Integral al Cliente

Encargado/a Departamento de Servicios en Linea

Encargado/a Departamento de Servicios Presencnales
Director/a Administrativo/a s

Encargado/a Departamento de Gestion Documental
Encargado/a Division Centro de Documentacién

Encargado/a Division Archivo Central

Encargado/a de la Seccion de Correspondencia

Encargado/a Departamento de Servicios Generales
Encargado/a de la Division de Transportacion

Encargado/a Seccion de Mayordomia

Encargado/a Departamento de Almacén y Suministro .
Encargado/a Departamento de Compras y Contrataciones
Encargado/a Departamento de Mantenimiento

Encargado/a Departamento de Control de Bienes

Director/a Financiero/a

Encargado/a Departamento de Tesoreria

Encargado/a Departamento de Presupuesto

Encargado/a Departamento de Contabilidad

Director/a de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién
Encargado/a Departamento de Seguridad y Monitoreo TIC
ncargado/a Departamento de Administracion de Servicios TIC
ad a Departamento Desarrollo e Implementacién de Sistemas
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Ministerio de Industria, Comercio y Mipymes
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Viceministro/a de Comercio Exterior** :
Director/a de Administracion de Acuerdos y Tratados Comerciales Internacionales
Encargado/a Departamento de Fortalecimiento de las Capacidades Comerciales
Encargado/a Departamento de Acceso a Mercados
Encargado/a Departamento de Asuntos Legales, Institucionales y Disciplinas Comerciales
Encargado/a Departamento de Prevencidn y Solucién de Controversias
Director/a de Comercio Exterior Multilateral
Encargado/a Departamento de Inteligencia Comercial
Encargado/a Departamento de Organismos Internacionales
Viceministro/a de Desarrollo Industrial** '
Director/a de Fomento Industrial ‘ B
Encargado/a Departamento de Fomento de la Productividad e Innovacion
Encargado/a Departamento de Fomento de la Calidad Industrial
Encargado/a Departamento de Fomento de la Produccion Sostenible
Director/a de Economia Industrial '
Encargado/a Departamento de Analisis de Economia Industrial
Encargado/a Departamento de Politica Industrial
Encargado/a Departamento de Monitoreo y Seguimiento de la Politica Industrial
Viceministro/a de Comercio Interno**
Director/a de Comercio Interno
Encargado/a Departamento de Supervision del Registro del Comercio
Encargado/a Division de Supervision a Camaras de Comercio y Registro Mercantil
Encargado/a Division de Clasificacion de Empresas
Encargado/a Departamento de Desarrollo del Mercado Interno
Encargado/a Departamento de Regulacién del Mercado Interno
Encargado/a Division de Coherencia Normativa del Mercado
Encargado/a Division de Tramitacion de Licencias de Almacenes
Encargado/a Divisién de Control de los Sistemas de Comercializacién del Mercado Interno
ém’E;;(c gado/a Departamento de Promocidn del Mercado Interno
Dlret?cgr/a de Supervision y Control de Estaciones de Expendio
a 7 sargado/a Departamento de Gestion de Sol|c1tudes para Estaciones de Expendio
".' 12 @rg/aéo/a Divisidn de Autorizacion
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Encargado/a Divisién de Habilitacion -

Encargado/a Departamento de Registro de Estaciones de Expendio
Encargado/a Departamento Técnico :

Encargado/a Division de Inspeccidn y Fiscalizacion

Encargado/a Division de Evaluacion

Director/a de Operativos de Supervision de Actividades Comerciales
Director/a de Combustibles '

Encargado/a Departamento de Control de Calidad de Combustibles
Encargado/a Division de Medicion y Analisis de Combustibles
Encargado/a Division de Metrologia - ,
Encargado/a Departamento de Analisis del Mercado deé Combustibles
Encargado/a Divisién de Analisis de Precios del Mercado de Combustibles
Encargado/a Division de Analisis Estadistico del Mercado de Combustibles
Encargado/a Departamento de Inspeccion :

Encargado/a Divisién de Inspeccion de Almacenaje de Combustibles,
Encargado/a Division de Inspeccién de Equipos de Gas Licuado de Petréleo (GLP) y Gas
Natural -

Encargado/a Divisidn de Inspeccion de Unidades de Transporte de Combustibles
Encargado/a Departamento de Desarrollo de Combustibles

Encargado/a Departamento de Tramitacion de Permisos

Encargado/a Division de Gas Natural, Carbén y Biocombustibles
Encargado/a Division de Combustibles Liquidos

Encargado/a Division de Gas Licuado de Petrdleo GLP

Viceministro/a de Fomento de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa**
Director/a de Emprendimiento

Encargado/a Departamento de Promocion de Empresas Innovadoras
Encargado/a Divisidn de Apoyo en incubacién de Empresas

Encargado/a Divisién de Articulacion del Emprendimiento .

. ncargado/a Division de Emprendimiento Social ',
. ;\ém‘EH@a:;fgqgo/a Departamento de Fortalecimiento y Desarrollo del Emprendimiento
| X -
|

=Encardgdo/a Division de Desarrollo de Mentalidad y Cultura Emprendedora
Nrec or/a :de Servicios de Apoyo a las MIPYMES

/ 11
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Encargado/a Departamento de Fomento a la Competitividad de las Mipymes
Encargado/a Division de Fomento a la Artesania

Encargado/a Division de Innovacion

Encargado/a Division de Economia Digital

Encargado/a Division de Articulacion Productiva

Encargado/a Division Desarrollo Empresarial

Encargado/a Departamento de Politicas para Mipymes
Encargado/a Divisién de Inclusion Financiera

Encargado/a Division de Analisis y Simplificacion de Tramites
Encargado/a Division de Formalizacion y Acceso a Mercados
Viceministro/a de Zonas Francas y Regimenes Especiales**~
Director/a de Fomento a los Regimenes Especiales

Director/a de Fomento a las Zonas Francas y Parques Industriales
Director/a Regional

Encargado/a Departamento de Coordinacion Administrativa
Encargado/a Departamento de Coordinacion Técnica
Representante Provincial

*Son funcionarios pablicos de confianza: desempefian los puestos expresamente
calificados por sus funciones de asesoramiento especial o la asistencia directa a los
funcionarios de alto nivel. No seran acreedores de los derechos propios del personal de
carrera.

**Son funcionarios o servidores piiblicos de libre nombramlento y remocion:
ocupan cargos de alto nivel.

***Son funcionarios o servidores plblicos de carrera sanitaria: estan clasificados
en la Ley No. 395-14, de Carrera Sanitaria, de fecha 30 de abril de 2014.

NAB}}LGULO 2: Las creaciones, modificaciones .0 supresiones de cargos del Ministerio de
Industﬁaé @omerao y Mipymes (MICM) seran notificadas al Ministerio de Administracion
B
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Plblica (MAP) para fines de aprobacion y de la correspondlente actualizacion de la
estructura de cargos vigente.

ARTICULO 3: Queda derogada la Resolucién No. 87-2007, que aprueba el Manual de
Cargos de la Secretaria de Estado de Industria y Comercio, de fecha 29 de junio de 2007.

ARTICULO 4: Se instruye al Departamento de Recursos Humanos para que proceda a dar
cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 1 y 2 de esta Resolucion, adecuando las
nomenclaturas de cargos en la ndmina del personal y la relacion de cargos resultado del
proceso de clasificacion realizado por esta institucion y el Ministerio de Administracion
Pablica (MAP).

DADA en la ciudad de Santo Domingo, Distrito Nacional, Capital de la Republica
Dominicana, a los once (11) dias del mes de agosto del afio dos mil veinte (2020).

— .1/‘ 1
(£

Ministro de Administracion Plﬁblica\%

Lic. Rémén Ventura Camejo
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