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1 OBJETIVO GENERAL: 

 
1.1. Definir los lineamientos para la evacuación de los colaboradores y usuarios de LA  

SUPERINTENDENCIA DE ELECTRICIDAD, en la Sede Central. 

2 OBJETIVOS ESPECIFICOS: 

 

2.1. Realizar una evacuación segura y efectiva de los colaboradores y usuarios; 
 

2.2. Establecer un procedimiento que norme la evacuación segura, efectiva y eficiente, en caso de 

emergencia. 
 

3 ALCANCE: 

 

 

EL PLAN DE EVACUACIÓN (SIMULACROS) aplica para todos los colaboradores y usuarios de LA 

SUPERINTENDENCIA DE ELECTRICIDAD. 

 

4 DEFINICIONES: 

 

 

4.1.  SIMULACRO: 
 

        Acción que se realiza imitando un suceso real para tomar las medidas necesarias de seguridad en caso  

        de que ocurra realmente.  
 

4.2.  EVACUACIÓN: 

        Acción o al efecto de retirar personas de un lugar determinado. 
 

4.3. COORDINADOR: 

         Persona que gestiona la salida de las personas a evacuar.  
 

4.4. CHECK LIST DE EVACUACIÓN POR RUTAS: 

         Listado del personal que labora en el área de responsabilidad del coordinador de evacuación.  
 

 

 

5 DOCUMENTOS APLICABLES: 

 

 

5.1. CHECK LIST DE EVACUACIÓN POR RUTAS.  
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6 PROCEDIMIENTO DE EVACUACIÓN:  

 

 

6.1.  NORMAS GENERALES:  
 

6.1.1. La evacuación se hará por los recorridos y escaleras señalizadas por los paneles color verde 
             que indican la dirección de la salida de emergencia. 
 

6.1.2. Las puertas de salida de las oficinas abrirán automáticamente al activarse la alarma. 
 

 

6.2.  LINEAMIENTOS PARA LOS COLABORADORES Y USUARIOS:  
 

6.2.1. Mantenga la calma. Salga caminando ordenadamente en fila y en silencio. NO EMPUJEN,  
             NO CORRAN NI GRITEN. Se trata sólo de un simulacro. 
 

6.2.2. Al sonido de la alarma, NO SE DETENGAN PARA RECOGER OBJETOS PERSONALES U  
             APAGAR EQUIPOS. Limítese a salir ordenadamente. 
 

6.2.3. Ya fuera de la oficina y en el recorrido de evacuación, NO INTENTEN RETROCEDER en  
             busca de otras personas. 
 

6.2.4. SIGAN LAS INDICACIONES DE SU COORDINADOR DE EVACUACIÓN. 
 

6.3.  NORMAS ESPECÍFICAS DE EVACUACIÓN: 
 

6.3.1. Al sonar la alarma, las personas saldrán de sus oficinas y seguirán la ruta de evacuación  
             correspondiente. 
 

6.3.2. El coordinador, guía su grupo hasta el Punto de Encuentro. 
 

6.3.3. En la medida que los grupos van saliendo al exterior del edificio se agruparán en el parqueo  
             frontal derecho, cerca del Punto de Encuentro. 
 

6.3.4. Las personas evacuadas permanecerán agrupadas junto a su coordinador en el Punto de  
             Encuentro. 
 

6.3.5. La orden de finalización del simulacro la dará el Jefe de Seguridad. 
 

6.3.6. Finalizado el simulacro, los colaboradores y usuarios volverán ordenadamente a su lugar de 
             origen. 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 


