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GENERALES

l. Objetivo

Establecer el procedimiento a seguir para las operaciones de almacén, a los fines de definir Ia formaen
que sg reciben, clasifican, localizan, resguardan y entregan al requirente los bienes y materiales que se
adquieren en el MOPC.

Il. Alcance

Este procedimiento debe ser de conocimiento de todo el personal involucrado en la recepcién y
distribucién de materiales adquiridos por el Ministerio, abarcando el proceso a seguir desde la
recepcién de la Orden de Compras hasta el despacho de mercancias al requirente.

Los lineamientos para el manejo y control del material asfaltico y el combustible se establecen en
otros procedimientos especificos para cada caso.

\ Q lll. Responsabilidades

f@
N

LOS

La Unidad Operativa de Compras es responsable de registrar en el Portal Transaccional del Estado
las 6rdenes de compra con la documentacién y detalles requerido por el personal del Aimacén
para una efectiva recepcion de los bienes y materiales adquiridos por la institucién.

El Encargado de Almaceén es responsable de garantizar un adecuado manejo de los bienes que se
reciben en el almacén, a partir de la definicion del fratamiento requerido para su conservacion y
seguridad, gestionar la recepcion y despacho de materiales, evitando errores que impacten la
operacién e identificando sistematicamente los patrones de consumo que le permitan ser una
fuente efectiva de informacién para el proceso de compras y la planificacién de necesidades de
cada area funcional.

El Analista de Sistemas del Aimaceén es responsable de garantizar que se realice un registro exacto y
oportuno de las fransacciones de las mercancias recibidas, remitir a la Direcciéon Administrativa a
través del Encargado de Almacen, el expediente de la mercancia recibida para la gestion de pago
al suplidor, asi como de generar los andlisis y reportes requeridos para la toma de decisiones con
relacion a la operacién, incluyendo un reporte de existencia semanal para la Direccién
Administrativa, uno mensual para la Oficina de Acceso a la Informaciéon, y uno semestral, en
coordinacion con la Direccién de Revision y Andlisis.

El Andlista de Recepcion y Despacho del Almacén es responsable de recibir y despachar la
mercancia cumpliendo con los procedimientos establecidos para los fines y garantizando que se
realizan de acuerdo con lo estipulado en las érdenes de compra y los requerimientos de materiales
de cada drea, que sirven de aval a estas transacciones. De igual forma deberd desarrollar una
especializacién del tipo de productos que se encuentra a su cargo, que le permita identificar con
facilidad cualquier inconveniente o desviacion con las caracteristicas y funcionalidades que se
esperan del mismo.

El auxiliar de Carga del Almacén es responsable de colocar las mercancias recibidas de acuerdo a
los lineamientos de almacenadje definidos, asi como de localizar la mercancia solicitada para la

entrega.
parrafos en letras de color rojo representan un punto de control intemo, atendiendo a la normas de NOBACI.
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lll. Responsabilidades

+ E Asistente Administrativo de la Direccion Administrativa es responsable de gestionar con los
suplidores el suministro de las mercancias que seran entregadas en una localidad diferente ala del
almaceén central.

« Los Departamentos Vias responsables de autorizar las solicitudes de pedido deberan mantener un
monitoreo constante sobre las existencias en inventario de los rubros que les han sido asignados.

« E Audifor de la Direccién Administrativa y el Auditor de la Direccion de Revision y Andiisis son
responsable de realizar el inventario de mercancia en el Aimacén Central del MOPC.

IV. Referencias

Especificaciones de conservacion de cada producto que se recibe en el almaceén.

Matriz de Localizacién por tipo de producto. }g’
Orden de Compra generada por el Portal Transaccional del Estado.

Reporte de Recepcidn de Productos sistema Dynamics.

Carta Orden de Despacho.

Matriz Vias de Aprobacion Pedido de Aimaceén.

Reporte de Salida sistema Dynamics.

Reporte de Cuadre de Inventario.

Reporte de Existencia sistema Dynamics.

V. Formatos Requeridos

Formulario Solicitud de Pedido de Almacén (ADMI-FORM-001).
Formulario de Certificado de Recibo de Mercancia (ADMI-FORM-002).
Formulario de Rechazo de Recepcién Mercancia (ADMI-FORM-003).
Formulario de Validacion de Perito (ADMI-FORM-004).

72

VI. Base Legal
e Decreto 543-12 que modifica el Reglamento de Compras y Contrataciones Gubernamentales.
&: Norma de Cierre de Inventarios de la Direccién General de Contabilidad Gubernamental.
Il. Definiciones

« Conduce: Documento fisico a través del cual se certifica la entrega de uno o varios productos.

« Factura: Documento fisico en el que se detallan las mercancias compradas o los servicios recibidos,
junto con la cantidad, precio y su importe, y que entrega el suplidor a la institucién para
procesamiento del pago del mismo.

» Orden de Compra: Documento generado a fravés del Portal Transaccional del Estado (PTE), que
establece la cantidad y el precio de los bienes o materiales adquiridos, asi como los detalle y
condiciones exigidos para la adquisicion del mismo.

» Portal Transaccional del Estado (PTE): Sistema implementado en el Estado para el control de las
compras y contrataciones.

Los parrafos en letras de color rojo representan un punto de control intermo, atendiendo a la normas de NOBACI.
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Reporte de Recepcién de Productos: reporte generado a través del sistema Dynonjics, con |o_ﬁnohdod
de nofificar la cantidad y clase de materiales recibidos en un periodo o tfransaccion espegfflqc.
Reporte de Salida de Aimacén: reporte generado a través del sistema Dynamics, con la hp'olldod de
notificar la cantidad y clase de materiales entregados en un periodo o transaccion especifica.
Reporte de Existencia de Almacén: reporte generado a través del sistema Dynamics, para Qetonor los
materiales que se encuentran en almacén en un periodo de tiempo determinado, asi como el
comportamiento de uso en relacion con el mismo. Este reporte debe incluir codigo y descnpoé_n del
arficulo. unidad de medida, cantidad y tipo de presentacion, inventario disponible, inventario no
disponible, maximo, minimo, 6ptimo, consumo promedio mensual, consumo promedio diario y fecha
estimada de reposicién.

Sistema Automatizado de Gestion Interna DYNAMICS: Sistema ERP utilizado internamente para la
administracion del proceso de compras y de almacen.

(\{\ POLITICAS

M.

VI

VII.

Los

. Todos los bienes y materiales adquiridos por el MOPC, a excepcion del combustible y el material

asfdltico, deberan ser recibidos y registrados en el Aimacén Central para garantizar un adecuado
control en la cadena de suministro. Ninguna otra dependencia estd autorizada a recibir los mismos
sin que hayan sido previamente registrados en dicho Almacén.

La recepcion de la mercancia se realizard siempre consultando previamente el plan de entrega
consignado en la orden de compra y el contrato correspondiente, a los fines de validar si se
definieron entregas parciales o totales y garantizar que la recepciéon se realiza Unica vy
exclusivamente de acuerdo con la documentacion que avala esta transaccion.

La mercancia con facturas que registren precios mayores a los que se presentan en la orden de
compra corespondiente ala misma, asi como cantidades diferentes a las acordadas, no deberan
ser recibidas en el Aimacén hasta tanto no se realice la correccién de esta diferencia.

El inventario del Aimacén serd realizado mensualmente.

Los qjustes de inventario se realizardn, autorizados por el departamento de Revisién y Andlisis, a
partir de la identificacion de diferencias entre la existencia fisica de un material y el inventario
registrado en el sistema Dynamics y debe estar acompanado de un documento que justifique el
descuadre, firmado por la persona gue ocupa la posicion responsable de esta diferencia y por el
Encargado del Aimaceén.

Toda salida de mercancias debera estar acompanada por el Reporte de Salida del Aimacén, el
cual serd generado desde el sistema Dynamics y deberd ser debidamente sellado y autorizado
por el Encargado de Aimacén.

Si porrazones de indole operativa el requirente recibe el material directamente del suplidor deberé
siempre completar el Formulario de Certificado de Recibo de Mercancia y remiitirlo a la Direcciéon
Administrativa junto con la factura o conduce recibido.

parrafos en letras de color rojo representan un punto de control intemo, atendiendo a la normas de NOBAC!.
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Subproceso: 1-Recepcién de Mercancia

Analista de 1.1 Recibe mercancia de parte del Suplidor, le solicita orden de compra o
Recepcidny

contrato. conduce o factura comrespondiente, como documentacion |
Despacho Aimacén soporte de la adquisicién.

1.2 Accede al modulo de orden de compra desde el Portal Transaccional del \
Estado (PTE), verifica el contenido y compara contra documentaciéon |
recibida que esté debidamente elaborada y cuente con toda la
g\ nformacién requerida, que coincidan las cantidades, mercancias, precios
Q/ y el valor total de la

AT (=

factura o conduce con los de la orden de compra. |

1.2.1 Sila factura o conduce que se presenta no estd completa o tiene \
errores, le solicita al Suplidor correccion de la misma.

I‘ Nota: En algunos casos serd necesario comunicarse con el area requirente, ||
. antes de recibir la mercancia, para asegurarse de que la enfrega cumple

' con las condiciones establecidas en los pliegos de condiciones para la
| compra.

1.3 Revisa fisicamente la mercancia que se recibe para asegurarse de que la
caracteristica de los mismos esté de acuerdo con las especificaciones

técnicas establecidas en el pliego de condiciones, orden de compray en |
el contrato. '

i
1.3.1 En caso de que la mercancia deba ser revisada por un Perito,

contacta via telefonica al perito designado para que realice |
inspeccidn de la mercancia, completa el Formulario de Validacion |
de Perito y procura la firma de aprobacién de dicho Perito.

i
1.3.2 Si el material a recibir no coincide con lo requerido o tiene alguna |

condicién de deterioro, informa al Suplidor que no seré posible |

redlizar la recepcidn y le explica las razones por lo que se esta ‘\
rechazando la entrega.

1.3.2.1 Completa el Formulario Rechazo Recepcion Mercancia y 1o |
remite a la Direccion Administrativa. ‘

Los parrafos en letras de color rojo representan un punto de control intemo, atendiendo a la normas de NOBACI.
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Subproceso: 1-Recepcién de Mercancia
14 Al momento de recibir la mercancia firma la factura o conduce como

Analista Sistemas de
Almacén

)

&

1.5

acuse de recibo, entregando una copia al Suplidor y mantiene una COplO
para su archivo.

|
|
|

Remite al Analista de Sistemas de Almacén la orden de compra, factura |

y/o conduce en original para que sea registrado en sistemas.

—
1.6 Accede a los sistemas Portal Transaccional del Estado (PTE) y Dynamics, y |

registra los datos de Factura o Conduce.

En caso de no estar utilizando un sistema automatizado de gestion, verifica
“en matriz de ubicacion la zona y tramo de colocacion para cada
. mercancia y la registra manualmente en el reporte.

1.6.1 Sila enfrega de mercancia fue parcial, verifica que no es la Ultima
entrega, imprime desde el sistema Dynamics Reporte de Recepcion
Productos y archiva junto al conduce en folder fisico de entregas

pendientes, remite copia del Reporte al Analista de Recepcién y
Despacho.

|

1.6.2 Si se trata de la Ultima entrega, toma todos los conduces de esa

orden de compra gue se encuentran archivados en el folder de
entregas pendientes y anexa a la factura correspondiente.

Imprime desde el sistema Dynamics el Reporte de Recepcién de
Productos, firma, sella y anexa a la factura, crea expediente y remite el
documento original al Encargado de Aimacén y una copia del Reporte de
Recepcidén de Productos al Analista de Recepcién y Despacho.

18

Encé@cdo de Verifica expediente y remite a la Direccién Administrativa para que
Almacén proceda a gestionar el pago de la factura.
Analista de 1.9

Lbs

- Recepciony
\Despacho Almacén

Nofifica la recepcién de la mercancia solicitada a la Direccién del
Departamento via y determina si es una entrega inmediata.

1.10 Informa al Auxiliar de Carga de Aimacén el tipo de almacenaije a realizar.

- Auxiliar Carga
- Almacén

Los parrafos en letras de color rojo representan un punto de control intermo, atendiendo a la normas de NOBACI.

1.11 Aimacena mercancia de acuerdo al tipo de entrega.

1.2.1 Si la mercancia serd entregada inmediatamente, la coloca en la
zona de recepcidn y da seguimiento a su retiro, en caso de que no

sea procurada en un plazo de 48 horas, la ubicard dentro de la |
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Subproceso: 1-Recepcion de Mercancia | |
zona de almacenaje que le corresponda, previa notificacion a la

Direccién del Departamento Via.

Subproceso: 2-Recepcion Mercancia en Localidad Distinta al Aimacén Central
2.1 Completa Formulario de Solicitud Pedido de Almacén, coloca observacion |
indicando que la mercancia serd entregada en localidad distinta al |

Requirente

Director
Departamento Via

—

“'Anolis‘td de
Recepciony
Despacho Aimacen

~ Asistente Direccion
Administrativa

Almacén Central.

2.2 Procura las firmas de aprobacion del Director de su drea y del Director del |

Departamento Via de acuerdo al rubro requerido. Ver Matriz Canalizacion
Solicitud de Pedido Almacen.

2.3 Accede a sistema Dynamics y verifica la cantidad disponible para |

despachar en la orden de compra (abierta).

2.3.1 Si la cantidad solicitada es mayor a la cantidad disponible a

despachar, contacta al Requirente e informa.

2.4 Entrega formulario al Analista de Recepcidn y Despacho de Almacén.

2.5 Remite copia del Formulario Solicitud Pedido de Almacén al Asistente de

la Direccion Administrativa y al Encargado de Almacén, archiva Formulario
en original.

2.6 Contacta via correo electrénico al Suplidor y le remite una Carta Orden de

Despacho autorizada por el Director Administrativo, indicando la cantidad
a despachar.

- Suplidor

2.7 Redliza entrega mercancia en localidad solicitada, remite factura y

conduce al Andlista de Recepcion y Despacho Aimacén.

| Requirente

2.8 Recibe mercancia, completa y remite Formulario Certificado Recepcién

Despacho Almacén

de Mercancia al Analista de Recepcidn y Despacho Almacén.
Andlista de 2.9 Accede a sistema Dynamics, registra la recepcién y el despacho de la
Recepcidony mercancia solicitada.

2.10Prepara expediente con: Formulario Pedido de almacén, Factura y
Conduce, Formulario Certificado Recepcién de Mercancia y remite al
Encargado de Aimaceén.

Los parrafos en letras de color rojo representan un punto de control intero, atendiendo a la normas de NOBACI,
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Subproceso: 2-Recepcién Mercancia en Localidad Distinta al Aimacén Central _
Encargado de 2.11 Verifica expediente y remite a la Direccidon Administrativa para que |
Almacén proceda a gestionar el pago de la factura.

Subproceso: 3-Despacho de Mercancia
Requirente 3.1 Procura en el Formulario de Solicitud de Pedido de Alimacen las firmas de
aprobacién del Director de su drea y del Director del Departamento via de
acuerdo al rubro requerido. Ver Matriz Vias de Aprobacion Pedido de

Almacen.
' Director 3.2 Verifica contenido del Formulario de Solicitud de Pedido de Aimacén, firma
Departamento y remite al Director Departamento Via.
Requirente
(X\ Director 3.3 Accede a sistema Dynamics, verifica la canfidad en existencia de |
\ Departamento Via mercancia solicitada. ‘
3.3.1 Si la cantidad solicitada no esta disponible o no hay en existencia,
nofifica al requirente, completa, sella y firma el Formulario Solicitud |
de Orden de Compra (799), y remite al Departamento de Compras |
para que proceda con la adquisicion de la mercancia solicitada. Ver |
Procedimiento Adquisicion de Bienes y Servicios.
3.3.2 $i solo autoriza una cantidad parcial del total solicitado, notifica a
requirente y coloca una nota en el Formulario de Solicitud de Pedido
de Aimacén, indicando la cantidad autorizada a despachar. '
3.4 Remite al Andlista de Recepcién y Despacho de Almacén el Formulario de
Solicitud Pedido de Aimacén en original, y una copia al Requirente.
~ Andlista de 3.5 Verifica en el Formulario de Solicitud de Pedido Almacén que las firmas de
Recepcion y - aprobacion se corresponda de acuerdo al tipo de rubro solicitado. Ver |

- Despacho Almacén Matriz Canalizacién Pedido de Almacén.

3.5.1 Si la firma no estd correcta, solicita al Requirente su correccién vy |
devuelve el Formulario. ‘

3.5.2 Si se trata de un despacho de mercancia fuera de la localidad del |

Almacén Central, procede de acuerdo al Subproceso Recepcion
Mercancia en Localidad Externa. ‘

3.5.3 Si existen activos fijos dentro de las mercancias a despachar, notifica |
al Departamento de Activos Fijos para que proceda con el registro y
| efiquetado de las mismas. Ver Procedimiento de Activos Fijos.

Los parrafos en letras de color rojo representan un punto de control interno, atendiendo a la normas de NOBACI.
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Subproceso: 3-Despacho de Mercancia

Requirente

Analista de
Recepciony
Despacho Alimacén

'~ Auxiliar de Carga

Encargado de

3.11 Localiza mercancia y ‘coloca en zona de despacho.

3.13 Verifica fisicamente la mercancia, valida que se comresponda con la

3.6 Notifica al Requirente la disponibilidad de la mercancia para despacho.

3.7 Procura mercancia en almacén, entrega al Andlista de Recepcién y |
Despacho Almacén copia del Formulario de Solicitud de Pedido Almacén \

y un documento de identidad (Cedula Identidad o Carnet Colaborador ;
MOPC). \

3.8 Verifica Formulario Solicitud de Pedido Almacén, valida la identidad del ‘
requirente, obtiene copia del documento de identidad, lo devuelve al
Requirente y anexa dicho documento al expediente. |

39 Accede a sistema Dynamics, selecciona la mercancia a despachar e
imprime el Formulario de Salida, anexa Formulario al expediente. |

3.10 Entrega expediente y solicita al Auxiiar de Carga que localice
mercancia, indicandole que la coloque en la zona de despacho.

3.12 Nofificay devuelve expediente al Encargado de Almacén.

Almacén descrita tanto en el Formulario de Solicitud de Pedido Almacén como en
el Reporte de Salida del sistema Dynamics.
' 3.14 Solicita a Requirente que cologue su nombre, firma y nUmero de cédula
como acuse de recibo en el Reporte de Salida.
- Requirente 3.15 Completa las informaciones solicitadas y devuelve al Encargado de
Almacén.
Encargado de 3.16 Coloca sello en el Reporte de Salida, anexa al expediente, archiva
Almacén documento original y entrega copia al Andlista de Recepcidon y
> Despacho Almacén.
Andlista de 3.17 Entrega mercancia al Requirente y archiva copia del expediente.
Recepciény
Despacho Almacén
- Requirente 3.18 Retira mercancia.

Los pérrafos en letras de color rojo representan un punto de control intemo, atendiendo a la normas de NOBACI.
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Subproceso: 4-Control de Inventario

Auditor Direccién
Administrativa

| Auditor Direccion
Administrativa y

Auditor de Revision y

Anqlisis

ol

| Encorgodo de
Almaceén

Analista Sistemas de

Almacén

PROCESO

| Fecha Ultima
' Actualizacién
Almacenamiento de Bienes y Materiales

4.1 Accede al sistema Dynamics e imprime el Reporte de Existencia de
Mercancias.

4.2 Coordina con el Auditor del Departamento de Revision y Andlisis la fecha
de inicio del inventario. '

4.3 Notifica al Encargado de Aimacén la realizacién del inventario.

4.4 Realizan el conteo fisico de mercancias junto al Analista de Sistema de

Almacén, validando las cantidades registradas en el Reporte de Existencia

~ Aar~oncing |
de Mercancias. |

4.4.1 Silavalidacion coincide, elaboran y firman el Reporte de Cuadre de |
Inventario, y remiten al Encargado de Almacén.

4.4.2 Sila validacion no coincide, nofifican al Encargado de Almacén los |
hallazgos.

4.4.2.1 Solicita al Analista de Sistemas de Almacén que investigue los
expedientes fisicos de las mercancias recibidas vy
despachadas para determinar las causas de las diferencias.

4.4.2.2 Verifica los expedientes de las mercancias, detecta origen de
las diferencias, realiza informe sobre los hallazgos de Ia
investigacién y remite al Encargado de Almacén.

Encargado de

4.4.2.3 Revisainforme y remite al Direccion de Revisidn y Andlisis para
su evaluacion y aprobacién de los ajustes requeridos.

Auditor Revision y
Andlisis

4.4.2.4 Evalia informe, aprueba con firma los ajustes requeridos y
remite al Encargado de Almacén.

‘"Encorgcdo de
Almacén

éi%% Almacén

4.4.2.5 Solicita al Auditor de la Direccién Administrativa ajuste de
inventario en sistema Dynamics y archiva informe.

SAuditor de la
Direccidn
Administrativa

4.4.2.6 Accede a sistema Dynamics y realiza los ajustes de inventario
solicitados, imprime Reporte de Existencia y firma.

4.4.2.7 Remite Reporte de Existencia con los ajustes aplicados al

Encargado de Almacén.

Los parrafos en lefras de color rojo representan un punto de control intemo, atendiendo a la normas de NOBACI.
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; EnCOrgfldo de 45 Verifica y firma Repon‘e Existencias Almacén, remite copia a la Direccién
' Aimacén ; Administrativa y al Departamento de Contabilidad, archiva documento en

original.

|

‘ 4 6 Envia mensualmente via correo electrénico, el Reporte de Existencias
? Almacén a la Direccion de Acceso a la Informacion y semestraimente ala
Direccion de Contabilidad Gubernamental.
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ANEX

Cédigo: PROCESO
Almacenamiento de Bienes y Materiales

Oos

1. Formulario Solicitud de Pedido de Aimacéen (ADMI-FORM-001).

2. Formulario de Certificado de Recibo de Mercancia (ADMI-FORM-002).
3. Formulario de Rechazo de Recepcion Mercancia (ADMI-FORM-003).
4. Formulario de Validacion de Perito (ADMI-FORM-004).

| Fechade Emisién

|
|
“‘»
|

Pa

-

Agosto 2018

Versién:
01

‘Fecha Ultima
Actuallzacién
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a0 MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS Y COMUNICACIONES [ ADMI ',U,"M mi }
Mﬁph DIRECCION ADMINISTRATIVA - — -
FORMULARIO SOLICITUD PEDIDD AIMACEN

DATOS GENERALES

Fecha E / /

Departamento

MATERIALES REQUERIDOS

Codigo

Referencia . Descripcidn Cantidad
| articulo ) i ) -

(AL

Nombre(s) y Apellido(s) Firma Fecha
Empleado
requirente / /
Director érea
requirente / /
Director drea
via / /




qum \ MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS Y COMUNICACIONES I ADMI FORM 002 I
)

DIRECCION ADMINISTRATIVA
FORNULARIO DE CFRMFAICADO DE RECIRO DE MER(AN(“\

Proveedor I Fecha |

)_;
Departamento

que recibe | L ——

——— . —— e,

Proyecto N

L - — S

Provinca Municipio L

| — - - — —

Numero Orden de | Numerode |

Fecha[ -7-7 /7

Compra o Contrato | Conduce |

Cantidad

Descripcién Medida

CERTIFICACION

Certifico por este medio que hemos recibido en buen estado y de manera satisfactoria, los materiales detallado mas
arriba, haciendo constar que los mismos cumplen con las especificaciones solicitadas.

FIRMAS RESPONSABLES

Nombre(s) y Apellido(s) Firma Fecha
Responsable
de recepcién / /
Director
departamento / /
receptor




[ ALYMI T -;.'Mufnl

: NDf MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS Y COMUNICACIONES
m T DIRECCION ADMINISTRATIVA
FORMULARIO RECHAZO RECEPCION DE MERC ANCIAS

P & e S— \————

Provesdor J Fecha L /
Departaments | s '

solicitante L I —
Namero Orden ] “ Factura ' —’_’1 Fecha I }

de Compra | Conduce No - : No. [

ARTICULOS RECHAZADOS

Precio en Precio en
Codigo Cantidad Factura Contrato
y _——— —— 1
EEENENNNNNNN=—————

FIRMAS RESPONSABLES

Nombre(s) y Apellido(s) Firma Fecha
Analista
Almacén / /
Encargado
Almacén / /




ADNMI FORM 004

Y MDY MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS Y COMUNICACIONES
LA AN Lo 2 DIRECCOON ADMINIS TRATIVA
FORM L ARO VALIDAC WON POR PERITO

R S e e S DN R s R

T crw mtoy , Fecha / / ]
e et prraetr I
i pee
Norreer eder de Tioe & Orden & ] Fecha i / / I
Compea Corpra l

ARTICULOS VALIDADOS

-

Codigo Descripcion

verficacion

14

| ']
| ; (Eslaparte o insumo solicitado 7

{Cumple con las especificaciones tecnicas

establecidas ?

EBIEE
olololz

{Posee las garantias establecidas?

l
1

{Esta sin defectos?

o]

- e — s r——
{Funciona correctamente ? (En caso de
o Lque aplique)

¢Es la parte o insumo solicitado?

; | las especificaci “ni
OBSERVACIONES ¢Cumple con las especificaciones técnicas
establecidas?
|
\
\
I

¢Posee las garantias establecidas?

¢Esta sin defectos?

¢éFunciona correctamente? (En caso de
que apligue)

¢Es la parte o insumo solicitado?

=

OBSERVACIONES .»_Cumplg con las especificaciones técnicas
establecidas?

¢Posee las garantias establecidas?

¢Esta sin defectos?

éFunciona correctamente? (En caso de
que aplique)

éEs la parte o insumo solicitado?

éCumple con las ificaci dcni
OBSERVACIONES p _ especificaciones técnicas
establecidas?

éPosee las garantias establecidas?

¢Estd sin defectos?

¢Funciona correctamente? (En caso de
que aplique)

DATOS PERITO RESPONSABLE

Durante la recepcidn de las partes e insumos, el perito deberd validar con su firma que estas partes e insumos son las solicitadas, y que corresponden ¢
las especificaciones técnicas establecidas en el pliego de condiciones o escrito relativo al item.

olo|o[o|ofo]olo|o]o|o]|ololo]ollo|o
olo|o|o|o]ofo]o|o]oljo|ololofollo

Nombre(s) y Apellido(s) Firma Puesto Fecha

Y




