SISTEMA DE CONTROL INTERNO

G>

MINUTA DE REUNIONES

MA

INSTITUTO NACIONAL DE BIENESTAR

Direccién / Departamento

Planificacion y Desarrollo

Cadigo

“Aiio del Fomento de lo Vivienda”

Fecha de Efectividad

12 septiembre 2016

Version

1.0

Fecha Revision

N/A

DATOS DE LA REUNION

Tipo de Reunién

Operaciones | X

Informativa |

| Planificacion / Proyectos

| X | Solucion de Problemas |

Proceso / Proyecto

Comité Mixto de Seguridad y Seguridad en el Trabajo (CMSST)

Objetivo Realizar propuesta de mejoria de seguridad del empleado en los espacios laborales.
Lugar INABIMA Fecha 23/1/2018 | Hora | 930 am- 1200 pm
Facilitador Miembros CMSST Registrador
Nombre Posicion Contacto
Lyanne Fermin Planificaciones Ext- 304
Franklin Lantigua Administrativo Ext- 286
Luatany Morizette Atencion al Usuario (Secretaria CMSST) | Ext-224
Juan Rivera Administrativo (Presidente CMSST) Ext- 519
Julidn Garcia Tecnologia (Asesor CMSST) Ext- 290
e (P Martha Estevez Plan Odontolégico EXT- 601
Angela Ramirez RRHH EXT-230
Rafelina Paz Plan Odontolégico EXT-601
Isabel Gabriel Seguridad EXT-284
Ana Francina Nufiez | Juridica EXT-272
TEMAS TRATADOS
No. VLR /LN & Acciones Pendientes Responsable Fecha
tratar
Las reunion del comité _ y
cada mes en horario de ol afio. 25/1/2018
9:00 am - 10:00 am.
Realizar la solicitud via
Solicitud de correo a la correo a la encargada de .
2. . o ] Luatany Morizette 24/1/2018
firma del comité CMSST. Recursos Humanos Licda.
Saudy Pefa
Solicitar el diplomado de
Seguridad y Salud Realizar la solicitud y
3 OcupaciorTa! impartido pgsterior aprobacion del Juan Rivera 29/1/2017
en el dominico, para un Diplomado para los
primer grupo de los miembros elegidos.
miembros del comité
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TEMAS TRATADOS
Tema / Situacion a . .
No. Acciones Pendientes Responsable Fecha
tratar
elegidos por votacion
(Juan Rivera, Luatany
Morizette, Angela
Ramirez)
Validar las actividades y sus
Socializacion, correccion | responsables a realizar segun
y edicion  de  la | los objetivos identificados en
A programac_i(?n anyal 2018 | los reglamentos dg seguridad | -\ 1cct 26/1/2018
Del Comité mixto de |y salud en el trabajo del
Seguridad y Salud Decreto 522-06. (Pendiente
de enviar el cuadro con los
responsables asignados).
Se identificacién los
Socializacién  de  los | responsables de las 20
5, requisitqs del programa | actividades que contemplan CMSST 23/1/2017
de seguridad y salud en el | el reglamento de seguridad y
lugar de trabajo. salud en el trabajo del
Decreto 522-06.
e Enviar un correo a los
diferentes encargados
de los centros para
que los mismos )
Coordinacién de rutas de puedan ponerse en * JuanRivera
visitas para los diferentes comunicacion con los * Luatany
6. centros de servicios con la bomberos de los Morizette
asistencia de los municipios. e Angela
bomberos de dichas e Coordinar formaria Ramirez
provincias. parte de la ruta de e Rafelina Paz
visitas.
e Solicitud de viaticos a
los viajes.
Coordinaciéon ~ con el * Seguimiento para la iy
director de Gestiéon de reunion. * Julian
- Riesgo del MINERD, para . Solicitud y reserva Flel Garcia 25/1/2017
validar la disponibilidad salon de conferencias e Luatany
para asistir a una reunion el y convocacion de los Morizette
jueves 2 de febrero. miembros del CMSTT
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TEMAS TRATADOS
Tema / Situacion a . .
No. Acciones Pendientes Responsable Fecha
tratar
Se realiz6 una socializacion del plan de accion a poner en marcha por el comité (CMSST).
Otros temas tratados/aclarados/pendientes:
Durante la reunién de socializo que:
e Realizar convocatoria y posterior reunién con la Direccién de Gestion de Riesgo del
MINERD, a los fines de ser apoyados por la direccion para el disefio de la ruta de
evacuacién del INABIMA y la induccién sobre autoproteccién para el personal de la
institucion.
e La habilitacion de la carpeta compartida del CMSST a los fines de que los miembros
tengan acceso a la misma.
8. ¢ Que los miembros de CMSST, estaran disponibles para futuras reuniones

extraordinarias.

e Solicitud via correo de los diferentes requerimientos solicitados por el departamento
administrativo que estén vinculados a la seguridad de los diferentes empleados y
usuarios que visitan nuestras oficinas y el estatus de los mismos.

Accion pendiente por realizar.

e Analisis de la propuesta de los diferentes formularios para la ser enviados al
departamento de Planificacion para su posterior aprobacion y puesto en
funcionamiento.

e Hacer la propuesta de los diferentes elementos de sefalizacion de las diferentes

areas y elementos de seguridad.
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