
PROGRAMA 

PRESUPUESTARIO CARGO NOMBRE EMPLEADO

PRODUCTOS 

RESULTADOS

GRUPO 

OCUPACIONAL CREACION VACANTE PROMOCION TRASLADO

CAMBIO DE 

DESIGNACION

AJUSTE 

SALARIAL

NUMERO 

DE PLAZAS

TIPO DE 

PROVISION

FECHA 

ESTIMADA 

DE ENTRADA SALARIO ACTUAL

SUELDO 

PROPUESTO 

GASTO ESTIMADO POR 

CARGO / VACANTE PORCENTAJE

IMPACTO SALARIAL 

ANUAL OBSERVACIONES

ABOGADA ENC. DIV. JURIDICA JENNIFER CEDEÑO PEREZ IV X RD$49,500.00 RD$77,000.00 RD$27,500.00 RD$924,000.00

Proyectado para el primer trimestre 

2018

RESPONSABLE DE ACCESO A LA 

INFORMACION 

RESPONSABLE DE ACCESO A LA 

INFORMACION FRANCIA SENCION IV X RD$54,450.00 RD$60,000.00 RD$5,550.00 RD$720,000.00

Proyectado para el primer trimestre 

2018

AUXILIAR DE CONTABILIDAD ANALISTA DE NOMINA RUTH DE LOS SANTO IV X RD$36,300.00 RD$48,400.00 RD$12,100.00 RD$580,800.00

Proyectado para el primer trimestre 

2018

COORDINADORA DEL DESPACHO ANALISTA DE PLANIFICACION WENDY JIMENEZ FRADERA IV X RD$38,500.00 RD$54,450.00 RD$15,950.00 RD$653,400.00

Proyectado para el primer trimestre 

2018

ENC. DIV. COMUNICACIONES

ENC. DEPTO. COMUNICACIONES Y 

PROTOCOLO MARITZA RUIZ ABAD V X RD$84,700.00 RD$103,500.00 RD$18,800.00 RD$1,242,000.00

Esta area pasa de division a 

departamento, según nueva 

estructura

AUXILIAR DE DOCUMENTACION AUXILIAR DE DOCUMENTACION ISABEL PICHARDO CARRASCO II X RD$19,360.00 RD$24,200.00 RD$4,840.00 RD$290,400.00

Proyectado para el segundo trimestre 

2018

CONSERJE AUXILIAR ADMINISTRATIVO II DANNY MARIANO PAULINO I X RD$13,200.00 RD$22,770.00 RD$9,570.00 RD$273,240.00

Proyectado para el segundo trimestre 

2018

SOPORTE ADMINISTRATIVA ENC. SECCION DE 

CORRESPONDENCIA Y ARCHIVO DEYANIRA JIMENEZ VENTURA III X RD$30,250.00 RD$45,000.00 RD$14,750.00 RD$540,000.00

Proyectado para el segundo trimestre 

2018

AYUDANTE DE MANTENIMIENTO

AUXILIAR DE ARCHIVO Y 

CORRESPONDENCIA LUIS JOSE DE LEON SERI I X RD$14,850.00 RD$24,200.00 RD$9,350.00 RD$290,400.00

Proyectado para el segundo trimestre 

2018

ENC. DEPTO. PLAN. Y DESARROLLO

ENC. DEPTO. INVESTIGACION Y 

PUBLICACIONES CHRISTIAN CUELLO LUNA V X RD$126,500.00 RD$0.00 RD$126,500.00

Proyectado para el segundo trimestre 

2018

COORDINADORA DE EVENTOS Y 

PROTOCOLO

ENC. DIV. DE PROTOCOLO Y 

ORGANIZACIÓN DE EVENTOS INES DEL CARMEN NIN IV X RD$60,500.00 RD$77,000.00 RD$16,500.00 RD$924,000.00

Proyectado para el segundo trimestre 

2018

ANALISTA DE DESARROLLO 

CURRICULAR Y DOCENTE

ANALISTA DE DESARROLLO 

CURRICULAR Y DOCENTE PATRICIA GARABITO SENCION IV X RD$45,000.00 RD$54,450.00 RD$9,450.00 RD$653,400.00

Proyectado para el segundo trimestre 

2018

CONSERJE AYUDANTE DE MANTENIMIENTO ARMANDO ORTIZ I X RD$13,200.00 RD$14,300.00 RD$1,100.00 RD$171,600.00

Proyectado para el segundo trimestre 

2018

CONSERJE MENSAJERO EXTERNO JIMMY DE LA CRUZ I X RD$13,200.00 RD$14,300.00 RD$1,100.00 RD$171,600.00

Proyectado para el segundo trimestre 

2018

CONSERJE MAYORDOMO MARINO ACOSTA I X RD$13,200.00 RD$20,130.00 RD$6,930.00 RD$241,560.00

Proyectado para el segundo trimestre 

2018

ENC. DIVISION TICS ENC. DIV. OPERACIONES TICS BENJAMIN LEDESMA V X RD$84,700.00 RD$84,700.00

Promocion para cubrir nueva plaza 

según estructura organica

ENC. DIV. CENTRO DE 

DOCUMENTACION

ENC. DIV. PERFILES Y 

COMPETENCIAS DE LOS AFILIADOS 

SINACCAH JUAN DOMINGO CEPEDA ESTEVEZ X RD$84,700.00 RD$84,700.00

Promocion para cubrir nueva plaza 

según estructura organica

ENC. DIV. CURRICULAR Y DOCENTE

ENC. DIV. CENTRO DE 

DOCUMENTACION TEOFILO RAMOS ROSARIO X RD$84,700.00 RD$84,700.00 Promocion para cubrir vacante

ENC. DIVISION DE ADMISION DE 

PARTICIPANTES ENC. DIVISION DE HOMOLOGACION MANUEL MONTERO AMADOR X RD$84,700.00 RD$84,700.00

Promocion para cubrir nueva plaza 

según estructura organica

ENC. DIV. ORGANIZCION DEL 

TRABAJO Y COMPENSACION V X RD$77,000.00 RD$77,000.00 RD$0.00 RD$924,000.00

Proyectado para el tercer trimestre 

2018
ENC. DIV. DE EVALUACION DEL 

DESEMPEÑO Y DESARROLLO V X RD$77,000.00 RD$77,000.00 RD$0.00 RD$924,000.00

Proyectado para el tercer trimestre 

2018

ANALISTA DE COMPRAS IV X RD$45,000.00 RD$45,000.00
RD$0.00 RD$540,000.00

Proyectado para el tercer trimestre 

2018

ANALISTA DE RECURSOS HUMANOS IV X RD$48,400.00 RD$48,400.00
RD$0.00 RD$580,800.00

Proyectado para el tercer trimestre 

2018

ENC. SECCION DE MANTENIMIENTO III X RD$45,000.00 RD$45,000.00
RD$0.00 RD$540,000.00

Proyectado para el tercer trimestre 

2018

RD$1,243,910.00 RD$932,100.00 RD$153,490.00 RD$11,650,500.00

                                                                ACTUAL                                              PROPUESTO

TOTAL GENERAL

CENTRO DE CAPACITACION EN POLITICA Y GESTION FISCAL 

PLANIFICACION DE RECURSOS HUMANOS 
INSTITUCION: 



DATR/PRH- 001

AÑO__2018_____

                   INSTITUCION: CAPGEFI

GRUPO 

OCUPACIONAL AREA CARGO

TIPO DE 

PROVISION

NÚMERO  

DE PLAZAS

SALARIO POR 

CARGO

TOTAL DE SALARIOS 

POR CANTIDAD DE 

PLAZAS

V DIRECCIÓN GENERAL DIRECTOR GENERAL FIJO 1 198,000.00 198,000.00

V DIRECCIÓN ACADEMICA DIRECTOR ACADEMICO FIJO 1 150,000.00 150,000.00

V DIRECCIÓN GENERAL SUB-DIRECTOR FIJO 1 51,410.00 51,410.00

III DIRECCIÓN ACADEMICA SOPORTE ACADÉMICO CONTRATO 2 30,250.00 60,500.00

III DIRECCIÓN ACADEMICA SOPORTE ACADÉMICO CONTRATO 1 24,450.00 24,450.00

III DEPARTAMENTO DE INVESTIGACIÓN Y PUBLICACIONES SOPORTE ACADÉMICO FIJO 1 42,350.00 42,350.00

II DIV. DE COORDINACIÓN Y EJECUCIÓN DE LA CAPACITACIÓN SECRETARIA FIJO 2 30,250.00 60,500.00

III DIRECCIÓN GENERAL SECRETARIA EJECUTIVA FIJO 1 42,350.00 42,350.00

IV DIRECCIÓN GENERAL RESPONSABLE DE ACCESO A LA INFORMACION (RAI) FIJO 1 60,000.00 60,000.00

1 DIVISIÓN DE SERVICIOS GENERALES SUPERVISOR DE SEGURIDAD CONTRATO 1 12,000.00 12,000.00

1 DIVISIÓN DE SERVICIOS GENERALES SEGURIDAD CONTRATO 4 9,500.00 38,000.00

1 DIVISIÓN DE SERVICIOS GENERALES SEGURIDAD CONTRATO 1 11,800.00 11,800.00

II
DIRECCIÓN GENERAL

DIV. DE DISEÑO E IMPRESIÓN
DIGITADOR FIJO 2 24,200.00 48,400.00

II DIVISIÓN DE INVESTIGACIONES DIGITADOR CONTRATO 1 24,200.00 24,200.00

1 DIRECCIÓN GENERAL CHOFER FIJO 1 25,000.00 25,000.00

1 DIRECCIÓN GENERAL CHOFER
CONTRATO

FIJO
2

19,800.00 39,600.00

1 DIVISIÓN DE SERVICIOS GENERALES MENSAJERO INTERNO CONTRATO 1 16,500.00 16,500.00

1 DIVISIÓN DE SERVICIOS GENERALES MENSAJERO EXTERNO FIJO 1 18,150.00 18,150.00

V

DIV. DE JURÍDICA

DIV. DE DESARROLLO INSTITUCIONAL Y CALIDAD EN LA 

GESTIÓN

DIV. DE FORMULACIÓN, MONITOREO Y EVALUACIÓN DE 

PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS

DIVISIÓN DE REGISTRO, CONTROL Y NÓMINA

ENC. JURÍDICA

ENC. DIVISIÓN DE DESARROLLO INSTITUCIONAL Y CALIDAD EN 

LA GESTIÓN

ENC. DE FORMULACIÓN, MONITOREO Y EVALUACIÓN DE 

PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS

ENC. DIV. DE REGISTRO, CONTROL Y NÓMINA

FIJO 4 77,000.00 308,000.00

V

DEP. DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO

DEP. DE RECURSOS HUMANOS

DEP. DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACIÓN Y 

COMUNICACIONES

ENC. DEPARTAMENTO DE INVESTIGACIÓN Y PUBLICACIONES

ENC. DE RECURSOS HUMANOS

ENC. DEP. DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACIÓN Y 

COMUNICACIONES

FIJO 3 126,500.00 379,500.00

PLANIFICACION DE RECURSOS HUMANOS

SITUACION ACTUAL DE RECURSOS HUMANOS



II

DIVISIÓN DE JURÍDICA

DIV. ADMINISTRATIVA

DIV. DE SERVICIOS GENERALES

DIV. DE COORDINACIÓN Y EJECUCIÓN DE LA CAPACITACIÓN

SINACCAH

AUXILIAR ADMINISTRATIVO I CONTRATO 5 22,770.00 113,850.00

II
DEP. DE RECURSOS HUMANOS

DIV. DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
AUXILIAR ADMINISTRATIVO II CONTRATO 3 24,200.00 72,600.00

II
SECCIÓN DE CORRESPONDENCIA Y ARCHIVO

DIV. DE SERVICIOS GENERALES
AUXILIAR ADMINISTRATIVO II FIJO 2 24,200.00 48,400.00

II

DIV. FINANCIERA

DEP. DE GESTIÓN Y ADMINISTRACIÓN ACADEMICA

DIV. DE COORDINACIÓN Y EJECUCIÓN DE LA CAPACITACIÓN

DIV. DE ACREDITACIÓN Y HOMOLOGACIÓN

AUXILIAR ADMINISTRATIVO I FIJO 4 22,770.00 91,080.00

III

DEP. ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

DIV. DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

DIV. DE SERVICIOS GENERALES

SOPORTE ADMINISTRATIVO FIJO 3 30,250.00 90,750.00

III DEP. DE RECURSOS HUMANOS SOPORTE ADMINISTRATIVO FIJO 1 28,000.00 28,000.00

III

DEP. DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO

DEP. ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

DIV. DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

SOPORTE ADMINISTRATIVO CONTRATO 3 30,250.00 90,750.00

III DIV. DE COMUNICACIONES SOPORTE ADMINISTRATIVO FIJO 1 30,250.00 30,250.00

III DIV. DE OPERACIONES TIC SOPORTE TÉCNICO INFORMATICO FIJO 4 30,250.00 121,000.00

III DIV. DE OPERACIONES TIC SOPORTE TÉCNICO INFORMATICO CONTRATO 1 30,250.00 30,250.00

I DIV. DE SERVICIOS GENERALES CONSERJE FIJO 11 13,200.00 145,200.00

I DIV. DE SERVICIOS GENERALES CONSERJE CONTRATO 8 13,200.00 105,600.00

78 1,293,300.00 2,578,440.00

                                  Situación Laboral de Empleados

1- Cantidad de Empleados Activos 5- En Capacidad de Jubilacion pero en Servicio_

2- Cantidad de Empleados de Carrera Administrativa 6- En Tramite de Jubilacion Activos en Servicio

3- En licencia con disfrute de sueldo 7- En tramite de Jubilación inactivos cobrando sueldos

4- En licencia sin disfrute de sueldo 8- Otros, Expecifique

9- En tramite de Jubilación Activos pero no en servicio:  



DATR/PRH- 002

AÑO _2018

INSTITUCION: CAPGEFI

GRUPO OCUPACIONAL AREA CARGO CREACIÓN VACANTE

NÚMERO DE 

PLAZAS

 FORMA DE 

COBERTURA

FECHA 

ESTIMADA 

DE 

INGRESO

SALARIO 

ESTIMADO

TOTAL SALARIO ESTIMADO 

ANUAL

V
DIV. ORGANIZACIÓN DEL 

TRABAJO Y COMPENSACIÓN

ENCARGADO DIV. 

ORGANIZACIÓN DEL TRABAJO 

Y COMPENSACIÓN

X 1 CONCURSO 01/09/2018 77,000.00 308,000.00

V
DIV. DE EVALUACIÓN DEL 

DESEMPEÑO Y DESARROLLO

ENCARGADO DIV. DE 

EVALUACIÓN DEL 

DESEMPEÑO Y DESARROLLO

X 1 CONCURSO 01/09/2018 77,000.00 308,000.00

III
DIV. SECCIÓN DE 

MANTENIMIENTO

ENCARGADO SECCIÓN DE 

MANTENIMIENTO
X 1 CONCURSO 01/09/2018 45,000.00 180,000.00

IV
DIV. DE COMPRAS Y 

CONTRATACIONES
ANALISTA DE COMPRAS X 1 CONCURSO 01/10/2018 45,000.00 135,000.00

IV DEP. DE RECURSOS HUMANOS
ANALISTA DE RECURSOS 

HUMANOS
X 1 CONCURSO 01/10/2018 48,400.00 145,200.00

Nota: Seleccionar con una X ,a requerimiento, en las columnas de ¨Creacion¨y ¨Vacante¨.

PLANIFICACION DE RECURSOS HUMANOS
CREACIONES DE CARGOS Y VACANTES



DATR/PRH- 003

AÑO_2018____

INSTITUCION:  CAPGEFI

TIPO DE 

CAPACITACION AREA REQUIRIENTE NÚMERO DE PARTICIPANTES COSTO UNITARIO ESTIMADO COSTO TOTAL ESTIMADO

DIPLOMADO EN 

SEGURIDAD 

SOCIAL

DIVISIÓN DE JURÍDICA 3 20,000.00 60,000.00

DIPLOMADO EN 

RECLUTAMIENTO 

Y SELECCIÓN

DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS
5 15,000.00 75,000.00

CURSO KPIS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS
5 6,000.00 30,000.00

PLANIFICACION DE RECURSOS HUMANOS
PLAN ANUAL DE CAPACITACION



PLANIFICACION DE RECURSOS HUMANOS DATR/PRH- 004

FORMULARIO RESUMEN AÑO_2018__

INSTITUCION: CAPGEFI

NOMBRE DE CUENTA TOTAL FINANCIAMIENTO POR MES TOTAL FINANCIAMIENTO POR AÑO

SUELDOS FIJOS RD$2,220,290.00 RD$24,210,880.00

SUELDOS PERSONAL CONTRATADO RD$620,300.00 RD$7,443,600.00

SUELDOS PERSONAL PERIODO PROBATORIO 0 0

SUELDOS PERNAL DE SUPLENCIAS 0 0
COMPENSACION POR SERVICIOS DE 

SEGURIDAD 0 0

SALARIO DE NAVIDAD RD$2,637,873.34 RD$2,637,873.34

INDEMNIZACIONES 0 0

BONO POR DESEMPEÑO RD$1,927,809.00 RD$1,927,809.00

OTROS BENEFICIOS RD$4,748,190.00 RD$4,748,190.00

TOTAL GENERAL RD$12,154,462.34 RD$40,968,352.34


