Presidencia de-la Republica
DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO FRONTERIZO
“Afio del Desarrollo Agroforestal”

Manual de cargos clasificados
Resolucién No. 002-2017

CONSIDERANDO: Que, la Ley Num. 41-08, de Funcién Publica, del 16 de enero de
2008, que crea la Secretaria de Estado de Administracidn Puablica, hoy Ministerio de
Administracién Piblica, en su articulo 8, numeral 6, faculta al Ministro a dirigir los distintos
procesos de gestion del recurso humano al servicio de la Administracién Piblica Central y
Descentralizada.

CONSIDERANDO: Que, el Ministerio de Administracién Publica (MAP) ha revisado,
discutido y validado la estructura de cargos de la Direccion General de Desarrollo
Fronterizo a la luz de la actualizacién de la estructura organizacional, tomando en
consideracion los deberes, responsabilidades y complejidades de los mismos, asi como los
requerimientos de educacién, experiencia y competencia, requeridos para el desempefio
de los mismos.

CONSIDERANDO: Que, una estructura de cargos racional representa un instrumento
clave para establecer una adecuada politica retributiva que incluya la eficiente y justa
valoracion de los puestos y asegure la correspondiente cantidad y calidad de los mismos.

CONSIDERANDO: Que, para alcanzar el eficaz cumplimiento de su misié
institucional y el desarrollo sostenible de sus funciones, la DGDF, debe disponer
servidores publicos idéneos, seleccionados sobre bases cientificas, para lo cual se h
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necesario contar con los cargos debidamente definidos, clasificados y valorados. \\Cé t & ALK
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* Ley NUm. 41-08, de Funcién Publica del 16 de enero del 2008 que crea la M::::»”’

Secretaria de Estado de Administracién Publica,
o El Decreto 443-00 del |6 de agosto de 2000, que crea la Direccién General de

Desarrollo Fronterizo, adscrita al poder ejecutivo.

[\/ * El Decreto Nim. 468-05, que establece el Manual General de Cargos Comunes
Civiles Clasificados del Poder Ejecutivo.
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e Reglamento Num. 527-09, del 21 de julio del 2009, que establece la Estructura
Organizativa, Cargos y Politica Salarial.

e Resolucion Num. 01-2016, de fecha5 de agosto del afio 2016, que modifica la
estructura organizativa de la Direccion General de Desarrollo Fronterizo.

En uso de nuestras facultades legales, dictamos la siguiente:

RESOLUCION:

ARTICULO I: Se aprueba el Manual de Cargos de la Direccién General de Desarrollo
Fronterizo y su correspondiente ubicacion dentro de los grupos ocupacionales, como
resultado de la clasificacion de los cargos.

GRUPO OCUPACIONAL |

CONSERJE
FOTOCOPIADOR
MENSAJERO EXTERNO
VIGILANTE

CHOFER | s
CHOFER i \ PP |
OPERADOR DE EQUIPOS PESADOS &;j““"“‘wg@f/
AYUDANTE DE MANTENIMIENTO oot e
AYUDANTE DE MECANICA

OBRERO AGRICOLA

GRUPO OCUPACIONAL Il

RECEPCIONISTA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO |
AUXILIAR DE RECURSOS HUMANOS
AUXILIAR DE COMUNICACIONES
SECRETARIA

SECRETARIA EJECUTIVA
PROMOTOR SOCIAL
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AUXILIAR DE ALMACEN Y SUMINISTRO

AUXILIAR DE TRANPORTACION

AUXILIAR DE ACTIVO FIjO

ENCARGADO SECCION DE ALMACEN Y SUMINISTRO

GRUPO OCUPACIONAL Il

AUXILIAR DE CONTABILIDAD

AUXILIAR DE PRODUCCION Y PROCESAMIENTO DE LA UVA
TECNICO EN COMPRAS Y CONTRATACIONES

TECNICO EN ACUICULTURA

TECNICO DE PROYECTOS

SOPORTE A INFORMATICO

ELECTRICISTA

TECNICO DE INFRAESTRUCTURA

TECNICO EN PRODUCCION AGROFORESTAL Y AGROPECUARIA
AUXILIAR DE NOMINAS

ENCARGADO DE TRANPORTACION

INJERTADOR AGRICOLA

ENCARGADO SECCION DE ACTIVO FljO

ARCHIVISTA

GRUPO OCUPACIONAL IV

COORDINADOR (A) DE ACUERDOS Y CONVENIOS INTERNACIONALES
CONTADOR

ABOGADO

ANALISTA DE EVALUACION DEL DESEMPENO Y CAPACITACION
ANALISTA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

ANALISTA DE PRESUPUESTO

ANALISTA DE RECURSOS HUMANOS

RESPONSABLE DE ACCESO A LA INFORMACION

RELACIONADOR PUBLICO

COORDINADOR REGIONAL

ANALISTA DE ROYECTOS

ANALISTA DE CALIDAD EN LA GESTION

ANALISTA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO
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COORDINADOR DE PRODUCCION Y PROCESAMIENTO DE LA UVA
PERIODISTA

GRUPO OCUPACIONAL V

DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
ENCARGADO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

ENCARGADO DIVISION DE CONTABILIDAD

ENCARGADO DIVISION DE COMUNICACIONES

ENCARGADO DEPARTAMENTO DE OPERACIONES

ENCARGADO DIVISION DE PRODUCCION Y AGROFORESTAL Y PECUARIA
ENCARGADO DEPARTAMENTO DE PLANIFICCION Y DESARROLLO

ENCARGADO SECCION DE COOPERACION INTERNACIONAL

ENCARGADO DIVISION DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y LA
COMUNICACION

ENCARGADO DIVISION DE FORMULACION, MONITOREO Y EVALUACION DE
PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS

ENCARGADO DIVISION DE PRESUPUESTO

ENCARGADO DIVISION DE INFRAESTRUCTURA

ENCARGADO DEPARTAMENTO JURIDICO

ENCARGADO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS e
ENCARGADO DEPARTAMENTO DE DESARROLLO SOCIAL Y COMUNITARIO ,/@,w‘;; ﬁ%,j«q N
ENCARGADO CENTRO EXPERIMENTAL DE LA UVA s‘" o AT
ENCARGADO DIVISION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL Y CALIDAC '
GESTION

ENCARGADO DIVISION DE REGISTRO, CONTROL Y NOMINA SR &b
ENCARGADO SECCION DE ORGANIZACION DEL TRABAJO Y COMPENSACI %@‘”G@emy
ENCARGADO DIVISION DE EVALUACION DEL DESEMPEKIO Y CAPACITACION S
ENCARGADO SECCION DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

ENCARGADO OFICINA PROVINCIAL
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ARTICULO 2: Las creaciones, modificaciones o supresiones de cargos de la DGDF,
seran notificadas al MAP para fines de aprobacién y la correspondiente actualizacién de la
estructura de cargos vigente.

ARTICULO 3: Se instruye a la Divisiéon de Recursos Humanos, para que proceda a dar
cumplimiento a lo dispuesto en los articulos |, 2 y 3 de esta Resolucién, adecuando las
nomenclaturas de cargos en la némina del personal y la relacién de cargos resultado del
proceso de clasificacion realizado por esta institucion y el MAP.

DADA: En la ciudad de Santo Domingo, Distrito Nacional, Capital de la Republica
Dominicana, a los || dias del mes de diciembre del afio dos mil diecisiete (2017), afio
ciento setenta y tres (173) de la Independencia y ciento cincuenta y cuatro (154) de la
Restauracion.

Aprobada por:
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Ing. Miguel Ale(:;m ro Bejaran Alvarez
Director General de la Direcctéh General de Desarrollo Fronter

Refrendada por:

Li/c. Ramoén Ventura Camejo
Ministro de Administracién Publica (MAP)




