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Republica Dominicana

Ministerio de Hacienda

Direccién General del Catastro Nacional
Santo Domingo, D.N.

“Ano del Fomento de la Vivienda”

SR | 28 de abril, 2016

Sefior

Ramon Ventura Camejo
Ministro de Administracién Publica
Su Despacho.-

Atn: Direccidén de Relaciones Laborales.-

Distinguido Sefor:

Cortésmente, luego de un cordial saludo, tenemos a bien remitirle el acta
constitutiva con los nuevos miembros del Comité Mixto de Seguridad y
Salud en el Trabajo, de esta Direccién General, de conformidad con el
articulo 5 y 6 de la Resolucién 09-2015 del Ministerio de Administracién
Publica.

Con sentimiento de colaboracién y alta estima, se despide.

Muy atentamente,

Ing. Claudio Silver |
Director Generali\”
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Los suscritos, todos mayores de edad, representantes de la Institucion y de
los Funcionarios o Servidores Publicos de Direccion General del Catastro
Nacional), hemos constituido el Comité Mixto de Seguridad y Salud en el
Trabajo, de conformidad con el articulo 5 y 6 de la Resolucion 09-2015 del
Ministerio de Administracién Publica y los Articulos 6 hasta 6.5.11 de la
Resoluciéon 04-2007 contenida en el Reglamento 522-06 Sobre Seguridad y
Salud en el Trabajo de la Republica Dominicana.

a) Designacion de los Representantes de la Institucion.
Con fecha (28 de abril del aiio 2016 , el Director General) (Ing. Claudio
Silver Pefia Pefia) ha nombrado a los siguientes trabajadores como

representantes de la Institucion:

Titulares
Sra. Norelys Teresa Cedefio

Sr. Julio César Gonzilez
Sra. Kenia Burgos
Sra. Josefina Bichara

b) Eleccion de los Representantes de los Funcionarios o Servidores
Publicos.

(JElegidos por votacién de los trabajadores # Designados por la Asociacién
de Servidores Publicos
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Sr. Lic. Carlos De la Rosa
Sra. Dilia Marianny Encarnacién
Sra. Santa Cecilia Cuevas

Asimismo, queda actualizado el comité anterior, conformado mediante la
comunicacion d/f 21 de septiembre del 2011, por los titulares mencionados
en la presente acta.

c) Compromisos.

En lo adelante, nuestro Comité Mixto de Seguridad y Salud en el Trabajo
sera responsable de impulsar la formulaciéon, desarrollo e implementacion
del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo en la Administracion
Pablica (SISTAP), cumpliendo con las funciones y deberes descritas en la
Resolucion 113/2011, modificada por la Resolucion No. 09-2015 del
Ministerio de Administracion Publica y el art. 6.5 del Reglamento 522-06,
sobre Seguridad y Salud en el Trabajo de la Republica Dominicana.

d) Reuniones y reportes.

Este Comité Mixto se reunira por lo menos una vez al mes y reportara a la
Direccion de Relaciones Laborales del MAP, los planes, memorias,
resultados de inspecciones preventivas, reportes de accidentes con la
respectiva investigacién, asi como las actividades de promocion y
formacion que se realicen en la implantacién del SISTAP.

A los 28 dias del mes de abril del 2016
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REPUBLICA DOMINICANA

Ministerio de Hacienda
Direccion General del Catastro Nacional

Santo Domingo, D.N.

“Ano del fomento de las Exportaciones”

Declaracion de principios y compromisos del Programa de Seguridad
y Salud Ocupacional.

La Direccién General del Catastro Nacional tiene como objetivo que el Programa de
Seguridad y Salud Ocupacional sea el centro de nuestras actividades, demostrando
nuestro interés por el bienestar de nuestros empleados y cumpliendo con todas las
leyes y regulaciones vigentes.

Este Programa determinara como se administraran las responsabilidades de seguridad
y salud ocupacional:

1. Controlando los riesgos de Seguridad y Salud ocupacional en las areas de trabajo.

2. Empoderando e Incorporando a nuestros empleados en los asuntos de Seguridad y
Salud que los afectan.

3. Asegurandonos gue los espacios donde trabajen nuestros empleados, y los equipos
con que desarrollen sus actividades, sean seguros.

4. Asegurandonos que nuestros empleados, y en especial los mas recientes, tengan a
mano la informacion relevante y entrenamiento necesario en seguridad y salud.

9. Revisando regularmente que las condiciones de trabajo son seguras y saludables.

Para esto debemos y estamos totalmente comprometidos en el por cumplimiento con
este Programa de Seguridad y Salud Ocupacional, reconociendo que los accidentes y
enfermedades profesionales afectan el derecho a la vida y a la salud de muchas
personas y tienen un impacto negativo en la marcha de las actividades productivas de
nuestros empleados, la institucion y en el desarrollo econémico y social del pais.
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REPUBLICA DOMINICANA

Ministerio de Hacienda

Direccion General del Catastro Nacional
Santo Domingo, D.N.

Entendemos que para gozar de los mejores resultados de nuestro Programa es
imprescindible la incorporaciéon de todos y cada uno de los que componemos este
entidad, trabajando todos bajo la misma directriz y prioridades de Seguridad y Salud.
Por ende, solamente con un esfuerzo de cooperacion y espiritu de trabajo en equipo,

podra nuestro Plan, en el mejor interés de todos, ser establecido, aplicado y
preservado.

Nuestra razéon fundamental es la Prevencion de Accidentes y Enfermedades, de
manera que se reduzcan al minimo absoluto.

Nuestra meta es Cero Accidentes, Incidentes y Enfermedades Ocupacionales.

:/‘--. \
Eo)
Claudio Silver Pefa Pen
. i
Director General \ !
| RS
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REPUBLICA DOMINICANA

Ministerio de Hacienda

Direccion General del Catastro Nacional
Santoc Domingo, D.N.

e Anclar los contenedores de oficinas y almacén de acuerdo a los

requisitos locales. Mantener las puertas y ventanas con cinta adhesiva o

con tablas.

e Inventario exacto documentado de todos los materiales, equipos y

herramientas en el lugar de trabajo.

e El metodo de comunicacién en las delegaciones sera por teléfono y visita

al lugar, si es necesario.

e Todo el personal desde la Direccion General hasta el personal de
Conserjeria tendra una lista actualizada de los numeros de teléfono de

todas las personas claves y de los miembros del comité.

e Todos los registros y la documentacion se guardaran y se copiara en
“backup”, y ejemplares en CD que seran emitidos a varios miembros del :
personal que se encargara de remover los archivos, planos, maquinas de ;

oficina y cualquier otro equipo sensible al agua desde el lugar de trabajo C
y trasladarse a una zona segura.

Actividades del Comité de Preparacion para Huracanes:

* Mantener la comunicacioén y mantenerse alerta por posibles tormentas.

e Asegurarse que cada una de sus areas de responsabilidad sean limpiadas y
organizadas.

Av. Jiménez Moya Esq. Av. Independencia, Santo Domingo, D.N., Replblica Dominicana
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REPUBLICA DOMINICANA

Ministerio de Hacienda

Direccion General del Catastro Nacional
Santo Domingo, D.N.

I. RESPUESTA ANTE EMEGENCIAS

HURACANES

Preparacion Pre-Huracanes.
Una vez que el Servicio Nacional de Meteorologia, ONAMET (Oficina Nacional
de Meteorologia) y/o otros servicios internacionales, emiten un AVISO DE
TORMENTA TROPICAL, se seguira un monitoreo sobre informe del tiempo
constantemente. El responsable de Seguridad y Salud Ocupacional mantendra
una comunicacion abierta con todo el personal. Dentro de un plazo de 48 horas
antes que el huracan pase por la Republica Dominicana, el siguiente plan debe

seguirse.

El Comité de Seguridad y Salud Ocupacional sera responsable de supervisar \'\

(

las acciones llevadas a cabo antes y después de un huracan, tomando en
cuenta que la ocurrencia de este es un evento especial.

Actividades para llevar a cabo como preparacion.

* Publicar el Plan de Preparacién para los Huracanes en boletines y
pizarras informativas, localizada en murales informativos, plataforma

virtual de la Institucién, distribuida a todo el personal.
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REPUBLICA DOMINICANA

Ministerio de Hacienda

Drireccion General del Catastro Nacional
“  Santo Domingo, D.N.

* Todos los contenedores de basuras y desechos deben ser vaciados.

* Los drenajes del edificio estén libres de obstrucciones.

* Los materiales y herramientas utilizados para el trabajo diario estén montados
sobre paletas o bases, para evitar dafios por posible estancamiento del agua
en los centros de acopio.

* Los materiales que no deban mojarse asegurar que se encuentran bajo techo,
donde el viento y agua no le afecte.

* Todos los tanques de gas propano (GLP) deben estar cerrados, la valvula
protegida y asegurados con cadenas a una estructura estable y resistente a
posibles vientos.

* Todos los materiales peligrosos seran retirados de la institucion.

e Asegurarse que las computadoras y equipos sensibles estan aseguradas.

* Los documentos deben guardarse y eémpacarse con fundas, al igual que los
planos y documentacion de las areas técnica y administrativa.

* Asegurarse de que todos los equipos de oficina que no pueden ser removidos
estén seguros y protegidos de dafios por agua. (Estantes de archivos,
escritorios, etc.).

* Siempre que sea posible, todas las laptops (computadoras portatiles) deberan
ser llevadas a casa por sus respectivos usuarios.

Procedimiento de alerta de huracanes ‘
Cuando un aviso de huracan indica la posibilidad de que nuestro pais podraa
experimentar condiciones de huracan dentro de 36 horas. Se deben tomar medidas

para adquirir suministros, asegurar las viviendas individuales, y el lugar de trabajo.
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REPUBLICA DOMINICANA

Ministerio de Hacienda

Direccion General del Catastro Nacional
Santo Domingo, D.N.

Cuando se anuncia una alerta de huracan, se describe un area especifica y el periodo
de tiempo de peligro. Los siguientes procedimientos se aplican durante una alerta de
huracan.

 Todos los empleados deben monitorear la radio local, pagina web de las noticias
y ONAMET vy otras fuentes de informacion para actualizacién sobre la alerta de
huracan.

e El comité de respuesta ante huracanes debera mantener un registro escrito de
todos los eventos. Se deben utilizar fotos y videos también para registrar

cualquier preparaciéon hecha durante la fase de Alerta.

» Asegurese de que todos los procedimientos/actividades descritas anteriormente

sean completadas en un tiempo previo al huracan.

» Proteger y sellar aberturas en el techo, ventanas y tabiques.

Procedimiento de aviso de huracanes

Una advertencia de huracan es emitida cuando cantidades extremas de viento,
lluvia, inundaciones y tormentas, se espera en un area especifica dentro de las
24 horas, dependiendo de la velocidad y la distancia del huracan. Los

procedimientos de alerta incluyen:

* Monitorear los boletines de noticias locales, asi como los sitios web nacionales

para huracanes y la noticia reciente sobre evacuacion.

Revise todas las precauciones que se detallan mas arriba.
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REPUBLICA DOMINICANA

Ministerio de Hacienda

Direccion General del Catastro Nacional
Santo Domingo, D.N.

Si la orden es evacuar, dejar el trabajo y asistir a todas las necesidades de la

familia y seguir la ruta recomendada.

Procedimiento post huracan

No deje el refugio durante el ojo del huracan. Salir a la calle sélo cuando

ONAMET, indique que el huracan ha dejado al pais.

Los miembros del Comité de Respuesta a Huracan regresaran al lugar de
trabajo inmediatamente después que las oOrdenes de evacuacion se han

levantado, siempre y cuando sea seguro hacerlo.

Se llevara a cabo una inspeccién minuciosa de las condiciones del sitio, cursos
de agua lluvia, por el representante de Seguridad, y el encargado del area.

Cualquier condicion insegura sera reportada.

Todas las pérdidas seran estrictamente documentadas, fotografiadas, grabadas

en video y reclamaciones notificadas cuando sea necesario.

El Director Técnico determinara qué acciones se deben tomar para superar los
retrasos relacionados con los proyectos del area técnica segun los servicios

requeridos.

SISMOS / TERREMOTO

El Comité de Seguridad y Salud Ocupacional sera responsable de supervisar las

acciones llevadas a cabo ante la ocurrencia de un sismo o terremoto sabiendo que este

es un evento especial.

s

eoh
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REPUBLICA DOMINICANA

Ministerio de Hacienda

Direccion General del Catastro Nacional
Santo Domingo, D.N.

Durante un Sismo/ terremoto

Si esta dentro de alguna estructura bajo construccion:

1. Permanezca adentro, es mucho mas peligroso intentar salir de una obra en
construccion donde hay estructuras incompletas y equipos funcionando. Al
sentir que ha terminado el sismo, usted necesitara reunirse en la oficina o area

segura mas cercana.

2. Este atento a objetos que pudieran caer desde otros niveles de la estructura,
andamios montados y otros.

3. Manténgase alejado de ventanas, espejos, libreros, equipos eléctricos, tabiques

cristalizados y otros que pudieran ofrecerle peligro al caer o fallar.

4. En caso de peligro, protéjase en posicién fetal al lado de algin mueble sélido,
como mesas, escritorios o camas (si esta en su residencia); cualquier proteccién

€s mejor que ninguna, es a esto que le denominamos el Tridngulo de la vida.

llustracion 1: Triangulo de la vida
Fuente: http://www.ngenespanol.com
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REPUBLICA DOMINICANA

Ministerio de Hacienda
Direccion General del Catastro Nacional

Santo Domingo, D.N.

Si esta fuera de estructuras.

1.

Muévase a un area abierta lejos de los edificios/ estructuras, arboles y tendidos

eléctricos.

Si no tiene opcion de espacio, y se encuentra del lado de un edificio o estructura
bajo construccién, esté atento a los objetos que pudieran caer, principalmente

los andamios y escaleras.

Después de un Sismo/ Terremoto

1
-7

9.
6.

Mantenga la calma.
Este preparado para posibles réplicas en poco tiempo.

Si esta cerca del mar, dirijase a un punto mas alto en el area por posible oleaje o

maremoto.

No mueva persona seriamente lesionada, al menos que se encuentre en un
inminente y obvio colapso de estructura o fuego que pudiera empeorar la

situacion.
Abra las puertas cuidadosamente y esté pendiente por posible derrumbe.

Evacue el edificio tan pronto le sea posible, después del sismo/terremoto.

Todos los colaboradores deben mantenerse juntos en el “Punto de Reunién’

designado (Puntos identificados por la ruta de evacuacion) y una persona

competente hara un conteo del personal evacuado para comparar con el total de

empleados.

i, %

e
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REPUBLICA DOMINICANA

Ministerio de Hacienda

Direccion General del Catastro Nacional
Santo Domingo, D.N.

. ACCIDENTE LABORAL.
Todas las areas implican la ocurrencia de hechos peligrosos, algunos mas graves que
otros, pero no menos importantes, estos son algunos de los riesgos identificados por la
evaluacion de riesgo y la encuesta aplicada a los empleados en la Direccién General

de Catastro Nacional:

* Quedar atrapado.

¢ Incendio.

» Fendmenos naturales (huracan, sismo) tomando en cuenta la localidad en la que
se encuentra la institucion.

» Accidentes laborales (lesiones, rotura) causados antes, durante y después de la
jornada laboral.

* Riesgos asociados al trabajo de oficina.

El Quedar atrapado en un espacio confinado, ya sea a causa de desmayo o algun
accidente, implica el cumplir con un procedimiento para salir del espacio y eliminar el

riesgo.

Un espacio confinado es un espacio cerrado o parcialmente cerrado que en principio no
esta disefiado o no se pretende que sea ocupado por personas y tiene una entrada o

salida restringida segun la ubicacion, tamafio o medios.

Puede representar un riesgo para la salud y seguridad de cualquier persona que entre,

&

debido a uno o mas de los siguientes factores:

e Sudisefio, construccion, localizacion o atmosfera.
* Los materiales o sustancias que contiene.
» Las actividades de trabajo que se realizan.

» Riesgos de seguridad, proceso y mecanicos presentes.
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REPUBLICA DOMINICANA

Ministerio de Hacienda

Direccion General del Catastro Nacional
Santo Domingo, D.N.

Los espacios confinados pueden estar arriba o abajo de la tierra. Se pueden encontrar
en casi todos los sitios de trabajo. Un espacio confinado, a pesar de su nombre, no es
necesariamente pequefio. Ejemplos de espacios confinados incluyen silos, barriles,
tolvas, bévedas de seguridad, tanques, alcantarillas, tubos, pozos de acceso, cuartos
de maquinas, camiones o carros tanque, alas de naves. Los diques y las zanjas
tambien pueden ser espacios confinados cuando el acceso o0 la salida estan limitados.

(Canadian Centre for Occupational Health and Safety, s.f.)

Si la persona ha desmayado o ha quedado atrapado en un Espacio Confinado:

1. Nunca intente entrar a rescatarlo. Notifique a su Encargado.

2. Proceda a examinar el oxigeno o gases dentro del espacio confinado antes de
su ingreso.

3. Si es seguro, ingrese con una camilla especial para espacios confinado y

procedan a colocar la persona.

4. Retire el empleado del espacio confiando y proveerle atencién médica.

En caso de incendio, ya sea provocado por riesgo eléctrico o algin causal
externo.

La NTP 599 define incendio como una reaccion quimica de oxidacion-reduccion
fuertemente exotérmica, siendo los reactivos el oxidante y el reductor. En terminologia
de incendios, el reductor se denomina combustible y el oxidante, comburente: las

reacciones entre ambos se denominan combustiones.

/ \ Av. Jiménez Moya Esq. Av. Independencia, Santo Domingo, D.N., Republica Dominicana

Tel.: 809-535-7115 « Fax: 809-532-4851
@ . n Correo electronico: contacto@catastro.gob.do « Pagina Web: www.catastro.gob.do




REPUBLICA DOMINICANA

Ministerio de Hacienda

Direccion General del Catastro Nacional
Santo Domingo, D.N.

Para que un incendio se inicie es necesario que el combustible y el comburente se
encuentren en espacio y tiempo en un estado energético suficiente para que se
produzca la reaccion entre ambos. La energia necesaria para que tenga lugar dicha
reaccion se denomina energia de activacién: esta energia de activacion es la aportada

por los focos de ignicién.

Para que un incendio se inicie tienen que presentarse tres factores: combustible,
comburente y foco de ignicién, estos conforman el “triangulo del fuego”, para que el
incendio avance, la energia desprendida en el proceso tiene que ser suficiente para

que se produzca la reaccion en cadena, dando lugar al "tetraedro del fuego".

Si se ha provocado algun incendio:

1. Evalle si el mismo se encuentra en su etapa incipiente. Si es asi, ubique el .

/
extintor mas cercano y proceda a usarlo. (\

2. Sielincendio ha pasado a etapa mayor, notifique inmediatamente al Seguridad y

las autoridades externas pertinentes.

3. Evite propagacion del fuego, retirando elementos combustibles en el area.

a \ Av. Jiménez Moya Esq. Av. Independencia, Santo Domingo, D.N., Republica Dominicana
Tel.: 809-535-7115 « Fax: 809-532-4851

n Correo electrénico: contacto@catastro.gob.do » Pagina Web: www.catastro.gob.do




REPUBLICA DOMINICANA

Ministerio de Hacienda

Direccion General del Catastro Nacional
Santo Domingo, D.N.

Nociones sobre el uso del extintor

La Real Academia Espafiola (RAE) define extintor o mata fuegos como un aparato para
extinguir incendios, que por lo comun arroja sobre el fuego un chorro de agua o de una
mezcla que dificulta la combustién, este agente o sustancia extintora puede ser
proyectada y dirigida sobre un por la accién de una presion interna. Esta presion

interna se obtiene, generalmente, por un gas auxiliar dentro del mismo depésito.

Es el primer elemento que se usa en los primeros minutos de iniciacién de un fuego,
por tanto, por lo tanto, de él depende que la propagacién del fuego se evite o no. Debe
estar en buen estado, su ubicacién debe ser visible y accesible, deben estar proximos a
las salidas de evacuacion y, preferentemente, sobre soportes fijados o paramentos

verticales.
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REPUBLICA DOMINICANA

Ministerio de Hacienda

Direccion General del Catastro Nacional
Santo Domingo, D.N.

2. Retirar el seguro.

Seguir las instrucciones del fabricante para la manera de quitar el seguro.

3. Elegir la posicion.

Colocarse en direccion al viento y dirigir la boquilla del extintor a la base de las
llamas.

4. Accionar el extintor.

Apretar el gatillo mientras se mantiene el extintor en posicion vertical.

5. Extinguir las llamas.

Mover la boquilla de lado a lado lentamente, dirigiendo la boquilla a las llamas.
Una vez utilizado el extintor se debe entregar a los responsables de recargarlo de

inmediato, aunque no se haya vaciado completamente. \Y

f \

Recuerde, antes de utilizar un extintor: L

* Mantén la calma

» Es conveniente actuar por parejas, para evitar que una persona caiga victima sin
que nadie lo sepa. Si el fuego no se controla con extintores, entonces acude a

las autoridades y bomberos del area.

Otras Recomendaciones.

e Tener presente que la duracion del extintor es de unos segundos

aproximadamente. No desperdiciar el agente extintor.
» Colocarse en posicion a favor del viento.

* No perder nunca de vista el fuego. Aunque se haya apagado, retroceder marcha

atras comprobando que el combustible no se vuelve a inflamar.
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Revisién y mantenimiento de los extintores
Un extintor ha de estar constantemente en las debidas condiciones para funcionar. Esto sélo
se consigue mediante una comprobacién periddica de su estado. Esta comprobacién incidira

especialmente en:

* El estado externo del extintor y su etiqueta (La etiqueta se mart
mensualmente con las iniciales del apersona que lo revisa, indicando qu

extintor esta en buenas condiciones para su préximo uso).

* El estado de la manguera y la boquilla. Seguro o pasante de la valvula
posicion.
* La presién del manémetro

» Elestado de la carga.
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ADQUIRIR EXTINTORES PARA LAS OFICINAS

Solicitud al drea correspondiente

UBICADAS EN LA LIGA MUNICIPAL, EN EL 3ER.

DPTO. ADMINISTRATIVO Y

Extintores en la Sede y

EN CASO DE SISMOS Y FENOMENOS NATURALES

acompafiamiento en simulacro

GENERALES

de Evacuacion

Recorrido por las instaciones e instalacién en los julio-octubi IV. DE SERVICI t ficinas instalado: 50%
PISO Y LAS DELEGACIONES Y VERIFICACION |, A i i . sl e
ugares adecuados GENERALES verificados
PERIODICAMENTE. roras
Solicitud de compra del botiquin y medicamentos
. ADMINISTRATIVO, 1o
ASUPLIR DE MEDICAMENTOS DE PRIMEROS de primeros auxilios T Soitelal Solicitud, orden de
. julio-diciembre Y DPTO. DE RECURSOS 100%
AUXILIOS Instalacién del Botiquin compra y factura
- — HUMANOS
Comunicar al personal para su conocimiento
solicitud al drea correspondiente adecuacion del
GESTIONAR UN ESPACIO Y PERSONAL DE SALUD |espacio i Area de Primerios Auxilios
-di bre 2019 . 5
PARA LOS EMPLEADOS solicitar o contratar e personal de salud Sl DEETE:/OMBETRR NG dentro de la Institucién oo
Informe de resultados
Solicitud al area correspondiente
GESTIONAR COLOCACION DE LUCES DE
Aami 4 -diciembre 2019 i i
EMERGENCIAS Y ALARMAS acompafiamiento al drea enero-diciembre DEPTO. ADMINISTRATIVO | Luces de Emergencia y
Informe alarmas colocadas 20%
Levantamiento de las dreas afectadas Esiadins Blikcss
GESTIONAR ADECUACION DE ESPACIO FISICO Gestionar con el drea responsable lio 2018 - Septiembre 20| DEPTO. ADMINISTRATIVO :decuados 50%
Informe de resultados
REALIZAR CHARLAS SOBRE TEMAS DE 5°"°“"dtd’fha'::5 i ; Ui DEPTO. RECURSOS RS
PREVENCION ENFERMEDADES Y SALUD EvacAionn 3 FTare Cepersons ! HUMANOS At Reallancle, bty
Lista de participantes de participantes, Fotos 100%
REALIZAR JORNADAS DE VACUNACION Y/O Shf’lt'c’zd d‘:.n .mad:s 2 dtes serrespondierte Kiliediciarbeg DERTC: RECURSOS Jornada Realizada 100%
CHARLAS PREVENTIVAS PARA EMPLEADOS S8 08 pATipaTles . HUMANOS
ENTAR AL P! N licitud de tall harl
e T — o o snvcs
TSRO CHETA X Peysbnalm SeTvicion Enero - Diciembre | GENERALESY DPTO, DE |Charla o Taller realizado 100%
HERRAMIENTAS Y QUIMICOS Y EL USO Eencrales
: - RECURSOS HUMANOS
EFICIENTE DE MATERIALES Lista de participantes
Seguimiento al drea de Servicios Generales DIV. DE SERVICIOS
RIFICAR QUE S| | = "
::R; omc.a.q i Informe de resultados Enero - Diciembre GENERALES Y DPTO. DE | Fumigacién Realizada 100%
RECURSOS HUMANOS
VERIFICAR QUE SE REALICE LA LIMPIEZA DE Seguimiento al drea de Servicios Generales = o
Lo DIvV. | de Conductos d
CONDUCTOS DE LOS ACONDICIONADORES DE  |informe de resultados Enero - Diciembre 06 =F s i ‘e g u? s 100%
AIRE GENERALES Acondicionar realizada
VERIFICAR EL CABLEADO AL QUE ESTAN %"C't"dﬁa' é_reatC"'T";""d;e:eﬂ 2 e DIV. DE SERVICIOS A S
EXPUESTOS LOS EMPLEADOS ACCIAPRIMITEOD 8 'as rees Alectacas i SENCRAL eado Corregido
Informe de resultados
VERIFICAR QUE LOS MOBILIARIOS Y ESPACIOS :zef”"'d" deyitcackinos dreas e gt DIV. DE SERVICIOS R Gk
CUMPLAN CON LOS PRINCIPIOS DE ERGONOMIA | e GENERALES
Solicitud al drea correspondiente 4
REALIZAR RUTA DE EVACUACION Y SIMULACRO : i ERVICIOS Simuls lizad
3 LAG Recorrido de verificacién de dreas lulio - Septiembre Ll irskacro reafiadtip v pan 100%




REPUBLICA DOMINICANA

Ministerio de Hacienda

Direccion General del Catastro Nacional

Santo Domingo, D.N.

REPORTE DE ACCIDENTES Y/O INCIDENTES

EMPLEADO: CATEGORIA SEVERIDAD

CARGO: LESION [] | FATALIDAD i3
DEPARTMENTO: MEDIO AMBIENTAL [] | TIEMPO PERDIDO ]
SUPERIOR = DANO O A PROPIEDAD ] ]
INMEDIATO: TRABAJO RESTRINGIDO

LUGAR DEL “ACCIDENTE DE [j ATENCION MEDICA O]
EVENTO: VEHICULO

FECHA: “NEAR MISS" [] | PRIMEROS AUXILIOS ]
HORA: OTRO INCIDENTE (] | ALto potenciae si[ Jno[]

Descripcion del incidente:

Accién inmediata tomada:

Medidas preventivas a tomar:

Otras observaciones o
comentarios:

AN

e
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FOTO DESCRIPTIVA DEL INCIDENTE

FOTO
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14
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NOMBRE Y APELLIDOS:

DEPARTAMENTO:

19 DE OCTUBRE DEL 2017
DIRECCION GENERAL DEL CATASTRO NACIONAL

CHARLA DE PREVENCION CONTRA EL CANCER DE MAMA

FIRMA:
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Direccion General del Catastro Nacional

COMITE MIXTO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
CHARLA: ORIENTACIONES PARA REALIZAR SIMULACRO

FECHA:03/11/2017
NOMBRES: DEPARTAMENTO:
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FECHA:03/11/2017
NOMBRES:

Direccion General del Catastro Nacional

COMITE MIXTO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
CHARLA: ORIENTACIONES PARA REALIZAR SIMULACRO

DEPARTAMENTO:

FIRMA:
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Repiiblica Dominicana

Ministerio de Hacienda

Direccion General del Catastro Nacional
Santo Domingo, D.N.

%a{e/@gdm@la %gfwwm/”

07 de junio, 2017

7%,
3

{.

Al : Dr. José Radhamés Brito
Enc. Depto. de RRHH
Su Despacho.

Asunto : Botiquin primeros auxilios

Anexo : Relacion de medicamentos.

Muy cortésmente, tenemos g bien hacer entrega de (1)
botiquin y los medicamentos de primeros auxilios, para ser utilizados por los
empleados de esta Direccién General, que asi o requieran, para que sean
administrados por ese departamento de Recursos Humanos.

Hacemos esta comunicacién  para sy conocimiento y a los fines
correspondientes, con altg estima, quedo de usted.

Afenfomenf T

Lic. Fernando 24
Enc. Depto. Adr?'
: »

FGS/mo
CC. Director General

Av. Jiménez Moya, Esq. Av. Independencia, Santo Domingo D. N, Republica Dominicana
Tel.: 809-535-7115 « Fax: 809-508-7188
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Republica Dominicana

Ministerio de Hacienda

Drreccion General del Catastro Nacional
Santo Domingo, D.N.

“Anio del Desarrollo Agroforestal”

RR.HH -0833-17

CIRCULAR

Todo el Personal

3 i
N Asunto : Botiquin médico .Y ’
VL - .
M{ \\,Uu
NI

R Muy cortésmente, por medio de la presente, tenemos a bien
informarle, que en nuestra Institucién contamos con los servicios de un Botiquin Médico,
el mismo serd  suministrado por cl Departamento de Recursos Humanos de esta Direccidn
General. Contamos con varios medicamentamos para casos de emergencias, los cuales

NI cstan a la disponibilidad para todo ¢l personal en general,
) Hacemos esta comunicaciéon para su conocimiento y fines de 7
lugar, L L
) . | ! RS-
! § LA . YRS :
Lyt ‘ ‘ e RRSS
R / R RN “ !
N . . . ) '
‘ Sin otro particular por el momento, esperamos sea de bucna acogida. P e
v ~ . T [ T
g T o427 e T RO
W @{/‘4 L / LT T - e
O Tl T e S .
p ] ‘ ] ‘} \"
4 sk Cordialmente, AR ‘
’ Ry r‘j,'
"<4\ — L P . “'i i T
AR R < e bivuw Wiy A
Ty , (Dr. José Rhadamés Brito Herni .
oo v
RN L ( Enc. del Depto. de Recursos Humang ~
Y T P Yi, w3 ) / B A R
"& K e L /(’/ }/ r'?"‘j + D "
DY IRBH/mrt, &7 #2057 i
L { 1 L i
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Repiiblica Dominicana

Ministerio de Hacienda

Direccion General del Catastro Nactonal
Santo Domingo, D.N.

“Gio det Desarrolls Hgroforettal”

10 de octubre, 2017
Al : Sefior,
Lic. José Mercedes Regalado
Subdirector Administrativo
Asunto : Solicitud de compras

Anexo : Formulario de solicitud de compras

Cortésmente, por medio de la presente tengo a bien solicitarle la
compra de lo detallado en el anexo a fines de ser utilizado para completar los extintores
instalados en las oficinas de esta Sede Central.

Con sentimiento de colaboracién y estima. Se despide.

Atentamente,

Lic. Fernando / alez Sanchez )
Enc. Depto. Adm istrativo y Financiero- -

b

FGSlag

Av. Jiménez Moya, Esq. Av. Independencia. Santo Domingo D. N., Republica Dominicana
Tel.: 809-535-7115 - ax: 809-508-7188
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REPUBLICA DOMINICANA

MINISTERIO DE HACIENDA 1164
DIRECCION GENERAL DE CATASTRO NACIONAL.
SANTG DOMINGO, DN,
10/10/2017

Fecha:

SOLICITUD DIt COMPRAS

Al o Departinnento de Compras.

Via : Subdireecion Administrativa.

ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

Del Departamento de

Asunto Solicitud de compras.

Cortésmente. le solicitamos la compra de los siguientes
materiales y/o equipos de oficina necesarios para las labores de este departamento.

DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD
RECARGA DE EXTINTOR TIPO ABC DE 6 KG 3 UNIDADES

RECARGA DE EXTINTOR TIPO CO2 DE 3.5 KG 2 UNIDADES

NOTA: PARA SER UTILIZADO PARA COMPLETAR LOS .

EXTINTORES INSTALADOS EN ESTA SEDE CENTRAL

LIC. JOSE MERCEDES REGALADO P (i
\ LIC. FERNANDO G LEZ SANCHEZ

v

Subdireccion Administrativa 7,/7 Solicitante
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Repiiblica Dominicana o

Ministerio de Haciendqg

Direccion General dpf Catastro Nacional
Santo Domingo, D.N.

“n%a’e/.@gfml@a%amﬂa/”

10 de octubre, 2017
Al : Sefior,
Lic. José Mercedes Regalado
Subdirector Administrativo

Asunto : Solicitud de compras

Anexo : Formulario de solicitud de compras

Lic. Fernando Gofidile, Sanchez
Enc. Depto. Admifiistrativo y Financiero

FGS/ag

N\

Av. Jiménez Moya, Esq. Av, lndependencia, Santo Domingo D. N., Republica Dominicana
m Tel.: 809-535-7115 Fax: 809-508-7188
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REPUBLICA DOMINICARNA

MINISTERIO DE HACIENDA 1161
DIRECCION GENERAL DE CATASTRO NACIONAL

SANTO DOMINGO, DN
10/10/2017
Fecha: /10/

SOLICITUD DIt COMPRAS

Al : Departamicnto o Compras.

Via . Subdireccion Administrativa.

Del Departament() de . ADMINISTRATIVO Y FINANCIERQ
Asunto © Solicitud e compras.

Cortésmuente. fe solicitamos la compra de los siguientes
materiales y/o equipos de oficina necesarios para las labores de este departamento.

DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD
EXTINTORES TIPO ABC DE 6KG 9 UNIDADES
EXTINTORES TIPO CO2 DE 3.5 KG 2 UNIDADES
EXTINTORES TIPO HALOTRON DE10LB T 4 UNIDADES
- EXFINTORAUT-THPO-HAEOTRON-HO-EB —— - o 1 HNDADES

SENALES RUTA DE EVACUACION HACIALADERECHA | 3 UNIDADES

SENAL RUTA DE EVACUACION HACIA LA IZQUIERDA 1 UNIDAD

SENAL SALIDA DE EMERGENCIA FOTOLUMINISCENTE 1 UNIDAD

NOTA: PARA SER UTILIZADO PARA COMPLETAR LAS

RUTA DE EVACUACION DE LAS OFICINAS DE ESTE

SEDE CENTRAL Y LAS DE LA LIGA MUNICIPAL DOMINICANA

LIC. JOSE MERCEDES REGALADO

Subdireccion Administrativa




Direccion General del Catastro Nacional

FECHA:18/12/2017
NOMBRES:

OPERATIVO MEDICO "PRIMERA ARS HUMANO"

DEPARTAMENTO:

FIRMA:
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Dia
REPORTE DE ACTIVIDADES DE PROMOCION Y PREVENCION

Subgrupo | Prestador
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.. .. Primera ARS
Promocién & Prevencidn & b ans

Salud Cardi Gvascuiar

| unes 18 de Diciembre 2017 o

800 am a BQO p'n&!” f\:jii:j;c PIOSLI,

Charla Alimentacion Saludable Prucbas ,

10:00 & 11:00 a.m.

Direccién Nacional de Catastro > Caleule defndice de Masa Corporal

s« Glicernia capilar {requicre syunas hasta las 10:00 am)

Material Educativo

Una actividad especialmente preparada para




» 5 Primera ARS
Promocién & Prevencién Mo mano

: _ Sagud Fememna

_unes 18 de Diciembre 2017

ACTIVIDADES

-Consulta Ginecolégica.

-Toma de Citologia (Papanicolacu) a afiliadas de Humano..
-Entrega de Material educative.

-Recomendaciones y/o Referimiento,

Prevencion de Cancer de Mama v Cérvico Uterine
2:00 a 3:00 p.m.

Una actividad especialmente preparada para




10/11/2017

Asunto: Certificacion De Mobiliarios Ergonémico
Sr. Josefina Bichara

Direccion General De Catastro Nacional

Proveemos mobiliario y equipo de oficina ergonémicos de la mejor calidad para convertir
sus espacios de trabajo en un sistema organico que se adapte a los cambios y exigencias
de las dindmicas laborales.

El mobiliario que distribuimos lo adquirimos de MUEBLES OMAR empresa de prestigio que
nos garantiza la seguridad de los mobiliarios.

i
FARAEL JOHNSON

GERENTE GENERAL |

C/ Polibio Diaz # 44 | Tel.: (809) 565-8409
Evaristo Morales, Sto. Dgo., D.N. « RNC:130-82068-6 | palmamagnadominicana@gmail.com




REPUBLICA DOMINICANA
MINISTERIO DE HACIENDA
DIRECCION GENERAL DE CATASTRO NACIONAL
SANTO DOMINGO. D.N

SOLICITUD DE COMPRAS

Al : Departamento de Compras.
Via : Subdireccion Administrativa.
Del Departamento de : Administrativo Financiero
Asunto : Solicitud de Compras.

Cortésmente, le solicitamos la compra de los siguientes

materiales y/o equipos de oficina necesarios para las labores de este departamento.

DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD
i CORTINA VENECIANA EN ALUMINIO TAMANO 38X96 PULGS. 1 UNIDAD
k CORTINA VENECIANA EN ALUMINIO TAMANO 93X96 PULGS. 1 UNIDAD
CORTINA VENECIANA EN ALUMINIO TAMANO 244X96 PULGS. 1 UNIDAD
CORTINA VENECIANA EN ALUMINIO TAMANO 87X96 PULGS. 1 UNIDAD

CORTINA VENECIANA EN ALUMINIO TAMANO 93X130 PULGS. 4 UNIDADES

CORTINA VENECIANA EN ALUMINIO TAMANO 90X130 PULGS. 2 UNIDADES
CORTINA VENECIANA EN ALUMINIO TAMANO 96X130 PULGS. 1 UNIDAD

NOTA: PARA SER UTILIZADAS EN EL DEPTO. DE VALORACION

Y EN EL AREA DE RECEPCION DE ESTA DIRECCION GENERAL




Repﬁblica/f)ominicana
Ministerio de Hacienda

Direccion General del Catastro Nacional
Santo Domingo, D.N.

“Afio del Desarrollo Agroforestal”

11 de agosto, 2017

Al: Licdo. Fernando Gonzalez Sanchez.
Enc. Dpto. Administrativo y Financiero
Sus Manos

Asunto: Informe sobre los Aires

Cortésmente, me dirijo a usted con la finalidad de informarle que el dia 8/8/2017 en
horas de la tarde los Técnicos estaban realizando lo Sgte:

1- Mantenimiento a las dos unidades de aire del primer y segundo nivel.
2- Cambio de las fibras.

3- Filtro de las manejadoras.

4- Sopleteo de las tuberias.

5- Drenaje de las manejadoras.

En otro orden el dia 9/8/2017 se realizo lo Sgte:

1- Mantenimientos de las manejadoras de los aires del primer y segundo nivel.
2- Mantenimiento general de los Condensadores de los aires primer y segundo nivel,
hacemos esta comunicacién para su conocimiento y fines de lugar.

Sin otro particular y por el momento se despide,

)

Atentamenteg, s

-'!”, /1;17( S
an&a Ramona Rosa i‘erfelras
Enc. Div. de Servicios Generales -, - -

CC. Comité de seguridad
y Salud.

Av. Jiménez Moya, Esq. Av. Independencia, Santo Domingo D. N., Republica Dominicana
Tel.: 809-535-7115 « Fax: 809-508-7188
Correo electrénico: contacto@catastro.gob.do Péagina Web: www.catastro.gob.do










REPUBLICA DOMINICANA

Ministerio de Hacienda
Direccion genem[ del Catastro Nacional

“Afio del Fomento de la¢ QLDxportacmnec;

Santo Domingo, D.N.

23 de julio del 2018.-
CIR. No.0957
C I R CUL AR
A : TODO EL PERSONAL
ASUNTO : SIMULACRO.

Muy cortésmente, les informamos que como parte de las actividades preventivas
del programa de SALUD Y SEGURIDAD EN EL TRABAJO, estaremos realizando un

Simulacro de Evacuacion del edificio este miércoles 25, por lo que les solicitamos su
colaboracion para el desarrollo de la misma.

Esperamos contar con su acostumbrada colaboracion.-

Atentamente,

{ 7
/ [
‘ \ ,
Ing. Claudio Sllyer P
Director Genual

CSP/JRBH/kb

oot

/ \ Av. Jiménez Moya Esq. Av. Independencia, Santo Domingo, D.N., Republica Dominicana
n N Tel.: 809-535-7115 « Fax: 809-532-4851
-~

Correo electronico: contacto@catastro.gob.do « Pagina Web: www.catastro.gob.do
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