
Señor 

República Dominicana 

Ministerio de Hacienda 
CDirección qenera[ de[ Catastro :Naciona[ 

Santo Domingo, D.N. 

"Año del Fomento de la Vivienda" 

Ramón Ventura Camejo 
Ministro de Administración Pública 
Su Despacho.-

28 de abril, 2016 

Atn: Dirección de Relaciones Laborales.· 

Distinguido Señor: 

Cortésmente, luego de un cordial saludo, tenemos a bien remitirle el acta 
constitutiva con los nuevos miembros del Comité Mixto de Seguridad y 

Salud en el Trabajo, de esta Dirección General, de conformidad con el 
artículo 5 y 6 de la Resolución 09-2015 del Ministerio de Administración 
Pública. 

Con sentimiento de colaboración y alta estima, se despide. 

Muy atentamente, 

CSP/NCC 
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Los suscritos, todos mayores de edad, representantes de la Institución y de 
los Funcionarios o Servidores Públicos de Dirección General del Catastro 
Nacional), hemos constituido el Comité Mixto de Seguridad y Salud en el 
Trabajo, de conformidad con el artículo S y 6 de la Resolución 09-20 1 S del 
Ministerio de Administración Pública y los Artículos 6 hasta 6.S.I 1 de la 
Resolución 04-2007 contenida en el Reglamento S22-06 Sobre Seguridad y 
Salud en el Trabajo de la República Dominicana. 

a) Designación de los RE~presentantes de la Institución. 

Con fecha (28 de abril del año 20 16 , el Director General) (lng. Claudio 
Silver Peña Peña) ha nombrado a los siguientes trabajadores como 
representantes de la Institución: 

Titulares 
Sra. Norelys Teresa Cedeño 

Sr. Julio César Gonzále:.: 

Sra. Kenia Burgos 

Sra. Josefina Bichara 

b) Elección de los Representantes de los Funcionarios o Servidores 
Públicos. 

O Elegidos por votación de los trabajadores Designados por la Asociación 
de Servidores Públicos 

DOCUMENTO CONTROLADO 
SGC- MAP 
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Titulares 
Sr. Lic. Carlos De la Rosa 

Sra. Dilia Marianny Encarnación 

Sra. Santa Cecilia Cuevas 

Asimismo, queda actualizado el comité anterior, conformado mediante la 
comunicación d/f 21 de septiembre del 20 1 1, por los titulares mencionados 
en la presente acta. 

e) Compromisos. 

En lo adelante, nuestro Comité Mixto de Seguridad y Salud en el Trabajo 
será responsable de im¡pulsar la formulación, desarrollo e implementación 
del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo en la Administración 
Pública (SIST AP), cumpliendo con las funciones y deberes descritas en la 
Resolución 1 13/20 1 1, modificada por la Resolución No. 09-20 1 S del 
Ministerio de Administ•~ación Pública y el art. 6.5 del Reglamento 522-06, 
sobre Seguridad y Salud en el Trabajo de la República Dominicana. 

d) Reuniones y reportes. 

Este Comité Mixto se reunirá por lo menos una vez al mes y reportará a la 
Dirección de Relaciones Laborales del MAP, los planes, memorias, 
resultados de inspecciones preventivas, reportes de accidentes con la 
respectiva investigación, así como las actividades de promoción y 
formación que se realicEm en la implantación del SISTAP. 

A los 28 días del mes d·e abril del 20 16 

DOCUMENTO CONTROLADO 
SGC- MAP 
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Fecha: 21/03/12 j 
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19 DE OCTUBRE DEL 2017 

DIRECCION GENERAL DEL CATASTRO NACIONAL 
CHARLA DE PREVENCION CONTRA EL CANCER DE MAMA 

DEPARTAMENTO : FIRMA: 
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República Dominicana 

Ministerio de Hacienda 
cDirección qenera( áe( Catastro 'Naciona( 

Santo Domingo, D.N. 

Dr. José Radhamés Brito 
Ene. Depto. de RRHH 
Su Despacho. 

Botiquín primeros auxilios 

Relación de medicamentos. 

07 de junio, 2017 

Muy cortésmente, tenemos o bien hacer entrega de ( l) 
botiquín y los medicamentos de primeros auxilios, poro ser utilizados por los 
empleados de esta Dirección General, que así lo requieran, poro que sean 
administrados por ese departamento de Recursos Humanos. 

Hocemos esta comunicoe~on para su conocimiento y a los fines 
correspondientes, con alta estima, quedo de usted. 

FGS/mo 

CC. Director General 

Av. Jiménez Moya, Esq. Av. Independencia, Santo Domingo D. N., República Dominicana 

Tel.: 809-535-7115 ·Fax 809-508-7188 

Correo electrónico: contacto@catastro.gob.do • Página Web: www.catastro.gob.do 
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Asunto 

República Dominicana 

Ministerio de Hacienda 
!Dirección qenera( de( Catastro :Naciona( 

Santo Domingo, D.N. 

"Año del Desarrollo Agroforestal" 

(~IRCULAR 

Todo el Personal 

Botiquín médico 

/ 
i 

\ 
~ ' 

09 de junio del año 2017 

Muy cortésmente, por medio de la presente, tenemos a bien 
informarle, que en nuestra Institución contamos con los servicios de un Botiquín Médico, 
el mismo será suministrado por el Departamento de Recursos Humanos de esta Dirección 
General. Contamos con varios medicamentamos para casos de emergencias, los cuales 
están a la disponibilidad para todo el personal en general. 

lugar. 
Hacemos esta comunicación para su conocimiento y fines de 

; ji 

i ) 

, J . , -·:~~notro particular por el momen~o, esperamos sea de buena acogida. 

~ 1 ~-{]t> 1 :¡_ . - . 
1 ~ t ,rr"r\' 

(L ( i'l- ._2~·:¿¡_ :~ __. 

Cordialmente, 

C¡_t 
;. 1 ( 

' \ 

. y- . (l 

JRBH/mrt. 
. 1 1 í ¿ ·¡ / 

1 "~ l, { 'l r
1
· . • c1. 

y·:'.,.: 

' 
,. &7{¿/?L / 

Av. Jim¿nez Moya, Esq. Av. Independencia, Santo Domingo D. N., República Dominicana 

Tel.. 809-535-7115 ·Fax 809-508-7188 

Correo electrónico: contacto@catastro.gob.do • Página Web: www.catastro.gob.do 
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República Dominicana 

Ministerio de J{acienda 
®irección qenera[ áe[ Catastro :Naciona[ 

Santo Domingo, D.N. 

Señor, 
Lic. José Mercedes Regalado 
Subdirector Administrativo 

Solicitud de compras 

Formulario de solicitud de compras 

10 de octubre, 2017 

Cortésmente, por medio de la presente tengo a bien solicitarle la 

compra de lo detallado en el anexo a fines de ser utilizado para completar los extintores 

instalados en las oficinas de esta Sede Central. 

FGS/ag 

Con sentimiento de colaboración y estima. Se despide. 

Atentamente, 

. '. 

"/ 

.¡> 

Lic. Fernando ález Sánchez . 
Ene. Depto. Adm· ·i~trativo y Financiero· . 

.( 

Av. Jiménez Moya, Esq. Av. Independencia Santo Domingo D. N., Republica Dominicana 

Tel.: 809-535-711E· ·Fax: 809-508-7188 

Correo electrónico: contacto@catastrc.y.Jb.do • Página Web: www.catastro.gob.do 
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REPUBUCA DOMINICANA 

MINISTERIO DE HACIENDA 1162 
DIRECCION (;ENEI{AL DE CATASTRO NACIONAL 

SANTO DOMJ~-iGO, D.i'i. 
10/10/2017 

Fecha:-------

SOLICITUD I)E COMPRAS 

Al Dcp~11 t:Jl!icllto ck Compras. 

Vía S u bd i rcl:cion 1 \d rn inistrativa. 

Del Departamento de ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO 
------------------------------------

Asunto Solicitud Jl' compras. 

CortésnJcntc. k :;olicitamos la compra de los siguientes 

materiales y/o equipos de oficina ncccsarÍtl:-- para las labores de este departamento. 

·--· 

DESCRIPCIÓN 
·-
----~~'\NTIDAD UNIDAD 

RECARGA DE EXTINTOR TIPO ABC DE 6 KG 3 UNIDADES 
--------1--------+---------------; 

RECARGA DE EXTINTOR TIPO COZ DE 3.5 KG 2 UNIDADES 
... 1 i:! 

1 

~ 1":1 ******* 1' 1'#*-** 

NOTA: PARA SER UTILIZADO PARA COMPLETAR LOS 
---

EXTINTORES INSTALADOS EN ESTA SEDE CENTRAL 

LIC. JOSE MERCEDES REGALADO 

Subdirección Administrativa 

-----··-··~. --------------- -~-----+--------------; 

-·---· 

--------------1---------------1 
-------·- --------+---------------; 

-
-·- . . \?. c:;;:,~i:O~. e,_;_;·. 

------ -----+---r-, -.,--'::::,:-....._>~~-,-~. ---1 

' :;,, ~ 

LIC. FERNAND9/~~EZ SÁNCHEZ 

/ev 
; Solicitante 
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República Dominicana 

Ministerio de Hacienda 
CJJirección qenera[ dd Catastro Naciona[ 

Santo Domingo, D.N. 

Señor, 

Lic. José Mercedes Regalado 
Subdirector Administrativo 

Solicitud de compras 

Formulario de solicitud de compras 

10 de octubre, 2017 

Cortésmente, por medio de la presente tengo a bien solicitarle fa 
compra de lo detallado en el anexo a fines de ser utilizado para completar fa ruta de 
evacuación de fas oficinas de esta Sede Central y las de la Liga Municipal Dominicana. 

Con sentimiento de colaboración y estima. Se despide. 

FGS/ag 

Atentamente, 

\, . 
\~ 

Lic. Fernandq/Go · ález Sánchez 
Ene. Depto. Adroití-strativo y Financiero 

,; 

Av. Jiménez Moya, Esq. Av. Independencia, Santo Domingo D. N., República Dominicana 

Tel.: 809-535-7115 • Fax 809-508-7188 

Correo electrónico: contacto@catastro.gob do • Página Web: www.catastro.gob.do 

.··-:'· 

.. · .. 



REPUBLICA DOMINICANA 

MINISTERIO DE HACIENDA 1161 
DIRECCION GENERAL nE: C'/\TASTR<1 NACIONAl. 

SANTO DD:\IF<CO, D.N. 

10/10/2017 
Fecha:-------

SOLICITUD DE C()MPRAS 

Al Dep;¡rtan<t:ldil ·.1. Cumpras. 

Vía Subdi reccion ·\,1m i 11 istra ti va. 

Del Departamento de ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO 

Asunto Solicitud de l'ilmpras. 

Cortésml~nt~..:. le solicitamos la compra de los siguientes 
materiales y/o equipos de oficina necc:sarills pdr:1 lc~s labores de este departamento. 

UNIDAD 

EXTINTORES TIPO ABC DE 6KG 9 UNIDADES 
1----------------------·-----.. --- ...... . 

EXTINTORES TIPO COZ DE 3.5 KG 2 UNIDADES 
1-------------------------------------- ·---------

4 UNIDADES EXTINTORES TIPO HALOTRON DE 10 LB 

1--~f'l'tllfffl~H'f:-'APA-M*+:f~AN-+A-lf-:H------- --- ---- ,,. . ---t----------4---1------+J.N.H~¡;;¡;;_----j 
~ 1 

SENALES RUTA DE EVACUACION HACIA LA DER~~,HA ___ .. .. ------ __ 3~-~-----_::U:.:.:N:.:.;ID:;:;A:.:.;D:;:;E:!:S~----l 

SEÑAL RUTA DE EVACUACION HACIA LA IZQUIERDA 1 UNIDAD 
----·-- -------- -------+-------------__, 

SEÑAL SALIDA DE EMERGENCIA FOTOLUMINISCENTE 1 UNIDAD 

************************************************************~****~****" -;;;;;;;;*********** *********************************** 

RUTA DE EVACUACION DE LAS OFICINAS DE ESTE 

SEDE CENTRAL Y LAS DE LA LIGA MUNICIPAL DOMINICANA-

LIC. JOSE MERCEDES REGALADO ÁLEZ SÁNCHEZ 

Subdirección AdministratiYa 
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Día Mes Año 

Subgrupo 

Descripción de la Actividad 
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REPORTE DE ACTIVIDADES DE PROMOCIÓN Y PREVENCIÓN 

Prestador 

Lugar 

Cédula Correo Electrónico 
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PA NA S.R.L. 

10/11/2017 

Asunto: Certificacion De Mobiliarios Ergonómico 

Sr. Josefina Bichara 

Direccion General De Catastro Nacional 

Proveemos mobiliario y equipo de oficina ergonómicos de la mejor calidad para convertir 

sus espacios de trabajo en un sistema orgánico que se adapte a los cambios y exigencias 

de las dinámicas laborales. 

El mobiliario que distribuimos lo adquirimos de MUEBLES OMAR empresa de prestigio que 

nos garantiza la seguridad de los mobiliarios. 

X 
FARAEL JOHNSON 
GERENTE GENERAL 

\ 
\ 

C! Polibio Díaz # 44 Tel.: (809) 565-8409 
Evaristo Morales, Sto. Dgo., D.N.· RNC:130-82068-6 palmamagnadominicana@gmail.com 



REPUBLICA DOMINICANA 

MINISTERIO DE HACIENDA 
DIRECCION GENERAL DE CATASTRO NACIONAL 

SANTO DOMINGO. D.N 

Fecha : 07/04/2016 

----------------
SOLICITUD DE COMPRAS 

Al Departamento de Compras. 

Vi a Subdireccion Administrativa. 

Del Departamento de Administrativo Financiero 

Asunto Solicitud de Compras. 

Cortésmente, le solicitamos la compra de los siguientes 

materiales y/o equipos de oficina necesarios para las labores de este departamento. 

DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD 

CORTINA VENECIANA EN ALUMINIO TAMAÑO 38X96 PULGS. 1 UNIDAD 

CORTINA VENECIANA EN ALUMINIO TAMAÑO 93X96 PULGS. 1 UNIDAD 

CORTINA VENECIANA EN ALUMINIO TAMAÑO 244X96 PULGS. 1 UNIDAD 

CORTINA VENECIANA EN ALUMINIO TAMAÑO 87X96 PULGS. 1 UNIDAD 

CORTINA VENECIANA EN ALUMINIO TAMAÑO 93X130 PULGS. 4 UNIDADES 

CORTINA VENECIANA EN ALUMINIO TAMAÑO 90X130 PULGS. 2 UNIDADES 

CORTINA VENECIANA EN ALUMINIO TAMAÑO 96X130 PULGS. 1 UNIDAD 

• 
NOTA: PARA SER UTILIZADAS EN EL DEPTO. DE VALORACIÓN 

Y EN EL AREA DE RECEPCIÓN DE ESTA DIRECCIÓN GENERAL 

y:, .. ,,, 
" ! .. < .. ~ ¡;-.. :::- ',i:' ./:~p/ .. --· '._' ;:~ 

_/( .~/~ \ ' ···-' iv-,, .. ' 
~ '~ -,.·":· ... JlM_ ' •~'_··, . 

LIC. J M. REGALA LIC. FERNÁfJ LEZ 
Subdirecdl'on Adminis 
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Al: 

Asunto: 

República Dominicana 

Ministerio de Hacienda 
CDirección qenera{ efe( Catastro :Naciona{ 

Santo Domingo, D.N. 

"Año del Desarrollo Agroforestal" 

Licdo. Fernando González Sánchez. 
Ene. Opto. Administrativo y Financiero 
Sus Manos 

Informe sobre los Aires 

11 de agosto, 2017 

Cortésmente, me dirijo a usted con la finalidad de informarle que el día 8/8/2017 en 
horas de la tarde los Técnicos estaban realizando lo Sgte: 

1- Mantenimiento a las dos unidades de aire del primer y segundo nivel. 
2- Cambio de las fibras. 
3- Filtro de las manejadoras. 
4- Sopleteo de las tuberías. 
5- Drenaje de las manejadoras. 

En otro orden el día 9/8/2017 se realizo lo Sgte: 

1- Mantenimientos de las manejadoras de los aires del primer y segundo nivel. 
2- Mantenimiento general de los Condensadores de los aires primer y segundo nivel, 

hacemos esta comunicación para su conocimiento y fines de lugar. 

Sin otro particular y por el momento se despide, 

ce. Comité de seguridad 
y Salud. 

.· Atentament~, / . 
··:/í •:, ,. . 1 . 

L;~~~-d~iilo~'a' at~~'t:éricir~;; 
Ene. Div. de Servicios Generales· .. · 

Av. Jiménez Moya, Esq. Av. Independencia, Santo Domingo D. N., República Dominicana 

Tel.: 809-535-7115 • Fax: 809-508-7188 

Correo electrónico: contacto@catastro.gob.do • Página Web: www.catastro.gob.do 



Minuta de reunión ordinaria del Comité Mixto de Seguridad y Salud 
Ocupacional. 

INFORMACION GENERAL 
Fecha: 07 de julio de 2018 1 Hora: 09:00a.m. 
Luaar: Salón Carmen Lora Iglesias 1 

PARTICIPANTES 
Miembro del Comité Firma 

Josefina Bichara 

Norelys Cedeño 

Naomi Abreu 

Juan Santana 

Ken ia Burgos 

Ramona Rosa 

Teresina Pérez 

Carlos de la Rosa 

Marianny Encarnación 

Luis Peña Excusa 

Felipe Ciprian Excusa (Vacaciones) 

SINTESIS DE TEMAS TRATADOS. 
Tema Detalles 

- Queda pendiente la adquisión de los equipos a ser utilizados en 
Diagnóstico de Situación el simulacro de Ruta de Evacuación para las Brigadas de 
Actual y fechas de Emergencia, el Lic. Fernando González quedo en consegu ir los 
cumplimiento a los mismo en un plazo de 3 semanas. 
productos pendientes. 

- Se contactó vía telefónica a Francisca Concepción representante 
de American Sentry, aseguro que enviarán los equipos 
necesarios para el simulacro de ruta de evacuación en la primera 
semana del mes de Julio, y quedaron en hacer visita para 
evaluar las necesidades para la adquisión de las luces de 
emergencia. 

- El departamento de tecnología y la división de servicios 
generales debe realizar un levantamiento para identificar las 
áreas en la que los empleados están expuestos al cableado. 

Estructura del Comité. - Se establecieron funciones a cada uno de los miembros para 
realizar y presentar los avances en la próxima reunión . 

COMPROMISOS ASUMIDOS 

Descripción Responsable 
Habilitar el espacio de las salidas de Juan Santana y Ramona Rosa. 
emerQencia. 
Conseguir chalecos para realizar simulacro. Ramona Rosa. 
Dar seguimiento al espacio que se pueda usar Josefina Bichara. 
para dispensario. 
Gestionar Procedimiento de Ruta de Dilia Encarnación y Naomi Abreu . 
Evacuación. 
Coordinar Charla y/o operativo de vacunación Kenia Burgos. 
para cumplir con el proQrama. 

1 Próxima reunión : 1 06 de Agosto de 2018 



Reunión ordinaria Comisión de Seguridad y Salud Ocupacional 

02 de Julio del 2018 

Participantes 

Lic. Josefina Bichara 

Lic. Norelys Cedeño 

Lic. Naomi Abreu 

Lic. Juan Santana 

Lic. Kenia Burgos 

Lic. Ramona Rosa 

Lic. Teresina Pérez 

Lic. Carlos de la Rosa 

Lic. Marianny Encarnación 

Lic. Luís Peña Gxcvso.J 

Sr. Felipe Ciprian 



CIR. N o.0957 

A 

ASUNTO 

REPÚBLICA DOMINICANA 

Ministerio de Hacienda 
([)irección qenera{ áe{ Catastro :Naciona{ 

11 
d l $anto,DoQ1ingo.-P.N. • , 

Año e Fomento ae 1as hxportacwnes 

CIRCULAR 

TODO EL PERSONAL 

SIMULACRO. 

Santo Domingo, D.N. 
23 de julio del 2018.-

Muy cortésmente, les informamos que como parte de las actividades preventivas 

del programa de SALUD Y SEGURIDAD EN EL TRABAJO, estaremos realizando un 

Simulacro de Evacuación del edificio este miércoles 25, por lo que les solicitamos su 

colaboración para el desarrollo de la misma. 

Esperamos contar con su acostumbrada colaboración.-

CSP/JRBH¡kb 

Atentamente, 

Av. Jiménez Moya Esq. Av. Independencia, Santo Domingo, D.N., República Dominicana 
Tel.: 809-535-7115 • Fax: 809-532-4851 

Correo electrónico: contacto@catastro.gob.do • Página Web: www.catastro.gob.do 
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