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Ministerio de Salud Piblica
Programa de Medicamentos Esenciales/Central de Apoyo Logistico
(PROMESEICAL)
“Afio del Fomento de la Vivienda”

Resolucién Administrativa No.2016-0002, que aprueba el Manual de Cargos del
Programa de Medicamentos Esenciales/Central de Apoyo Logistico
(PROMESE/CAL).

CONSIDERANDO: Que la Ley Num. 41-08, de Funcion Publica, del 16 de enero de 2008, que crea la
Secretaria de Estado de Administracién Pablica, hoy Ministerio de Administracién Publica, en su articulo
8, numeral 6, faculta al Ministro a dirigir los distintos procesos de gestion del recurso humano al servicio
de la Administracion Publica Central y Descentralizada.

CONSIDERANDO: Que el Ministerio de Administraciéon Piblica (MAP) ha analizado, disefiado,
discutido y validado los cargos que integran la estructura organizativa de esta institucién, tomando en
consideraciéon los deberes, responsabilidades y complejidades de los mismos, asi como los
requerimientos de educacion, experiencia y competencia, requeridos para el desempefio de los mismos.

CONSIDERANDO: Que una estructura de cargos racional representa un instrumento clave para
establecer una adecuada politica retributiva que incluya la eficiente y justa valoracién de los puestos y
asegure la correspondiente cantidad y calidad de los mismos.

CONSIDERANDO: Que para alcanzar el eficaz cumplimiento de su mision institucional y el desarrollo
sostenible de sus funciones, PROMESE/CAL, debe disponer de servidores publicos idoneos,
seleccionados sobre bases cientificas, para lo cual se hace necesario contar con los cargos debidamente
definidos, clasificados y valorados.

VISTOS:

e Ley Num. 41-08, de Funcién Publica del 16 de enero del 2008 que crea la Secretaria de Estado
de Administracién Pablica.

e FEl Decreto No. 2265, del 22 de agosto del 1984, se crea el Programa de Medicamentos
Esenciales (PROMESE) y con el Decreto No. 99-00, del 18 de octubre del 2000, se establece
como una Central de Apoyo Logistico.

e El Decreto No. 608-12, del 5 de octubre del 2012, incorpora el Programa de Medicamentos
Esenciales/Central de Apoyo Logistico (PROMESE/CAL) al Ministerio de Salud Publica y
asistencia Social, cuyo objetivo es la provisién de medicamentos, insumos sanitarios y reactivos
de laboratorios al Sistema Publico Nacional de Salud, garantizando la calidad, el acceso, uso
racional de manera oportuna, segura y eficiente.

e El Decreto No.168-13, del 21 de junio del 2013, que modifica los articulos 2,3 y 5 del Decreto
No0.608-12 del 5 de octubre del 2012.

e FEl Decreto Num. 468-05, que establece el Manual General de Cargos Comunes Civiles
Clasificados del Poder Ejecutivo.

e Reglamento Num. 527-09, del 21 de julio del 2009, que establece la Estructura Organizativa,
Cargos y Politica Salarial.

e Resolucién Num. 2014-02 del -01de julio del afio 2015, que aprueba la estructura organizativa de
PROMESE/CAL.
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En uso de nuestras facultades legales, dictamos la siguiente:

RESOLUCION:

Republica Dominicana

b FRABEMATGER

ARTICULO 1: Se aprueba el Manual de Cargos del Programa de Medicamentos Esenciales/Central
de Apoyo Logistico (PROMESE/CAL) y su correspondiente ubicacion dentro de los grupos

ocupacionales, como resultado de la clasificacion de los cargos.

GRUPO OCUPACIONAL I SERVICIOS GENERALES

Auxiliar de Almacén
Auxiliar de Distribucion
Ayudante de Ebanisteria
Ayudante de Mantenimiento
Ayudante de Refrigeracion
Camarero

Chofer I

Chofer I1

Conserje

Empacador

Lavador de Vehiculos
Mensajero Externo
Mensajero Interno
Operador de Montacargas
Pintor

GRUPO OCUPACIONAL II1 APOYO ADMINISTRATIVO

Almacenista

Auxiliar Administrativo

Auxiliar de Almacén y Suministro
Digitador

Encargado (a) de Seccién de Mayordomia
Recepcionista

Secretaria

Secretaria Ejecutiva

Supervisor de Mayordomia
Supervisor de Mesa

Verificador

GRUPO OCUPACIONAL III TECNICOS
Auxiliar de Acceso a la Informacion Publica
Auxiliar de Contabilidad

Auxiliar de Control de Bienes

Auxiliar de Cuentas por Cobrar

Auxiliar de Cuentas por Pagar

Auxiliar de Estadisticas

Auxiliar de Farmacia I

Auxiliar de Farmacia II
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Auxiliar de Ingresos
Auxiliar de Inventario de Insumos para la Salud
Auxiliar de Tesoreria

Auxiliar de Vigilancia y Control de Calidad de Insumos para la Salud

Colector

Disefiador de Pagina Web
Disefiador Grafico

Ebanista

Electricista

Fotégrafo

Herrero

Inspector de Ampollas y Viales
Mecénico Automotriz

Oficial de Monitoreo TIC
Paralegal

Plomero

Soporte Informatico
Supervisor de Distribucion
Supervisor de Mejora y Acondicionamiento Fisico
Supervisor de Transportacion
Técnico Administrativo
Técnico de Audiovisuales
Técnico de Licitaciones
Técnico de Muestras

Técnico de Refrigeracion
Técnico en Archivistica
Técnico en Comunicaciones
Técnico en Control de Documentacion de Farmacia del Pueblo
Técnico en Recursos Humanos

GRUPO OCUPACIONAL IV PROFESIONALES
Abogado II

Administrador de Base de Datos
Administrador de Proyectos TIC
Administrador de Redes

Administrador de Seguridad Tecnolégica
Administrador de Servidores

Administrador de Sistema de Licitaciones
Analista de Atencion al Cliente

Analista de Beneficios y Relaciones Laborales
Analista de Capacitacion y Desarrollo
Analista de Compras y Contrataciones
Analista de Cuentas por Cobrar

Analista de Cuentas por Pagar

Analista de Datos

Analista de Desarrollo Organizacional
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Analista de Despacho de Insumos para la Salud

Analista de Devolucién y Decomiso de Insumos para la Salud

Analista de Gestion en la Calidad

Analista de Informacion de las Farmacias del Pueblo
Analista de Inspeccién de Calidad de Medicamentos
Analista de Medicamentos

Analista de Muestras de Medicamentos e Insumos Sanitarios

Analista de Némina

Analista de Operaciones y Logistica

Analista de Planificacion

Analista de Presupuesto

Analista de Prevencion y Seguridad Laboral
Analista de Procesos Administrativos

Analista de Procesos Farmacéuticos

Analista de Procesos TIC

Analista de Programas Sociales

Analista de Proyectos

Analista de Recepcion de Insumos para la Salud
Analista de Reclutamiento y Seleccién

Analista de Recursos Humanos

Analista de Redes Sociales

Analista de Registro y Control de Insumos para la Salud
Analista de Servicios y Tramites para la Salud
Analista de Tesoreria

Analista de Tramites y Requerimientos

Analista de Transferencias de Insumos para la Salud
Contador I

Contador I1

Coordinador (a) Financiero

Coordinador (a) Juridico

Coordinador (a) de Operaciones y Logistica
Coordinador (a) de Compras y Contrataciones
Coordinador (a) de Cooperacién Internacional
Coordinador (a) de Despachos de Insumos para la Salud
Coordinador (a) de Eventos

Coordinador (a) de Gestion Humana
Coordinador (a) de Ingenieria e Infraestructura
Coordinador (a) de Multimedia

Coordinador (a) de Protocolo

Enlace Interinstitucional

Farmacéutica

Farmacéutica Encargada de Farmacia del Pueblo
Operador de Mesa de Ayuda

Programador I

Programador I1

Relacionista Pablico

£ FARMACGIA
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Responsable de Acceso a la Informacién (RAI)
Supervisor de Farmacias del Pueblo
Supervisor de Obras y Construcciones

GRUPO OCUPACIONAL V DIRECCION Y SUPERVISION
Encargado (a) de Almacén Region Norte

Encargado (a) de Departamento de Compras y Contrataciones
Encargado (a) de Departamento de Farmacias del Pueblo

Encargado (a) de Departamento de Gestién Humana

Encargado (a) de Departamento de Ingenieria e Infraestructura
Encargado (a) de Departamento de Operaciones y Logistica

Encargado (a) de Departamento de Planificacion y Desarrollo
Encargado (a) de Departamento de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién
Encargado (a) de Departamento Administrativo

Encargado (a) de Departamento Financiero

Encargado (a) de Departamento Juridico

Encargado (a) de Divisién de Administracion de Servicios TIC
Encargado (a) de Divisién de Almacén General de Insumos para la Salud
Encargado (a) de Division de Bienestar Social

Encargado (a) de Division de Calidad en la Gestion

Encargado (a) de Division de Compensacion, Beneficios y Capacitacién
Encargado (a) de Divisiéon de Comunicaciones

Encargado (a) de Division de Contabilidad

Encargado (a) de Division de Control de Bienes

Encargado (a) de Division de Desarrollo e Implementacion de Sistema
Encargado (a) de Division de Desarrollo Institucional

Encargado (a) de Division de Distribucion

Encargado (a) de Division de Elaboracion de Documentos Legales
Encargado (a) de Divisién de Licitaciones

Encargado (a) de Division de Litigios

Encargado (a) de Divisién de Mejora y Acondicionamiento Fisico
Encargado (a) de Division de Obras, Construcciones y Servicios
Encargado (a) de Divisién de Operaciones TIC

Encargado (a) de Division de Reclutamiento, Seleccién y Evaluacién del Desempefio
Encargado (a) de Division de Registro, Control y Nomina

Encargado (a) de Division de Servicios Generales

Encargado (a) de Division de Tramites y Servicios para la Salud
Encargado (a) de Division de Transportacion

Encargado (a) de Division de Tesoreria

Encargado (a) de Division de Vigilancia y Control de Calidad de Insumos para la Salud
Encargado (a) de Division Técnica Farmacéutica

Encargado (a) de Seccion de Almacén y Suministro

Encargado (a) de Seccién de Analitica de Medicamentos

Encargado (a) de Seccion de Archivo y Correspondencia

Encargado (a) de Seccién de Cuentas por Cobrar

Encargado (a) de Seccién de Cuentas por Pagar

Péagina5de 6




PROMESERCAL

Medicinas que dan Calidad de Vida Repitblica Dominicana

e FARBMACIA

Ministerio de Salud Pablica
Programa de Medicamentos Esenciales/Central de Apoyo Logistico
(PROMESEICAL)
“Afio del Fomento de la Vivienda”

Encargado (a) de Seccioén de Despacho de Insumos para la Salud

Encargado (a) de Seccién de Devolucién y Decomiso de Insumos para la Salud
Encargado (a) de Seccion de Ingresos

Encargado (a) de Seccién de Inspeccion de Calidad de Medicamentos
Encargado (a) de Seccion de Inventarios de Insumos para la Salud

Encargado (a) de Seccién de Muestras

Encargado (a) de Seccioén de Recepcion de Insumos para la Salud.

ARTICULO 2: Las creaciones, modificaciones o supresiones de cargos de  PROMESE/CAL seran
notificadas al MAP para fines de aprobacion y la correspondiente actualizacion de la estructura de cargos
vigente.

ARTICULO 3: Se instruye al Departamento de Gestion Humana, para que proceda a dar cumplimiento a
lo dispuesto en los articulos 1, 2 y 3 de esta Resolucién, adecuando las nomenclaturas de cargos en la
némina del personal y la relacién de cargos resultado del proceso de clasificacién realizado por esta
institucién y el MAP.

DADA: En la ciudad de Santo Domingo, Distrito Nacional, Capital de la Repiblica Dominicana, a los
diez (10) dias del mes de mayo del afio dos mil dieciséis (2016), afio ciento setenta y dos (172) de la
Independencia y ciento cincuenta y dos (152) de la Restauracion.

> PROMESFRCAL

s g o ol o oils.
DIRECCION
GENERAL

N

Dra. Elena Feryﬁnd z Niiiez, \
Directora General. N
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