SERVICIOS
PRESTADOS

REQUISITOS

-Copia del nombramiento o designacién por parte de la autoridad competente
-Copia de la accién de personal que concede la licencia

Aprobacion de licencias para realizar estudios, investigaciones
y observaciones de tiempo completo.

Las licencias para realizar estudios, investigaciones y observaciones de tiempo completo solo
se concederd a empleados de carrera que tengan por lo menos dos (2) afios de servicio en la
Administracion Publica, y que durante el ditimo afio de labor hayan obtenido calificacién satisfac-
toria en su evaluacién del desempefio laboral.

Requisitos: Solicitar el servicio mediante comunicacion escrita, dirigida al Ministro de Administra-
cién Publica, indicando o anexando:

- Documentacién que acredite el tiempo laborando en la institucion

- Copia de la Ultima evaluacién del desempefio, la cual debe contar con una calificacién satis-
factoria,
Descripcién de los estudios, investigaciones u observaciones de tiempo completo que se
habrdn de realizar, incluyendo el programa de estudios; Y,
Indicacion de la duracidn por la que se solicita la licencia, el cual no podrd exceder de dos
(2) afios.

Certificaciones de estatus de carrera y de Medalla al Mérito.

Solicitar el servicio a través de la pagina web del MAP (Servicios / Servicios en linea / Certifica-
cion de carrera).
Solicitar el servicio mediante comunicacion escrita, dirigida al Ministro de Administracion Publica.

Otorgamiento del Reconocimiento al Mérito.

Comunicacion postulando al (a los) servidor (es) a ser reconocido, anexando el (los) formulario
(s) de registro de datos suministrados por el drea.

Asesorfa para el disefio de las carreras especiales.

Solicitar el servicio mediante comunicacion escrita al Ministro de Administracion Publica por
parte de autoridad competente.

Gestién de Nombramiento Provisional para cumplir Perfodo Probatorio.

Solicitar el servicio mediante comunicacion escrita al Ministro de Administracién Publica por
parte de autoridad competente.

Otorgar Estatus de Carrera Administrativa a Servidores que ingresan por
Concurso Publico.

Solicitar el servicio mediante comunicacion escrita al Ministro de Administracién Publica por
parte de autoridad competente.

Capacitacién Instituciones.

Solicitar el servicio mediante comunicacion escrita al Ministro de Administracién Publica o via
pagina Web a través de servicios en Iinea, (Servicios / Servicios en linea / solicitudes de Talleres
de la Ley 41-08)
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l.Informacién de caracter general

|. Guia de servicios

La Direccidon de Sistemas de Carrera
(DSCO), adscrita al Viceministerio de Fun-
cidn Publica, tiene como misidn la coordi-
nacion, direccidn y supervision de las acti-
vidades del proceso de implementacién vy
desarrollo de los sistemas de Carrera Ad-
ministrativa General y Carreras Especiales
en los distintos organismos bajo el dmbito
de la Ley 41-08, de Funcién Publica.

A tales fines, el Reglamento 528-09, Orgé-
nico Funcional del Ministerio de Adminis-
tracidn Publica, establece como funciones
de la Direccién de Sistemas de Carrera:
Orientar sobre la Ley de Funcién Publica a
instituciones y servidores publicos

Dirigir los procesos de implementacién de
la Carrera Administrativa y Especiales en la
Administracion Publica

Supervisar el cumplimiento de las normati-
vas en materia de desarrollo e implantacion
de los sistemas de Carrera Administrativa y
Especiales, asi como la aprobacién de mo-
vimientos del personal de las instituciones
publicas

Dirigir las actividades del proceso de entre-
ga de la Medalla al Mérito, entre otras.
Incorporar personal a Carrera Administra-
tiva

Aprobar los movimientos de los Servido-
res de Carrera

Los requisitos para acceder a los servicios de

la Direccidn de Sistemas de Carrera son los si-

guientes:

SERVICIOS

PRESTADOS

Consulta sobre la Ley
41-08, de Funciodn
Publica, y el sistema de
carrera administrativa.

REQUISITOS

Solicitar el servicio presencialmente, por via telefénica o por correo electrénico

Emisidon de opiniones
sobre la Ley 41-08, de
Funcidn Publica, v el
sistema de carrera
administrativa.

Solicitar el servicio mediante comunicacion escrita, dirigida al Ministro de Administracién Publica.

Aprobacién de
promocion de
servidores publicos
de carrera.

Promocion: movimiento de un servidor de carrera a un cargo dentro de su mismo grupo ocupacional, con mayores niveles de requerimientos
y responsabilidad.

Requisitos: Solicitar el servicio mediante comunicacién escrita, dirigida al Ministro de Administracion Publica, indicando o anexando:

- Mencidn del cargo actual y del cargo de destino
- Documentacién que permita verificar que el servidor cumple con los requerimientos del cargo
- Las dos Ultimas evaluaciones del desempefio por resultados

Aprobacién de
traslado, comision
de servicio y Licencia

Traslado: movimiento de cardcter permanente mediante el cual un servidor de carrera pasa a ocupar en otra institucion, un cargo similar al
cual tiene la titularidad.

Comision de Servicios: movimiento de personal de cardcter provisional mediante el cual el servidor de carrera es asignado para realizar fun-
ciones o pasa ocupar un cargo vacante en otra institucion, conservando la titularidad y reserva del cargo de carrera. Tendrd una duracién de
hasta un () afio, pudiendo ser prorrogada hasta por doce (12) meses mds.

Requisitos: Solicitar el servicio mediante comunicacién escrita, dirigida al Ministro de Administracion Publica, indicando o anexando:

- Mencidn del cargo actual y del cargo de destino.

- Documentacion que permita verificar la aprobacion del movimiento por parte de los titulares de las instituciones o unidades organizativas
involucradas.

- Documentacion que permita verificar que el servidor solicitado cumple con los requerimientos del cargo de destino.

Licencia: Al servidor de carrera administrativa que sea nombrado en un cargo de libre nombramiento y remocién, le serd concedida una
licencia sin disfrute de sueldo en el cargo de carrera administrativa conservando la titularidad y reserva de su cargo.

Requisitos: Solicitar el servicio mediante comunicacién escrita, dirigida al Ministro de Administracion Publica, indicando o anexando:



