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Institucion: Ayuntamiento Villa Los Almacigos | Fecha: 10.05.2018 Numero:
Lugar: Sede Ayuntamiento Villa Los Teléfono: 809-579-0250

Almacigos, Santiago Rodriguez

Hora Inicio: 11:00 a.m. Hora Término: 1:00 p.m.

Agenda:

I. Breve introduccion a la metodologia de trabajo.

2. Levantamiento de informacion basado en entrevistas al personal directivo de la Organizacion.

Temas Tratados / Actividades Realizadas:

Se realizé una breve introduccion de la metodologia de trabajo con areas sustantivas como: Tesoreria, Acceso a la
Informacion Publica, Compras y Contrataciones, Contraloria, Concejo de Regidores. Se les explicé que el trabajo
consistia en la elaboracion de la estructura del Ayuntamiento, que no es mas que la representacion grafica de la
Institucion, para lo cual se procederia a realizar un levantamiento de informacion de la siguiente forma:

I. Recopilacién de normativas, historia, nébmina y todos lo relacionado con la Instituciéon que pudiera arrojar

datos de la situacién actual.

2. Luego se realizariamos un pequeno diagnéstico de la situacion encontrada, que posteriormente se socializaria

con el equipo de trabajo.

3. Finalmente, se disena la propuesta de organigrama, segin lo levantado y los lineamientos correspondientes.

Se procedié a entrevistar las areas sustantivas mencionadas, y fue entregado a la analista asignada la némina del
Ayuntamiento, como parte de los insumos que forman parte imprescindible del levantamiento.

Acuerdos y Compromisos:

Responsables:

Realizar el cuestionario para el andlisis de estructura de los encargados
ausentes

Ayuntamiento de Villa Los Almacigos
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Representantes del MAP (Nombre y firma)

Representantes de la Instituciéon (Nombre, firma y sello)
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