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DOCUMENTO CONTROLADO 
SGC - MAP 

Institución:  Ayuntamiento Villa Los Almácigos                                                                                         Fecha:    10.05.2018                                                                            Número:                             

 

Lugar:  Sede Ayuntamiento Villa Los 

Almácigos, Santiago Rodríguez                                                                                                     

Teléfono:  809-579-0250                                                                                

Hora Inicio:  11:00 a.m.                                                                                           Hora Término:   1:00 p.m.                                                                       

Agenda: 

 

1. Breve introducción a la metodología de trabajo.  

2. Levantamiento de información basado en entrevistas al personal directivo de la Organización.  

 

Temas Tratados / Actividades Realizadas: 

 

Se realizó una breve introducción de la metodología de trabajo con áreas sustantivas como: Tesorería, Acceso a la 

Información Pública, Compras y Contrataciones, Contraloría, Concejo de Regidores. Se les explicó que el trabajo 

consistía en la elaboración de la estructura del Ayuntamiento, que no es más que la representación gráfica de la 

Institución, para lo cual se procedería a realizar un levantamiento de información de la siguiente forma:  

 

1. Recopilación de normativas, historia, nómina y todos lo relacionado con la Institución que pudiera arrojar 

datos de la situación actual.  

2. Luego se realizaríamos un pequeño diagnóstico de la situación encontrada, que posteriormente se socializaría 

con el equipo de trabajo.  

3. Finalmente, se diseña la propuesta de organigrama, según lo levantado y los lineamientos correspondientes.  

 

Se procedió a entrevistar las áreas sustantivas mencionadas, y fue entregado a la analista asignada la nómina del 

Ayuntamiento, como parte de los insumos que forman parte imprescindible del levantamiento.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Acuerdos y Compromisos: Responsables: 

Realizar el cuestionario para el análisis de estructura de los encargados 

ausentes 

Ayuntamiento de Villa Los Almácigos 
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Representantes del MAP (Nombre y firma) 

 

 

 

 

 

Representantes de la Institución (Nombre, firma y sello) 

 

 

 

 

 

 


