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Para uso de Recursos Humanos

5 " - 5 ; Servidores que
Conocimiento o Cantidad de Cantidad de Cantidad | Servidores a los que K . .
. Programa de v B oY e pertenecen a Periodo previsto de Proveedor del Costo Costo total
Area requirente iy competencia a participantes Sexo | participantes Sexo total de esta dirigido por . . R .
Capacitacién . L e k carrera ejecucion o trimestre Programa unitario | del programa
desarrollar Femenino Masculino participantes | grupo ocupacional ey "
administrativa
Depto. Produccién Digital,
Seccién Archivo y Mejorar aspectos dentro
Correspondencia, DISEPED], | Modelo de Gestion por | de una organizacion y el : [
. YR 29 i 2 5 mv 1|2do trimestre INAP S 74880 [$  3,744.00
Dpto. Desarrollo de competencia desarrollo integral del
Colecciones, Dpto. Desarrollo individuo
de Colecciones
Depto. Produccién Digital,
Seccién Archivo y Comprender las distintas
Correspondencia, DECABI, Disefio, Ejecucion etapas involucradas en el X
& RS S e 8 9 0L,V 2|2do trimestre INAP $ 291200 |$ 26,208.00
DISEPED], Dpto. Desarrollo | Evaluacién de Proyectos | proceso de formulacion y
de Colecciones, Dpto. evaluacion de proyectos
Planificacién y Desarrollo
Depto. Produccion Digital,
Dpto. Catalogacion y Adm, Desarrollar enfoque
De Coleccicnes, Dpto. proactivo de conduccién
Desarrollo de Colecciones, Supervision Efectiva | de personas que motive 6 6 JUAY 3|3er trimestre INAP $ 87360 |$ 524160
Dpto. Servicio al Plblico, su productividad e incida
Dpto, Planificacion y en su buen desempefio.
Desarrollo
., . Disefio grafico y . Proveedor a
Depto. Produccién Digital Photoshop ) 2 i 0|3er trimestre . $ 1500000 | $ 30,000.00
fotografia licitar
Depto. Produccion Digital,
Dpto. Catalogacion y Adm.
P . g . ¥ Nivel profesional en el
De Colecciones, Div. 0 . l
Ofimatica Avanzada manejo de las 13 18 o m v 4|3er trimestre Infotep 0.0 0.0
Hemeroteca, Dpto. 5 -
. herramientas ofimaticas
Desarrollo de Colecciones,
Dpto. Servicio al Publico




Desarrollar habilidades y
DECABI, DISEPEDI, Dpto. de Uﬁ_oamu.o w: Gestidn :ma.ﬁ.mB_m:Sm para la 6 6 omv 2|2do trimestre INAP $ 7,800.00 |$ 46,800.00
Recursos Humanos Pdblica gestion de los recursos
publicos
DECARBI, DISEPEDI, Dpto. Redaccién y Aplicar los conceptos
Desarrollo de Coleciones, Presentacion de basicos y herramientas 6 9 01, Iv, v 2|3er trimestre INFOTEP 0.0 0.0
Div. Almacén Informes Técnicos para redactar informes
DECABL, Dpto. Catalogacién y
Adm. De Colecciones, Habilidades de Habilidades de liderazgo,
DISEPEDI, Dpto. Desarrolio fiderazgo Administracidn Piblica, 14 15 LIV, Vv 2|1er timestre INAP $ 166400 (% 24,960.00
de Colecciones, Dpto. Gerencia estratégica,
Planificacién y Desarrollo
DECABI, Dpto. Catalogacién y
Adm. De Colecciones, Div.
Hemeroteca, DISEPED],
Bepto. Desaall de Fortalecer las detrezas y .
i i 5 Excel Avanzado habilidades en el uso y 13 16 ILIO v, v 5|1ler timestre Infotep Q.0 0.0
Colecciones, Div. Almacén, :
Dpto. Servicio al Publico, plll
Dpto. Planificacién y
Desarrolio
Adquirir herramientas
Laboratorio para la para mejorar
Preservacién Documental, Comunicacién Efectiva su comunicacion y 10 18 I 6(3er trimestre INAP $ 74880 ($ 13,47840
Recursos Humanos relacionarse de manera
asertiva con los demds
Dpto. Preservacian Desarrollar herramienta
nwammémna: de ’ Metadolagizite ” Mma SM_ME o
Investigacion para la . o 1 2 Vv 1{4to trimestre INAP $ 299520 [$ 599040
Documentos, Dpto Gestion Publica Investigaciones en la
Planificacién y Desarrollo Gestién Publica
Dpto. Catalogacion y Adm.
De Colecciones, Dpto. ., '
Desarrollo De Colecciones, temdln Gestin y Calidad en el 7 7 MV 2|2do trimestre INAP $ 149760 | $ 1048320
. - Organizacional Servicio
Dpto. Planificacion y
Desarrollo
L |



Dpto, Catalogacién y Adm. . o
i n.w umn_ow., y Aplicar técnicas
De Colecciones, Div. :
. adecuadas para realizar
Hemeroteca, Div. <critos d
escritos, utilizando
Hemeroteca, ISBN/ISSBN, ‘ 5 i
" i Ortografia y Redaccién correctamente las 12 4 16 I, 1 3|2do trimestre INFOTEP 0.0 0.0
Adm. De Colecciones, alabras mediante las
nte
DISEPEDI, Dpto. Desarrollo B e o
, reglas de la gramatica del
de Colecciones, Dpto. iiEs espaiol
iia P 1oma es|
Servicio al Piblico B
Dpto. Catalogacién y Adm. Aplicacién de habilidades,
De Colecciones, DISEPED], Trabajo en Equipo técnicas, herramientas y 4 3 7 I m 2|2do trimestre INFOTEP 0.0 0.0
Dpto. Servicic al Piblico liderazgo necesarios para
el logro de los objetivos
Div. Hemeroteca, Dpto. . . Brindar atencion y
.. . Atencion al ciudadano y .. R .
Servicio al Pdblico, Dpto. de i servicio eficiente y con 10 8 18 I 1|ler timestre INAP $ 87360 | $ 15724.80
Calidad en el servicio R
Recursos Humanos calidad
Fortalecer las detrezas y
Adm. De Colecciones, Div. .
[ R Paguete de Office habilidades en el uso y 1 1 2 Lv 0Ofler timestre INFOTEP 0.0 0.0
a
manegjo de tecnologia.
Adm. De Colecci , Dpto. . . . A t ! .
& ) = o.mn,.”_o_._mm pto anejo efectivo del tiemp tmen m .m: 2 6 2 8 I 2|1er timestre INFOTEP 0.0 0.0
Servicio al Publico productividad
Dotar de los
conocimientos necesarios
Adm. De Colecciones, sobre los fines y
DISEPED], Dpto. Des. I duccid dsito del Estado, la E
-Dpto;Desarmolla Inducciéniala | propésito del Es 209 15 10 25 L0 IVyV 0|2do trimestre INAP 0.0 0.0
de Colecciones, Dpto. Administracion Publica | forma de organizacion y
Planificacidn y Desarrollo del sector publico y las
leyes transversales que la
regulan.
Desarrollar habilidades
para minimizar las
osibilidades de riesgos
Departamento de Tecnologia Fund ntos de Ciber e " _m del ._mﬁmmgmmw
de la Informacion y HpERmEnISside cioer) AEREdelasHs 1 1 m 0|2do trimestre INAP $ 133120 |$ 133120
F Seguridad de procesamiento y
Comunicacién .
transferencia de
informacion en las
organizaciones
Dpto. Desarrollo de iy L
nnﬂmnno:mm Doto Gestidn del Gestion de Procesos,
©AESe A0, Congcimiento en las ion, medicidn y 4 1 5 IL IV 2|3er trimestre INAP $ 99840 ($  4,992.00
Planificacion y Desarrollo, o o
Instituciones Publicas control
Recursos Humanos
Identificacion, Anélisis,
Dipto, Dssamllo; de _ _anmmo . Mejora continua de los
Colecciones, Dpto. y 4 1 1 2 iRy 0|3er trimestre INAP $ 203840 |$ 407680
. .. Documentacion de procesos
Planificacién y Desarrollo
Procesos




Dpto. Desarrolio de
Colecciones, Dpto. de
Recursos Humanos

Técnicas de Archivo

Dpto. Desarrollo de
Colecciones

Dpto. Desarrollo de
Colecciones, Dpto.
Planificacion y Desarrollo

Introduccién al Office
365

Técnicas de archivo

=

Destrezas en el manejo
de Office 365

Planificacion Estratégica
en la Gestidn Publica

Div. Almacén

=

Adm. Piblica (gestidn,
conceptos, uso de leyes,
reglamentos, decretos)

L]

Aprender técnicas de
almacén e inventario

Dpto Planificacién %
desarrollo

A todo el personal

Gestion de Ia
Comunicacion
Gubernamental

Etica Pablica, Gestign y
Conceptos {Leyes,
reglamentos, decretos)

Calidad y Productividad

Conceptos basicos de
calidad y herramientas

para el mejoramiento de

la calidad y Ia
roductividad del trabajo
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