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15 de octubre del 2021

* DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

A cc DE

Lic. MIGUEL A. HEREDIA X Jeannette Ascencion

ARREDONDO ' o \E:?%rgjada de Recursos Humanos

Enc. Depto. Administrativo i TN

No. FECHA ASUNTO

DRRHH-467-20211510 15 de octubre del 2021 Solicitud pago Beneficios laborales y/o
Derechos Adquiridos

-

Cortésmente, tenemos a bien dirigirnos a usted, con la finalidad de solicitarle el pago de los Beneficios Laborales
a favor de la SRA. MINERVA MORETA SUZANA, Cédula de Identidad Personal y Electoral No. 012-0099221-0,
en virtud de los siguientes valores: RD$52,330.41 (CINCUENTA Y DOS MIL TRESCIENTOS TREINTA PESOS
DOMINICANOS CON 41/100) por concepto de treinta y seis (36) dias de vacaciones pendientes; RD$23,625.00
(VEINTITRES MIL SEISCIENTOS VEINTICINCO PESOS DOMINICANO 00/100) por concepto proporcidn 9 meses de
salario de navidad, sumas que ascienden un monto total a pagar de RD$75,955.41 (SETENTA Y CINCO MIL
NOVECIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS DOMINICANOS CON 41/100).

La Sra. MORETA, se desempeiié en esta institucién como Auxiliar de Planificacion y Desarrollo, en el
Departamento de Planificacién y Desarrollo desde el dia 1 de noviembre del afio 2017, hasta el 27 de septiembre
del afio 2021. No disfruto 18 dias de sus vacaciones correspondientes al 2020, ya que habia disfrutado 2 dias y 18
del afio 2021.

La presente solicitud se hace en virtud del lineamiento 7.1-del Plan Operativo Anual 2021 del Departamento De
Recursos Humanos, de nuestra institucién, respecto a la realizacién de calculos de indemnizacién laboral.

Agradeciendo de antemano la atencién brindada,

Le saluda,
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F.DRRHH.DESV.02.01

. = DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
' CALCULO DE INDEMNIZACION /O DERECHOS ADQUIRIDOS

I
: VERSION 2.0 |
L - B - 1 |
Fecha de Ultima Actualizacién: ; 15/10/2021
Nombre Completo MINERVA MORETA SUZANA : Afios en otra Institucién 3 ANOS
Categoria del Cargo Estatuto Slmpllflcado (Grupo Ocupaclonal Il} Afios Totales en el Estado g Afi0S Y 10 MESES
Fecha de Entrada 01 novnembre 2047 = . Promedio Diario $1,453.62
Fecha de Salida 27 septlembre 2021 : 3 Ultimo Sueldo $31,500.00
) T T e e R e B
Tiempo en la Institucién

DESCRIPCION

. : o el : ~ Tiempo
'Indemnizacion Econdmica o 5 afios = :
Vacaciones No Disfrutadas % ) 36 dias 52,330.41
Proporcidn Regalia Pascual : 9 meses N 723 625 00
‘ Yotal Derechos Adquiridos 75,955.41
:Dias De Salarios Pendientes R ' dias R -
Dietas Pendientes ; 0
Total Bruto 75,955.41
Fondo de Pensiones (AFP) $0.00
‘Seguro Familiar De Salud (SFS) ’ $0.00
% ' Sub-Total s

jlmpuestos Sobre la Renta (ISR)

OTROS DESCUENTOS

‘Saldo Pendiente Préstamo Empleado Feliz
Otros

* Total Otros Descuentos

TOTAL A PAGAR 75 955 41



@ : FO DRL-00!
{1 \\ CALCULO DE BENEFICIOS LABORALES
REDP UB:?ACEA“B%OR:; INICANA
ADMINISTRACION PUBLICA ) . Version: 02
RNC.: 401-03674-6
Cédula : 012-0099221-0 Namero ' :82066-2021
Nombre : MINERVA Tiempo Laboré :3 ANOSY 10 MESES
Apellido : MORETA SUZANA ) Motivo :Renuncia
Fecha de Nacimiento : 20/11/1986 11:39:57 a. m. A Fecha Salida :27/9/2021
Sexo : Femenino Fecha Reclamacion 1/10/2021 10:30:58 a.
Cargo : AUXILIAR DE PLANIFICACION Y DESARR. Sueldo :$31,500.00
Departamento : DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION '
Institucidn : Departamento Aeroportuario
MONTO Y DETALLE DE BENEFICIOS

Descripcion ! Tiempo Monto
Salario de Navidad 9 Meses 23,625.00

Articulo 58, Numeral 4, Ley No 41-08, de Funcién Piblica.
Vacaciones - 36 Dias 52,330.41

Art.53, 55, Ley 41-08 del 16/01/08 de Funcién Piblica
Total General ‘ RD$75,955.41

1y

Nota: Cilculos realizados en base a datos y/o documentos presentados‘por la parte interesada, por lo cual,
las cifras definitivas estin sujetas a posibles modificaciones y las retenciones de impuestos correspondientes.

Dado en Santo Domingo, Distrito Nacional, Capital de Ia Republica Domlmcana, alos | dias del
mes de ‘Octubre , del aiio Dos Mil Veinte Un (2021).

@lﬂ <{*€55," < ‘_(m;__.

ra. Mariza de la Cruz Hernéndez
,-.;Dlrectora de la Direccién de Relaciones

Vicemlmstra de Funcién Piblica

5 ) Laborales
\f‘?’i\p .
\ JAP /
Av. 27 do Febraro No. 415, DOCUMENTO CONTROLADO
sector €l Miln IL Szneo SGC - MAP *
Domingo, R.D.
Tel. 809-662-3298 | Fax.
809-686-6652

info@map.gob.do, Web Page:
www.map.gob.do
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. GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DOMINICANA

CERTIFICACION

Por medio de la presente, certificamos que la SRA. MINERVA MORETA SUZANA,
Cédula de Identidad Personal y Electoral No. 012-0099221-0, labord en esta
institucion desde el dia 1 de noviembre del 2017 hasta el 27 de septiembre del 2021
desempefiando el cargo de Auxiliar en el Departamento de Planificacion y
Desarrollo. La Sra. Moreta devenga un salario mensual de RD$31,500.00 (Treinta y
Un Mil Quinientos Pesos con 00/100).

La Sra. Moreta no ha disfrutado sus vacaciones correspondientes 18 dias del 2020 y
18 dias 2021.

La presente certificacion se expide a solicitud de la parte interesada el dia 01 del mes
de octubre de 2021.

Atentamente,

Encargada Dptq' d.e‘i‘ Retursos Hurﬁeiﬁos
Departamenté Aerdp’ﬂ?;tﬂhﬁb"

.\ 5 q, ,'/
MO Y miet A

JMAB/nc

Av. 27 de Febrero No. 540, Sector Mirador Norte,
Sante Dominge, Republica Dominicana
©829.893.5073 ® dard@gob.do & www.da.gob.do
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DEPARTAMENTO V1
Qamopomumlo w.

REPUBLICA DOMINICANA REPUBLICA DOMINICANA

27 de septiembre del 2021
Accion DRRHH- No. 712

Sefiora
Minerva Moreta Suzafia
Auxiliar/Departamento de Planificacion y Desarrollo

Estimada Sefiora Moreta:

Cortésmente por medio de la presente, nos permitimos informarle que la institucion ha
decidido aceptar su renuncia al nombramiento como Auxiliar de Planificacién'y Desarrollo.

Sin otro particular por el momento,

Av.27de Febrero No. 540, Sector Mirador Norte,
Santo Domingo, Repiblica Deminicana
©829.893.5073 @ dard@gob.do & www.da.gob.do
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17 dé.Septiel?lbl*e del 2021
Santo Dominge, D.N.

A
Lic. Maria del Carmen Méndez

Encargada Departamento de Planificacién y Desarrollo
Departamento Aeroportuario.

-Asunto: Carta de'rénuncia

Reciba un cordial y respetuoso saludo. Sirva la:presente.para presentar ante ysted fa renuncia
al cargo que ocupo actualmente en el departamento de Planificacién y Desatrolls, como
auxiliar.

Agradezco todas las oportunidades de crecimiento. personal y preparacnén profesional que se:

, ,Afhe' brindaron durante el tietpo laborado, aprendizajes: que me perrmtierom consolidar mi
perfil técnico y humano; pero metivos personales me llevan a tomar-esta dificil demsuén, Que
espero sea tomada de la:mejor manera por la direecion de estainstitucion.

En tal sentido, estoy en disposicién de estar en la institucion hasta el 21 del me's en cieso.

&7 ¢, JeannetterAscencitn, Encargada RRHH.
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Departamento
Aeroportuario

26 de marzo de 2021 .

Sefiora:
Minerva Moreta Suzafia |
Auxiliar Administrativo, Departamento Planificacién y Desarrollo.

Distinguida Sra. Moreta:
La presente sirva para séludarle y ala vez comunicarle, que los dfas solicit:

culminan el 30 de mafzo del 2021, reincorpordndose a sus labores el dia 31
2021 del mismo mes.

dos (de sus
vacaciones 2020 (2 dias),f‘han sido aafpbados, las mismas inician el 29 de marzo FOZ:{ y :

Atentamente,

JMAB/mv

[
|
|

marzo del
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a’l/(intstado de Educacidnr

“ARo del Fortalecimiento del Estado Social y Democrdtico de Derecho”
_ DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

A QUIEN PUFDA INTERESAR

Por medio de la presente hacemos constar que la Sra. MINERVA
MORETA SUZANA, dominicana, mayor de edad, con cédula de identidad
personal y electoral No. 012-0099221-0, trabaj6 en la Oficina de Cooperacién
Internacional (OCI), dependencia del Ministerio de Educacién, desempefiando
el cargo de Asistente Administrativa, del Departamento de Licitaciones y
Adquisiciones. ' :

Durante el desempefio de sus funciones por mds de tres (3) afios, mostré

eficiencia, disciplina, cooperacién y buen compafierismo, por lo que no
tenemos nada que objetar al respecto.

La presente se expide a solicitud de la parte interesada y para los fines que
considere pertinentes.

-DADA, en: Santo -Doming.o,' D. N, 2 los doce (12) dias del mes de abril, del -
afio 2012. :

Atentamente,

i;

ecialista Financiera de Proyecto
a de Cooperacién Internacional (OCl)

Maximo Gémez No.2, esq. Santiago, Santo Domingo, Republica Dominicana
A Tel.: 889-683-9700. qu 809-885-3780. URL.www.see.gcb.do
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Departamento
Aeropgrtuario

RECURSOS HUMANOS
ACCION DE PERSONAL
No. 2002
Nombres y apellidos ~ MINERVA MORETA SUZANA
Cédula No. 012-0099221-0 efectivo a partir de 01/11/2017
Unidad Depto. de Planificacién y Desarrollo Unidad
Dependiente de  Direccién Ejecutiva Dependiente de
Puesto o clase Auxiliar de Planificacién y Puesto o clase
Desarrollo
Codificacién Codificacion
Sueldo Actual RD$30,000.00 Sueldo Propuesto
Otros Adicionales Otros Adicionales
Nombramiento Probatorio Licencia por Enfermedad
Nombramiento Regular Licencia Pre Natal
Nombramiento Por Contrato Licencia Sin Sueldo
Ascenso Cancelacién
Traslado Renuncia
Licencia Multa
Explicacién Cortésmente, esta Direccidn Ejecutiva le informa que ha decidido nombraria
como Auxiliar de Planificacién y Desarrollo. Accién efectiva a partir de [a fecha.
Observaciones
Enc.ar da d Recur 'Hu mar o - /9’/
gada de Re waﬂ S o
ReTgey i o

Avenida 27 de Febrero, No. 540, Mirador Norte, Santo Domingo, D.N,, Repiiblica Do /
Tel.: 829-893-5073 « Fax.: 809-563-6553 - Apartado Postal ool sl bl
www.da.gob.do



S S T 1 _ BT PR
[CONCBP.TO‘ T R :

—9-1"@'1"”1’35 EFICIC

& LAEIDR Ad Ea A E)' EMPLEA!‘.}'ﬂ DE ESTA {N‘BTJTUWDN QU!EN 2E ﬂESFMPEﬁE} GﬁMCﬂ AUHIUNE_.- i

DEPLAN !F!G‘AC]ON Y EIEE‘:‘ARRQLL& DESQE ELOTH 1&01" J_Z‘?ﬁllgi?ﬂ?“ ?::EGUN LALCULG‘ DEL MAF" NQB’EOEE-
2021 D/F oAy, ﬁﬁ\LEULO DE INDEMNL.ALIDN Yro DERE

CﬂﬂS,&ﬂ@UIR*DBQ NOF, DHFHH ﬂESVQECﬂ BIF
1S 10024 AELAT S - NE RN i 2l Ll 3T 1Y
YER ANEXDS, : &

RECIBIDO cowFoizME POR

L ' AiIJT&jRIZk\‘I'JOPO‘R.;::_'."' il
‘»IIJV)(MIY: /n/nlé_g_l{ -

Departamento No‘ 942347
Aempor:fty@r@

_DIA Aﬁo
CTA. OPERATIVA DE RECURSOS DIRECTOS

COMISION ADMINISTRATIVA AEROPORTUARM
ANC - 401-05217-2

DOGOBRRDOOOOOOOODD‘I 606000176
PAGUESE CONTRA ESTE

0 & o
CHEQUEALA OFDENDE: __ MINERVA MORETA SUZARNA

e RDS 75, 9#%5 o
SETENTA ¥ CINCO MIL. NGVFCWNTOS cmcumm v cmcﬂ PEsos {:ﬂm “m

Banﬁkservas

Sm—

- HIONEDA n:cuns LEGRL

Al 3 IR § i ¥ s A : ke
! i \ Ny
‘; i y i

. FIRMA(S)

POL23LTR 241427294300 4B0BDO0 L PEE 8O

& FECHADE Nag, :
; zazﬁovneﬁ'ﬂae 1986

PUBUCA DOMINICANA
*  ESTADO Civi: SOLTERA
TE ]

g ju o S
SR SRR SR G T



Q DEPARTAMENTO @y
AEROPORTUARIO aceIERND O Lo

REPUBLICA DOMINICANA REPUBLICA DOMINICANA

RECIBO DE DESCARGO

Quien suscribe MINERVA MORETA SUZANA, dominicana, mayor de edad, portadora de la
Cédula de identidad y Electoral No.012-0099221-0, domiciliada y residente en esta ciudad de
Santo Domingo, Distrito Nacional, Republica Dominicana, por medio del presente documento,
hago constar que he recibido de manos del Departamento Aeroportuario, y de su Director
Ejecutivo, Lic. Victor Pichardo, la suma de SETENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA Y
CINCO PESOS DOMINICANOS CON 41/100 (RD$75,955.41), por concepto de (36) dias de
vacaciones pendiente; mas (09) mesés de proporcién de salario de navidad, mediante el cheque
No. 042347, de fecha 27 de octubre del 2021, girado contra Banreservas por concepto de pago
de los beneficios laborales y/o Derechos Adquiridos, por haber prestado mis servicios como
Auxiliar de Planificacion y Desarrollo en la Sede Central, desde el dia 01 de noviembre del afio
2017 hasta el 27 de septiembre del afio 2021, devengando un salario de TREINTA Y UN MIL
QUINIENTOS PESOS CON 00/100 (RD$31,500.00) mensualmente; todo esto, luego de haber
terminado mi contrato de trabajo por desvinculacion por parte del Departamento
Aeroportuario, conforme desvinculacion realizada mediante oficio u comunicacion de fecha 27
de septiembre del afio 2021; por lo que mediante el presente documento OTORGO TOTAL
RECIBO DE DESCARGO Y FINIQUITO LEGAL, por dichos valores y efectos, al Departamento
Aeroportuario, y a su Director Ejecutivo, Lic. Victor Pichardo, y desisto desde ahora y para

siempre, de cualquier accién presente o futura, judicial o extrajudicial, penal, civil, laboral,
administrativa, y de cualquier indole, que tenga como fin la reclamacién de mi beneficios
laborales, derechos adquiridos; y dafios y perjuicios, sin ningln tipo de reservas, ya que he
recibido conforme la suma indicada, y todo segun los célculos de dicha indemnizacion laboral, y
demés derechos, realizados por el Ministerio de Administracion Publica (MAP), conforme a la
ley 41-08, de Funcién Publica, y sus reglamentos, razén por la cual, plasmo mi firma en el
presente documento, como prueba de mi aceptacion libre y voluntariamente, de todo lo antes
pactado. ’

En la Ciudad de Santo Domingo de Guzmdn, Distrito Nacional, Capital de la Republica

Dominicana, al primer (1er) dia del mes de Noviembre del afio dos wmtlu&%%
ASDPORTARO

CAJA |
01 NOV 21]21
Al ! "': r'”'\qf-. J{ l
MINERVA MORETA SUZENA Por: et -
Hora: L ] ! AT

Ex Servidora Publica

Av. 27 de Febrero No. 540, Sector Mirador Norte,
Santo Domingo, Repiiblica Dominicana
© 829.893.5073 ® dard@gob.do & www.da.gob.do



YO, , Abogado Notario Publico del Distrit6 Nacional,
Matricula No. , CERTIFICO: Que la firma que aparece en el presente docu‘mento, fue
puesta en mi presencia, por la sefiora MINERVA MORETA SUZENA, cuyas generales constan en
el presente acto, quien me aseguré bajo la fe del Juramento que esa es la mlsmé firma que
acostumbra usar en todos los actos de su vida publica y privada. En la Ciudad de San?:o Domingo
de Guzman, Distrito Nacional, Capital de la Republica Dominicana, al primer (1er) dia del mes

de Noviembre del afio dos mil veintiuno (2021).
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